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Versao: 01
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Unidade Responsavel: Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras

Dispbe sobre as normas e procedimentos para
acompanhamento e o controle de execucio dos
contratos.

I.  FINALIDADE:

1 Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar os procedimentos para

acompanhamento e o controle de execucao dos contratos, no ambito da Camara
Municipal de Itapemirim.

. ABRANGENCIA:

1 Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Itapemirim.

lll. CONCEITOS:

1 Para os fins desta Instrugao Normativa adotam-se os seguintes conceitos:

1.1 Contrato
- E um vinculo firmado entre a Administragao Publica e particular (pessoa fisica ou juridica),

para consecugao de objetivos de interesse publico, nas condi¢des e"s@ elecidas pela propria
\ \
Administragao, segundo o regime juridico de direito publico.

1.2 Contratante
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- Denominagéao dada ao érgéo ou entidade da Administracao Publica, direta ou indireta.

1.3 Contratado

- Denominagéo dada a terceiro que venha celebrar contrato com a Administragao Publica, seja

por meio de procedimento licitatério ou contratagao direta.

1.4 Termo Aditivo
- O instrumento pelo qual se formaliza alteragées no contrato original firmado, efetuando-se
acréescimos ou supressdes no objeto, prorrogagdes, repactuagdes, além de outras
modificagdes admitidas na Lei Federal n° 8.666/93.

1.5 Apostilamento

- E a anotagao ou registro administrativo, que nao altere as caracteristicas do contrato,
conforme art. 65, § 8° da Lei 8.666/93.

1.6 Fiscal do Contrato
- O representante da Administragdo, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo dos
contratos, de forma a garantir que seja cumprido o disposto nos respectivos instrumentos e

atendidas as normas orgamentarias e financeiras da Administragao Publica.

1.7 Termo de Referéncia
- E 0 documento utilizado para a solicitagao de bens, servigos, obras e servigos de engenharia,
contendo os elementos capazes de propiciar a avaliagao do custo pela Administracéo, diante
de orgamento detalhado, considerando pregos praticados no mercado, a definicdo dos

metodos, a estratégia de suprimentos e o prazo de execucgao do contrato.

1.8 Unidade Executora )

- A unidade que, apds identificar suas necessidades, solicita a contratagao de servigos, obras

e servicos de engenharia, bem como aquisiges de bens para atender o interesse publico.
\ \-.l \

1.9 Processo Administrativo
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- A sucessao encadeada de atos, légica e juridicamente ordenados, destinados a obtencéo de
um resultado final, que consubstancia uma determinada decisao sobre certa controversia de
natureza administrativa.

1.10 Termo de Distrato

- E um instrumento utilizado para o desfazimento do contrato, por mutuo consentimento do
contratado e do contratante.

1.11 Rescisdo Contratual

- Desfazimento do contrato, por decisao administrativa ou judicial.

1.12 Notificagao
- E um documento formal, elaborado pelo Fiscal do Contrato, com anuéncia do Presidente da
Camara, para dar conhecimento aos fornecedores sobre irregularidades nas prestagoes de

servicos ou materiais fornecidos, para sanar o vicio no prazo preestabelecido pela autoridade
licitante.

IV. BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

1 As orientagdes e os procedimentos contidos nesta Instru¢gdo Normativa obedecem aos
dispositivos estabelecidos nas seguintes legislagoes:

e Constituicao Federal de 1988:

» Lein®8.666, de 21 de junho de 1993;

* Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

* Lein®4.320, de 17 de margo de 1964:

* Resolugdo TCE/ES n° 227/2011, alterada pela Resolugao n° 25/7/2013;

* Demais Legislagdes Pertinentes ao assunto, inclusive as de ambito interno.

)

V. RESPONSABILIDADES: \ \J u})f’

\ \ )
AR S Ly e U»ﬂ
h‘-&p m j“’“
1 Da Coordenadoria de Licitagées, Contratos e Compras \ Qm“\ -
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a) Arquivar a via do contrato para acompanhar a execugéo do contrato:

b) Acompanhar o andamento dos contratos, observando a legalidade, prazo de vigéncia
e publicagao.

c) Analisar os relatérios de irregularidades emitido pelo Fiscal do Contrato, notificando a
empresa contratada para sanar os vicios encontrados.

d) Confeccionar relatério de inconformidade dos vicios dos produtos e/ou servigos nao
sanados atestados pelo fiscal do contrato e encaminhar a Comissao de Licitagao /
Pregoeiro para providéncias.

2 Do Fiscal do Contrato

a) Coordenar, acompanhar e fiscalizar a execucao do contrato sob sua responsabilidade
e emitir respectivos relatorios;

b) Informar imediatamente a Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras sobre
qualquer irregularidade na execugao do Contrato:

¢) Propor a celebragso de aditivos ou rescisao, quando necessario:
d) Controlar o prazo de vigéncia do contrato sob sua responsabilidade:
e) Em caso de obra ou servicos de engenharia fazer visitas regulamentares;

f) Em caso de aquisicdo de bens conferir no ato da entrega se o material\confere com o
solicitado pela Unidade Executora: \ \j
: | M
: ik v

g) Conferir a adequacao dos Servicos prestados a rotina de execucao estabelecida; | - -
' &’/_)\?‘w(ﬁf\ a

KL
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VI.

h)

d)

b)
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Verificar por meio de averiguacéo a satisfagao do publico usuario.

Da Comissao de Licitagédo / Pregoeiro

Elaborar relatério de acompanhamento de execugao de contratos com todas as

ocorréncias e encaminhar a Gerencia Administrativa;

Instaurar Processo Administrativo e Disciplinar;

Aplicar as penalidades administrativas, nos ternos do Contrato / Edital, com toda a

documentagao;

Convocar a segunda colocada quando requisitado pelo Gerente Administrativo;

Da Gerencia Administrativa

Analisar o relatério de acompanhamento de execugao de contratos:;

Definir as penalidades a serem aplicadas, caso ocorra algum descumprimento

contratual;

Verificar a oportunidade e conveniéncia de convocagao de outras empresas

classificadas no certame para a continuidade do objeto licitado.

Da Procuradoria Geral
N

/
/
/

Analisar juridicamente as solicitagbes e processos ficitatérios’qué dardo origem aos
\

contratos e aditamentos:

Solicitar a publicagao do extrato do contrato;

DOS PROCEDIMENTOS:

CONTROLADORIA
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1.

a)

b)

d)
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Do Contrato Inicial:

Os contratos deverdo estabelecer com clareza e precisao as condigdes para sua
execucao, expressas em clausulas que definam obrigagdes e responsabilidades das
partes, em conformidade com os termos da licitag&o ou da proposta a que se vinculam,
€, em caso de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo devem obrigatoriamente atender
aos termos do ato que autorizou, de acordo com o estabelecido nos §§ 1°e 2°do art.

94 da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, Lei n® 8.666 de 21 de junho de
1993;

Todos os contratos, antes de serem firmados pela Administracéo e pelo contratado,
deverao ser examinados e aprovados pela Procuradoria Geral:

Atendendo ao disposto no artigo 62 da Lej n° 8.666/1993, o instrumento de contrato &
facultativo nos casos em que a Administragao puder substitui-lo por outros instrumentos

habeis, como nota de empenho de despesa, ordem de compra ou ordem de execucao
de servigo e sera obrigatério:

* Nos casos de concorréncia e tomada de precgo;

* Nas dispensas e inexigibilidades cujos pregos estejam compreendidos nos limites
das modalidades de licitagao retro mencionadas;

* Nos convites que ensejarem prestacdo de servigos ou entregas futuras:

* Nos pregées que ensejarem prestacao de servicos e entregas futuras.

Nos termos do artigo 55 da Lei n° 8.666/93, sao clausulas essenciais a todo o contrato:

* Definigao do objeto e seus elementos caracteristicos;

* O regime de execugao ou a forma de fornecimento;

* O prego e as condigdes de pagamento, os critérios, data base e periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizagdo monetéaria entre a data do
adimplemento das obrigacées e a do efetivo pagamento;

* Os prazos de inicio de etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de
observagéo e de recebimento definitivo, conforme o caso;

CONTROLADORIA
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¢ O credito pelo qual correra a despesa;

e As garantias oferecidas;
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¢ Os direitos e as responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores

das multas;

e Os casos de rescisao;

¢ O recolhimento dos direitos da Administragao, em caso de rescisdo administrativa
prevista no artigo 77 da Lei Federal n° 8.666/93;

e A vinculagao ao edital de licitagao ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao

convite e a proposta do licitante vencedor;

» A legislagao aplicavel a execugéo do contrato;

e A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execug¢do do contrato, em

compatibilidade com as obrigagbées por ele assumidas, todas as condicdes de

habilitagao e qualificagao exigidas na licitagao.

Os Contratos celebrados pela Administragdo deverao conter ainda:

» O numero sequencial em ordem cronologica de edigao;

e A qualificagao da administragéo, sempre na qualidade de contratante;

» A qualificagdo completa do contratado, com a identificagdo e qualificagédo de seu

representante legal, no caso de pessoa juridica;

¢ Avinculagao as normas da Lei n° 8.666/1993, consolidada;

* Indicagdao dos documentos anexos que integram o contrato, como, projetos,

memoriais descritivos, orcamentos, entre outros;

» A descrigdo do objeto devera ser realizada com clareza e perfeita caracterizagao,

nao restando nenhuma duvida quanto a caracteristica do objeto a ser contratado;

* A forma ou regime de execu¢éo devera estar descrita minuciosamente, indicando,

por exemplo: empreitada por prego global, empreitada por prego unitario, tarefa ou

empreitada integral;

e Quando possivel o valor do objeto do contrato devera ser realizado por item ou por

etapa e valor total;

CAMARA MUNICIPAL
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e As condigdes e formas de reajustes, deverdo observar a alinea “d” do inciso | do
artigo 65 da Lei n° 8.666/1993, objetivando exclusivamente atender a manutengao
do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato;

* Aindicagao da dotagéo orgamentaria, devera conter a funcional programatica e a
categoria econémica da despesa;

» A completa caracterizagao das responsabilidades do contratado e do contratante,
conforme o objeto a ser contratado;

* As sangbes impostas ao contratado em caso de inadimplemento contratual, que
conforme artigo 87 da Lei n° 8.666/1993, deverao ser Adverténcia; Multa:
Suspensao temporaria de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao pelo prazo de até 02 (dois) anos; Declaragio de inidoneidade para
contratar com a Administragcdo Publica enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigéo ou até que seja promovida a reabilitagao;

* Aindicagao da possibilidade de aditamento do contrato:

* A possibilidade ou ndo de subcontratagdo parcial do objeto, sendo expressamente
vedada a subcontratagéo total, conforme artigo 72 da Lei n°® 8.666/1993.

» As condigbes e prazos para recebimento do objeto;

» A indicagéo do foro competente para dirimir questées oriundas do contrato, sendo
sempre, aquele ao qual pertence o Municipio;

* Alindicagéo do local e data da realizagé@o do contrato;

* As assinaturas das partes e no minimo 02 (duas) testemunhas com indicagao do
N.° do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

e Prazo e condi¢des para assinatura do contrato.

e Indicagao do Fiscal do contrato.

f) O Contrato Administrativo, conforme seu regime juridico podera conter clausulas
conferindo direitos exclusivos para a Administracao Publica, sendo assim, de acordo
com o artigo 58 da Lei n° 8.666/1993, podera ser dada para-a Administracao as
seguintes prerrogativas: n\

* Modifica-los, unilateralmente, para melhor adequacao "‘és; finalidé;‘des de interesse

publico respeitado os direitos do contratado; ) \
R o
RN ZalO0N
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¢ Rescindi-los, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da
Lei n° 8.666/1993;

o Fiscalizar-lhes a execucao;

¢ Aplicar sangdes motivadas pela inexecugéao total ou parcial do ajuste;

* Nos casos de servigos essenciais, ocupar provisoriamente bens moveis, iméveis,
pessoal e servigos vinculados ao objeto do contrato, na hipétese da necessidade de
acautelar apuragao administrativa de faltas contratuais pelo contratado, bem como

na hipétese de rescisao do contrato administrativo.

g) A duragao dos contratos, em conformidade com o artigo 57 da Lei n°® 8.666/1993, deve
ser adstrito a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios, com excecéo de:

* Projetos cujos produtos estejam contemplados nas metas estabelecidas no Plano
Plurianual, os quais poderao ser prorrogados se houver interesse da Administragéo
e desde que isso tenha sido previsto no ato convocatério;

e A prestagdo de servigos a serem executados de forma continua, que poderao ter a
sua duragao prorrogada por iguais e sucessivos periodos com vista a obtengéo de
precos e condigbes mais vantajosas para a Administragao, limitada a 60 (sessenta)
meses;

e Ao aluguel de equipamentos e a utilizagao de programas de informatica, podendo a
duragéo estender-se pelo prazo de até 48 (quarenta e oito) meses apos o inicio da

vigéncia do contrato.

h) N&o sera permitida a formalizagdo de contrato com prazo de vigéncia indeterminado,
conforme § 3° do art. 57 da Lei n° 8.666/1993.

i) A publicagdo resumida do instrumento de contrato na imprensa oficial, condigédo
indispensavel para sua eficacia, sera providenciada pela Administragao até o quinto dia
util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte dias daquela
data, qualquer que seja o seu valor, ainda que sem én‘ s[ ressa!vado o disposto no
artigo 26 da Lei n° 8.666/93. \ g" {Lﬂ

ﬂ’“
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j) A publicagdo resumida ou extrato do contrato devera conter no minimo as seguintes
informacgdes:
 Numero do Contrato;
e Razao Social da empresa contrata:
e Valor do Contrato;
e |Inicio e fim de Vigéncia;
e Data da assinatura do contrato;
» Descrigao sucinta do objeto;

» Numero da Licitagéo (se houver):

k) As alteragdes dos contratos administrativos firmados poderao ser feitas por meio de
Termo de Aditamento, que prevera os acréscimos ou supressdées do objeto, a

prorrogacgao do prazo ou outras alteragdes previstas em Lei.

I) Os contratos poderdo ser alterados com as devidas justificativas técnicas e
operacionais, elaboradas pelo servidor responsavel pelo seu acompanhamento, com a
aprovagao do ordenador de despesa:

e Para o caso de obras de engenharia e servicos de engenharia, devera ser
apresentado parecer técnico desenvolvido por profissional competente. Os termos
de aditamentos deverao ser formalizados dentro da vigéncia do contrato, apds o
exame e aprovacao pela Procuradoria Geral.

» Sera obrigatéria a publicagdo do termo de aditamento ao contrato, considerada
condigao essencial a sua eficacia.

» O termo de aditamento que alterar o valor inicial do contrato devera obedecer aos
percentuais de acréscimo e supressao definidos no § 1° do art. 65 da Lei n°
8.666/93.

2. Dos Termos Aditivos:

a) Os contratos administrativos podem ser alterados por decisdao unilateral da
Administragao ou por acordo entre as partes, nos casos permitidos em lei, por meio de
Termo Aditivo;

',
\ e~
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b) O Termo Aditivo deve ser numerado sequencialmente, atendendo & seguinte
nomenclatura: “Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n° XX/2015", “Segundo Termo
Aditivo ao Contrato n° XX/2015", “Terceiro Termo Aditivo ao Contrato n° XX/2015” e

assim por diante;

c¢) Sao finalidades do Termo Aditivo:

* O aditamento de valor: quando necessaria a modificagdo do valor contratual em
decorréncia de acréscimo ou supressoes que se fizerem nas obras, servigos ou
compras, até 25% do valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de
reforma de edificio ou de equipamentos, até o limite de 50% para seus acréscimos:

* A prorrogagéo de prazo: a duracdo dos contratos ficara adstrita a vigéncia dos

respectivos créditos orgamentarios, exceto quanto aos casos previstos no art. 57 da
Lei Federal n° 8.666/93.

d) A celebragao de aditivos contratuais devera obedecer as mesmas formalidades legais
dadas ao instrumento de contrato inicial:

e) O fiscal responsavel pelo contrato, informara a Unidade Executora com no minimo 30
(trinta) dias de antecedéncia o termino da vigéncia do contrato, tendo interesse em
continuar com o contrato, a Unidade Executora devera encaminhar a Procuradoria
Geral os documentos elencados a seguir para a celebragao do Termo Aditivo, e, ainda
solicitara da contratada a manifestagdo expressa quanto ao interesse na prorrogagao

da vigéncia do contrato pelo periodo mencionado pela Unidade Executora:

f) A Procuradoria Geral em posse de todos os documentos, emitira parecer atestando sua
legalidade, e encaminhara a Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras para a
elaboragéo e celebragdo do Termo Aditivo:

g) A Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras encarmn\ara a Contabilidade o
Termo Aditivo pronto para emissao da Nota de Empenho;

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA ‘
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h) As solicitagdes de celebragao de Termo Aditivo contratual deverao ser instruidas com
0s seguintes documentos:

» Justificativa para o pedido de aditivo:

 Informagéo sobre a necessidade de alteragao do Termo de Referéncia ou Projeto
Basico;

* Declaragao do Fiscal do Contrato, manifestando-se sobre a qualidade dos servigos
prestados e o cumprimento das obrigagées contratuais pela empresa;

e Planilha demonstrando a variagdo de quaisquer componentes do custo de
contratag@o, em caso de pedido de repactuagao;

* Pesquisa de pregos, com orgamento estimado em planilhas de quantitativos e
pregos unitarios, demonstrando que a prorrogagao do contrato é vantajosa para a
administragao.

e Prova de Regularidade Fiscal junto ao FGTS;

» Certidao de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

» Prova de Regularidade Fiscal junto a Fazenda Publica Estadual e Municipal;

» Prova de Regularidade Fiscal junto a Justiga do Trabalho;

¢ Alvara de Funcionamento:

i) Em todos os aditamentos devera ser informado se a contratada continua mantendo, em
relacao a execug@o do objeto, as condigdes que ensejaram sua contratagao, de
conformidade com a fundamentagéo legal pertinente.

j) Caso oresponsavel pela Unidade Executora se manifeste pela prorrogagao do contrato
apenas pelo tempo necessario & realizagao de nova licitagao, devera haver a
concordancia da empresa pela inclusdo de clausula com a previsdo de rescisao
antecipada do contrato. |

3. Do Fiscal do Contrato:

a) Conforme determinado no artigo 67, § 1° da lei 8.666/93, para fiscalizar a exec ¢ao do

contrato sera designado um representante da administragdo que “[...] anotara em

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
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b)

d)

g)

Rua Adiles André, s/n2

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES

ITA P E M I RI M CEP: 29.330-000
PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato,

determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados’.

Essa atividade visa ao controle e & inspecao sistematica do objeto contratado pela
Administragao para verificar se sua execugéo obedece as especificagdes contidas no
instrumento convocatério (edital e seus anexos) e demais obrigagdes previstas no

contrato.

Também esta previsto no § 2°, do artigo supracitado: “As decisées e providéncias que
ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser solicitadas a seus

superiores em tempo habil para adocdo das medidas convenientes”.

Apbs assinado o Termo de Aceite de Fiscalizagdo do Contrato (Anexo Il), devera ser
entregue ao fiscal do contrato todos os documentos necessarios ao bom desempenho
da fungdo, tais como: copias ou arquivos digitais do edital, da proposta, do contrato ou
do instrumento que o supra, bem como aditivos celebrados, se for o caso,
acompanhados do ato de designagao e nota de empenho.

O fiscal do contrato, antes do inicio da execugao, com o objetivo de inteirar-se do
conteudo da contratagéo efetivada, devera ler o Contrato e o Termo de Referéncia,
bem como analisar as planilhas, se houver, sendo de suma importancia o estudo e

conhecimento da legislagéo aplicavel.

Durante a execugédo do contrato cabe aos fiscais de contrato acompanhar e controlar
0s prazos constantes no processo licitatério, fazer cumprir as clausulas contratuais,
procurar atender e/ ou encaminhar os pedidos da empresa, receber e analisaf a nota

fiscal do objeto, realizar o ateste dos servigos e cobrar documentacgao necesséaria par
acompanhar a nota fiscal.

Sempre que as inconsisténcias observadas ndo forem sanadas com as tratativas de

sua competéncia, os fiscais devem autuar processo administrativo com toda
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documentagao pertinente e encaminhar a Comissao de Licitag&o / Pregoeiro para que

sejam apuradas as irregularidades e, se for o caso, aplicadas as sangées cabiveis

h) Quando necessaria alguma alteragao do contrato, seja por solicitagdo da empresa ou
necessidade da Camara Municipal, o pedido deve estar devidamente motivado e
justificado pelos fiscais. Por exemplo, os pedidos de reajuste e repactuagao proferidos
pela contratada deverdo ser previamente analisados e depois encaminhados a
Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras acompanhados de parecer e
comprovagao financeira de vantajosidade. Neste sentido, os fiscais devem buscar fatos
€ orgamentos que os resguardem na manifestagao de que €& aconselhavel atender ao
pedido e manter o contrato. Tal procedimento também se aplica para a necessidade de
prorrogagao dos contratos.

i) Se durante esta analise, for identificado que o contrato ndao é economicamente
vantajoso para a Instituicdo, deve-se informar este fato a autoridade competente e
iniciar os procedimentos para solicitar novo processo licitatorio, observando todos os
prazos.

j) Depois do final da vigéncia do contrato e sanadas todas as pendéncias com a
contratada, o fiscal de contrato devem redigir termo de encerramento de contrato e
enviar a Coordenadoria de Licitagdes, Contratos e Compras juntamente com toda a
documentagéo pertinente utilizada no acompanhamento e na fiscalizagdo do contrato.
Ao receber este termo sera realizado o encerramento do contrato e serdo
encaminhados todos os documentos para instruir o processo licitatorio.

VIl. DAS CONSIDERAGOES FINAIS:

- Todos os contratos e aditivos deverao ser publicados no Diario Oficial do Estado e no DI&)’IO \ J

I\

Oficial Eletrénico do Legislativo nos prazos estipulados na Lei Federal n° 8.666/93: 4 . \‘-J
- Somente o Presidente da Camara é considerado autoridade competente para ass nar
contratos assumidos pela Administragdo. o m(\ :

-_—

tyﬁﬁa
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- Alinobservancia dos preceitos descritos nesta Instru¢do Normativa constitui infragéo passivel
de improbidade administrativa, prevista na Lei n° 8.429 de 02 de junho de 1992, além de
infragdo penal, tipificada nos artigos n® 89 a 99 da Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos, Lei n° 8.666/1993, sendo esta Ultima, agdo penal publica incondicionada,
cabendo ao Ministério Puablico promové-la.

- Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a
Controladoria Interna que, por sua vez, por meio de procedimentos de auditoria interna, aferira

a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas Unidades Executoras.

- Integram-se a presente Instrugdo Normativa os seguintes anexos:
* Anexo | — Portaria de Nomeacgao
* Anexo |l - Termo de Aceite de Fiscalizagao do Contrato
* Anexo lll - Modelo de capa para Livro de Registro
* Anexo IV —Modelo de Termo de Abertura de Livro de Registro
* Anexo V — Modelo de Solicitagdo de Esclarecimentos e Providéncias.

Vs

- Esta Instrugéo rmativa entra em vigor a partir da data de sua publicagéo.

aBde 2016.

Presidente da Camara Municipal de Itapemirim

‘L//f"‘ﬂ“ ;};:i‘—/\)w
Cristiane Fr?nga de Souza Ribeiro

Diretora de Controle Interno/Ouvidora

/ f ; / “/ {A (\

; | LA l‘j,) J‘ A<
Suelien Garcia da Fonseca
Controladora Interna Legislativa
v/czf:z /z’mw ,/{ yg;C :
YuriFerréira de Souza

Coordenador de Licitagoes, Contratos e Compra
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Rua Adiles André, s/n? 1
Bairro Serra Mar !
Itapemirlm -ES:
«cet. . . CEPs 29 330-000
: 5 Fone/Fax {28)-3529°5108
E mail camara@camaraltapemlnm es. gov br

ANEXO |
PORTARIA DE NOMEAGAQ

Portaria n® XXX de xx de xxxxx de 20xx
O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM-Estado do Espirito Santo, no
uso de suas atribuicdes legais, em cumprimento ao disposto na Lei n. 8666/93, e suas
alteracgdes,

RESOLVE:

Art. 1° Delegar competéncia ao servidor (a) XXXXXXXXXXXXXXXxxxX, ocupante do cargo
XXOOOOXXXXXXXXX, matricula sob n® xxxxx, para fiscalizar o objeto do Contrato n°® xxx/20xx,
relativo ao Processo n° xxx/20xx, Pregédo Presencial n° xxx/20xx, que versa sobre a (descrever
o objetc do Contrato).

Art. 2° Designar o servidor (a) XoOXXXXXXXXXXXXXXXX, ocupante do cargo XXXXXXXXXXXXXXXXXX,
matricula sob n® xxxxx, como suplente.

Art. 3° Revoga-se a Portaria n° xxx de xx de xxxxx de 20xx (Caso de substituicio).

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicag&o, tendo o prazo de vigéncia até
o término do contrato.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Itapemirim, xx de xxxxxxxxx de 20xx.

Nome do Presidente
Presidente da CMI

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUCAO LEGISLATIVA
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~ ‘ - PODER LEGISLATIVO .o Fo‘ne/Fax:_ (28) 3529-5108 -
A E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gav.br.
ANEXO 1l

TERMO DE ACEITE DE FISCALIZACAO DO CONTRATO

Probesso n°
Portaria n°
Objeto:

Termo de Aceite de Fiscalizagdo do Contrato

Declaramos que seremos responsaveis pela fiscalizagdo do contrato originado por este
processo e esta portaria, acompanhando sua execucao e adotando os procedimentos que se
fizerem necesséarios para exigir seu fiel cumprimento, de acordo com as clausulas do
instrumento e disposicées legais que regulam a matéria.

FISCAL
Servidor Responsavel:

Cargo/Fungéo:

Setor de Lotagso:

E-mail:

Itapemirim/ES, de de

Assinatura

SUPLENTE

Servidor Responsavel:
Cargo/Funcéo:

Setor de Lotagao:

E-mail:

ltapemirim/ES, de de

Assinatura

Obs.: Este documento deve constar obrigatoriamente no processo apés a assinatura do
Contrato.

S e
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ANEXO il
MODELO DE CAPA PARA LIVRO DE REGISTRO

LIVRO DE REGISTRO
CONTRATO N° XXX/20XX

Processo de origem:
Licitagao:

Objeto:

Contratada:

Portaria:

Fiscal:

Fiscal Suplente:

Itapemirim/ES, xxx de xxxxxxx de xxxx.
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CAMARA MUNICIPAL DE

ITAPEMIRIM

PODER LEGISLATIVO

ANEXO IV
MODELQO DE TERMO DE ABERTURA DE LIVRO DE REGISTRO

TERMO DE ABERTURA DO LIVRO DE REGISTRO
CONTRATON° __/

Aos dias do més de do ano de , ha Camara Municipal de
Itapemirim, o Fiscal do Contrato nomeado pela Portaria n° ,

juntamente com o responsavel pela Contratada, resolvem proceder a abertura
do Livro de Registro para acompanhamento do Contraton® __ /

Por estarem justas e compromissadas, as partes assinam o presente termo.

Fiscal do Contrato Responsavel pela Contratada
Nome: Nome:
Matricula: CPF:
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ANEXO V
MODELO DE SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS

SOLICITAGAO DE ESCLARECIMENTOS E PROVIDENCIAS N° /

Contrato n°®

Més de Referéncia:

Empresa Contratada:
Objeto do Contrato:

Senhor (a)

Foram observadas algumas inconsisténcias na execugo do contrato que necessitam de
esclarecimentos e providéncias:

Ocorréncias:

O prazo para os devidos encaminhamentos é de até 05 (cinco) dias (teis.
Aguardarei um pronunciamento formal (escrito) dessa Empresa.

Nome do Fiscal: Matricula:
Assinatura: Data:
Recebido por: Data:
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