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I L Dispde sobre os procedimentos e rotinas do
assessoramento  juridico no Poder
Legislativo Municipal.

l- FINALI[)AE)E ‘

1- DISCIpl
Leglslatlvo

mar 'sobre os procedimentos gerais no assessoramento juridico do Poder
Mun|C|paI

_reCImento sobre os procedimentos para representagdo, elaboracdo de
s defesas e assessoramento juridico do poder Legislativo.
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: L'e‘r a Divulgagao e implementagéo da Instrugao Normativa, mantendo-
alorientar as unidades responsaveis e supervisionar sua
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12 promover idiscussdes técnicas com as Unidades Responsaveis com o

nterno para definir as rotinas de trabalho e os respectivos

procedlmentos‘de controle que devem ser objetos de alteragdo, atualizagcdo ou

expansao;
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1.3 - prestar apoio técnico por ocasido das atualizagées da Instru¢cdo Normativa,
o
em espemal no-que tange a identificagdo e avaliagdo nos procedimentos de

controle I

14 - at aves da atividade de auditoria
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interna, avaliar a eficacia dos

proced|mentos de controle inerentes ao Sistema Juridico , propondo alteragées na

Instrugao-N
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ormatwa para aprimoramento dos controles.
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dadés‘ Responsaveis:
der' as solicitagées do Controle Interno responsavel pela Instrugdo
quanto ao fornecimento de informagdes e a participagdo no processo
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de ,atuallzag,ao;‘ e
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2.2 - alertaf, o Controle Interno responsavel pela instrugdo normativa sobre
alteragao. que se fizerem necessarias nas rotinas de trabalho, objetivando a sua

otimizagao, !

tendo em vista, principalmente, o aprimoramento dos

prqce'dlimentos de controle e 0 aumento da eficiéncia operacional;
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2, 3 - mantena Instrucdo Normativa a disposigdo de todos os funcionarios das
unldades /elando pelo fiel cumprimento da mesma;
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_essor e/ou Procurador juridico serad a pessoa responsavel por todas as
atmdades Ju,ldlcas do legislativo, sendo o responsavel por representar a Camara
Mumcnpal was ‘causas e recursos processados em qualquer instancia, bem como

es!sona Juridica aos diversos setores do Legislativo;
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3. 2 O responsavel pelo sistema juridico devera assessorar o Presidente e demais
Vereadore,' '

i os assuntos de natureza juridica, submetidos a sua apreciacao,
o"lopmar sobre projetos e demais proposigoes a serem apreciadas pelo
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sqs OFJUI’IdICO devera também elaborar minutas de contratos, atender
det ordem juridica relativas ao Poder Legislativo encaminhadas pelo
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Pre3|denta ou demals Vereadores, emitindo parecer a respeito;
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resentar o Legislativo em Juizo, quando este for autor, réu ou parte
a,alem de desempenhar outras tarefas que lhe forem imputadas pelo
-eglslatlvo

la:vez que se detectar a necessidade de adequacdo da legislacdo
ao: contexto de Leis Federais ou Estaduais, para que nio se crie
JrIdICOS,, 0 assessor juridico devera ser consultado; assim como podera

ua |n|c:|at|va a discusséao sobre a necessidade de adequacao de alguma
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4.1 - Em c,ondl(;oes especiais o exercicio do cargo e/ou fungao de assessor juridico
podera determlnar a prestagao de servigos externos, a noite, sabados, domingos e
fenados e atendlmento ao publico.
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sessor jurIdICO comparecera quando solicitado, nas sessées ordinarias

mar;las ‘da Camara Municipal assim como nas reuniées das comissdes;
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- éét'a‘ !r_ijstrugao Normatlva entra em vigor na data de sua publicacao.
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