CAMARA MUNICIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresas especializadas em prestacdo de servigos de decoragido, sonorizagao,
locagao de espaco fisico e buffet destinados a realizagdao da Sessao Solene de outorga de titulos e
honrarias em homenagem a Emancipagdo do Municipio de Itapemirim, a realizar-se no dia 07 de
setembro de 2026, em Itapemirim, em horario provavel de inicio as 17:00hs, conforme quantidades e
especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Item Descrigao Unidade Quantidade
01 Servico de Buffet Servigo 1
02 Servigo de Sonorizagdo Servigo 1
03 Decorac¢do do ambiente Servigo 1
04 Locagao de Espago para o Evento Servigo 1

1.1. ITEM 01: BUFFET/COQUETEL PARA NO MINIMO 360 (trezentos e sessenta pessoas), mediante
servigo self-service ser prestado por gargons devidamente uniformizados e em quantidade suficiente e
adequada ao numero de convidados, no qual serao servidos:

« ENTRADAS:

Coxinha, quibe, rissoles, bolinha de queijo, Linguiga calabresa, Aipim frito, Torresmo, Queijo,
Batata frita, Ovo de codorna, Frango crocante - minimo de 200 g por pessoa.

Salgados assados variados (enroladinho de salsicha, empada e esfiha) — minimo de 150 g por
pessoa.

¢ JANTAR:
Arroz branco — minimo de 150 g de arroz por pessoa;
Salada tropical (Alface, cenoura, queijo, manga, uva, azeitona) — minimo de 100 g por pessoa;
Camarao no catupiry — minimo de 200 g por pessoa;
Escalope de filé mignon ao molho madeira — minimo de 200 g por pessoa;
Frango a parmegiana — minimo de 200 g por pessoa;
Farofa crocante com batata palha — minimo de 100 g por pessoa.

« SOBREMESA:

Sobremesa individual composta por 01 (uma) fatia de bolo com recheios nos sabores chocolate
e ninho (minimo 100 g), com 01 (uma) bola de sorvete por cima e 02 (dois) docinhos nos
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sabores brigadeiro e coco/beijinho (minimo de 20 g), todos de qualidade gourmet ou artesanal,
servidos em prato com colher/talher de porcelana.

« BEBIDAS:
Suco natural gelado 02 sabores (manga e goiaba) — minimo de 300 ml por pessoa;

Refrigerante (referéncia de qualidade: Marca Coca-Cola, Guarana antartica ou semelhante —
comum e diet/zero) — minimo de 300 ml por pessoa;

Agua mineral sem gas — minimo de 300 ml por pessoa.

Energético (referéncia de qualidade: Monster, Red Bull ou semelhante) — minimo de 30 ml por
pessoa.

» Devera ser observado pela CONTRATADA todos os utensilios e m&ao de obra necessarios para
a prestacgao do servigo descrito no item 01 deste Termo de Referéncia.

* A contratada devera prestar os servigos com equipe de 15 (quinze) gargons no minimo.
*» Todos os profissionais deverao estar uniformizados.

* A contratada devera disponibilizar equipe devidamente trajada, com no minimo 03 (trés) pessoas,
para realizar o servigo de recepgao do evento, com andlise dos convidados nos moldes
estabelecidos pela autoridade competente, incluindo a disponibilizagdo de um balcao ou mesa
para a equipe de recepgdo, onde possam receber os convidados e fornecer informagoes.

* A equipe de recepgido deve estar preparada para receber os convidados, verificar suas
credenciais (se necessario) e encaminha-los ao local adequado, isso inclui verificar a lista de
convidados, identificar autoridades, personalidades e demais participantes, permanecendo na
entrada até 30 (trinta) minutos apds o inicio do evento.

1.2. ITEM 02: SERVIGO DE SONORIZAGAO - PARA 360 PESSOAS, CONTENDO NO MINIMO:
e Sonorizagdo do ambiente para 360 pessoas, contendo:
e De 04 a 06 caixas de som, Amplificador;
¢ Mesa de som balanceada de no minimo 08 canais, Tratamento acustico delay;
e 06 microfones sem fio, 01 pedestal para microfone;
e Cabeamento necessario, com fornecimento de dudio de musica ambiente.
e 01 (um) Técnico de equipamentos audiovisuais para operar o som.

e Todos os profissionais deverao estar uniformizados.

1.3. ITEM 03: DECORAGAO DO AMBIENTE
* 4 mesas nas dimensdes de 2,20m x 1,00m x 0,90m para o buffet, bem como toalhas para elas.
* 4 mesas nas dimensdes de 1,30m de didametro x 0,90m de altura para pratos e talheres.

» Construgdo de parede falsa (mdédulo de madeira e tecido) para recepg¢do do evento. Nas
dimensbes 4m de largura x 2,5m de alt. ornada com folhagens e flores nas cores da paleta do
evento, contendo a arte da Camara Municipal de ltapemirim.
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» Aparador em madeira nas dimensdes 2,30m larg. x 0,50m de larg. x 1,00m altura, com arranjo
nas dimensodes 0,70m x 0,50m.acondicionado em vaso nas dimensdes aproximadas de 0,50m de
didmetro x 0,80m de altura.

* 60 tampdes e 60 toalhas em preto com 3m de diametro.

» Tapete preto para passarela dos homenageados no tamanho de 2m x 25m

» Cobertura de uma area com tapete tipo carpete preto no tamanho de 10,00m x 2,00 m.
* Forragéo de paredes numa area de 3,50m de altura x 90 m de comprimento cor Preta.

* 04 mesas em madeira para autoridades nas seguintes dimensdes: 2,00m de comp. X 1,00m de
largura x 0,90m de alt. com 20 cadeiras em madeira.

* Arranjo tipo jardineira nas seguintes dimensdes: 0,30m de altura x 8,00m de comprimento.

* 60 arranjos para mesa de convidados acondicionados em vidros transparentes com no minimo 6
hastes de flor cada.

 Espécies florais usada no evento: flores tropicais ornando com a paleta de cor do evento.

+ 35 Buqué de flores contendo 6 rosas cada, 12 hastes de astromélias e 6 hastes de folhagens
cada, embalados em celofane transparente e lago.

» Decoragao aérea suspensa com 06 lustres, com tamanho aproximado de 60 cm de diametro e
30 cm de altura, harmonizada com a paleta de cores e com as espécies florais do evento.

» Fornecimento e entrega de Backdrop no tamanho 3,5m x 2,5 m em Lona Fosca 440 gramas,
resolugao de 1440 dpis, impresséo digital colorida, com bainha e ilhés de aluminio. Arte sera
fornecida pela CMI.

+ BOX TRUSS Q30: ESPECIFICACOES MINIMAS: Locagao de estrutura trelicada, confeccionada
em aluminio leve de alta resisténcia - Box Truss Q30, com cubos e sapatas, para o backdrop.
Unidade de fornecimento: Metro linear por diaria.

* As dimensodes da ornamentacao indicadas poderdo sofrer pequenos ajustes, para adequar-se ao
imovel que sera locado, servindo para todos os fins de referéncia de qualidade e quantidade.

1.4. ITEM 04: LOCAGAO DE ESPAGO PARA O EVENTO

» Agendamento, reserva e locagao de imdvel/saldo apropriado medindo no minimo 500 m?, em
ambiente com area climatizada, localizado no centro ou litoral do Municipio de Itapemirim, visando
melhor viabilidade para os convidados e integragdo da populagédo, com acesso as dependéncias
para deficientes, possuindo banheiros masculino e feminino para o publico, bem como cozinha
para a manutengéo dos alimentos. O espaco deve conter todos os itens de seguranga tais como:
caixa de incéndio, extintor de incéndio, luzes de emergéncia, placas de sinalizacdo e saida de
emergéncia. O ambiente devera ser climatizado com ar-condicionado.

* O espaco devera fornecer no minimo 60 mesas com 06 (seis) lugares, com espago para
movimentagao de pessoas entre as mesas e as respectivas cadeiras/assentos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Sessao Solene do dia 07 de setembro, devido ao seu carater excepcional e por ser em homenagem a
Emancipagao do Municipio de Itapemirim, distingue-se das demais sessdes. Este evento recebe maior
destaque em fungao de sua cerimdnia e de sua relevancia histérica. Portanto, € imperativo que o Poder
Legislativo se empenhe em oferecer uma estrutura e servigos que enaltegam a devida solenidade.
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2.10.

Este Poder Legislativo tem celebrado a Sess&o Solene do dia 07 de setembro ao longo de muitos anos.
No entanto, muitos eventos realizados por esta Casa de Leis ndo comportaram adequadamente os
convidados, devido ao fato de que o plenario possui apenas 72 assentos. Considerando o nimero de
homenageados, acompanhantes, convidados e a populagdo em geral, esses eventos tém sido marcados
pelo desconforto de ndo acomodar todos os presentes, que frequentemente se acumulam nos corredores
ou na entrada, conforme evidenciado nos registros fotograficos disponiveis no acervo.

Além dos fatos mencionados, para a realizagdo do evento, considerando sua amplitude, carater histérico
e solenidade inerente, o Plenario da Camara, embora seja um local respeitavel e adequado para eventos,
ndo pode acomodar confortavelmente o nimero de homenageados e convidados. Isso compromete a
atmosfera solene e as caracteristicas do evento. Utilizar um espago mais amplo permitira recepcionar a
populacao, autoridades publicas, convidados e demais presentes de maneira adequada.

A hospitalidade e o conforto dos convidados e homenageados estdo intrinsecamente ligados ao
fornecimento de alimentos e bebidas, disponibilidade de local para devidamente se assentar,
especialmente considerando a duragdo do evento. Isso permite uma intercomunicagao institucional
eficaz entre as autoridades publicas, a populagdo, homenageados e servidores publicos para debates
relacionados ao desenvolvimento social do municipio e laurea a esta Casa de Leis.

A escolha de um espago mais amplo oferece a possibilidade de personalizagéo, através da decoragéo,
ambientagao e sonorizagao, com a tematica do evento. Além disso, utilizar um espago externo (fora da
edilidade), com maior capacidade, gera um impacto mais significativo na comunidade local, flexibilizando
0 acesso e permitindo um debate publico mais amplo sobre o Municipio, contribuindo para a manutengéo
do evento histérico deste Poder Legislativo.

As Camaras Municipais tém tradicionalmente além de suas fung¢des de legislar e fiscalizar, a fungéo de
debater problemas com a sociedade. A concessdo de titulos honorificos € também uma fungédo do
legislativo previsto em seus regimentos.

O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo ja manifestou a viabilidade do referido objeto de
contrato (acordao TC-967/2017), desde que os gastos realizados sejam justificaveis e relacionados a
atividade institucional do érgao. Isto € observado no caso da sesséo solene voltada para as atividades
inerentes ao Poder Legislativo, conforme os artigos 155, 158 e 181 do Regimento Interno. Além disso, a
propria redagéo legal pressupde e reafirma o acesso do publico em geral ao evento, que devera ser
concedido dentro dos parametros e limites de espaco fisico, mediante avaliagdo das autoridades
competentes.

Considerando que entre as fungdes do poder legislativo municipal estéo legislar, fiscalizar e debater
problemas com a sociedade, o art. 46, inciso V, alinea e do Regimento Interno prevé a atribuicdo do
plenario de conceder o titulo de cidadao honorario a pessoas que tenham prestado relevantes servigos
a comunidade. Notadamente, o TC-ES ja se manifestou no parecer consulta n° 084/99 sobre a
possibilidade de contratagdo pela Camara Municipal de Itapemirim, desde que respeitados os
apontamentos realizados, o que é observado por este érgao.

Desta forma, é importante salientar que a Camara Municipal de Itapemirim ndo possui mao de obra
qualificada, nem ferramentas e matéria-prima para a prestacdo dos servigos necessarios. Além disso,
por se tratar de Sessdes Solenes, é necessaria a contratagao de servigos para garantir o devido aprego
e estima aos eventos celebrados pelo Poder Legislativo, que contardo com a presenga de autoridades,
convidados e homenageados que se destacaram em suas atividades.

Considerando a natureza do evento, sua teleologia normativa e assegurado o rito solene, é essencial
para o registro histérico e o acervo legislativo que sejam fornecidos elementos minimos de prestigio e
afeicdo aos homenageados pelos Membros do Poder Legislativo.
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2.11. A presente contratagdo encontra-se prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) da Camara
Municipal de Itapemirim para o exercicio de 2026, sob o item n° 09 (Comiss&o de Festas), que contempla
a prestagcdo de servicos de decoragao, sonorizagdo, locagcado de espago fisico e buffet destinados a
realizagdo da Sessdo Solene de outorga de titulos e honrarias em homenagem a Emancipagdo do
Municipio de ltapemirim e previsdo de contratagdo no 2° trimestre, em conformidade com o art. 12, inciso
VII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.12. Diante dessas consideragdes, a contratagdo do objeto previsto neste termo de referéncia demonstra
o0 compromisso em oferecer um evento de alta qualidade e representatividade para o Municipio de
Itapemirim e sua Egrégia Casa de Leis, proporcionando uma experiéncia enriquecedora para a
populacdo local e reforcando os valores histéricos e culturais da Emancipagdo do Municipio de
[tapemirim.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

3.1. A Camara Municipal de Itapemirim realiza, anualmente, a Sessdo Solene de outorga de titulos e
honrarias em homenagem a Emancipacdo do Municipio de Itapemirim, evento de carater historico e
institucional que reune autoridades, homenageados, convidados e a populagédo em geral. Em razdo de
sua amplitude e do seu rito solene, o evento demanda estrutura e servigos que ndo podem ser supridos
pelas dependéncias e pelos recursos proprios desta Casa de Leis.

3.2. Nesse contexto, verifica-se a necessidade de contratagdo integrada dos servigos de decoragao,
sonorizagdo, locagdo de espago fisico e buffet, de modo a proporcionar condigdes adequadas de
recepgao, acomodacao e permanéncia dos participantes, conferindo ao evento a dignidade e o decoro
compativeis com a relevancia da solenidade.

3.3. Considerando que a Camara Municipal ndo dispde de espacgo fisico com capacidade suficiente,
tampouco de mao de obra qualificada, equipamentos, insumos e matéria-prima para a execugdo dos
servicos necessarios em conformidade com as normas aplicaveis, mostra-se imprescindivel a
contratagdo de empresas especializadas para a execugao do objeto.

3.4. A solugdo proposta consiste na contratagdo de empresa(s) especializada(s) para o fornecimento dos
servicos de buffet, sonorizagdo, decoragéo e locagdo de espacgo, de forma coordenada, conforme as
especificagdes, quantidades e padrbes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia, com
execugao pontual na data do evento.

3.5. A contratagdo planejada para o atendimento integral da solenidade permite maior racionalidade
administrativa, evita contratagdes fragmentadas, favorece o planejamento institucional e assegura a
padronizagéo, a economicidade e a eficiéncia na utilizagdo dos recursos publicos, preservando o registro
historico e o acervo legislativo desta Casa de Leis.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratagdo consistem nos elementos indispensaveis a adequada prestagao dos
servigos de buffet, sonorizagdo, decoragao e locacdo de espacgo destinados a realizagdo da Sessao
Solene, de modo a assegurar que 0s servicos contratados atendam plenamente as necessidades
institucionais da Administracdo, sem impor exigéncias excessivas ou restrigdes indevidas a
competitividade, em observancia aos principios da proporcionalidade, isonomia e eficiéncia.

Requisitos técnicos e de qualidade

4.2. Os servigos, materiais, equipamentos, alimentos e bebidas fornecidos deverdo possuir qualidade
compativel com padrées adequados, devendo ser executados e disponibilizados de forma apropriada,
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observadas as boas praticas aplicaveis a cada item, a higiene, a conservacéao e a seguranga, ndo sendo
admitida a prestacado de servigos ou o fornecimento de produtos em desacordo com as especificagdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

4.3. Os itens que compdem o objeto deverao ser apresentados de forma organizada e adequada a finalidade
do evento, devendo a contratada providenciar toda a mao de obra, equipamentos, utensilios, estruturas,
materiais e insumos necessarios a correta prestagcao dos servigos.

4.4. Ainda que o critério de julgamento seja 0 menor preco, deverédo ser observados padrées minimos de
qualidade, sendo vedado o fornecimento de servigos, materiais, alimentos ou bebidas de qualidade
inferior 8 normalmente praticada no mercado ou incompativeis com a finalidade institucional e solene do
evento.

Verificagao de conformidade

4.5. A Administragdo podera, quando entender necessario, exigir do licitante provisoriamente vencedor a
apresentacao de amostras, registros fotograficos, catalogos ou outras comprovagdes que permitam aferir
a qualidade e a adequacado dos servicos e produtos ofertados as especificagdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, sem prejuizo da degustagao prevista para o servigo de buffet.

4.6. A eventual exigéncia de comprovacéao prévia de qualidade tera carater excepcional e devera observar
critérios de razoabilidade e proporcionalidade, limitando-se aos casos em que a verificagdo se mostre
necessaria a seguranga da contratagao.

Conformidade legal e sanitaria

4.7. No tocante ao servico de buffet, a contratada devera observar integralmente a legislagdo sanitaria
aplicavel a manipulagédo, preparo, armazenamento e transporte de alimentos, incluindo as normas
expedidas pelos 6rgéos de vigilancia sanitaria competentes.

4.8. Os alimentos e bebidas fornecidos deverdo apresentar condicdes adequadas de conservagao, higiene e
consumo, sendo vedada a utilizacdo de produtos vencidos, adulterados ou que apresentem qualquer
condigdo que comprometa a seguranca alimentar dos presentes.

4.9. A empresa responsavel pelo fornecimento de alimentos devera possuir Alvara ou Licenga Sanitaria
valida, expedida pelo 6rgao de vigilancia sanitaria competente, compativel com a atividade de preparo,
manipulacao ou fornecimento de alimentos, devendo manter tal documentagéo vigente durante toda a
execugao contratual.

Sustentabilidade

4.10. Sempre que possivel, deverdo ser adotadas praticas que reduzam impactos ambientais, como a
utilizacdo de materiais reciclaveis ou biodegradaveis e a adog¢do de procedimentos que minimizem o
desperdicio de alimentos e de recursos, observadas as diretrizes de sustentabilidade aplicaveis as
contratagdes publicas.

Subcontratagao

4.11. Fica expressamente vedada a subcontratacdo de outra empresa, ressalvado o item 04 deste Termo
de Referéncia.
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Marcas e padronizagao

4.12. Nao sera exigida indicagao de marca especifica para os produtos a serem fornecidos, admitindo-se
produtos equivalentes ou similares, desde que atendam integralmente as especificagdes e aos padroes
minimos de qualidade definidos neste Termo de Referéncia, vedada qualquer restricdo injustificada a
competitividade.

Disponibilidade e atendimento da demanda

4.13. A contratada devera assegurar a disponibilidade e a integral prestagdo dos servigos contratados na
data e no horario previstos para a realizagdo da Sessao Solene, observados os prazos e as condi¢des
estabelecidos no modelo de execugéo do objeto.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A prestagao dos servigos sera realizada no dia 07 de setembro de 2026, com horario para inicio as 17
horas, ressalvada alteragdo que devera ser precedida de comunicado oficial;

5.2. A prestacado dos servigos e entrega dos produtos devera ser feita no local do evento em tempo habil a
nao prejudicar, ou atrasar a programacdo da solenidade, sob pena de responsabilizacdo legal da
contratada;

5.3. O espago com todos os servigos especificados devera estar devidamente organizado em até 3 (trés)
horas de antecedéncia do horario estipulado para o evento;

5.4. A montagem das estruturas que demandem instalagéo prévia — em especial o backdrop, as trelicas e a
decoragado (incluida a decoragdo aérea) — podera ser realizada na véspera do evento, mediante
disponibilizagdo do espago locado, devendo estar integralmente concluida e testada com, no minimo, 3
(trés) horas de antecedéncia do horario de inicio do evento.

5.5. O material devera ser entregue nas mesmas marcas indicadas nas propostas de precos vencedoras do
certame e apresentadas na degustagao, conforme as especificagdes deste Termo de Referéncia;

5.6. Os materiais a serem entregues deverédo ser de 6tima qualidade, atender as especificagbes técnicas
exigidas;

5.7. Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido, fraudado, bem como
aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagéo, distribuicdo e apresentagéo;

5.8. O fornecimento dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta;

5.9. Deverao ser apresentadas amostras para todos os produtos do item 01 deste Termo de Referéncia;

5.10. As amostras deverdo ser apresentadas pelos licitantes vencedores em até 05 (cinco) dias apds o
certame, ressalvada as hipéteses de agendamento diverso autorizagdo do setor competente. A avaliagéo
sera de acordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia;

5.11. Caso a amostra seja reprovada, a proposta de precos sera desclassificada e sera convocada a autora
da segunda melhor proposta para apresentar sua amostra, estando sujeita as mesmas condicdes
daquela, e assim sucessivamente;
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5.12. As amostras apresentadas serdo fotografadas para comparacdo com as que serdo servidas no
evento, o que sujeitara o fornecedor beneficiario, no caso de haver grande discrepancia entre elas, as
penalidades previstas no presente Edital.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensido do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregédo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

6.13. Durante a execugéo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.
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6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

6.16. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos por ela realizada.

6.17. O fiscal podera realizar a avaliagdo semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

6.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.19. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera
apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.20. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condigbes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.21.1  entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):

6.21.1.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

6.21.1.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.21.1.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.21.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.21.1.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.21.2 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em raz&o do cumprimento
das obrigagbes previstas neste item.
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6.21.3 O descumprimento das obrigacbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangdes.

6.21.4 Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungido de
responsabilidade por quaisquer obrigagcbes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.21.5 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.21.6  Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
ndo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.24. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.25. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencédo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.27. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo.

6.28. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliacdo da execugdo do objeto esta diretamente relacionada Resultado pretendido, os quais
deverdo estar de acordo com os requisitos contratuais. Esses servirdo para a afericdo da qualidade da
prestacédo dos servigos.

7.2. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.21 nao produzir os resultados acordados,
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7.2.2 deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133).

7.4. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicagéo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacgao da prestagédo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.71 o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia
com as exigéncias previstas no contrato, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizag@o nao atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.9. A fiscalizagéo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigéo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.11.  Quando afiscalizagao for exercida por um unico servidor, o0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.12.1 Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo fiscal, no cumprimento de
obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugao contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.
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7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.12.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7124 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.12.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagéo.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1 0 prazo de validade;

7.18.2 a data da emissao;

7.18.3 os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

7.18.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.18.5 o valor a pagar; e

7.18.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.
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7.21. A Administracédo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengéo das condigbes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razao que impega a participagao em licitagao, no dmbito
do o6rgao ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificac@o, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.23. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacdo da despesa, conforme segao anterior.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicacao do indice INPC de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serédo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa, nos moldes do
art. 75 inciso Il da Lei Federal n° 14.133/2021, com adogao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.
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8.2. Este Termo de Referéncia obedece as exigéncias da Lei 14.133/2021, em especial o contido no art.
75, inciso |l, em razao do valor da contratagdo: Art. 75. E dispensavel a licitagdo: [...] Il - para contratacdo que
envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e compras;

8.3. Isso porque, o prego total da contratagdo enquadra-se no limite estabelecido no dispositivo citado,
acatando, principalmente, aos principios da legalidade, economicidade e celeridade, sendo neste ultimo, em
razao ao atendimento imediato da demanda apresentada.

8.4. Portanto, ante a previsao de norma autorizadora da dispensa de licitagdo para compras e servigos de
valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), em
observancia ao Decreto Federal n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, e sendo a presente contratagéo
necessaria para realizacao da sesséo solene da Camara Municipal de ltapemirim, resta este Poder Legislativo
a aquisicao na forma direta, com escopo de estancar consequéncias lesivas ao erario ocasionado por atos
mais morosos decorrido de um procedimento licitatério mais complexo.

8.5. Desta forma, procedeu-se o enquadramento legal na hipétese de contratagao direta por dispensa de
licitagdo em razéo do valor, em observancia ao 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execugao

8.6. O regime de execugéo do contrato sera a da empreitada por prego unitario.

8.7. Sera considerada mais vantajosa para a Administragao e, consequentemente, classificada em primeiro
lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, proponha o MENOR PRECO POR ITEM.

Critérios de aceitabilidade das propostas

8.8. As propostas deverao atender aos seguintes requisitos:

8.8.1 estar expressas em moeda corrente nacional (R$), com duas casas decimais;

8.8.2 conter os valores unitarios e o valor total de cada item, bem como o valor global da
proposta;

8.8.3 apresentar os valores em algarismo e por extenso;
8.8.4 indicar prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias;
8.8.5 conter os dados bancarios do fornecedor;
8.8.6 estar datadas e assinadas pelo representante legal ou procurador habilitado;
8.8.7 conter a identificagdo da empresa, inclusive o CNPJ.
8.9. Seréao desclassificadas as propostas que:

8.9.1 ndo atendam as exigéncias técnicas ou administrativas estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

8.9.2 apresentem pregos manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os pregos de
mercado;

8.9.3 contenham vicios que comprometam sua validade juridica.

Exigéncias de habilitagéo

8.10. Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
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Habilitagao juridica

8.11. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitagcao fiscal, social e trabalhista

8.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.22. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.23. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.24. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicado mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na licitagdo, ou de sociedade simples;

8.28. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

Qualificagédo Técnica

8.29. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicdes locais
para o cumprimento das obrigacbes objeto da licitagao;

8.29.1 A declaragao acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagao.

8.30. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade, quando for

0 caso;
8.30.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderado a exigéncia por meio da apresentagao, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

Qualificagao Técnico-Operacional

8.31. Comprovagédo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacéo
de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

8.32. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.32.1 Devera haver a comprovagao da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestagdo dos
servigos, sendo aceito o somatoério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de
0s anos serem ininterruptos;

8.33. Sera admitida, para fins de comprovacédo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagcédo € o
somatorio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao.

8.34. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprovacédo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros
documentos.

8.35. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente;
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8.36. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugao para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

Da Degustacao

8.37. O licitante provisoriamente vencedor, sob pena de desclassificacdo, devera apresentar amostras dos
produtos do servigo de buffet ofertados, que serdo avaliados por meio de degustacéo.

8.38. Caso as amostras apresentadas sejam reprovadas, sera convocada para apresentagdo de amostras
a autora da melhor proposta subsequente.

8.39. As amostras fornecidas, por sua propria natureza, serdo passiveis de destruigdo parcial ou total e ndo
serao devolvidas, tampouco poderao ser subtraidas ou ter o seu valor descontado quando da contratagéo
do objeto, devendo correr integralmente por conta da licitante.

8.40. Vencido o prazo para apresentagdo das amostras, ndo sera permitido fazer ajustes ou modificagbes
no produto apresentado para fins de adequa-lo as especificagdes constantes deste Termo de Referéncia.

8.41. Os produtos serdo degustados e avaliados pela Comisséo Organizadora do Evento, designada pelo
Presidente da Camara.

8.42. As amostras apresentadas serdo fotografadas para comparagdo com as que serdo servidas no
evento, o que sujeitara o fornecedor beneficiario, no caso de haver grande discrepancia entre elas, as
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e nos demais documentos pertinentes a esta
contratagao.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo, considerando a contratagao analoga realizada no ano pretérito
é de R$ 61.370,00 (sessenta e um mil, trezentos e setenta reais), devendo ser realizado nova apuragéo para
adequacao do preco de mercado, considerando ainda as alteracdes realizadas no objeto.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da CMI para o ano de 2026.

10.2. A contratagdo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Item 001 — Servigo de Buffet
Ficha: 14
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 33903933000 — Fornecimento de Alimentacao
Item 002 — Servigo de Sonorizagao
Ficha: 14
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 33903951000 — Servicos de audio, video e foto.
Iltem 003 — Decoragédo do Ambiente
Ficha: 14
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 33903923000 — Festividades e Homenagens
Iltem 004 — Locagao de Espaco para o Evento
Ficha: 14
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Subelemento: 33903910000 — Locagao de Iméveis
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11. ANALISE DE RISCO
Contextualizagao e objetivos da gestao de riscos:

11.1. A contratagdo de empresas especializadas em prestagdo de servigos de decoragao, sonorizagao,
locagéo de espaco fisico e buffet para a realizagdo da Sessdo Solene de outorga de titulos e honrarias
em comemoragao a Emancipagao do Municipio de Itapemirim, a ser realizada em 07 de setembro de
2026, envolve riscos operacionais, logisticos e contratuais que, embora previsiveis, devem ser
previamente identificados e mitigados a fim de assegurar a regularidade e a exceléncia da execugéo do
objeto.

11.2. A analise de riscos tem por objetivo identificar, avaliar e mitigar eventos que possam comprometer o
alcance dos objetivos da contratagéo, especialmente aqueles relacionados a tempestividade da
prestagédo dos servigos, a qualidade do buffet, da sonorizagdo, da decoragéo e do espacgo locado, € a
adequada realizagao da Sessao Solene, em consonancia com os objetivos previstos no art. 11 da Lei
n°® 14.133/2021.

11.3.  Em conformidade com as orienta¢des do Tribunal de Contas da Unido, a gestéo de riscos da
contratagdo é compreendida como atividade continua, a ser observada desde o planejamento até a
execugao e a fiscalizagao contratual, ainda que, diante da natureza e da complexidade do objeto, ndo
se mostre necessaria a formalizacdo de matriz de riscos contratual.

Principais riscos identificados:

11.4. Risco de Execucdo: Possibilidade de descumprimento de especificagdes técnicas e padrdes de
qualidade por parte da contratada, acarretando falhas em servigos como buffet, decoragao, recepg¢ao ou
sonorizagao.

11.5. Risco Logistico: Atrasos na entrega, montagem ou organizagdo dos materiais e estruturas
necessdrias para a realizagcédo do evento, comprometendo a programacao e o decoro da solenidade.

11.6. Risco de Conformidade Contratual: Inadequagéo dos servigos as exigéncias previstas no Termo
de Referéncia e no contrato, em especial quanto a uniformizagao das equipes, fornecimento de amostras,
quantidade de alimentos, ou atendimento ao nimero estimado de convidados.

11.7. Risco de Seguranca e Acessibilidade: Descumprimento das normas de seguranga do espago
locado, auséncia de acessibilidade ou de itens obrigatérios como extintores, saidas de emergéncia ou
estrutura sanitaria adequada.

11.8. Risco de Impacto Institucional: Comprometimento da imagem da Camara Municipal de Itapemirim
em razao de falhas ou omissdes no cumprimento das obrigagbes contratuais, afetando a credibilidade
do evento perante autoridades, homenageados e a populagéo.

Avaliacao e tratamento dos riscos:

11.9.  Os riscos identificados apresentam probabilidade moderada de ocorréncia, porém impacto potencial
elevado, sobretudo aqueles relacionados ao atraso na prestacao dos servigos e a inadequacgao da
qualidade do buffet, da sonorizacéo, da decoragao ou do espaco locado.

11.10. Diante disso, adotam-se medidas de tratamento voltadas a redugao da probabilidade de ocorréncia
e a mitigagédo dos impactos, conforme descrito a seguir.

11.11. Medidas de mitigagao recomendadas:

11.12. Estabelecimento de critérios objetivos para a selegdo da empresa, com exigéncia de comprovagao
de experiéncia prévia e atestados de capacidade técnica compativel com o porte do evento;
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11.13. Realizagéo de degustagdo e apresentacdo de amostras obrigatdrias antes da contratagédo, conforme
previsto neste Termo de Referéncia;

11.14. Fiscalizagao técnica e administrativa rigorosa, com verificacdo de conformidade em tempo habil para
corregao de eventuais falhas;

11.15. Elaboragédo de plano de contingéncia logistico, com prazos minimos de montagem e checagem
antecipada dos equipamentos, estrutura e buffet;

11.16. Definicdo de clausulas contratuais com penalidades claras para inadimplemento ou prestacao de
servigo com qualidade inferior a contratada;

11.17. Realizagéo de inspegao prévia no espaco fisico a ser locado, com verificagdo de itens de seguranga,
acessibilidade, climatizacao e capacidade.

Responsabilidade pela gestao e acompanhamento dos riscos:

11.18. A gestéo dos riscos da contratagao sera exercida de forma continua: na fase de planejamento, pela
equipe responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia; e, na fase de execucgao, pelo fiscal e pelo
gestor do contrato, a quem cabera acompanhar os riscos ja identificados e reportar eventuais novos
riscos supervenientes.

11.19. Caso sejam identificados riscos cuja mitigagéo extrapole a competéncia do fiscal ou do gestor do
contrato, estes deverao ser formalmente reportados a autoridade competente para a adogéo das
providéncias cabiveis.

11.20. Justificativa para a auséncia de Matriz de Riscos:

11.21. Nos termos do art. 22 da Lei n® 14.133/2021, a inclusdo de matriz de alocagéo de riscos é obrigatéria
apenas para contratagdes de obras e servigos de grande vulto ou nos regimes de contratagao integrada
ou semi-integrada. Diante disso, considerando que o objeto do presente processo se refere a contratagao
de servigos comuns de natureza padronizada e execugéo pontual, ndo se justifica a elaboragdo de matriz
de risco, sendo suficiente a presente analise para subsidiar as decisbes administrativas e dar
cumprimento as normas aplicaveis.

12. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
Sao obrigagées do fornecedor:

12.1. Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pelo Setor competente, de acordo com o
especificado neste Termo de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui estabelecida;

12.2.  Comunicar antecipadamente a data e horario da prestacdo dos servigos, ndo sendo aceitos os
materiais e componentes que estiverem em desacordo com as especificagcbes constantes deste
instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos extraordinarios sob pretexto de perfeito
funcionamento e conclusao do objeto contratado;

12.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara, cujas reclamagdes se obriga a atender
prontamente bem como dar ciéncia ao Setor competente, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade;

12.4. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Setor competente, no tocante a prestagdo dos servigos e
consequente entrega dos materiais e componentes, assim como ao cumprimento das obrigacdes
previstas neste Termo de Referéncia;
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12.5. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena prestagao de servigos e entrega dos materiais
e componentes, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagao de qualquer natureza;

12.6. Afalta de quaisquer dos materiais e componentes da prestacao dos servigos referente ao objeto desta
contratagdo ndo podera ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condi¢des estabelecidas;

12.7. Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteragdo ocorrida no endereco, conta
bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento de correspondéncia;

12.8. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e saude no trabalho, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

12.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagdo dos servicos e das entregas dos materiais e
componentes a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente os 6nus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-
se-a independentemente da que sera exercida pelo Setor competente;

12.10. Os utensilios utilizados devem ser apresentados limpos, em perfeito estado e boa aparéncia e serem
esterilizados com alcool antes do evento;

12.11. Toda a equipe de trabalho, gargons e copeiros devem se apresentar uniformizados;

12.12. O transporte de todo o material utilizado, géneros alimenticios, bebidas, bem como da equipe de
trabalho estaréo por conta da contratada;

12.13. Atender de imediato as solicitagdes, corrigindo no prazo maximo de 01 (uma) hora apds solicitagao,
qualquer ocorréncia na prestacao dos servigos contratados;

12.14. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratante, a
qualquer momento a partir da assinatura do contrato;

12.15. Responder pelos danos causados diretamente ou indiretamente a contratante ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo dos servigos, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagédo dos servigcos ou seu acompanhamento pelos gestores deste termo;

12.16. Substituir as suas expensas, no total ou em parte, o fornecimento de alimentos, caso apresentem-se
insalubres, com vestigios de deterioracdo ou em desacordo com o solicitado pela contratante;

12.17. Tendo em vista o objeto desta licitagdo tratar-se de géneros alimenticios, sera observada
cuidadosamente a qualidade dos servigos desenvolvidos pela CONTRATADA;

12.18. Devera recolher todo o material ao final do evento, no mesmo dia, sem incidir responsabilizagdo a
Camara Municipal de ltapemirim por quaisquer perdas, quebras ou extravios de vasilhames e demais
utensilios utilizados nos eventos;

12.19. Indenizar terceiros e/ou a Camara, mesmo em caso de auséncia ou Omissao de Fiscalizagdo de sua
parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais
vigentes;

12.20. Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus a Camara no todo ou em parte os materiais e
componentes considerados inadequados ou improprios, em tempo habil a ndo prejudicar a solenidade
caso constatadas divergéncias nas especificagoes.
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FODER LEGISLATIVO
Lo s

Da Qualidade e Adequagao dos Alimentos

12.21. Os alimentos e bebidas fornecidos no servico de buffet deverdo observar integralmente as normas
sanitarias e de seguranga alimentar aplicaveis, bem como as disposicdes do Cdédigo de Defesa do
Consumidor.

12.22. Constatada inadequagdo na qualidade, conservacdo ou apresentagdo dos alimentos e bebidas
fornecidos, estes deverao ser substituidos pela contratada no prazo estabelecido pela fiscalizagédo, sem
qualquer 6nus para a Contratante.

Do Parcelamento

12.23. O parcelamento do objeto observara o disposto no art. 23, §§ 2° e 3° da Lei n° 14.133/2021,
considerando-se:

12.23.1 a viabilidade técnica e econémica da divisdo do objeto em itens ou lotes;

12.23.2 o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, sempre que possivel, sem
prejuizo da qualidade;

12.23.3 a ampliacdo da competitividade e a mitigacdo da concentracdo de mercado.

12.24. O parcelamento n&o sera adotado quando a economia de escala, a redugéo dos custos de gestao
contratual, a padronizacdo do objeto ou o risco a integridade do conjunto contratado recomendarem a
contratagéo junto a um unico fornecedor.

13. AS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Camara Municipal de Itapemirim obriga-se a:

13.1. Indicar os locais e horarios em que devera ser prestado o servico e entregues os materiais e
componentes;

13.2. Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de
seguranga;

13.3.  Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos materiais e
componentes;

13.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢gdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
13.5.  Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato, quando cabivel;

13.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem em desacordo com as obrigagdes
derivadas da presente aquisi¢do, assumidas pela CONTRATADA,;

13.7. Cumprir todas as normas e condigdes previstas na legislagédo correlata e no Termo de Referéncia;

13.8. Fornecer todas as informagbes, esclarecimentos, documentos e as condigbes cientificar a
CONTRATADA, por escrito, de quaisquer anormalidades verificadas nos produtos, para fim de adogao
das providéncias cabiveis;

13.9. Fornecer todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e as condicbes necessarias a
execucgao do objeto desta contratacao.

14. VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. O prazo de vigéncia da contratacao e para fornecimento dos produtos, objeto do presente instrumento
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sera a contar da data de assinatura do Contrato com duragéo até 31 de dezembro de 2026.

15. SANGOES DE INADIMPLEMENTO

15.1.  Ocorrendo alguma das hipoéteses elencadas no art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, fica o contratado
infrator sujeito a aplicagdo das seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c¢) impedimento de licitar e contratar;

d) declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2. Para a aplicagao das sang¢des, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163 da Lei
n°® 14.133/2021, assegurado ao infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa.

15.3. Na aplicagéo das sangdes previstas neste item, a autoridade competente observara a natureza e a
gravidade da infragdo, os danos dela decorrentes, as circunstancias agravantes ou atenuantes, bem
como os antecedentes do contratado, em conformidade com o art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133/2021,
assegurada a observancia do principio da proporcionalidade.

15.4. As sangoes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infragéo e a adequagéo da medida ao caso concreto, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal do infrator.

15.5. A aplicagdo das sangbes previstas neste item n&o afasta a possibilidade de resciséo unilateral do
contrato, nos casos de inexecugao total ou parcial, ou de reiterado descumprimento das obrigagbes
contratuais, observados os procedimentos e garantias previstos na Lei n® 14.133/2021.

15.6. Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragdo administrativa, poderéo ser aplicadas ao
contratado, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, |, da Lei n® 14.133/2021, quando
nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado da parcela do servigo afetada pela
infracdo, em caso do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos 1V, V, VII, 1X, X, Xl e Xl do
art. 155 da Lei n°® 14.133/2021, quando n&o se justificar a imposigdo de penalidade mais grave;

¢) Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo
cometimento de infragao tipificada no art. 155, VII, da Lei n°® 14.133/2021, limitada a 20 (vinte) dias.
Apbs o vigésimo dia, e a critério da Administragéo, podera ser considerada inexecugéo total ou
parcial do objeto;

d) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infrag&o tipificada no
art. 155, | e |, da Lei n® 14.133/2021 (inexecuc¢ao parcial do contrato);

e) Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infracao tipificada
no art. 155, lll, da Lei n°® 14.133/2021 (inexecucéo total do contrato);

f) Impedimento de licitar e contratar no &mbito da Administragdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos de infragao
tipificada nos incisos Il, I, IV, V e VI do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

g) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou
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contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo
prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos, nos casos de infragéo tipificada nos
incisos VIII, 1X, X, XI e Xl do caput do art. 155 da Lei n® 14.133/2021, bem como nos demais casos
que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave.

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorregbes das especificagdes néo poderéo, em
nenhuma hipbtese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar servigos extras e/ou alterar a
composi¢ao de seus pregos unitarios.

16.2.  N&o sera admitida reivindicagéo de alterag&o dos pregos unitérios ou global sob alegagdes tais como
perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos ou insuficientemente detalhados,
quantitativos incorretos, dificuldades na prestag&o dos servigos especificados no prazo, entre outros.

16.3.  Apés a emissdo da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma analise minuciosa de
todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fiscalizag8o, ao inicio dos trabalhos, toda e
qualquer davida sobre detalhes executivos, materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que
porventura nao tenham sido suficientemente esclarecidas.

17. DO FORO

17.1.  As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas do presente Termo, inclusive os casos omissos, que n&o puderem ser resolvidos pela
via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itapemirim-ES, 09 de julho de 2026
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Kassio da Rosa Nasclmento
Presidente da Comiss&o de Festa

~

&O\W“L L/low\lo. fovuune |
Jaqueline Marvila Ferreira
Vice-Presidente da Comissdo de Festa

.y

/" Renan Gomes Sales
Diretor-Geral da Camara Municipal de Itapemirim
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