CAMARA MUNICIPAL DE

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Contratacdo de empresa especializada para a prestagéo de servigos profissionais de fotografia e filmagem,
incluindo mado de obra para realizar a gravagido/captura, producgdo, tratamento, criagdo, edicao,
armazenamento, gerenciamento e disponibilizacdo de informacgdes dos registros fotograficos e videograficos
da Sessdo Solene da Camara Municipal de ltapemirim no ano de 2026, conforme quantidades e
especificacdes contidas neste TERMO DE REFERENCIA.

DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

Item [Descricdo Unidade Quantidade

Contratagao de empresa especializada para a prestagao de
servigos profissionais de fotografia e filmagem, incluindo mao
01 de obra para realizar a gravagao/captura, produgéo, Servico 01
tratamento, criagdo, edicdo, armazenamento, gerenciamento
e disponibilizagédo de informagdes dos registros fotograficos e
videograficos da Sessado Solene de Emancipagao Politica da

Camara Municipal de Itapemirim no ano de 2026.

1.1. Prestagéo para os servigos de fotografia e flmagem para a Sessao Solene de emancipagao politica do
Municipio de Itapemirim, que sera realizada pela Camara Municipal de ltapemirim, nas condi¢des abaixo
discriminadas, que poderdo ocorrer nas dependéncias da Camara Municipal de Itapemirim ou fora da
edilidade no Municipio de ltapemirim/ES.

1.2. A cobertura fotografica e videografica da solenidade da Camara Municipal de Itapemirim sera realizada
mediante captagdo de imagem com equipamento profissional préprio da CONTRATADA que contara
com equipe de apoio e fotografo e videomaker. O local deve ser indicado pelo(a) servidor(a) designado
como fiscal de contrato com antecedéncia de 15 (quinze) dias.

1.3. As fotografias e filmagem deverdao ser produzidas em alta resolugdo, de modo a permitir grandes
ampliagdes sem perda de qualidade, por maquina fotografica de categoria profissional com sensor APS-
C ou superior, do tipo Mirrorless (Sem Espe-lho) ou DSLR (Digital Single Lens Reflex), com resolugéo
minima de 24 mega-pixel, com a utilizagdo de lentes claras de alta performance, (aberturas 1.4, 1.8, 2.8;
24X70 mm, 14X24 mm ou assemelhadas; 70-200 mm — sendo zoom ou n&o); flash externo de modelo
atualizado, com possivel variagdo com a finalidade exclusiva de garantir a melhoria nos registros.

1.4. Osvideos deverao ser gravados em alta resolugao (Full HD ou superior), utilizando caAmeras profissionais
com capacidade de gravacao em formato horizontal e vertical, para permitir o uso adequado em diversas
plataformas digitais e para registro. As gravag¢des devem incluir diferentes angulos e enquadramentos
para garantir uma cobertura completa e dindmica do evento.
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1.5. Para realizacdo dos servigos fotograficos e de flmagem, a contagem do tempo do servigo sera feita a
partir do inicio do evento, obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o bom
desempenho e a qualidade do servigo, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora.

1.6. Disponibilizar com no maximo 02 (duas) horas ap6s o encerramento do evento os arquivos fotograficos
(fotos) realizadas durante todo o evento, retirando as imagens repetidas quando fotografada mais de
uma, preterindo as de pior qualidade. A disponibilizacdo devera ser realizada em CDs/DVDs e USB flash
drive, com as fotos e videos em alta resolu¢do, bem como a disponibilizagdo dos arquivos por meio de
Link de acesso publico, em que seja possivel o download dos arquivos (one drive, google drive ou outro
aplicativo similar de armazenamento em nuvem).

1.7. O servico de fotografia e filmagem inclui a captura dos convidados durante a chegada do evento e das
autoridades antes e durante o evento, bem como os momentos de entrega de homenagem, dos
homenageados, do homenageado com o vereador que concedeu a honraria, bem como as demais
solicitadas pelos convidados.

1.8. Devera ser enviado o arquivo final no prazo de 15 (quinze) dias a contar da selecdo das fotos realizados
pela Comissdo de Festas, contendo 100 (cem) fotografias de alta qualidade, editada com paleta de cor
similar, com remogao de fundo que venha prejudicar a integralidade da foto, com aplicagéo de técnicas
de edigdo que permitam a remogao de ruidos e aperfeicoamento das pessoas em cada registro
fotografico. As fotografias e videos deverao ser tratadas/editadas por meio de software apropriados,
gravadas em midia CD/DVD e USB flash drive que deverao, obrigatoriamente, conter capa/etiqueta que
identifique o evento, a data e o nome do fotégrafo que as produziu, além de serem armazenadas em
pastas virtuais nos computadores da Camara Municipal de Itapemirim.

1.9. Os videos deverao ser entregues no prazo de 15 (quinze) dias a contar da orientagao pela Comisséo de
Festa dos registros a serem utilizados, em duas produgdes distintas de duragéo aproximada de 03 (trés)
minutos: um video contendo os principais registros do evento em ordem cronoldgica, acompanhado de
fundo musical/triiha sonora adequada; e outro video contendo as principais falas das autoridades
publicas presentes no evento, com os respectivos registros videograficos. Ambos os videos devem ser
editados de maneira profissional, com cortes e transi¢des suaves, adigao de trilha sonora (quando
necessario) e corregao de cor para garantir uma apresentagao coesa e de alta qualidade.

1.10. Os servicos devem ser feitos com a aplicagdo de software atualizado e especificos para
tratamento/edigdo de fotografias e filmagem, de propriedade da contratada, com o fornecimento de
midias CDs/DVDs e USB flash drive de qualidade superior, a serem utilizados para gravagao/reprodugao
de imagens e videos.

1.11. As fotos e videos deverdao conter todos os membros do Poder Legislativo, autoridades publicas
presentes e os homenageados. Devera ser realizada a captura dos registros da chegada das autoridades
publicas e homenageados, incluindo momentos de celebracdo e cumprimentos, bem como quaisquer
eventos e situagdes relevantes que ocorrerem simultaneamente. A finalidade € garantir o melhor registro
possivel do evento, abrangendo ndo apenas os momentos principais, mas também outros instantes
significativos, como manifesta¢gdes de emogédo, momentos de descontragéo e quaisquer outras situagdes
que enriquegam a narrativa do evento. A edicdo e selegdo das fotos e videos sempre podera ser
submetida a analise e readequacgao nos parametros sugeridos pelo fiscal de contrato.

1.12. Os servigos de cobertura fotografica e videografica deverdo seguir padrdo de qualidade profissional
em que serdo verificados o momento adequado, enquadramento e foco das imagens captadas; a
corregao das cores, iluminacgéo; e a coerente adequagéo das imagens registradas a pauta do evento que
estiver sendo coberto.
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1.13. O servigo prestado fora do padrdo de qualidade, aferido pela Comissdo de Festa, podera ser
recusado, podendo acarretar pedido de substituicdo do profissional ou de substituicido do produto julgado
inadequado.

1.14. Os arquivos de video deverao ser disponibilizados em formato MP4, com resolugdo minima de 1080p
(Full HD) ou superior, garantindo a compatibilidade com diferentes plataformas e dispositivos de
reprodugao.

1.15.  Os arquivos digitais a serem disponibilizados terdo o padrao JPEG-fine, em alta resolugéo de no
minimo 9 megabits por imagem ou, quando solicitado pela Camara Municipal de Itapemirim, em padréo
TIFF.

1.16. Todas as fotos deverao ser entregues também em arquivo digital com resolugdo minima de 300DPI,
para utilizagdo em qualquer material gréfico.

1.17. Os profissionais deverao se apresentar com trajes preferencialmente de cor preta ou tonalidade
escura, caracterizado por calga e camisa social, salvo autorizagéo diversa emitida pelo fiscal de contrato.

1.18. As fotografias e videos deverao considerar os aspectos técnicos como enquadramento, iluminagéo,
definicdo da imagem, temperatura de cor e exposicdo; e aspectos subjetivos, como habilidade do
profissional em registrar os momentos mais importantes dos eventos, capacidade de sintese e nogdes
de direcéo de fotografia e videografia.

1.19. DAS ATRIBUIGOES DO FOTOGRAFO, VIDEOMAKER E EQUIPE DE APOIO:

1.20. Atender a demanda de cobertura fotografica e de filmagem da Sess&o Solene, dentro e fora das
dependéncias da Camara Municipal de Itapemirim, bem como em outras localidades do Municipio de
[tapemirim.

1.21.  Operar camera fotografica e de video digital profissional, acessorios e equipamentos de iluminagéo
com dominio e destreza.

1.22. Receber, controlar e transportar os materiais e equipamentos indispensaveis a execugao do trabalho.

1.23.  Verificar, previamente a execugao dos servigos, as condi¢cdes de uso dos equipamentos fotograficos
e de filmagem com vista a detectar eventuais problemas ou necessidade de recarregar baterias para que
0s equipamentos estejam sempre disponiveis para o uso.

1.24. Prestar informagbes acerca das atividades desenvolvidas dentro dos prazos estabelecidos pela
Céamara Municipal de ltapemirim - CMI.

1.25. Selecionar, editar, catalogar e arquivar fotografias e videos dentro dos padrdes estabelecidos pela
CMI, bem como enviar arquivos fotograficos e videograficos, quando solicitado e autorizado. Deve ainda
executar todas as atividades correlatas a fungdo com exceléncia.

1.26.  Operar programas de edigéo e tratamento de imagens como: Adobe Photoshop, Photoshop Lightroom
ou outros programas e softwares equivalentes. Para edicdo de videos, operar programas como Adobe
Premiere Pro, Final Cut Pro ou outros softwares equivalentes.

Todos os direitos autorais de imagem, consectarios, patrimoniais e demais resultados dos trabalhos
intelectuais e/ou artisticos decorrentes da execugao dos servigos serdo de propriedade da Camara Municipal
de ltapemirim, que podera utiliza-las livremente.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A contratagdo dos servicos de fotografia e filmagem para a Sessdo Solene de outorga de titulos e
honrarias em homenagem a Emancipagcdo do Municipio de Itapemirim para o ano de 2026, se faz
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necessaria para assegurar o devido registro do evento e das autoridades, homenageados, servidores
publicos e municipes presentes no evento historicamente comemorado pelo Poder Legislativo.

2.2. As Camaras Municipais, além de legislar e fiscalizar, debatem problemas com a sociedade e concedem
titulos honorificos, como previsto em seus regimentos. O Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
ja aprovou a viabilidade do contrato (acérddo TC-967/2017), desde que os gastos sejam justificaveis e
relacionados a atividade institucional.

2.3. A Camara Municipal ndo possui mao de obra qualificada, ferramentas ou matéria-prima para os servigos
necessarios descritos no objeto. Esses registros sdo fundamentais nao s6 para o acervo histérico e
legislativo da Camara Municipal, mas também para a transparéncia e comunicagdo publica das
atividades institucionais.

2.4. E essencial para o registro histérico e o acervo legislativo fornecer elementos minimos de prestigio aos
homenageados pelos Membros do Poder Legislativo. A contratagédo prevista demonstra o compromisso
em oferecer um evento de alta qualidade para o Municipio de Itapemirim, proporcionando uma
experiéncia enriquecedora para a populagdo e reforcando os valores histéricos e culturais da
Emancipagao do Municipio.

2.5. A contratagao de servigos especializados descritos € uma medida que respeita e promove os principios
fundamentais da administragcdo publica, conforme estabelecido na Constituigdo Federal e na legislagéo
brasileira. Desta forma, esta medida esta alinhada com os principios fundamentais da administragao
publica, garantindo a legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2.6. Além disso, essa contratagao é indispensavel para o adequado registro e preservagao de eventos de
grande importancia histérica e cultural para o municipio, promovendo a transparéncia e a participagéao
da comunidade nas atividades legislativas. Assim, ao realizar essa contratagdo, a Camara Municipal
reafirma seu compromisso com a gestdo responsavel dos recursos publicos, assegurando que as
Sessdes Solenes sejam documentadas com a qualidade e o profissionalismo que esses momentos
solenes exigem, em conformidade com a legislacéo brasileira.

2.7. A presente contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratagées Anual (PCA) da Camara
Municipal de Itapemirim para o exercicio de 2026, no ambito das contratacées da Comisséo de Festas
vinculadas a Sessao Solene, com previsao de contratagdo no 2° trimestre, em conformidade com o art.
12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021.

2.8. Portanto, a contratacdo de uma empresa especializada para a prestacao de servigos profissionais de
fotografia e filmagem para a Sessdo Solene da Camara Municipal de Itapemirim em 2026 ¢ uma medida
necessaria e justificada, que visa assegurar a exceléncia e o devido reconhecimento dos eventos solenes
promovidos pelo Poder Legislativo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1. A Sesséao Solene de outorga de titulos e honrarias em homenagem a Emancipagéo do Municipio retine
autoridades, homenageados, convidados e a populagédo, demandando registro fotografico e videografico
profissional para a preservagdo da memoria institucional e a comunicagdo publica das atividades do
Poder Legislativo.

3.2. A solucédo consiste na contratagdo de empresa especializada para a prestacéo dos servigos de fotografia
e filmagem do evento, incluindo captagdo, producdo, tratamento, edicdo, armazenamento e
disponibilizacdo dos registros, conforme as especificagcbes e os prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, com execugao vinculada a data da solenidade.
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3.3. A solugdo compreende, ainda, elementos a cargo da prépria Administragao, notadamente a selegédo dos
registros pela Comissao de Festa e a orientagdo quanto aos materiais a serem utilizados, sendo os
direitos autorais dos trabalhos de propriedade da Camara Municipal.

3.4. Considerando que a Camara nao dispde de mao de obra qualificada, equipamentos ou software
especificos para a execugdo dos servicos, mostra-se imprescindivel a contratacdo de empresa
especializada, revelando-se a terceirizagado a alternativa tecnicamente adequada e economicamente
vantajosa.

3.5. Quanto a forma de selecao, considerando o valor estimado da contratagdo, a solugdo sera obtida
mediante contratacdo direta por dispensa de licitagdo em raz&o do valor, nos termos do art. 75, inciso I,
da Lei n°® 14.133/2021, conforme detalhado em item préprio deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Os requisitos da contratacdo consistem nos elementos indispensaveis a adequada prestagdo dos
servicos de fotografia e flmagem, de modo a assegurar que o objeto atenda plenamente as necessidades
institucionais da Administracdo, sem impor exigéncias excessivas ou restricbes indevidas a
competitividade, em observancia aos principios da proporcionalidade, da isonomia e da eficiéncia.

Requisitos técnicos e de qualidade

4.2. A contratada devera dispor de equipe técnica (fotografo, videomaker e apoio) e de equipamentos
profissionais proprios compativeis com as especificagdes técnicas do item 1, bem como de software
atualizado e especifico para o tratamento e a edi¢cdo de fotografias e videos, observados os padrées de
qualidade e os prazos de entrega estabelecidos neste Termo de Referéncia.

4.3. Ainda que o critério de julgamento seja 0 menor preco, deverado ser observados padrées minimos de
qualidade profissional, sendo vedada a prestacdo de servicos em desacordo com as especificagoes,
podendo o servigo fora do padrdo ser recusado, com substituicdo do profissional ou do produto
inadequado.

Verificagao de conformidade

4.4. A Administracdo podera exigir a comprovacao da capacidade técnica e da experiéncia do interessado
em servigos similares, bem como submeter a edigao e a selegédo dos registros a analise e readequagéo,
observados critérios de razoabilidade e proporcionalidade.

Direitos autorais

4.5. Todos os direitos autorais de imagem, patrimoniais e demais resultados dos trabalhos intelectuais e
artisticos decorrentes da execugdo dos servigos serdo de propriedade da Camara Municipal de
Itapemirim, que podera utiliza-los livremente.

Subcontratacao

4.6. Fica expressamente vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao

5.1. A prestacao dos servigos sera realizada nas dependéncias ou ndo da Camara de Itapemirim situada na
Rua Adiles André, S/N — Bairro: Serramar, Itapemirim/ES, com inicio as 17:00hs, no dia 07 de setembro
de 2026, com horario para inicio as 17 horas, ressalvada alteracdo que devera ser precedida de
comunicado oficial;
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5.2. A prestagéo dos servigos devera ser feita nos locais dos eventos em tempo habil a ndo prejudicar, ou
atrasar a programacao da solenidade, sob pena de responsabilizagao legal da contratada;

5.3. O espaco com todos os servigos especificados devera estar devidamente organizado em até 01 (uma)
hora de antecedéncia do horario estipulado para os eventos;

5.4. Sera recusado o registro que apresente falhas técnicas — tais como baixa resolugédo, enquadramento
inadequado, iluminacdo deficiente ou edicdo em desacordo com o padrdo exigido —, devendo ser
corrigido ou refeito pela contratada, sem 6nus para a contratante.

5.5. Em hipétese alguma sera aceito servico ou arquivo com quaisquer caracteristicas que comprometam a
sua utilizagéo por este Poder Legislativo.

5.6. O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
servigo prestado e dos arquivos (fotografias e videos) entregues.

5.7. O fornecimento dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragao, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagéo
direta;

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O ¢6rgéo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagado do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Rotinas de Fiscalizagao

6.6. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

6.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢gdo do que for necessario para a regularizagédo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°);
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6.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para a
corregao da execugao do contrato, determinando prazo para a corregao;

6.10. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que demandar decisédo
ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso;

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.12. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

6.13. Durante a execugéo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

6.14. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢des a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio.

6.16. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagéo dos
servigos por ela realizada.

6.17. O fiscal podera realizar a avaliagdo semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente
para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

6.18. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.19. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal do contrato devera
apurar o resultado das avaliagdes da execugédo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.20. O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.21. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.21.1.1. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (Sicaf):
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6.21.1.1.1. Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido (CND);

6.21.1.1.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

6.21.1.1.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.21.1.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.21.1.1.5. comprovantes de realizagado de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato.

6.21.2 Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigagdes previstas neste item.

6.21.3 O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condi¢des de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisao contratual, sem prejuizo das demais sangoes.

6.21.4 Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados da
Contratada.

6.21.5 A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execucao do contrato.

6.21.6  Ainadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
néo transfere a Administracao Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato

6.22. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugédo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracao.

6.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.24. O gestor do contrato acompanhara a manuteng¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.25. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais quanto ao
cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.26. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagao para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158
da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.27. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos
objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragao.
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6.28. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestéao
nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugado do objeto esta diretamente relacionada Resultado pretendido, os quais
deverdo estar de acordo com os requisitos contratuais. Esses servirdo para a afericdo da qualidade da
prestagdo dos servicos.

7.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1 n&o produzir os resultados acordados,

722 deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3 deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n® 14.133).

7.4. O prazo da disposigéo acima sera contado do recebimento de comunicagao de cobranga oriunda do
contratado com a comprovacao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.6. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisoério do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo mensal:

7.71 o fiscal do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagéo dos servigos realizados em consonancia
com as exigéncias previstas no contrato, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em
que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo
a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisaério.

7.9. A fiscalizagcéo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢c&o de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério. (Art. 119 c/c art.
140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.10. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.
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7.11.  Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagéo a fiscalizagdo e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

7.12. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7121 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelo fiscal, no cumprimento de
obrigagées assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas.

7.12.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

712.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.12.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.12.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.13. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagéo e
pagamento.

7.14. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.15. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.
Liquidagao

7.16. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagéo.

7.17. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.18. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.18.1 0 prazo de validade;

7.18.2 a data da emissao;

7.18.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.18.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;
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7.18.5 o valor a pagar; e
7.18.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.19. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovagao da regularizagao da situagao, sem énus a contratante;

7.20. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.21. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condigbes de
habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participagdo em licitagdo, no dmbito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.22. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.23. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.24. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.25. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.26. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme segéo anterior.

7.27. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagao do indice INPC de corre¢ao monetaria.

Forma de pagamento

7.28. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.29. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.30. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

7.30.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.
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7.31. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento na modalidade de contratagao
direta por dispensa, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Este Termo de Referéncia obedece as exigéncias da Lei 14.133/2021, em especial o contido no art. 75,
inciso I, em raz&o do valor da contratagdo: Art. 75. E dispensavel a licitagdo: [...] Il - para contratacdo
gue envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso de outros servigos e
compras;

8.3. Isso porque, o prego total da contratagdo enquadra-se no limite estabelecido no dispositivo citado,
acatando, principalmente, aos principios da legalidade, economicidade e celeridade, sendo neste ultimo,
em razao ao atendimento imediato da demanda apresentada.

8.4. Portanto, ante a previsdo de norma autorizadora da dispensa de licitagdo para compras e servigos de
valor até R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil, quatrocentos e noventa e dois reais e onze centavos), em
observancia ao Decreto Federal n° 12.807, de 29 de dezembro de 2025, e sendo a presente contratagédo
necessaria para realizagao da sessao solene e ao registro das manifesta¢cdes formais dos vareadores
ao longo do exercicio legislativo da Camara Municipal de Itapemirim, resta este Poder Legislativo a
aquisi¢ao na forma direta, com escopo de estancar consequéncias lesivas ao erario ocasionado por atos
mais morosos decorrido de um procedimento licitatério mais complexo.

8.5. Desta forma, a procedeu-se o enquadramento legal na hipétese de contratagao direta por dispensa de
licitagdo em razéo do valor, em observancia ao 75, inciso I, da Lei n° 14.133/2021.

Regime de Execug¢ao
8.6. O regime de execugédo do contrato sera a da empreitada por prego global.

8.7. Sera considerada mais vantajosa para a Administragao e, consequentemente, classificada em primeiro
lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e condigbes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, proponha o MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagao

8.8. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica
8.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.10. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.11. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagcdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

@ (28) 352-6280 Rua Adiles André Leal, s/n, Serramar, Itapemirim/ES — CEP 29330-000

—

. ;. (= : .
camara@camaraltapemlnm.es.gov.br (=) www.camaraitapemirim.es.gov.br

Autenticar documento em https://camaraitapemirim.splonline.com.br/spl/autenticidade
com o identificador 33003200340039003A00500052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




‘, 14  cAMARAMUNICIPAL DE

FODER LEGISLATIVO
Lo s

8.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro
onde tem sede a matriz;

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacgao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigao mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
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Qualificagao Econémico-Financeira

8.25. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso
se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagdo, ou de sociedade simples;

8.26. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso ll);

Qualificagd@o Técnica

8.27. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

8.27.1 A declaragéo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

8.28. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade, quando for

0 caso;
8.28.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitagdo de registro perante a entidade profissional competente
no Brasil.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo se dara apés a realizagdo de orgamento estimado por meio de
planilha de custos ou mapa de pregos, sendo possivel adotar como parametro por meio de contratos
pretéritos o valor de R$ 3.400,00 (trés mil e quatrocentos reais).

10. ANALISE DE RISCOS

10.1. A contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos de fotografia e filmagem,
incluindo gravagao, edicdo, tratamento e disponibilizagdo digital de registros da Sessdo Solene de
outorga de titulos e honrarias em comemoragdo a Emancipacao Politica do Municipio de Itapemirim, a
ser realizada em 07 de setembro de 2026, envolve riscos operacionais, técnicos e contratuais que,
embora previsiveis, devem ser antecipadamente identificados e mitigados, a fim de assegurar a
qualidade, pontualidade e regularidade na execuc¢éo do objeto.

Principais riscos identificados:

10.2. Risco Técnico de Execugao: Possibilidade de inadequagao na captura, tratamento e edicao de
imagens e videos, incluindo falhas em equipamentos, auséncia de registros relevantes ou qualidade
abaixo do padrao exigido (ex: baixa resolugdo, enquadramento inadequado, iluminagao deficiente),
comprometendo a finalidade institucional do evento.

10.3. Risco de Inadimplemento Contratual: Descumprimento das especificagdes constantes no Termo
de Referéncia, como prazos de entrega dos arquivos, uso de equipamentos incompativeis com os
requisitos técnicos minimos, ou auséncia de identificagdo adequada nas midias entregues.

10.4. Risco Operacional e Logistico: Atraso na chegada da equipe técnica, problemas com transporte ou
montagem dos equipamentos, ou ndo cumprimento do tempo de antecedéncia exigido para o inicio da
cobertura do evento, impactando negativamente a programacao e a organizagéo da solenidade.

10.5. Risco de Inadequacgéo Institucional: Realizagdo de registros incompletos, auséncia de cobertura
de momentos essenciais ou ma representagdo da solenidade, comprometendo a imagem institucional da
Camara Municipal perante autoridades, homenageados e populagdo, além de prejudicar o acervo
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legislativo-historico.

10.6. Risco de Inobservancia Legal e Técnica: Descumprimento das exigéncias legais relativas a
propriedade intelectual dos registros, ou falhas na observancia de padrdes de qualidade minimos
exigidos pela Comissédo de Festa ou pelo fiscal de contrato, sujeitando a Administragédo a rejeigcdo do
servigo.

10.7. Medidas de mitigagao recomendadas:

10.8. Estabelecimento de critérios objetivos para a selegcdo da empresa contratada, com exigéncia de
atestados de capacidade técnica e experiéncia comprovada em eventos publicos de porte semelhante;

10.9. Exigéncia de equipamentos técnicos com especificagdes minimas previstas no Termo de Referéncia,
bem como software apropriado e atualizado para edigdo de fotos e videos;

10.10. Fiscalizagdo técnica rigorosa por parte da Comissdo de Festa e dos fiscais designados, com
verificacdo continua da conformidade e possibilidade de readequacao das edigbes;

10.11. Definicdo de cronograma claro, com margem de seguranga para checagem antecipada de
equipamentos, preparacao da equipe e entrega tempestiva de materiais;

10.12. Previsdo contratual de penalidades especificas para hipoteses de inadimplemento parcial ou total,
inclusive quanto a qualidade das midias entregues e descumprimento de prazos;

10.13. Registro formal das reunibes de alinhamento entre a contratada e a fiscalizagao, visando assegurar
o cumprimento pleno das exigéncias e o monitoramento da execugdo em tempo real.

10.14. Justificativa para a auséncia de Matriz de Riscos:

10.15. Nos termos do art. 22 da Lei n® 14.133/2021, a inclusdo da matriz de alocagéo de riscos é obrigatéria
apenas nas contratagbes de obras e servigos de grande vulto, bem como nos regimes de contratagéao
integrada ou semi-integrada. Diante disso, considerando que a presente contratagdo se refere a
prestagao de servigo comum, de natureza padronizada e execugéo pontual, ndo se justifica a elaboragao
de matriz de riscos. A presente analise é suficiente para subsidiar a tomada de decisdo e atender aos
requisitos legais aplicaveis.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da CMI para o ano de 2026.

11.2. A contratagéo sera atendida pelas seguintes dotagdes:
Ficha: 14
Elemento de Despesa: 33903900000 - Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

Subelemento: 33903951000 — Servigos de audio, video e foto.

12. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
Sao obrigagoes do fornecedor:

12.1. Executar os servigos dentro dos padrbes estabelecidos e de acordo com o especificado neste Termo
de Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer clausula ou condigao aqui estabelecida.
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12.2.  Comunicar antecipadamente a data e o horario da prestagao dos servigos, ndo sendo aceitos servigcos
ou produtos em desacordo com as especificagbes deste instrumento, nem pleitos de faturamentos
extraordinarios.

12.3.  Prestar os esclarecimentos solicitados pela Camara, atendendo prontamente as reclamacdes e dando
ciéncia, por escrito, de qualquer anormalidade.

12.4. Sujeitar-se a fiscalizacdo do setor competente quanto a prestagdo dos servicos, bem como ao
cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia.

12.5. Prover todos os meios necessarios a plena prestagédo dos servigos, inclusive nos casos de greve ou
paralisagdo, ndo podendo a falta de qualquer recurso ser alegada como motivo de forga maior para o
atraso nem eximir a contratada das penalidades cabiveis.

12.6. Disponibilizar equipe técnica (fotografo, videomaker e apoio) e equipamentos profissionais préprios
compativeis com as especificagdes, mantendo equipamentos e baterias de reserva de modo a assegurar
a continuidade e a integralidade da cobertura do evento.

12.7. Entregar os arquivos fotograficos e videograficos nos prazos, formatos, quantidades e padroes de
qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia, corrigindo, refazendo ou substituindo, sem 6nus
para a contratante, os produtos recusados pela fiscalizacao.

12.8. Zelar pela guarda e integridade dos arquivos até a entrega definitiva, mantendo cépia de seguranga
(backup) dos registros, e assegurar a identificagdo adequada das midias (evento, data e autor).

12.9. Ceder a Camara Municipal de Itapemirim todos os direitos autorais de imagem, patrimoniais e demais
resultados dos trabalhos decorrentes da execugao dos servicos, que poderao ser livremente utilizados
pela Administragéo.

12.10. Comunicar imediatamente ao setor competente qualquer alteragao de endereco, conta bancaria e
demais dados necessérios ao recebimento de correspondéncia e a pagamentos, bem como respeitar a
legislacado de seguranca e saude no trabalho.

12.11. Responder pelos danos causados direta ou indiretamente a contratante ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa ou dolo na execugao dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela contratante.

12.12. Substituir, em qualquer tempo e sem 6nus para a Camara, o profissional ou o produto considerado
inadequado ou impréprio, em tempo habil a ndo prejudicar a solenidade, caso constatadas divergéncias
nas especificacdes.

13. AS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

A Camara Municipal de Itapemirim obriga-se a:

13.1. Indicar os locais e horarios em que deverao ser prestados os servigos, com a antecedéncia prevista
neste Termo de Referéncia.

13.2. Permitir ao pessoal da contratada o acesso aos locais de prestacao dos servigos, observadas as
normas de seguranga.

13.3. Notificar a contratada, por escrito, sobre qualquer irregularidade encontrada na prestagdo dos
servicos, para a adogao das providéncias cabiveis.

13.4. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

13.5. Aplicar as penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no contrato, quando cabivel.
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13.6. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos ou produtos que estiverem em desacordo com as
obrigagdes assumidas pela contratada.

13.7. Realizar a selegcdo e a orientagdo quanto aos registros a serem utilizados e fornecer todas as
informacgdes e esclarecimentos necessarios a execugdo do objeto, cumprindo as normas e condigbes
previstas na legislagéo correlata e neste Termo de Referéncia.

14. VIGENCIA CONTRATUAL

14.1. O prazo de vigéncia da contratacao e para fornecimento dos produtos, objeto do presente instrumento

sera a contar da data de assinatura do Contrato com duragéo até 31 de dezembro de 2026.

15. SANGOES DE INADIMPLEMENTO

15.1. Ocorrendo alguma das hipoteses elencadas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, fica o contratado
infrator sujeito as seguintes san¢des: a) adverténcia; b) multa; c) impedimento de licitar e contratar; e d)

declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

15.2. Para a aplicagdo das sangbes, serdo observadas as normas dos arts. 156 a 163 da Lei n°
14.133/2021, assegurado ao infrator o direito ao contraditério e a ampla defesa, observando a autoridade
competente a natureza e a gravidade da infragdo, os danos dela decorrentes, as circunstancias

agravantes ou atenuantes e os antecedentes do contratado (art. 156, §1°).

15.3. As sanc¢des poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal do infrator e da possibilidade de rescisao unilateral do contrato. Sem prejuizo do disposto

acima, poderao ser aplicadas as seguintes penalidades:

a) adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, |, da Lei n® 14.133/2021, quando n&o

se justificar penalidade mais grave;

b) multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado, pelo atraso
injustificado na prestagéo dos servigos ou na entrega dos arquivos, limitada a 20 (vinte) dias, ap6s o que

podera ser caracterizada a inexecugao total ou parcial;
c) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecugé&o parcial do objeto;
d) multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor contratado, em caso de inexecucgéao total do objeto;

e) impedimento de licitar e contratar, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nas hipoéteses do art. 155, Il a

VI, da Lei n® 14.133/2021, quando nao se justificar penalidade mais grave;

f) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, pelo prazo minimo de 3 (trés) e maximo de 6 (seis)
anos, nas hipoteses do art. 155, VIl a XII, da Lei n°® 14.133/2021.
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16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1.  Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorregdes das especificagbes ndo poderdo, em
nenhuma hipodtese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar servigos extras elou alterar a

composi¢édo de seus pregos unitarios.

16.2. Nao sera admitida reivindicag8o de alteragéo dos pregos unitarios ou global sob alegages tais como
perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos ou insuficientemente detalhados,
quantitativos incorretos, dificuldades na prestagéo dos servigos especificados no prazo, entre outros.

16.3.  Apds a emiss3o da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma andlise minuciosa de
todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto & fiscalizagao, ao inicio dos trabalhos, toda e
qualguer duvida sobre detalhes executivos, materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que
porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas.

17. DO FORO

17.1. As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para dirimir quaisquer
questdes oriundas do presente Termo, lncluswe 0s casos omissos, que nao puderem ser resolvidos pela
via administrativa, renunciando a qualquer outro, por ma|s prlwleglado que seja.

Itapemirim-ES, 07 de julhc de 2026

Kassio da'RosaNascimento
Presidente da Comissé&o de Festa

«'-‘D\o«m vl U\wmlq Yoo,
Jaqueline Marvila Ferreira
Vice-Presidente da Comisséo de Festa

)

/ _Rénan Gomes Sales
Diretor-Geral da Camara Municipal de Itapemirim

@ (28) 352-6280 @ Rua Adiles André Leal, s/n, Serramar, Itapemirim/ES — CEP 29330-00
www.camaraitapemirim.es.gov.br

@ camara@camaraitapemirim.es.gov.br

Autenticar documento em https://camaraitapemirim.splonline.com.br/spl/autenticidade
com o identificador 33003200340039003A00500052004100, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



