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CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de materiais graficos
personalizados, destinados a atender as necessidades administrativas e legislativas da
Camara Municipal de Itapemirim, conforme especificagbes, quantidades e condi¢des
estabelecidas neste instrumento.

2. DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacdo tem por finalidade suprir a demanda por materiais graficos necessarios ao
adequado funcionamento da Camara Municipal de Itapemirim.

Embora a Camara possua sistema eletrénico para tramitagao de processos administrativos
e legislativos, determinados setores ainda necessitam da impressao de documentos fisicos,
que padronizados auxiliam na organizagdo de documentos frequentemente consultados.

A utilizagdo de capas de processos contribui para a organizagao, preservacao e controle
dos documentos fisicos, prevenindo danos, extravios além de facilitar o arquivamento e a
consulta, especialmente nos setores contabil, financeiro e administrativo, assegurando
maior eficiéncia e transparéncia.

A aquisicao de envelopes e papel timbrados visa padronizar a comunicacao oficial da
Camara Municipal, conferindo formalidade, identificagdo institucional, seguranga no envio
de documentos e fortalecimento da imagem institucional perante outros 6rgaos e a
sociedade.

Os cartdes com logo e descritivos institucionais, quando utilizados exclusivamente para
identificacdo funcional dos parlamentares, facilitam a comunicacdo entre os vereadores e
0s municipes, contribuindo para o principio da transparéncia e do acesso a informacao.

Na aquisi¢cao de Papel Timbrado, a Camara Municipal de Itapemirim objetiva padronizar e
organizar a comunicagao oficial, facilitando a identificacdo de remetente e destinatario,
evitando erros e confusdes na troca de correspondéncias, e reforgando a imagem e
reputacao da instituicdo. Além disso, o uso de papel timbrado pode transmitir uma
mensagem de seriedade e profissionalismo, o que é essencial em um ambiente legislativo.

Os materiais pretendidos representam investimento de baixo custo, com significativo
beneficio institucional, estando a contratacdo alinhada aos principios do planejamento,
eficiéncia, economicidade, publicidade e interesse publico, nos termos da Lei n°
14.133/2021.
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3. DAS ESPECIFICACOES E QUANTIDADES
Item Produto/Especificagao Unid. | Quantidade

Capas de processo — Papel cuché, cor branca, tamanho
aberto — 48 X 33 CM (aproximadamente), com _
01 impress&o colorida no Bras&o da CMI. Unid. 5.000

02 Cartado de visita frente e verso medida 9x5 cm colorido | Unid. 7.500
4/4 - com aplicagdo de laminagdo fosca + verniz
localizado nas informacdes, sendo 500 unidades para
cada vereador e 1000 unidades Camara de Itapemirim.

03 Envelope meio oficio 1/2 cm, cor branca, impressao 1.000
colorida no Brasdo da CMI

04 Envelope Oficio 24 X 34 cm, cor branca, impressao| Unid. 2.000
colorida no Brasdo da CMI.

05 Papel 75g/m? - tamanho 21x29,7cm com timbre colorido| Unid. 40.000
4/0 em um dos lados.

06 Adesivo autocolante (tag adesiva) — de aproximadanente| Unid. 2.000
27Tmm de diametro, com impressao do brasdo da
Cémara Municipal de Itapemirim (CMI) em alta
resolucao,material brilhoso respeitando as cores oficiais
e a identidade visual institucional.

Observacgao: O design e a arte impressa nos matérias serao definidas junto a licitante apés
o recebimento da ordem de servigo.

4. DO METODO E ESTRATEGIA DE SUPRIMENTO

O fornecimento dos materiais sera realizado em parcela unica, mediante entrega imediata,
apoés o recebimento da Ordem de Fornecimento emitida pela Camara Municipal de
ltapemirim.

5. APRESENTAGAO DA ARTE, APROVAGAO E PRAZO DE ENTREGA

ApOs a assinatura do contrato, a empresa contratada tera o prazo de até 7 (sete) dias uteis
para apresentar a arte/layout dos materiais graficos a Camara Municipal de Itapemirim.

A Camara Municipal de Itapemirim tera o prazo de até 3 (trés) dias uteis para analise e
aprovacao da arte/layout apresentada.

A partir da data da aprovacgéo final da arte/layout, iniciar-se-a a contagem do prazo para a
entrega dos materiais, que sera de 15 (quinze) dias uteis.
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6. DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada para o fornecimento,
sob demanda, de materiais graficos personalizados destinados ao atendimento das
necessidades institucionais, administrativas, legislativas, cerimoniais e de comunicagao da
Camara Municipal de Itapemirim/ES.

A contratac&do contempla a confeccéo, impressao, acabamento e fornecimento de materiais
graficos diversos, produzidos de acordo com as especificagdes técnicas, quantitativos e
layouts definidos pela Administragdo, observando os padrées de identidade visual
institucional do Poder Legislativo Municipal.

A solugcao devera contemplar todas as etapas necessarias a perfeita execugédo do objeto,
incluindo:

o desenvolvimento e adequacéo de arte final, quando solicitado;

« prova digital ou fisica para aprovagao da Administragao;

e impressao em conformidade com as especificagoes técnicas;

e servigcos de acabamento grafico;

e« embalagem adequada;

o transporte e entrega dos materiais nas dependéncias da Camara Municipal de

Itapemirim/ES.

Os materiais deverao possuir qualidade compativel com as finalidades institucionais a que
se destinam, observando critérios de durabilidade, legibilidade, fidelidade de cores,
resisténcia e acabamento adequado, garantindo boa apresentacéo visual e padronizagao
da comunicacao institucional.

A contratagdo se mostra necessaria para assegurar suporte as atividades parlamentares,
administrativas e institucionais da Camara Municipal, contribuindo para a adequada
divulgacdo de atos oficiais, realizacdo de eventos institucionais, identificagao visual dos
documentos administrativos e fortalecimento da comunicacao publica com a populagao.

A solucao adotada por meio de contratacao especializada apresenta-se como a alternativa
mais vantajosa para a Administracao, considerando a inviabilidade técnica e econémica de
execucao direta dos servigos graficos pelo proprio 6rgao, uma vez que a Camara Municipal
nado dispbe de estrutura operacional, equipamentos graficos industriais, insumos
especificos e mao de obra especializada para produgdo em escala e com qualidade técnica
adequada.

A futura contratagdo devera observar os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, padronizagado, interesse publico e vantajosidade administrativa, em
conformidade com a Lei Federal n° 14.133/2021 e demais normas aplicaveis a
Administragéo Publica.

7. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Para atendimento da necessidade administrativa da Camara Municipal de Itapemirim/ES, a
futura contratacdo devera observar os requisitos minimos abaixo especificados,
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necessarios a adequada execugéo do objeto e ao atendimento do interesse publico.

Requisitos Gerais

A contratada devera ser empresa especializada no ramo de servigos graficos e
fornecimento de materiais graficos personalizados, possuindo capacidade técnica,
operacional e logistica compativel com a execugao do objeto contratado.

Os materiais fornecidos deverao atender integralmente as especificagdes técnicas
constantes no Termo de Referéncia, observando padrdes de qualidade, durabilidade,
acabamento, fidelidade de impresséo e identidade visual institucional.

A execucdo contratual devera ocorrer de forma parcelada, sob demanda, conforme as
necessidades da Camara Municipal, durante toda a vigéncia do contrato.

Qualidade dos Materiais
Os materiais graficos deverao:
e ser novos e de primeiro uso;
e possuir boa qualidade de impressao;
e apresentar cores uniformes e nitidas;
e possuir acabamento adequado ao tipo de material;
o estar livres de defeitos, manchas, borrbes, falhas de impressdo, rasuras ou
deformidades;
e observar as dimensdes e especificagdes técnicas solicitadas pela Administracao;
o utilizar papéis, tintas e insumos compativeis com os padrdes de mercado.
Os servigos de impressao deverao garantir legibilidade, resisténcia e apresentagao visual
compativel com o uso institucional e oficial do Poder Legislativo Municipal.

Personalizagao e Identidade Visual
Os materiais deverao ser confeccionados conforme modelos, artes, layouts, conteudos e
orientagdes fornecidas pela Camara Municipal de ltapemirim/ES.
A contratada devera preservar integralmente a identidade visual institucional, incluindo:

e brasao oficial;

e logomarca institucional;

e padrdes de cores;

« tipografias;

o elementos gréficos oficiais;

o demais diretrizes fornecidas pela Administracao.
Quando solicitado, a empresa devera realizar ajustes técnicos e adequagdes nas artes
fornecidas, sem 6nus adicional para a Administragao.

Prova e Aprovagao

Antes da produgao definitiva, a contratada devera disponibilizar prova digital ou fisica do
material para analise e aprovagdo da Camara Municipal, quando exigido pela
Administracao.

A producdo somente podera ser iniciada apds aprovacao formal da arte final pelo setor
responsavel.
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Prazo e Local de Entrega

A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos de produgao e entrega definidos pela
Administragdo, considerando a natureza institucional e, em muitos casos, urgente dos
materiais graficos.

O prazo para entrega dos materiais graficos personalizados sera de 15 (quinze) dias uteis,
contados a partir da aprovagéo final do material (arte/layout) pela Camara Municipal de
ltapemirim.

A entrega dos materiais devera ser realizada no Almoxarifado da Camara Municipal de
Itapemirim, localizado na Rua Adiles André Leal, s/n°, Bairro Serramar, Itapemirim/ES, CEP
29330-000, no horario das 8h as 18h, de segunda a sexta-feira, em dias uteis.

Substituicao de Materiais

Os materiais entregues em desacordo com as especificagbes técnicas, com defeitos de
fabricagdo, impressao inadequada ou qualquer inconformidade deverado ser substituidos
pela contratada, sem custos adicionais para a Administragao, no prazo estipulado pelo fiscal
do contrato.

Capacidade Técnica
A empresa devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da contratagao, podendo ser exigidos:

o atestados de capacidade técnica;

e comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista;

e comprovagao de inscricdo em atividade econémica compativel com o objeto;

o demais documentos previstos na legislagéo vigente.

Sustentabilidade
Sempre que possivel, a contratada devera adotar praticas ambientalmente sustentaveis,
incluindo:

o utilizacao racional de insumos;

o descarte ambientalmente adequado de residuos;

o preferéncia por materiais reciclaveis ou provenientes de fontes sustentaveis, quando

tecnicamente viavel,
e oObservancia das normas ambientais aplicaveis.

Obrigacdes Relacionadas a Execugao
A contratada devera:
e responsabilizar-se integralmente pelos custos de produgao, transporte, embalagem
e entrega;
« manter sigilo sobre informagdes institucionais eventualmente constantes nos
materiais;
e reparar quaisquer danos causados a Administracdo ou a terceiros em decorréncia
da execugao contratual,
« manter durante toda a execugdo do contrato as condigdes de habilitacdo e
qualificagao exigidas no processo licitatério.
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Conformidade Legal
A contratacdo devera observar as disposicoes da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
demais normas aplicaveis as contratagdes publicas e aos servigos graficos.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O contrato sera executado mediante o fornecimento de bens, iniciando-se apds a
formalizacédo da contratacdo e a emissao da respectiva Ordem de Compra/Fornecimento,
com vigéncia compativel com o exercicio de 2026, observadas as necessidades
administrativas, o calendario legislativo e o cronograma de eventos institucionais da
Camara Municipal de ltapemirim.

A execugéao do objeto compreendera as seguintes etapas operacionais:

| — emissdo da Ordem de Compra/Fornecimento pela Administragéao;

Il — produgdo e personalizagdo dos itens, conforme as especificacdes técnicas e artes
institucionais previamente aprovadas;

lIl — embalagem, logistica e transporte dos materiais;

IV — entrega no local indicado;

V — conferéncia, recebimento e aceitacdo pela Administracao.

O fornecimento dos materiais sera realizado de forma imediata, conforme a natureza do
objeto, ficando a contratada obrigada a entregar os materiais no prazo, local e condi¢coes
estabelecidos, sendo vedado o fornecimento em desacordo com a requisicao
administrativa.

A solicitagdo de fornecimento devera ser formalizada pela Camara Municipal de Itapemirim
com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, contados da data prevista para a entrega, por
meio de Ordem de Compra/Fornecimento, de modo a assegurar prazo habil para producéo,
separacgao, logistica e conferéncia dos itens, podendo referido prazo ser ajustado mediante
justificativa administrativa formal, a critério da Administragao.

A comunicagao formal entre a Administracdo e a contratada dar-se-a, preferencialmente,
por meio das Ordens de Compra/Fornecimento e demais comunicacdes administrativas
oficiais, as quais definirdo quantitativos, prazos, especificacbes complementares e demais
orientagdes necessarias a correta execugao do objeto.

Os materiais deverao ser entregues devidamente embalados, com identificagdo clara de
suas caracteristicas, especificacoes e finalidade, sendo recusados aqueles que
apresentarem avarias, defeitos, desconformidades técnicas ou qualquer condigdo que
comprometa sua utilizagao institucional.

Antes de finalizado o prazo de entrega, a contratada podera solicitar, de forma justificada,
a prorrogacgao do prazo, a qual sera analisada pela area demandante, desde que nao haja
prejuizo as atividades institucionais, observadas as hipéteses de caso fortuito e forga maior,
nos termos do inciso V do art. 137 da Lei n°® 14.133/2021.
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O recebimento definitivo dos materiais ndo exime a contratada de responsabilidade futura
quanto a qualidade, durabilidade e conformidade dos produtos entregues com as
especificagcdes deste Termo de Referéncia.

Sera recusado todo e qualquer produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado,
corrompido, fraudado ou em desacordo com as normas regulamentares de fabricacao,
distribuicao, apresentacdo e com as especificagdes técnicas estabelecidas.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pela Camara Municipal de
Itapemirim, por meio de gestor do contrato e fiscal(is) designado(s), nos termos do art. 117
da Lei n° 14.133/2021, observada a compatibilidade entre as atribui¢des, a complexidade
do objeto e a disponibilidade funcional dos agentes designados.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com suas
clausulas, com este Termo de Referéncia e com as normas da Lei n° 14.133/2021,
respondendo cada parte pelas consequéncias da inexecucéo total ou parcial.

As comunicagdes entre a Administracdo e a contratada deverao ocorrer preferencialmente
por escrito, inclusive por meio eletrénico, sempre que o ato exigir formalizacdo, de modo a
assegurar a rastreabilidade dos atos e decisdes.

Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera
convocar o representante da contratada para reuniao inicial de alinhamento, destinada a
apresentacao do plano de fiscalizagdo, das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
acompanhamento, dos critérios de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis.

Eventuais impedimentos, ordens de paralisacdo ou suspensdo da execugao contratual
ensejarao a prorrogacao automatica do cronograma pelo periodo correspondente, mediante
registro formal por apostilamento.

A fiscalizagdo exercida pela Administragdo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, quanto a qualidade, adequacéao e conformidade dos
bens fornecidos.

O descumprimento das obrigacbes contratuais sujeitara a contratada as sancgdes
administrativas previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, observados o
contraditério, a ampla defesa e a proporcionalidade entre a infragdo e a penalidade
aplicada.

Da subcontratagao
Fica expressamente vedada a subcontratagdo do objeto.

Da Fiscalizagao do Contrato
A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita fiscalizagéo por
parte da unidade competente da CMI, que sera exercida por um servidor da

camara@camaraitapemirim.es.gov.br CD www.camaraitapemirim.es.gov.br
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CONTRATANTE denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execugéo
dos servigos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar a execugao do
objeto, efetuando os contados, comunicagdes e notificagdes necessarias, atestando as
notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacéo de
sancao administrativa a CONTRATADA

A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CMI e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade, inclusive perante terceiros, por
quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder
Publico ou de seus agentes e prepostos.

Fica designado como Fiscal do Contrato o servidor(a) Suellen Garcia da Fonseca Tulli,
competindo-lhe acompanhar, fiscalizar, atestar a execucdo do objeto e verificar a
conformidade dos uniformes entregues com as especificagbes técnicas.

Fica designado como Fiscal Substituto o servidor Caroliny Rodrigues Coutinho Moreira, que
atuara nos afastamentos, impedimentos legais ou eventuais auséncias do fiscal titular.

Compete ao fiscal do contrato acompanhar e verificar a conformidade do fornecimento dos
bens com as especificagdes técnicas, quantitativos, prazos e condi¢cdes estabelecidas no
contrato e neste Termo de Referéncia, procedendo ao recebimento provisorio, nos termos
do art. 140, inciso Il, alinea “a”, da Lei n°® 14.133/2021.

Constatadas irregularidades, inexatiddes ou desconformidades, o fiscal devera registrar
formalmente as ocorréncias, notificar a contratada para corre¢cao dentro de prazo razoavel
e comunicar o gestor do contrato quando a situagdo demandar providéncias que extrapolem
sua competéncia.

O fiscal anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relevantes
a execucgao, inclusive notificagdes, medidas corretivas, atrasos, glosas e demais fatos
necessarios a adequada instru¢ao do processo (art. 117, §1°, da Lei n°® 14.133/2021).

A fiscalizagdo administrativa abrangera, quando aplicavel, a verificagdo da manutengao das
condi¢des de habilitagdo da contratada, o acompanhamento do empenho, da liquidacéo e
do pagamento da despesa, bem como o controle de apostilamentos, termos aditivos e
eventuais reajustes ou prorrogacgdes.

O recebimento definitivo dos bens sera realizado pelo gestor do contrato ou por servidor ou
comissao designada, mediante termo detalhado que comprove o atendimento integral das
exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso Il, alinea “b”, da Lei n® 14.133/2021.

A fiscalizagdo nao implica corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes por
eventuais vicios, defeitos ou irregularidades imputaveis a contratada.

Das Obrigag6es Administrativas da Contratada
A contratada devera manter, durante toda a execug¢ao contratual, as condigdes de
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habilitacdo exigidas, apresentando, quando solicitado e n&o disponivel no SICAF, a
documentacédo comprobatdria de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria.

O inadimplemento de obrigagbes trabalhistas, previdenciarias, fiscais ou comerciais nao
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, sendo tais
encargos de inteira responsabilidade da contratada.

O descumprimento dessas obriga¢des podera ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo
da aplicacao das sancgdes cabiveis.

Do Gestor do Contrato

Compete ao gestor do contrato coordenar as atividades de fiscalizagao técnica e
administrativa, consolidar os registros da execugdo contratual e adotar providéncias para
assegurar o fiel cumprimento do contrato.

O gestor sera responsavel pela instrucdo dos processos de pagamento, alteracao,
prorrogacgao, aplicacdo de sancdes e extingdo contratual, bem como por comunicar a
autoridade superior as situagdes que ultrapassem sua competéncia.

Ao final da execucgao, o gestor devera elaborar relatério final, contendo avaliagao quanto a
consecucao dos objetivos da contratacdo e recomendagdes para o aprimoramento das
atividades administrativas.

Cabera, ainda, ao gestor encaminhar ao setor competente a documentagao necessaria a
formalizacédo da liquidagcdo e do pagamento da despesa, nos valores aferidos pela
fiscalizagao.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

A medigao da execucdo do objeto sera realizada com base na entrega efetiva dos bens,
considerando-se os itens do objeto do contrato, o cumprimento dos prazos, e a
conformidade com as especificacdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e
na proposta contratada, em observancia ao resultado pretendido pela Administragao.

A conferéncia dos bens tera inicio no ato da entrega, mediante verificagao preliminar dos
quantitativos e prazos, e sera complementada pela analise da qualidade, acabamento,
identificacéo e adequacgéo institucional, conforme aplicavel a cada item contratado.

Constatada entrega em desconformidade com as exigéncias contratuais, podera haver
glosa proporcional, rejeicao parcial ou total do objeto, sem prejuizo da aplicacédo das
sanc¢des administrativas cabiveis, especialmente quando a contratada:

| — deixar de entregar os bens nos quantitativos ou prazos pactuados;

Il — entregar bens em desacordo com as especificagdes técnicas ou com qualidade inferior
a exigida;

[l — utilizar materiais ou processos de fabricagdo incompativeis com o previsto
contratualmente.
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Do Recebimento dos Bens

Os bens serao recebidos provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, pelo fiscal
do contrato, mediante termo circunstanciado, com verificagcdo sumaria da conformidade do
material com as exigéncias contratuais, nos termos do art. 140, inciso Il, alinea “a”, da Lei
n° 14.133/2021.

O prazo para recebimento provisério sera contado a partir da entrega efetiva dos bens,
acompanhada da documentagao de cobrancga apresentada pela contratada.

Identificados vicios, defeitos, incorre¢cbes ou desconformidades, a contratada sera
notificada para proceder a substituicdo ou correcao, as suas expensas, no prazo fixado pela
fiscalizagao, ficando suspenso o ateste para pagamento até a regularizacao integral.

O recebimento provisério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
qualidade, durabilidade e adequacao dos bens fornecidos, nem a responsabilidade civil por
eventuais vicios ocultos.

Em caso de controvérsia quanto a quantidade ou conformidade do objeto, sera observado
o disposto no art. 143 da Lei n° 14.133/2021, admitindo-se a liquidagdo e o pagamento da
parcela incontroversa.

A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou unica medi¢ao até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

O recebimento definitivo sera realizado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, pelo gestor do contrato ou por servidor ou comissao designada,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento integral das exigéncias contratuais,
conforme art. 140, inciso Il, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/2021.

Os bens serao recebidos definitivamente obedecerao aos seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelo fiscal, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas.

Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela fiscalizagcao
e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidagéo e o pagamento da despesa, indicar

as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregdes;

Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos bens fornecidos, com
base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
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procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execug¢ao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela segurancga do objeto nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Da Liquidagao da Despesa

Recebida a Nota Fiscal ou documento equivalente, devidamente atestados, o setor
competente procedera a liquidagdo da despesa no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, nos
termos da legislagao aplicavel.

O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagéo, nos casos de contratagées decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
O prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do érgao contratante;

o periodo respectivo de execucao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagéo da situagéo, sem
Onus a contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢ao das
condi¢coes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a
participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera
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providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até cinco dias uteis, contados da
finalizagcdo da liquidacado da despesa, conforme segao anterior.

No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacao do indice INPC de correcdo monetaria.

Forma de pagamento
O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagcao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
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Considerando o valor estimado da contratagao, esta sera realizada por contratacao direta,
na modalidade dispensa de licitagdo, observadas as orientagdes dos 6rgaos de controle e
a regulamentag&o municipal aplicavel, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO

Fundamentacao legal da dispensa

A contratagao direta por dispensa de licitagdo fundamenta-se no disposto no art. 75, inciso
II, da Lei n° 14.133/2021, aplicavel as contratacbes de compras e servigos cujos valores
sejam inferiores ao limite legal vigente.

O valor total estimado da contratagdo enquadra-se no limite previsto no dispositivo legal
mencionado, atualizado pelo Decreto Federal n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025,
atualmente fixado em R$ 65.492,11 para compras e servicos comuns.

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagado de procedimento na modalidade de
contratagdo direta por dispensa, com adog¢ao do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

Regime de Execucgao

8.5. Sera considerada mais vantajosa para a Administragdo e, consequentemente,
classificada, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, proponha o MENOR PRECO GLOBAL

Critérios de aceitabilidade das propostas

As propostas deveréo:

| — estar expressas em moeda corrente nacional (R$), com duas casas decimais;
Il — conter valores unitarios dos itens e o valor total do lote;

[Il — apresentar valor em numeral e por extenso;

IV — indicar prazo de validade minimo de 60 (sessenta) dias;

V — conter dados bancarios do fornecedor;

VI — estar datadas e assinadas pelo representante legal ou procurador habilitado;
VIl — conter identificacdo da empresa, inclusive CNPJ.

Serao desclassificadas as propostas que:

| — ndo atendam as exigéncias técnicas ou administrativas;

Il — apresentem pregos manifestamente inexequiveis ou incompativeis com os precos de
mercado;

[l — contenham vicios que comprometam sua validade juridica.

Exigéncias de habilitagao

Para fins de habilitagao, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional,

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;
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Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de
seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;
Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragcdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal,

Qualificagdo Econémico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagao na licitacao,
ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagao Técnica

Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacbdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitagéo;

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratagao;

Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente em plena validade,
quando for o caso;

Sociedades empresarias estrangeiras atenderao a exigéncia por meio da apresentacéo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade
profissional competente no Brasil.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 20.000,00 (vinte mil), conforme estimativa
prevista no Plano Anual de Contratacbes — PCA 2026, sendo que sera realizado
levantamento de pregcos de mercado com objetivo de apurar uma estimava atualizada e
capaz de subsidiar parametros mais concretos, a referida apuragéo ocorrera conforme os
termos da Lei n°® 14.133/2021, pautando-se pela vantajosidade da contratagao.

13. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da CMI para o ano de 2026.

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotagao
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orcamentaria:
Ficha:14
Elemento de Despesa: 339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

14. MAPA DE RISCOS

Nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, o presente Mapa de Riscos tem por finalidade
identificar, analisar e estabelecer medidas preventivas e corretivas relacionadas a
contratagcado de empresa especializada para aquisicdo de materiais graficos personalizados
destinados ao atendimento das necessidades administrativas e legislativas da Camara
Municipal de Itapemirim/ES.

A gestdo de riscos busca reduzir a possibilidade de falhas na execucgédo contratual,
assegurando eficiéncia, continuidade do servigo publico, economicidade e atendimento do
interesse publico.

N° Risco Probabilidade | Impacto | Nivel do Medidas Plano de
Identificado Risco Preventivas Contingéncia
01 Entrega dos Média Alto Alto Definicao clara Aplicagao de
materiais fora do dos prazos no notificagdes e
prazo Termo de sangdes
estabelecido Referéncia e administrativas
acompanhamento previstas
pelo fiscal do contratualmente
contrato
02 | Fornecimento de Média Alto Alto Estabelecimento Recusa do
materiais com detalhado das material e
baixa qualidade especificagdes substituicao
de impressao ou técnicas e imediata pela
acabamento exigéncia de contratada
prova prévia para
aprovagao
03 | Divergéncia entre Média Médio Médio Aprovagéao formal Reimpresséao
a arte aprovada e da arte final antes integral do
0 material da impressao material sem énus
entregue definitiva para a
Administragao
04 Quantitativos Baixa Médio Médio Conferéncia Solicitagéo de
entregues em rigorosa no complementacao
desacordo com a recebimento dos imediata da
solicitagcao materiais entrega
05 | Descontinuidade Baixa Alto Médio Verificacédo da Convocacéo da
do fornecimento capacidade empresa
durante a vigéncia técnica e remanescente ou
contratual operacional da adogao das
empresa durante medidas legais
a habilitacao cabiveis
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Elevacgao Pesquisa de Reavaliagéo
excessiva dos pregos adequada contratual nos
custos de e previsdo limites legais
mercado durante contratual de
a execugao reajuste conforme
contratual legislagéao
07 Falhas na Média Médio Médio Designacgao de Reunibes de
comunicagao servidor alinhamento e
entre contratada e responsavel pela | formalizagao das
Administracao fiscalizagéo e demandas
quanto as centralizagao das
demandas solicitagdes
graficas
08 | Vazamento ou uso Baixa Alto Médio Inclusao de Apuragao
indevido de clausula de administrativa e
informacgdes confidencialidade aplicacao de
institucionais e penalidades
constantes nos responsabilidade
materiais contratual
09 Atraso na Média Médio Médio Estabelecimento Reprogramacao
aprovagao das de fluxo interno do cronograma de
artes pela para analise e entrega
Administragao aprovagao das
demandas
10 | Inexecugéo parcial Baixa Alto Médio Fiscalizagao Aplicagao das
ou total do continua e penalidades legais
contrato exigéncia de e eventual
documentacdo de | rescisao contratual
habilitagao
regular

Avaliacao dos riscos

A avaliagao dos riscos foi realizada considerando:
a probabilidade de ocorréncia;
o impacto na continuidade das atividades legislativas e administrativas;
0S prejuizos operacionais e institucionais decorrentes de eventual falha contratual,
a possibilidade de mitigagcado por meio de fiscalizagao e controles administrativos.

Os riscos classificados como médios e altos demandardo monitoramento continuo pela

fiscalizagao contratual, visando garantir a adequada execugéo do objeto.

Responsaveis Pelo Gerenciamento Dos Riscos
O gerenciamento e monitoramento dos riscos identificados caberao:

ao Fiscal do Contrato;
ao Gestor do Contrato;

ao setor requisitante;
a autoridade competente da Camara Municipal de Itapemirim/ES.
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Compete aos responsaveis acompanhar a execugao contratual, registrar ocorréncias,
adotar medidas preventivas e aplicar as providéncias administrativas necessarias em caso
de descumprimento contratual.

Conclusao

Considerando as medidas preventivas e os mecanismos de controle previstos neste Mapa
de Riscos, conclui-se que os riscos relacionados a contratacdo sdo administraveis e
mitigaveis, ndo representando impedimento para a realizagao da contratacdo pretendida,
desde que observadas as condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia e na legislagcéo
aplicavel.

Justificativa para a ndao adogao de Matriz de Riscos contratual

Considerando que o objeto do presente processo consiste na aquisigdo de bens comuns,
de fornecimento sob demanda, sem complexidade técnica elevada e sem riscos
extraordinarios supervenientes a contratagao, entende-se que a presente analise de riscos
é suficiente, proporcional e adequada para subsidiar a tomada de decisdao administrativa e
a gestao contratual.

Ressalta-se que a inexisténcia de matriz de riscos formal ndo afasta o dever da
Administragdo de monitorar, reavaliar e tratar riscos ao longo de todo o ciclo da contratagao,
conforme orientagcées do Tribunal de Contas da Uniao e principios da boa governanga
publica.

15. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
Sao obrigacdes do fornecedor contratado, além daquelas previstas na legislacao aplicavel
e nas demais disposicoes deste Termo de Referéncia:

Executar o fornecimento do objeto de forma fiel e integral, em estrita conformidade com as
especificagcoes técnicas, quantitativos, prazos e condicdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por quaisquer prejuizos decorrentes do descumprimento
total ou parcial das obrigagcdes assumidas;

Comunicar previamente a Camara Municipal de Itapemirim a data e o horario previstos para
a entrega dos materiais, ficando vedada a entrega de itens em desacordo com as
especificagcdes técnicas, bem como qualquer pleito de faturamento relativo a produtos
recusados;

Prestar, sempre que solicitado, todos os esclarecimentos necessarios a boa execug¢ao do
objeto, atendendo prontamente as reclamagdes formuladas pela Contratante e
comunicando, por escrito e de imediato, qualquer fato ou anormalidade que possa
comprometer o cumprimento contratual;

Submeter-se a fiscalizagao exercida pela Administragdo, permitindo o acompanhamento do
fornecimento em todas as suas etapas, sem que isso implique redugéo ou excluséo de sua
responsabilidade pela correta execugéo do objeto;

Providenciar, as suas expensas, todos 0os meios necessarios para garantir a plena e
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tempestiva entrega dos materiais, inclusive nos casos de greve, paralisagdo ou quaisquer
outros eventos previsiveis ou inerentes a sua atividade;

Nao alegar a falta de materiais, insumos ou componentes como motivo de forga maior para
justificar atrasos ou descumprimento das obrigagbes contratuais, sujeitando-se as
penalidades cabiveis.

Comunicar imediatamente a Contratante quaisquer altera¢gdes em seus dados cadastrais,
especialmente endereco, telefone, correio eletrénico e dados bancarios.

Cumprir integralmente a legislagédo de seguranga e saude no trabalho, bem como as demais
normas legais e regulamentares aplicaveis a execucao do objeto.

Manter, durante toda a execucdo da contratacdo, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacao exigidas, nos termos do art. 92, inciso XVI, da Lei n°® 14.133/2021.

Responder pelos danos causados direta ou indiretamente a Contratante ou a terceiros,
decorrentes de dolo ou culpa na execuc¢ao do fornecimento, ndo sendo excluida ou reduzida
essa responsabilidade em razao da fiscalizacdo exercida pela Administracao.

Indenizar a Contratante ou terceiros por quaisquer danos ou prejuizos resultantes da
execucao contratual, ainda que decorrentes de omissao ou falha de fiscalizagao, adotando
todas as medidas preventivas exigidas pela legislagao vigente.

Substituir, sem 6nus para a Camara Municipal de Itapemirim, no todo ou em parte, os
materiais considerados inadequados, defeituosos ou em desacordo com as especificagoes,
em prazo compativel com a finalidade institucional da contratacdo, de modo a néao
comprometer eventos oficiais ou solenidades.

Da Garantia dos Materiais

A garantia dos materiais observara integralmente as disposi¢cdes do Cddigo de Defesa do
Consumidor, sem prejuizo das demais garantias previstas na legislagao e neste Termo de
Referéncia.

Os materiais fornecidos deverao possuir garantia minima de 03 (trés) meses, contados da
data do recebimento definitivo, contra defeitos de fabricagdo ou danos decorrentes do
transporte até a sede da Camara Municipal de Itapemirim.

Constatados defeitos de fabricagcdo ou danos oriundos do transporte, os materiais deverao
ser substituidos pela Contratada, com a mesma qualidade e quantidade, no prazo maximo
de 03 (trés) dias uteis, contados da notificagdo formal, sem qualquer 6nus para a
Contratante.

16. AS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
Indicar os locais e horarios em que devera ser prestado o servigo e/ou entregues o0s
materiais e componentes;
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Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de segurancga;

Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento dos
materiais e componentes;

Efetuar os pagamentos devidos, nas condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato, quando cabivel;

Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem em desacordo com as
obrigacdes derivadas da presente aquisicao, assumidas pela CONTRATADA,;

Cumprir todas as normas e condigdes previstas na legislagdo correlata e no Termo de
Referéncia;

Fornecer todas as informacdes, esclarecimentos, documentos e as condigdes cientificar a
CONTRATADA, por escrito, de quaisquer anormalidades verificadas nos produtos, para fim
de adogao das providéncias cabiveis;

Fornecer todas as informacgdes, esclarecimentos, documentos e as condi¢gdes necessarias
a execugao do objeto desta contratagéo.4

17. VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia da contratacao e para fornecimento dos produtos, objeto do presente
instrumento sera a contar da data de assinatura do Contrato com duracdo até 31 de
dezembro de 2026.

O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, mediante termo aditivo, desde que devidamente
justificada a necessidade administrativa, comprovada a vantagem para a Administragéo e
mantidas as demais condigdes contratuais, nos termos dos arts. 105, 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021.

A eventual prorrogagdo nao implicara alteracdo automatica de valores, devendo ser
precedida de manifestagao técnica e juridica quanto a sua regularidade, compatibilidade
com o objeto e disponibilidade orgamentaria.

18. SANGOES DE INADIMPLEMENTO

Ocorrendo alguma das hipéteses elencadas no art. 155 da Lei 14.133/2021, fica o licitante
infrator sujeito a aplicagdo das seguintes sangoes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

Para a aplicagao das sanc¢des, serdo observadas as normas contidas nos artigos 156 a 163
da Lei 14.133/2021, assegurado ao licitante infrator o direito ao contraditério e a ampla
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defesa.

Na aplicagdo das sancgdes previstas neste item, a autoridade competente observara a
natureza e a gravidade da infracdo, os danos dela decorrentes, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, bem como os antecedentes do contratado, em conformidade
com o art. 156, §1°, da Lei n® 14.133/2021, assegurada a observancia do principio da
proporcionalidade.

As sancobes previstas neste instrumento poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da infracdo e a adequagao da medida ao caso concreto, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal do infrator.

A aplicacdo das sancgdes previstas neste item ndo afasta a possibilidade de resciséo
unilateral do contrato, nos casos de inexecugdo total ou parcial, ou de reiterado
descumprimento das obrigagdes contratuais, observados os procedimentos e garantias
previstos na Lei n°® 14.133/2021.

Nas hipoteses de cometimento de qualquer infragcdo administrativa, poderao ser aplicadas
ao fornecedor, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal as seguintes sangodes:

a) Adverténcia, pelo cometimento da infragao tipificada no art. 155, | da Lei 14.133/2021,
quando ndo se justificar a imposicéo de penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado dos itens prejudicados em caso
do cometimento das infragdes tipificadas nos incisos IV, V, VII, IX, X, Xl e XIl do art. 155 Lei
14.133/2021, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

c) Multa de mora de 0,5 % (zero virgula cinco por cento) por dia, sobre o valor contratado,
pelo cometimento de infragdo tipificada no art. 155, VII da Lei 14.133/2022 limitado a 20
dias. Apds o vigésimo dia e a critério da Administragéo, podera ser considerada inexecugao
total ou parcial do objeto;

d) Multa de 10 % (dez por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragéo
tipificada no art. 155, | e Il da Lei 14.133/2021 (inexecug¢ao parcial do contrato);

e) Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor contratado pelo cometimento de infragédo
tipificada no art. 155, Ill da Lei 14.133/2021 (inexecugao total do contrato);

f) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos
de infragao tipificada nos incisos Il, lll, IV, V e VI, do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

g) Declaracéao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos de
infracao tipificada nos incisos VIII, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021
bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢gao da penalidade mais grave.

19. DO FORO

As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para dirimir
quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive 0s casos omissos, que nao
puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
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privilegiado que seja.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado de forma completa, técnica e detalhada, nao
se tratando de Termo de Referéncia simplificado, atendendo integralmente as exigéncias
da Lei n® 14.133/2021 e as boas praticas de planejamento das contratagées publicas.

A contratacido encontra-se expressamente prevista no Plano Anual de Contratagcdes — PCA
2026 da Camara Municipal de Itapemirim, estando em consonancia com o planejamento
institucional.

Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os efeitos legais, o Estudo Técnico
Preliminar — ETP e demais documentos que instruem o processo administrativo.

Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorre¢des das especificacdes ndo poderao,
em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar servigos extras e/ou
alterar a composi¢ao de seus pregos unitarios.

N&o sera admitida reivindicagéo de alteracdo dos pregos unitarios ou global sob alegagbes
tais como perdas nao consideradas de materiais, projetos incompletos ou insuficientemente
detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na prestacédo dos servigos especificados
no prazo, entre outros.

Apds a emissao da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma analise
minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fiscalizag&o, ao inicio
dos trabalhos, toda e qualquer duvida sobre detalhes executivos, materiais a serem
aplicados e possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente

esclarecidas.
Agentes publicos responsavel pela elaboragao
Assinado de forma digital por Assinado de fi digital
EVANDRO DE LIMA Zsnaco celorme HERICO SILVA pffrlﬂagn?cgsma igita
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Dados: 2026.05.18 17:06:41 ‘ . .05:
62 5300 28718 Dados: 2026.05.18 17:05:45
- -03'00'
Aprovado
Assinado de forma digital por
RENAN GOMES AN Comee
SALES:1303905078 SALES:13039050788
Dados: 2026.05.18 17:32:10
8 -03'00'
Itapemirim/ES, 18 maio de 2026.
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