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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - (ETP)

Setor requisitante: Coordenagao de Almoxarifado e Patrimonio
Setor a ser atendido: Camara Municipal de Itapemirim

1.0BJETO

Aquisicdo de materiais graficos personalizados para atendimento das necessidades
administrativas e legislativas da Camara Municipal de Itapemirim.

O presente Estudo Técnico Preliminar — ETP foi elaborado em conformidade com o art. 18,
inciso |, e art. 20 da Lei n° 14.133/2021, com a finalidade de demonstrar a necessidade da
contratagdo, analisar as solugdes disponiveis no mercado e subsidiar a elaboragdo do
Termo de Referéncia.

1.1. Quantitativo de material / servigo a ser contratado

Item | Produto/Especificacao Unid. | Quantidad
e

Capas de processo — Papel cuché, cor branca,
01 tamanho aberto — 48 X 33 CM (aproximadamente), | Unid. 5.000
com impressao colorida no Brasao da CMI.

02 Cartao de visita frente e verso medida 9x5 cm | Unid. 7.500
colorido 4/4 - com aplicagao de laminagao fosca +
verniz localizado nas informagdes, sendo 500
unidades para cada vereador e 1000 unidades
Camara de Itapemirim.

03 Envelope meio oficio 1/2 cm, cor branca, impressao 1.000
colorida no Brasao da CMI

04 Envelope Oficio 24 X 34 cm, cor branca, impressao | Unid. 2.000
colorida no Brasao da CMI.

05 Papel 75g/m? - tamanho 21x29,7cm com timbre | Unid. 40.000
colorido 4/0 em um dos lados.

06 Adesivo autocolante (tag adesiva) - de |Unid. |2.000
aproximadanente 27mm de diametro, com
impressao do brasdo da Camara Municipal de
Itapemirim (CMI) em alta resolugao,material brilhoso
respeitando as cores oficiais e a identidade visual
institucional.
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2. DESCRIGAO DA NECESSIDADE

A Camara Municipal de Itapemirim necessita de materiais graficos personalizados para
assegurar o adequado funcionamento de suas atividades administrativas e legislativas, bem
como a padronizagao e identificagdo institucional de seus documentos e comunicagdes
oficiais.

Embora haja utilizagado de sistemas eletrdnicos para tramitacao de processos, persiste a
necessidade de documentos fisicos em diversos setores, seja para organizacgdo interna,
arquivamento, consulta recorrente ou atendimento a cidadaos de forma geral.

Os materiais graficos pretendidos — capas de processos, envelopes, papel timbrado,
cartdes de visita institucionais e adesivos personalizados — s&o essenciais para:
organizagao e preservagao de documentos fisicos;

padronizagdo da comunicagéo institucional,

identificagédo visual da Camara Municipal;

fortalecimento da imagem institucional perante 6rgaos publicos e a sociedade;
garantia de eficiéncia, controle e transparéncia administrativa.

3. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL

A contratagdo encontra-se prevista no Plano Anual de Contratagées — PCA 2026 da
Camara Municipal de Itapemirim, estando alinhada ao planejamento estratégico e
orcamentario da instituicdo, em observancia ao principio do planejamento previsto na Lei n°
14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os materiais graficos deverdo atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
e personalizagao com braséao oficial da Camara Municipal de Iltapemirim;
observancia as cores institucionais e identidade visual oficial;
qualidade de impressao compativel com uso institucional;
materiais adequados quanto a gramatura, acabamento e durabilidade;
conformidade com as especificacdes técnicas e quantitativos definidos no Termo de
Referéncia;
o possibilidade de apresentagdao de amostras e provas graficas para validagao prévia.

5. LEVANTAMENTO DE SOLUGOES DISPONIVEIS NO MERCADO
Foi analisada a disponibilidade de solugdes no mercado, constatando-se a existéncia de
empresas especializadas na prestacado de servigos graficos personalizados, capazes de
atender as especificagdes técnicas e institucionais exigidas.
As solugbes disponiveis concentram-se na contratacdo de empresa especializada em
servicos graficos, com capacidade técnica para:

o desenvolver e adequar layouts conforme identidade visual institucional,

o realizar impressao em diferentes formatos e materiais;

e garantir qualidade, fidelidade de cores e acabamento;

e cumprir prazos de entrega compativeis com a necessidade administrativa.
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Nao se mostra viavel a utilizacido de materiais padronizados nao personalizados, uma vez
que tais solugdes nado atendem as necessidades de identificagdo institucional e
padronizagdo exigidas.

6. JUSTIFICATIVA DA SOLUGCAO ESCOLHIDA
A contratacdo de empresa especializada em materiais graficos personalizados apresenta-
se como a solu¢ao mais eficiente e adequada, garantindo:
o atendimento integral as necessidades administrativas;
e padronizacao visual e institucional;
« economicidade, considerando o custo-beneficio;
e qualidade e durabilidade dos materiais;
« conformidade com os principios da eficiéncia, interesse publico e razoabilidade.
7. INDICAGAO DE DOTACAO ORGAMENTARIA
As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da seguinte dotagao
orgcamentaria:
Ficha:14
Elemento de Despesa: 339039 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

8. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

O valor estimado para a contratacdo é de R$ 20.000,00 (vinte mil), conforme estimativa
prevista no Plano Anual de Contratagcbes — PCA 2026, sendo que sera realizado
levantamento de precos de mercado, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, para afericdo da
vantajosidade da contratacéao.

9. IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS MITIGADORAS

A contratacdo nao apresenta impactos ambientais relevantes. Sempre que possivel, serao
priorizados materiais com menor impacto ambiental e praticas que evitem desperdicios, tais
como impressao racional e planejamento adequado das quantidades.

10. RISCOS DA CONTRATAGAO
Os principais riscos identificados sao:
e entrega de materiais em desacordo com as especificagoes;
« falhas na personalizagao ou identidade visual;
« atraso na entrega.
Como medidas mitigadoras, prevé-se:
e exigéncia de amostras e provas graficas;
« fiscalizagao da execucgao contratual;
e aplicagcédo de san¢des administrativas em caso de descumprimento.

11. CONCLUSAO

Diante das analises realizadas, conclui-se que a contratacdo de materiais graficos
personalizados € necessaria, adequada e vantajosa, atendendo ao interesse publico e as
necessidades administrativas da Camara Municipal de Itapemirim, estando em plena
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.
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CAMARA MUNICIPAL DE

ITAPE
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O presente Estudo Técnico Preliminar subsidia a elaboracdo do Termo de Referéncia e a
continuidade do processo de contratagao.

Agentes publicos responsavel pela elaboragao

EVAN DRO DE LIMA Q(s)srirg\a/c:\c')\lgeRgolr)rEaLﬁ\iﬂgAltal H ER|CO S | LVA Assinado de forma digital por

COSTA:107527997 COSTA:10752799762 ARAUJO:0913502 2;2'5%%;\@502871 8
62 Dados: 2026.05.18 17:01:59 Dados: 2026.05.18 17:03:11
-03'00' 8718 -03'00"
Aprovado

RENAN GOMES Assmado de forma digital

or RENAN GOMES

SALES:1303905 SALES 13039050788

Dados: 2026.05.18

0788 17:29:22 -03'00"

Itapemirim/ES, 18 de maio de 2026.
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