TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

O presente Termo de Referéncia visa a aquisi¢do de Toners de impressio e Papel
A4 para suprimento dos equipamentos de impressdo da Cdmara Municipal de
[tapemirim.

2. DESCRICAO E QUANTIDADE

Item Descri¢io Unidade | Quantidade

01  Toner MI1132mfp 1132 Mfp Ce285a 285a 85a Unidade 15
Compativel Marca: HP - Linha: LaserJet - Modelo: 85A
- Formato: Toner Cor da tinta: Preto - Modelo detalhado:
CE285A - Tipo de cartucho: Compativel
PAPEL A4: Papel sufite, formato A4, gramatura Caixa com

02  [75g/m2, cor 100% branca, folhas com dimensdes 210 x | 10 resmas 5
297mm, resma com 500 folhas. (caixa com 10 resmas).

3. JUSTIFICATIVAS

3.1.

32

33

Através deste Termo de Referencia o setor de Almoxarifado esta solicitando o
suprimento destes materiais, os quais sdo extremamente necessarios ao devido
suprimento a impressdo de documentos inerentes 4 demanda admnistrativa desse
Poder Legislativo. Além disso no ano corrente a demanda de impressdes foi
altissima, fazendo com que tais suprementos se esgotassem do estoque do
almoxerifado, sendo necessdria a urgente reposi¢do dos materias acima descritos.

Convém esclarecer que encontra-se em curso processo administrativo de locagdo de
servigo de impressdo, com ele a CMI pretende ter uma consideravel economicidade
com o servigo de impressdo. No entando, como a administra¢io néo quer totalmente
inutilizar os equipamentos que estdo em perfeito estado e funcionamento, requer seja
providenciada a aquisi¢@o dos suprimentos acima mencionados.

Desta forma, justifica-se a aquisigdo dos materiais de consumo para suprimento das
maquinas pertencentes ao patrimdnio da Camara Municipal de Itapemirim, a fim de
executar as atividades de rotina no que diz respeito a impressdo e a reproducio de
documentos admnistrativos internos que ndo necessitem da logo ou timbre do Poder
Legislativo. Nesse sentido, o Nucleo de Almoxarifado planeja a reposi¢io do
estoque através do levantamento do consumo necessario para atender as demandas

desta Casa de Leis, visando a manuten¢do do fluxo de materiais até o periodo de até
31 de dezembro de 2023.
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DA PROPOSTA DE PRECOS

41.

42

43.

44

A especificagdo da proposta de pre¢o devera atender fielmente ao solicitado neste
Termo de Referéncia;

A proposta devera contemplar todos os encargos (obrigagdes sociais, impostos,
taxas, etc.) e despesas necessarias a execugdo do objeto da licita¢do;

O prazo de validade das propostas ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos;

Todas as despesas de frete/embalagem, impostos, encargos incidentes, deverdo ser
inclusos no prego da proposta e em hipdtese alguma poderdo ser cobrados em
separado quando da emissdo da nota fiscal/fatura.

CRITERIO DE JULGAMENTO

51
52

O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL;

Sera considerada mais vantajosa para a Administragdo e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e

condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, proponha 0 MENOR PRECO
GLOBAL.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1.

As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo & conta das seguintes dotacdes
orgamentdrias, prevista no orgamento da CMI, para o exercicio de 2023, na
classificagdo abaixo:

Ficha: 11
Elemento de Despesa: 33903000000 Material de Consumo
Subelemento: 33903016000 Material de Expediente

DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

T

7.2.

7.3.

74

Os materiais deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias apos a emissdo
da ordem de compra;

Os materiais deverdo ser entregues exclusivamente na Cémara Municipal de
[tapemirim ou conforme determinado pela Ordem de Compra dos materiais;

Os materiais deverdo ser entregues nos dias e horérios estipulados na Ordem de
Compra;

A entrega dos produtos devera ser feita em dia e horario comercial no Almoxarifado
da Camara Municipal de Itapemirim;
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7.5. O fornecimento dos produtos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

7.6. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto
desta contratagdo sera realizado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior verifica¢do
da conformidade com as especificagdes;

b) Definitivamente, até 05 (cinco) dias uteis da entrega, apOs verificagdio da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo;

¢) No caso de consideradas insatisfatorias as condigdes do objeto recebido
provisoriamente, serd lavrado Termo de Recusa, nos quais se consignardo as
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido;

d) O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias uteis para providenciar a substituigio
do material, a partir da comunicag@o oficial feita pela CMI, sem qualquer custo
adicional para a Camara Municipal de Itapemirim;

€) caso a substitui¢do ndo ocorra no prazo determinado, estara a CONTRATADA
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplica¢io das sangdes previstas no Termo
de Referéncia e no Instrumento Contratual;

f) O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto
a qualidade e garantia do produto entregue;

g) Todos os procedimentos e materiais necessarios para a entrega dos materiais serdo
de total responsabilidade da empresa fornecedora.

8. DA FORMA DE EXECUCAO

81. A forma de execugdio ¢ indireta pelo regime de empreitada por preco global,
conforme dispde art. 6°, VIII da lei Federal 8.666/1983.

9. DAS OBRIGACOES DO fORNECEDOR

9.1. Séo obrigagdes do fornecedor:

9.1.1 Executar o fornecimento dentro dos padrdes estabelecidos pelo Setor
competente, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer clausula ou condigdo aqui estabelecida;

9.1.2 Comunicar antecipadamente a data e horario da entrega, ndo sendo aceitos os
materiais € componentes que estiverem em desacordo com as especifica¢des
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constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de faturamentos
extraordindrios sob pretexto de perfeito funcionamento e conclusdo do objeto
contratado;

9.1.3 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Céamara, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente bem como dar ciéncia ao Setor
competente, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade;

9.1.4 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Setor competente, no tocante a
entrega dos materiais ¢ componentes, assim como ao cumprimento das
obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia;

9.1.5 Prover todos os meios necessarios a garantia da plena entrega dos materiais e
componentes, inclusive considerados os casos de greve ou paralisagio de
qualquer natureza;

9.1.6 A falta de quaisquer dos materiais e componentes ndo podera ser alegada como
motivo de for¢a maior para o atraso, ndo a eximird das penalidades a que esta
sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais condigdes estabelecidas;

9.1.7 Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteragdo ocorrida no

enderego, conta bancaria e outros julgdveis necessarios para recebimento de
correspondéncia;

9.1.8 Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e satde no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

9.1.9 Fiscalizar o perfeito cumprimento das entregas dos materiais e componentes a
que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente os onus decorrentes. Tal
fiscalizagdo dar-se-4 independentemente da que serd exercida pelo Setor
competente;

9.1.10 Indenizar terceiros e/ou a Cadmara, mesmo em caso de auséncia ou Omissdo de
Fiscalizagdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e &s disposi¢des legais vigentes:

9.1.11 Substituir em qualquer tempo e sem qualquer dnus a CAmara no todo ou em parte
0s materiais e componentes devolvidos pela mesma, no prazo de 48 horas, caso
constatadas divergéncias nas especificagdes.

10. DAS RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR

10.1. Sdo responsabilidades do Fornecedor Contratado:

10.1.2 Todo e qualquer dano que causar a Camara ou a terceiros, ainda que culposo,
praticado por seus prepostos empregados ou mandatario, ndo excluindo ou
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reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo
Setor competente;

10.1.3 Todo e qualquer tipo de autuagdo ou agdo que venha a sofrer em decorréncia
do fornecimento em questdo, bem como pelos contratos de trabalho de seus
empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais,
eximindo ao 6rgao/Entidade de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

10.1.4 Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a Camara
Municipal de Itapemirim por autoridade competente, em decorréncia do
descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execugio deste
Termo de Referéncia, desde que devidas e pagas, as quais serdo
reembolsadas pela mesma ao Orgdo/Entidade, que ficara, de pleno direito,
autorizada a descontar, de qualquer pagamento devido contratada, o valor
correspondente;

10.1.5 A CONTRATADA autoriza a Camara Municipal de Itapemirim, a descontar
o valor correspondente aos referidos danos ou prejuizos diretamente das
faturas  pertinentes aos pagamentos que lhe forem devidos,
independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial,
assegurada a prévia defesa;

10.1.6 A auséncia ou omissdo da fiscalizago do Setor competente ndo eximira
CONTRATADA das responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia.

11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1

A Camara Municipal de Itapemirim obriga-se a:

11.1.1 Indicar os locais e horarios em que deverdo ser entregues os materiais e
componentes;

11.1.2 Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde que
observadas as normas de seguranga;

11.1.3 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos materiais e componentes;

11.1.4 Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

11.1.5 Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato, quando
cabivel:;

11.1.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem em

desacordo com as obrigagdes derivadas da presente aquisigdo, assumidas pela
CONTRATADA;

11.1.7 Cumprir todas as normas e condigdes previstas na legislacdo correlata e no
Termo de Referéncia;
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11.1.8 Fornecer todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e as condigdes
cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer anormalidades
verificadas nos produtos, para fim de adogéo das providéncias cabiveis;

11.1.9 Fornecer todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e as condig¢des
necessarias a execucdo do objeto desta contratagdo.

12. PAGAMENTO

121, A Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento a CONTRATADA,
através de crédito em conta corrente mantida pela CONTRATADA
preferencialmente em, até 05 (cinco) dias contados a partir da data da apresentagio
da nota Fiscal/fatura discriminativa acompanhada da correspondente Autorizagdo de
Fornecimento, com o respectivo comprovante de que os certificados foram entregues
a contento;

12.2. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejei¢do, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentagao.

12.3. Para cada Nota de Empenho, a Contratada devera emitir nota fiscal/fatura distinta.

12.4. Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “on-line” da situagdo do
Fornecedor junto ao INSS e FGTS, para verificagdo de todas as condi¢des de
habilitagdo da Empresa.

12.5. Constatada a situagdo de irregularidade, a CONTRATADA serd comunicada por
escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo Setor
competente, sendo lhe facultada a apresentag@o de defesa no prazo de 05 (cinco) dias
lteis, sob pena de aplicagdo das penalidades cabiveis.

12.6. Nenhum pagamento isentard o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagdes nem implicard aceitagdo definitiva do produto.

13. VIGENCIA CONTRATUAL

13.1. O prazo de vigéncia da contratagdo e para fornecimento dos produtos, objeto do
presente instrumento serd a contar da data de assinatura da Ordem de Compra, ¢
duragdo até 31 de dezembro de 2023;

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

141, A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢des estabelecidas no
instrumento convocatdrio, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86 e
87 da Lei n® 8.666/1993, conforme o disposto:
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15.

14.2.

14.3.

14.4.

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento),
incidente sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento
do prazo de assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado no
termo de Referéncia para a retirada da Ordem de Compra/servigo; no atraso
quanto ao prazo de entrega dos servigos ou pela recusa em fornecer o objeto
desta licitagdo, calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obriga¢do e D = numero de
dias em atraso;

b) Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de
até 2 (dois) anos, no caso de apresentagdo de declaragdo ou documento falso;

¢) A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

d) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar a Ordem de compra, a
fornecer os produtos objeto desta licitagdo, a atender ao disposto no TERMO
DE REFERENCIA aplicar-se-4 o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n°
10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem
de classificagdo de suas propostas.

As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI apds a devida
notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagio e a
espécie de sangdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa.

O prazo para apresentagdo de defesa prévia seré de 05 (cinco) dias uteis a contar da

intimagdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

15.1.

15.2.

Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo de entrega do objeto e dos
servigos a ele inerentes em registro proprio, determinando o que for necessario a
regulariza¢do das falhas observadas, conforme o Termo de Referéncia;

A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo
por parte da unidade competente da CMI, que sera exercida por um servidor da
CONTRATANTE denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a
execugdo dos servigos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar e atestar
a execugdo do objeto, efetuando os contados, comunicagdes e notificagdes
necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como
solicitando a eventual aplica¢do de sangdo administrativaa CONTRATADA;
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16.

17.

18.

19.

16.3. A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da CMI e ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade, inclusive perante
terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, ndo implica
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.

DA GESTAO E FISCALIZACAO

16.1. Fica designado o servidor Fernanda Curitiba Nunes, sendo este responséavel para
gerir e fiscalizar esta contratagdo, e a servidora Karina Silva Delfino para atuar
como sua suplente;

16.2. O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do objeto contratado, determinando o que for necessario a regularizacio
das faltas, falhas e defeitos observados, comunicando 8 CONTRATADA qualquer
irregularidade constatada;

16.3. As decisdes e providéncias, que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato,
deverdo ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil, para a adogdo das
medidas necessarias.

DA FUNDAMENTACAO LEGAL

17.1. A presente contratagdo objeto deste Termo de Referéncia est4d embasada na Lei
Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, e demais normas pertinentes.

DA SUBCONTRATACAO

18.1.  Fica expressamente vedada a subcontratagiio de outra empresa para esse fim.

DA GARANTIA

19.1. Os materiais, objeto deste Termo de Referéncia, deverdo ter garantia, contra
problemas de fabricagdo ou transporte dos produtos até a Sede da CMI, contados a
partir da data da entrega dos mesmos;

192, Em caso de problemas de fabricagdo ou defeitos apresentados em fungdo do
transporte dos materiais a serem entregues, os mesmos deverdo ser substituidos, com
a mesma qualidade e quantidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da data de sua notificagdo formal por parte da CMI, ndo cabendo a CMI arcar com
0s custos da substitui¢do ou possivel manutengio/reparos dos mesmos.

19.3. Caso seja detectado problemas de vazamento de po ou similar dos toners, ndo
decorrente de mau uso, sera solicitado ao fornecedor a imediata substitui¢io do
insumo. Caso esta eventual falha seja identificada em pelo menos 03 (trés) outros
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itens, sera permitido a admnistrag@o solicitar a substituigdo dos demias itens que
estejam em estoque, podendo inclusive recusar a substituigdo por itens que tenham
sido fabricados no mesmo lote defeituoso. Para efeitos de garantia, entender-se-a
como falha o resultado ou manifestagdo de um ou mais defeitos do produto,
excluindo-se os que decorram de mau uso por parte da contratante. Exemplos de
falha: vazamento de toner, impresdo borrada, defeito na impressora.

20. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

20.1.

O fornecimento dos materiais serdo efetuados na forma de entrega imediata, em
parcela unica, apés o recebimento da ORDEM COMPRA/SERVICO, que serd
emitido pela Cdmara Municipal de Itapemirim nos prazos, quantidades, local e
horarios, especificados no presente Termo.

21. QUALIFICACAO TECNICA

211

Como se trata de bens essencialmente comuns, portanto de relativa facilidade de ser
fornecido, ndo exigindo conhecimentos técnicos especifico de larga escala, a
qualificagdo técnica dos licitantes deverd ser analisada apenas nos aspectos de
idoneidade e regularidade fiscal/admnistrativa, em tudo consoante aos dispositivos
legais vigentes.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

23.

22.1.

22.2.

22.3.

Possiveis indefinigdes, omissdes, falhas ou incorre¢des das especificagdes nao
poderdo, em nenhuma hipotese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar
servigos extras e/ou alterar a composigdo de seus pregos unitarios.

Nao sera admitida reivindicagdo de alteragdo dos pregos unitarios ou global sob
alegagdes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos ou
insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na prestagio dos
servigos especificados no prazo, entre outros.

ApoOs a emissdo da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma analise

minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fiscalizagdo,
ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer davida sobre detalhes executivos, materiais
a serem aplicados e possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido
suficientemente esclarecidas.

DO FORO

23.1.

As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive os casos omissos,
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que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Itapemirim-ES, 06 de julho de 2023.

Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:

Webber de Carvalho Coutinho

Responsavel pelas quantidades e especificagdes do objeto desta contratagdo:

Webber de Carvalho Coutinho
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