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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. O presente Termo de Referéncia, visa a aquisicdo e confeccado de placas de
homenagem em aco inox com estojo.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A contratacdo em tela, tem por objetivo prover as demandas especificadas nas
placas de homenagem das SessOes Solenes de 2023 deste Poder Legislativo, que por
ora se difere das demais Sessdes e deve ser celebrada com as devidas formalidades de
sua solenidade.

Desta forma, considerando a Portaria n° 097/2023 que designou Comissao de Festas e
a Portaria n® 110/2023 que designou 03 (trés) Sessdes Solenes para o fluente ano, faz-
se necessario a contratacdo do objeto supra para entrega em cerimbnia oficial da
Céamara Municipal de Itapemirim.

A média de preco teve como base as contratacdes retrogradas do Poder Legislativo, bem
como levou em consideracdo o fato de que para o ano de 2023 ja esta previsto a
realizacao de trés eventos, em especial considerando que na Sessédo Solene do Dia 07
de Setembro sdo convencionadas em meédia 26 placas e 0s remanescentes Sao
destinados as demais solenidades previstas para o ano de 2023.

3.  QUANTIDADES E ESPECIFICACOES

PLASCAS DE HOMANAGEM DA SESSAO SOLENE - 2023
ESPECIFICACOES
ITEM PRODUTO/DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

PLACAS DE HOMENAGEM:

Placa em aco inox 304, polida ou escovado, impressdo
em UV, com Brasdo colorido.

Arte a ser definida pela Camara Municipal.

Tamanho 20x15 cm; Espessura 0,08 mm;

01 [Estojo para Placa de Homenagem: Unidade 48
Fabricado em madeira tipo MDF, modelo: Pasta
Expositora, com interior e exterior revestido em
tecido de veludo na cor preta e ou vermelha, elastico
e acabamentos com botdes e cantoneiras douradas,
internamente deverd possuir pequeno alto relevo
para encaixe da placa, plaqueta de identificacdo com
o nome do homenageado na parte externa na cor
dourada.

Tamanho 24x19 cm;

3.1. A arte do quadro Legislativo e Placas de homenagem, sera entregue pelo
contratante.

3.2. Todos os procedimentos necessarios para a confeccéo e o fornecimento e entrega
do material seréo de inteira responsabilidade da empresa contratada.

4. CRITERIO DE ESCOLHA DO PRECO E JULGAMENTO
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4.1. A cotacdo devera ser apresentada por tipo, tamanho e descricdo do material
constante, na quantidade apresentada neste Termo de Referéncia, bem como consignar
0 preco unitario, total e global, assim com a descricdo do produto ofertado para o item
gue deseja enviar proposta, indicando marca, modelo e prazo de garantia, quando for o
caso;

4.2. Sera considerada mais vantajosa para a Administracdo e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as exigéncias e
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia, proponha o MENOR PRECO
GLOBAL.

4.3. A Validade da proposta de pregos com prazo nao inferior a 60 (sessenta) dias
corridos.

4.4. Na proposta devera contemplar todos os encargos (obrigacdes sociais, impostos,
taxas, fretes, embalagens), e despesas necessarias a execu¢ado do objeto da licitacdo, e
em hipotese alguma poderdo ser cobrados em separado quando da emissédo de Nota
Fiscal/Fatura.

4.5. Ocorrendo diferenca entre o prec¢o unitario e total, prevalecerdo sempre o unitario,
devendo a Comissédo de Licitagdo proceder as corre¢cdes necessdarias. No caso de
divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso, prevalecera os valores por
extenso.

4.6. O objeto se caracteriza como bem comum, uma vez que a caracterizacdo dos
fornecimentos enseja definicdes objetivas com base em especificagdes de fornecimentos
de mercado.

4.7. O regime de execucao aplicado serd o de empreitada por preco global.

5. CONDICOES DE ENTREGA E RECEBIMENTO

5.1. A Cémara Municipal de Itapemirim solicitara o fornecimento dos materiais,
conforme este Termo de Referéncia através da Ordem de Compra/Servico. Apos o
recebimento da Ordem de Compra/Servico, a empresa devera fornecer somente o
guantitativo dos materiais solicitados, a entrega dos materiais objeto deste Termo de
Referéncia, devera ser entregue em 03 (trés) parcelas, visto que conforme Portaria n®
110/2023 ha a designacdes das respectivas Sessfes Solenes.

5.2. Aentrega devera ser realizada no Almoxarifado da CMI, localizado em sua sede,
situada no endereco: Rua Adiles André Leal s/n° Bairro Serramar — Itapemirim/ES —
CEP:29330-000, no horério das 8hs as 18hs, de segunda a sexta.

5.3. As datas das Sessodes Solenes serdo nos dias 08 de agosto de 2023, 07 de
setembro de 2023 e 19 de outubro de 2023, nas dependéncias da Camara Municipal
de Itapemirim situada na Rua Adiles André Leal, S/N — Bairro: Serramar, Itapemirim/ES,
com inicio as 18:00hs.

5.4. A CONTRATADA se compromete a efetuar a entrega do objeto a Comissao
de Festas com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias Uteis anteriores a cada
Sessdo Solene, sendo este prazo improrrogavel, ressalvado deliberacdo da
Comisséao de Festa devidamente justificada.

5.5. O material devera ser entregue embalado, com informacdes precisas sobre suas
caracteristicas. Em hipétese alguma, sera aceito com algumas caracteristicas que venha
a comprometer a utilizacao por este poder legislativo. O recebimento definitivo ndo isenta
a empresa de responsabilidades futuras quanto a qualidade do produto entregue.

DO RECEBIMENTO
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5.6. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do objeto
desta contratacdo sera realizado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacoes;

b) Definitivamente, até 05 (cinco) dias Uteis da entrega, apos verificacdo da qualidade
e quantidade do material e consequente aceitacao;

c) No caso de consideradas insatisfatorias as condicdes do objeto recebido
provisoriamente, serd lavrado Termo de Recusa, nos quais se consignardo as
desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido;

d) O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a substituicao do
material, a partir da comunicacao oficial feita pela CMI, sem qualquer custo adicional
para a Camara Municipal de Itapemirim;

e) caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a CONTRATADA
incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das sancdes previstas no Termo
de Referéncia e no Instrumento Contratual;

f) O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades futuras quanto
a qualidade e garantia do produto entregue.

6. DA GARANTIA DO MATERIAL

6.1. Consiste na prestacédo, pela contratada de todas as obrigacdes estabelecidas no
codigo de defesa do consumidor (e suas alteracdes). Durante esse periodo, 0s reparos
e substituicbes da peca porventura necessario, deverdo ser realizados pela contratada
sem quaisquer Onus para a contratante;

6.2. O material, objeto deste Termo de Referéncia, devera ter garantia, contra
problemas de fabricacdo ou transporte dos produtos até a Sede da CMI, nunca inferior a
03 (trés) meses, contados a partir da data da entrega do mesmo;

6.3. Em caso de problemas de fabricacdo ou defeitos apresentados em fungao do
transporte do material a ser entregue, 0 mesmo devera ser substituido, com a mesma
qualidade e quantidade, no prazo maximo de 03 (trés) dias Uteis, a contar da data de sua
notificacdo formal por parte da CMI, ndo cabendo a CMI arcar com o0s custos da
substituicdo ou possivel manutengao/reparos do mesmo.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Fiscalizar a execugéao do objeto, nos termos do disposto no artigo 67 da Lei
n° 8.666/93;
b) Fornecer informacdes sobre a quantidade e modelo do material a ser

fornecido, proporcionando a contratada facilidades a fim de que possa
desempenhar normalmente o fornecimento dos produtos.

C) Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a fiscalizacéo
do objeto contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, prazos de
vigéncia e entrega, anotando em registro proprio as falhas detectadas
comunicando a CONTRATADA por escrito as adverténcias e as ocorréncias
de quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

POf# MUNICIPAL  Autgnticar documento &ﬂmﬁﬁ%’f\ﬁ%raitapemirim.splon ne.com.br/aRBRHGARHESISLATIVA
Epemitiomses ttdnififibatitp-3400820031:06840630608 4065900 'Dociahentp assitadertigitsirenbe/eunderitagemirim/
: MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-%'atrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




d)

f)

g9)

h)

i)

)

k)

8.

Rua Adiles André, s/n?

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar

Itapemirim-ES

ITAPEMIRIM
PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

Solicitar, quando julgar conveniente, informacdes relativas ao fornecimento do
objeto, sem que tal atividade impligue em qualquer responsabilidade da
Fiscalizacdo sobre a acdo da CONTRATADA.

Providenciar a solicitacdo de Compra, objeto do presente instrumento em
tempo habil, bem como, efetuar o pagamento de acordo com o pactuado e
cumprir os demais compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA no prazo estipulado.

Atuar da forma mais ampla e completa no acompanhamento do fornecimento
do objeto, acompanhamento este que nao eximira a CONTRATADA das
responsabilidades previstas quanto aos danos que forem causados a
CONTRATANTE ou a terceiros.

Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execucédo do objeto
do presente instrumento e comunicar a contratada as ocorréncias que a seu
critério exijam medidas corretivas.

Comunicar a empresa CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias em
desacordo com o cumprimento das obrigacbes pactuadas, qualquer
anormalidade na entrega do objeto, podendo sustar ou recusar o recebimento,
caso nao esteja de acordo com as especificacdes e condicOes estabelecidas

Solicitar a empresa CONTRATADA, sempre que nhecessarias todas as
providéncias ao bom andamento dos trabalhos.

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto do contrato, para que a empresa possa cumprir as obrigacées dentro
das normas e condi¢des da aquisicao.

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obrigara a:

a)

b)

d)

N&o transferir a outrem, o objeto estabelecido neste Termo de Referéncia, sem
prévia e expressa anuéncia do Contratante.

Manter as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas durante todo o periodo
de vigéncia.

Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacao acerca das atividades objeto do Contrato, sem prévia autorizacao da
CONTRATANTE.

Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a
terceiros, entre outros, ocorridos em horério de trabalho, ficando a Camara

Municipal de Itapemirim, isenta de qualquer responsabilidade pelos mesmos.

Responder por quaisquer danos, pessoais ou materiais, ocasionados por seus
empregados nos locais de trabalho desde que comprovadamente no prazo
maximo de 05 (cinco) dias uteis.
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Dar ciéncia, imediatamente e por escrito, de qualguer anormalidade que verificar
na execucado do objeto, bem como, prestar esclarecimentos que forem solicitados
pela CONTRATANTE.

Manter sigilo absoluto sobre informacdes, dados e documentos provenientes da
execugdo do Contrato e também as demais informagdes internas da
CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento.

Manter contato com a administracdo da Camara sobre quaisquer assuntos
relativos a entrega do material objeto deste instrumento, sempre por escrito,
ressalvados os entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso.

Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracdo da
Camara, para o fluxo operacional da entrega do material objeto deste Termo de
Referéncia.

Apresentar, quando solicitado pela Administragdo da CMI, relatorios,
acompanhado de comprovantes de entrega do material para pagamento.

Fornecer o material, estritamente de acordo com as especificacfes descritas
Neste Termo de Referéncia, bem como no prazo e quantitativo nele estabelecidos,
responsabilizando-se pela substituicdo dos mesmos na hipotese de se constatar,
guando do recebimento pela Camara Municipal de Itapemirim, estarem em
desacordo com as referidas especificagdes.

Cumprir com todos os prazos e condigOes estabelecidas no presente termo de
referéncia.

A CONTRATADA deverd comunicar a CONTRATANTE quaisquer
anormalidades que ocorrerem durante o tempo determinado para a entrega do
produto e que, porventura, possam prejudicar, atrasar ou impedir o recebimento
do material pelo Almoxarifado, em até 05 (cinco) dias corridos antes do
vencimento do prazo de entrega.

m) Emitir Nota Fiscal informando, obrigatoriamente, o objeto da licitacdo, as marcas

p)

q)

e modelos dos materiais, 0s valores unitarios e totais e 0 numero do processo
que deu origem a aquisi¢éao.

Os montantes referentes aos tributos e frete deverdo estar inclusos no preco do
objeto adquirido.

Responder pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de
Itapemirim ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento do

material;

Executar com qualidade e perfeicdo, sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, o objeto do presente instrumento;

N&o deixar de executar qualquer atividade necessaria ao perfeito fornecimento
do objeto, sob qualquer alegagao, mesmo sob pretexto de ndo ter sido executada
anteriormente qualquer tipo de procedimento

Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega do material.
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9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento referente ao fornecimento do material sera efetuado em até 5
(cinco) dias uteis, apos o recebimento definitivo do objeto e atesto da Nota Fiscal/Fatura,
efetuado por servidor designado pela CMI, de acordo com as exigéncias administrativas.
9.2. A Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento a CONTRATADA,
através de crédito em conta corrente ou outro tipo de transagdo bancaria mantida pela
CONTRATADA, preferencialmente em, até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir da data
da apresentacdo da nota Fiscal/fatura discriminativa acompanhada da correspondente
Autorizacao de Fornecimento, com o respectivo comprovante de que os produtos/objetos
foram entregues a contento.

9.3. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias correcdes, com as informacfes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o0 prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

9.4. Para cada Nota de Empenho, a Contratada devera emitir nota fiscal/fatura
distinta.

9.5 Por ocasiao do pagamento, sera efetuada consulta “on-line” da situagédo Fiscal,
Trabalhista e Juridica do Fornecedor, para verificacdo de todas as condi¢cbes de
habilitacdo da Empresa.

9.6. Constatada a situacao de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por
escrito para que regularize sua situa¢ao, no prazo estabelecido pelo Setor competente,
sendo lhe facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob
pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

9.7. Nenhum pagamento isentara 0 FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigacdes nem implicara aceitacao definitiva do produto/objeto.

10. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta das seguintes
dotacdes orcamentarias, prevista no orcamento da CMI, para o exercicio de 2023, na
classificacao a seguir:

Orgéo: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Unidade Orgamentaria: 001 Céamara Municipal de Itapemirim

Funcéo: 01 Legislativa

Subfungéo: 031 Acao Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutengdo das Atividades da Camara
Municipal

Elemento de Despesa: 33903900000 Outros Servicos de Terceiros—Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 10000000 Recursos Ordinarios

Sub elemento: 33903923000 Festividades e Homenagens

11. DO PRAZO DE VIGENCIA E DE INICIO DOS SERVICOS
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11.1. O prazo de vigéncia da contratacao e para fornecimento dos produtos, objeto do
presente instrumento sera a contar do dia subsequente ao da publicacdo em diario oficial
até o dia 31 de dezembro de 2023.

11.2. A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a execucao dos servicos e
entrega até o 1° (primeiro) dia Gtil apds o inicio de sua vigéncia.

12. DA FISCALIZACAO

12.1. A fiscalizagdo da presente Contratacdo sera exercida pelo servidor, Fernanda
Curitiba Nunes e como suplente o servidor, Kassio da Rosa Nascimento.

13. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

13.1. Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao de entrega do objeto e
dos servicos a ele inerentes em registro proprio, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas observadas, conforme o Termo de Referéncia;

13.2. As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deveréo
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes;

13.3. Afiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da CMI e n&o exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.

14. SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1. A empresa licitante deverd observar rigorosamente as condicbes estabelecidas
no presente Termo de Referéncia, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da
Lei n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n°® 8.666/1993, conforme o disposto:

Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre
o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo de assinatura
do contrato; descumprimento do prazo estipulado neste Termo de Referéncia para a
retirada da Ordem de compra/servi¢o; no atraso quanto ao prazo de entrega do material
ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitagao, calculada pela

formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de até 2 (anos)
anos, no caso de apresentacdo de declaragdo ou documento falso;

A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de Compra,
a fornecer os produtos objeto desta licitacdo, a atender ao disposto no TERMO DE
REFERENCIA aplicar-se-4 o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002,
devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagéo de suas
propostas.
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14.2. As sanclOes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI apos a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

14.3. A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa.

14.4. O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar
da intimacé&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no
art. 110 da Lei n° 8.666/1993.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO

15.1. O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

15.2. O objeto se caracteriza como bem comum, uma vez que a caracterizacdo dos
fornecimentos enseja definicdes objetivas com base em especificacdes de fornecimentos
de mercado.

15.3. A presente contratacdo sera Executada de Forma indireta, pelo regime de
empreitada por preco global.

16. DA SUBCONTRATACAO
16.1. Fica expressamente vedada a subcontratacao de outra empresa para esse fim.
17. DO FUNDAMENTO LEGAL

17.1. A presente contratacdo para execucdo dos servicos, objeto deste Termo de
Referéncia, tem amparo legal na Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e suas
alteracoes.

18. DO FORO

18.1. As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive 0s casos omissos, que
nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

19.  DISPOSICOES FINAIS

19.1. Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacbes ndo
poderdo, em nenhuma hipotese, constituir pretexto para a contratada cobrar servigos
extras e/ou alterar a composi¢do de seu prego unitario.

19.2. Nao sera admitida reivindicacdo de alteracdo do preco unitario ou global sob
alegacoOes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos ou
insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades em entrega de
materiais especificados no prazo, entre outros.

19.3. ApoOs o recebimento da ordem de compra/servi¢o, a contratada devera efetuar
uma analise minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a
fiscalizac&o, ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer duvida sobre detalhes executivos,
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materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que porventura nao tenham sido
suficientemente esclarecidas.

Itapemirim-ES, 05 de junho de 2023.

Comisséo Especial de Festa — Portaria n® 097, de 05 de abril de 2023.
Kassio da Rosa Nascimento — Presidente

Fernanda Moreira Rohr — Membro

Karina Silva Delfino — Membro

Roseana de Toledo Ferreira Silva — Membro

Jorge Luis Silva Crespo — Membro

Lucas Bastos Casimiro — Membro

Vanderson Pecanha Magalhaes Gianizelli — Membro

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:
Késsio da Rosa Nascimento

Responsavel pela média das quantidades de objeto desta contratacao:

Kassio da Rosa Nascimento

Kassio da Rosa Nascimento
Presidente da Comissao de Festas

[5]:68 MUNICIPAL  Autgnticar documento &‘ﬁmﬁﬁ%’f\ﬁ%raitapemirim.splon ne.com.br/atRERHERRYEISLATIVA
pemigoraseféntificadtp:3/0082003 1003400500 0BX00590R e aMentd assitaderigitsneenbe/ condriagemirim/
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-(=§trutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.




		2023-06-05T17:05:05-0300




