Rua Adiles André, s/n?

CAMARA MUNICIPAL DE Baf:ﬁifiﬁ:?.f:;
ITAPEMIRIM

PODER LEGISLATIVO

Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

EDITAL

ID CIDADES/TCE-ES: 2023.35L0200001.01.02

PREAMBULO

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM — CMI, com sede na Rua Adiles André,
s/n, Bairro Serramar, em Itapemirim, no Estado do Espirito Santo, torna publico que
realizara procedimento de licitagdo na modalidade Pregdo Presencial, com amparo
na Lei n° 10.520/2002, Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteracbes e
subsidiariamente a Lei Federal 8.666/93, conforme processo administrativo
436/2023, através do Pregoeiro e Equipe de Apoio designados pela Portaria n° 024,
de 18 de janeiro de 2023, edi¢do n° 2.098 de 19 de janeiro de 2023.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade:

2 - Processo Administrativo:
3 - Tipo de Licitagao:

4 - Objeto:

5 - Dotagdo Orcamentaria:

Il - SESSAO PUBLICA

Pregao Presencial
436/2023
Menor Preco Global

Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos em tecnologia da
informagdo, objetivando a modernizacdo dos
processos, incluindo os servicos de implantacéao,
treinamento, licenca de uso, suporte e
hospedagem mensal de ferramentas web
integradas, mediante a execuc¢édo das atividades e
demais caracteristicas e especificacdes técnicas
contidas no presente Termo de Referéncia.

Elemento de Despesa — 33903900000 — Outros
Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

Pregéo Presencial n® 002/2023
Data: 02/08/2023
Horério: 14:00H
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Rua Adiles André, s/n?

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES

ITAPEMIRIM
PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
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Local: Plenario Jodo Batista Ferreira de Souza, localizado na
Camara Municipal de Itapemirim, ES.

Il - DIVULGACAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNACOES

1- As empresas que tiverem interesse em participar do certame dever&o retirar o
edital no site da Camara Municipal de Itapemirim, no seguinte endereco eletrbénico:
http://controladoria.camaraitapemirim.es.gov.br/portal/transparencia/licitacao ou na
Sede da Camara Municipal de Itapemirim que estard a disposi¢cdo nos dias Uteis
das 12h as 18h, ficando obrigadas a acompanhar as publicacdes referentes a
licitacdo no Diario Oficial, tendo em vista a possibilidade de alteracGes e avisos
sobre o procedimento.

2- Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitagdo podem ser
solicitados ao Pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura
da Sessédo Publica, através do telefone (28) 3529-6280 ou endereco eletrénico
pregoeiro@camaraitapemirim.es.gov.br .

3- A impugnacao do edital devera ser promovida através de protocolo da Camara
Municipal de Itapemirim, seguindo as condi¢des e 0s prazos previstos no art. 41 da
Lei n° 8.666/1993.

4- A impugnacdao do edital devera ser dirigida ao Pregoeiro, indicando os nimeros
do Pregdo e do Processo Administrativo, assim como o telefone e o e-mail do
impugnante. No mesmo momento devera ser juntado documento que comprove a
aptidao do signatario para a representacdo da empresa licitante.

5- O Pregoeiro decidird sobre a impugnacdo no prazo legal, informando ao
interessado sobre a sua decisao.

6- No caso de acolhimento da impugnacado, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracéo néo afetar
a formulacao das propostas.

IV - CONDICOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderao participar desta licitacdo somente empresas do ramo de atividade
pertinente ao objeto licitado, que atenderem a todas as exigéncias deste edital e
seus anexos, sendo vedada a participacdo de empresa:

a) suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio de
Itapemirim;
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b) declarada inidénea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgdos da
Administracdo Publica; cuja consulta devera ser feita nos termos do art. 22 da Lei
n° 12.846/2013;

c¢) que incidir no estipulado no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

d) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, §
8%, V, da Lei n° 9.605/98;

e) proibido(a) de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n®
8.429/92;

f) que esteja constituida sob a forma de consorcio;

OBS: As empresas que se encontram em processo de recuperacao judicial poderao
participar do certame, condicionando a apresentacdo de certiddo emitida pela
instancia judicial competente que certifique que a empresa esteja apta econémica
e financeiramente a participar do certame licitatorio;

2 - A participacdo no certame implica na aceitacdo de todas as condicOes
estabelecidas neste instrumento convocatério.

V - CREDENCIAMENTO

1 - Os envelopes deverdo ser protocolados até as 13:30h, quando iniciara o
credenciamento.

2 - As empresas licitantes poderédo ser representadas na Sessao do Pregdo por
proprietario, socio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou copia
autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual, afim de que seja comprovada a aptidao
para a formulacdo de propostas e a prética de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitagcdo. Na mesma oportunidade deve ser apresentada cOpia
autenticada do documento de identidade do representante.

3 - A representacdo também podera ser feita por credenciado constituido por
procuragdo publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios
para a formulacdo de propostas e a prética de todos os demais atos inerentes ao
procedimento de licitagdo. Na mesma oportunidade deverdo ser apresentadas
cOpias autenticadas dos documentos de identidade do credenciado e do
outorgante da procuracdo, assim como 0 original ou copia autenticada do
Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro Comercial, no caso
de empresa individual.
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4- Caso o proponente ndo compareca, mas envie toda a documentacao necesséria
para o credenciamento dentro do prazo estipulado, participara do Pregdo com a
primeira proposta apresentada quando do inicio dos trabalhos, renunciando a
apresentacao de novas propostas e a interposicao de recurso.

5 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada
empresa licitante.

6 - Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar o
TERMO DE CREDENCIAMENTO - ANEXO IV (MODELO).

7 - Alicitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) que desejar obter os tratamentos previstos na Lei Complementar n°
123/2006 devera apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E
EMPRESA DE PEQUENO PORTE ANEXO V (MODELO), quando do seu
credenciamento, como também apresentar no mesmo momento a CERTIDAO
EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo delineamento do art. 8° da
Instrucdo Normativa n® 103/2007 do Departamento Nacional de Registro do
Comeércio.

7.1. A falta de apresentacao da certiddo de enquadramento, bem como a
Declaragao de condi¢cdo de ME/EPP/MEI- ANEXO V (MODELO), caracteriza a
ndo opcao pelos beneficios da Lei Complementar N°. 123/2006.

8 - Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME), Empresa de Pequeno
Porte (EPP) ou equiparada seja optante pelo Sistema Simples Nacional de
Tributacéo, regido pela Lei Complementar n® 123/2006, devera apresentar também
o comprovante de opcdo obtido no site do Ministério da Fazenda
(http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional ).

9 - Na mesma fase de credenciamento as empresas licitantes deverédo apresentar
a DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA - ANEXO Il (MODELO),
DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS -
ANEXO VII (MODELO) e ANEXO VIll (MODELO) - DECLARACAO REF. AO
ARTIGO 99, lll, DA LEI N° 8.666/93.

10 - A apresentacao do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou
Registro comercial, devidamente autenticado no CREDENCIAMENTO, isenta a
licitante de junta-los no ENVELOPE 2 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

11 - A empresa licitante que apresentar declaracéo falsa respondera por seus atos
na esfera civil, penal e administrativa.
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VI-A APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

1 - A Proposta de Preco e os Documentos de Habilitagdo deveréo ser apresentados
no dia e hora previamente estabelecidos para o inicio da Sessao Publica do Pregéao,
em envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, sob pena de desclassificacao,
contendo em sua parte externa, as seguintes informacoes:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Céamara Municipal de Itapemirim - ES
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
Envelope n° 001 — PROPOSTA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

Camara Municipal de Itapemirim - ES
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
Envelope n° 002 — HABILITACAO

VIl - PROPOSTA DE PRECO

1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser datilografada ou digitada, preferencialmente em papel timbrado da
empresa, sem emendas, rasuras e entrelinhas, com todos os valores
propostos expressos, contendo data, assinatura do representante legal e
rubrica em todas as folhas;

b) deve informar a razéo social, numero do CNPJ, endereco completo da
empresa licitante, telefone e e-mail;

c) devem estar incluidos nos precos propostos todas as despesas e custos,
como transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas

ou indiretas relacionadas com o ob'!eto da Iicitagéo.
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d) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60
(sessenta) dias, a contar da data de realizacdo da Sessédo Publica do Pregéo.

e) deve conter discriminacdo do objeto ofertado conforme especificacdes e
condicdes previstas no Anexo |.

f) n&o sera aceita proposta parcial (quantidade inferior) com relacdo ao
objeto.

2 - Ocorrendo diferencga entre 0s pre¢os unitarios e subtotais ou, ainda, entre estes
e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro proceder as
correcdes necessarias.

3 - No caso de divergéncia entre os valores em algarismos e por extenso,
prevalecerao os ultimos.

4 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a
licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara aquela mais
vantajosa para a Administracao Publica.

5 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance serd de exclusiva e total
responsabilidade da empresa licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua
manifestacdo, com excecdo da negociagdo constante no art. 4°, XVIl da Lei n°
10.520/2002.

6 - A simples apresentacédo da proposta de preco implica na aceitacdo integral de
todas as condi¢cdes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao
cumprimento de todas as exigéncias nele contidas.

7 - A proposta de preco devera descrever o objeto ofertado conforme as
especificacbes e condi¢cdes contidas no TERMO DE REFERENCIA- ANEXO |,
evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos referentes a especificacao
do objeto.

8 — A empresa vencedora do Pregdo deverad encaminhar ao Pregoeiro em até
24 (vinte e quatro) horas do encerramento do procedimento uma nova
proposta de preco, que reflita o valor vencedor na Sesséo Publica.

9 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atenderem as disposi¢des contidas neste edital,

b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;
C) apresentarem prec¢os incompativeis com os praticados no mercado;

d) apresentarem precos superiores aos constantes a seguir:

Preco Global Maximo: R$ 325.750,00. (trezentos e vinte e cinco mil,
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setessentos e cinquenta reais) para prestacao do servico para o periodo de 12

(doze) meses.

VIIl - PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

1 - Apés a abertura da Sessao Publica pelo Pregoeiro, ndo serdo admitidos novos
licitantes.

2 - Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO
GLOBAL, considerando para tanto, as disposicbes da Lei n°. 10.520/02,
principalmente as previstas no art. 4°, VIII, IX e X.

3 - O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos
envelopes, a leitura das propostas de preco, a verificacdo da conformidade das
mesmas com 0s requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as
propostas aptas a classificacéo pelo critério estabelecido no item acima.

4- Serao desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com 0s termos
deste edital e apresentarem precos excessivos ou manifestadamente inexequiveis.

4.1. Serdo considerados inexequiveis agueles precos que ndo venham
a ter demonstrado sua viabilidade através de documentacdo que
comprove que 0s custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado
e serdo considerados excessivos quaisquer valores que sejam
superiores ao valor estimado; ainda, as empresas que apresentarem
precos total ou unitario simbdlicos, irrisério ou de valor zero;

5 - Na sequéncia o Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco e
agueles que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores
em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco, para participarem da
etapa de oferta de lances.

6 - Nado havendo pelo menos trés propostas de precos na condi¢ao definida acima,
os autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), poderao participar da
etapa de oferta de lances.

7 - Na etapa de oferta de lances sera concedida as empresas licitantes classificadas
a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de
valores distintos e decrescentes.

8 - O Pregoeiro convidaréa individualmente as empresas licitantes classificadas, de
forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta
classificada de maior preco e os demais, em ordem decrescente de valor.
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9 - Durante a Sessdo Publica o Pregoeiro podera estabelecer regras e prazos
razoaveis para o bom andamento do procedimento licitatorio.

10 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo da empresa licitante da etapa de lances verbais e na
manutencdo do ultimo preco por ela apresentado, para efeito de ordenacdo das
propostas.

11 - N&o podera haver desisténcia ou retratacdo dos lances ofertados, sujeitando-
se a proponente desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

12 - Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério
de menor preco global.

13 - Verificando o Pregoeiro que 0s precos apresentados ndo sao compativeis com
0s atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitacdes anteriores,
podera negociar o preco com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta
mais vantajosa para a CMI.

14 - Nas mesmas situacdes expostas no item acima, o Pregoeiro podera decidir,
justificadamente, pela suspensédo do Pregéo, para melhor avaliagcdo das regras
editalicias e aspectos pertinentes ao preco cotado, podendo também optar pela
repeticdo do procedimento.

15 - Apos a fase de lances, se a proposta melhor classificada néo tiver sido
apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, e houver proposta
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte que seja igual ou até 5% (cinco
por cento) superior a melhor proposta classificada, estard configurado o empate
ficto/virtual. Neste caso, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada poderéa, no
prazo de 5 (cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior a do licitante
melhor classificado e, se atendidas as exigéncias deste edital, ser considerada
vencedora do certame;

b) ndo sendo considerada vencedora do certame a Microempresa ou a Empresa
de Pequeno Porte melhor classificada, na forma anterior, em havendo outras
empresas licitantes de mesma natureza que tenham ofertado propostas que se
enquadram no limite do empate ficto/virtual, estas serdo convocadas, na ordem
classificatOria, para o exercicio do mesmo direito;

C) a empresa convocada que nao apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco)
minutos, concedidos pelo Pregoeiro, decaira do direito previsto nos artigos 44 e 45
da Lei Complementar n°® 123/2006;
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d) caso a detentora da melhor oferta seja microempresa, empresa de pequeno
porte ou equiparada, ndo sera assegurado o direito de preferéncia, passando-se,
desde logo, a negociacao do preco.

e) na hipdtese de néo contratacdo nos termos previstos acima, o procedimento
licitatério prossegue com as demais empresas licitantes.

IX - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1 - Para promover a habilitacdo no procedimento, a empresa licitante devera
apresentar os documentos abaixo relacionados:

2 - Os documentos exigidos neste edital poderao ser apresentados em original ou
por qualquer processo de copia legivel, autenticada por cartério competente, com
excecao dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua
apresentacao.

3 - Serdo admitidas fotocOpias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados ao Pregoeiro ou a Equipe de Apoio para autenticacéao,
guando da etapa do CREDENCIAMENTO.

4 — A CMI poderd promover diligéncias para averiguar a veracidade das
informacdes constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario,
estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo
com as informacg@es obtidas pela Equipe de Pregédo, além de incorrer nas san¢fes
previstas na Lei n°® 8.666/1993.

5 - HABILITACAO JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual, com o “Objeto Social’
compativel com o objeto do(s) lote(s) em que a empresa cadastrou proposta. A
empresa que apresentar Registro Comercial com Objeto Social ndo semelhante ao
objeto que ela propria cadastrou, sera considerada INABILITADA,;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e
suas alteracdes, em se tratando de sociedade comercial e, no caso de sociedade
por acdes, acompanhado do documento de eleicdo de seus administradores; A
empresa que apresentar Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social ou sua
Consolidacao e alteracbes em vigor com o Objeto Social ndo compativel com o
objeto que ela prépria cadastrou, sera considerada INABILITADA;

C) inscri¢cao do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova
da diretoria em exercicio;
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d) decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento expedido no pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

6 - REGULARIDADE FISCAL.:
6.1. Os seguintes documentos:
a) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certiddo
Conjunta PGFN e RFB;

c) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Estado onde for sediada a
empresa,

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio onde for sediada a
empresa,

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS;

f) Prova de Regularidade trabalhista com apresentacdo da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT);

g) Declaragéo expressa do licitante, sob pena de responsabilidade, que cumpre as
disposi¢des contidas no inciso XXXIII do art. 7° da CRFB (MODELO - ANEXO VI).

h) outros com determinacado especifica neste edital
OBS: Podera ser apresentado Certiddo Positiva com Efeito de Negativa.

6.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverdo conter o nome da licitante e, preferencialmente, com nimero
do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz,;
b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao
devera ser apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.3 - Figuram como excecdes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS, PGFN/RFB e CNDT).

6.4 - O Pregoeiro e a equipe de apoio durante a andlise dos documentos de
habilitacdo procederao a validagcéo das certiddes negativas/positivas apresentadas
nos sites dos orgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA
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FAZENDA NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL
E SECRETARIAS DA FAZENDA, JUSTICA DO TRABALHO).

6.5 - Os documentos que ndo possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data de abertura do Pregéao.

7 - QUALIFICACAO TECNICA
7.1 DA LICITANTE

Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou satisfatoriamente
servico de Implantacdo de licenca de Ferramentas Web, de natureza idéntica ou
similar ao objeto deste Termo de Referéncia, compativel em caracteristicas e
guantidade com o objeto, devendo o documento conter o nome, endereco e 0
telefone do atestador, 0 nimero do contrato e o endereco eletrénico do software(s)
publicado na Web;

I.  O(s) atestado(s) apresentado(s) pela licitante devera (ao)
fazer mencao ao(s) software(s) de: Portal do Legislativo,
Portal da Transparéncia, Portal da Controladoria, Sistema
de Legislacdo Compilada, Sistema de Processo
Legislativo e Administrativo Eletronico Web. Que possua a
funcionalidade para assinar documentos eletrénicos com a
utilizacao de Certificado Digital, de acordo com as regras do
ICP-Brasil;

II.  Asinformac¢des minimas que ndo estejam expressamente
indicadas no atestado(s) apresentado(s) pela licitante
deveréo ser comprovadas por meio de documentacéo
complementar anexada ao atestado;

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou de forma
satisfatoria o servico de Mapeamento e Configuracdo de Fluxo de Processos;

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de
direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Compilacéo de Atos Normativos, de natureza idéntica
ou similar ao objeto deste Termo de Referéncia, compativel em caracteristicas e
guantidade igual ou superior com o objeto, devendo o documento conter o nome,
endereco e o telefone do atestador, 0 nimero do contrato e o endereco eletrénico
da legislagéo compilada.
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7.2 DA EQUIPE TECNICA

No ato da assinatura do contrato, a Licitante devera comprovar por meio de
documentos, que possui em seu quadro funcional os profissionais abaixo
relacionados, apresentando ainda o curriculo de cada profissional com o
detalhamento de sua experiéncia profissional, em atendimento aos requisitos
especificados, e atestado comprovando a experiéncia profissional da funcao a ser
executada nesta contratacao:

a) Profissional em Tecnologia da Informacéo: Responsavel pela Implantacdo do
Software

Profissional com  formacéo | O profissional deverd comprovar a conclusao do
superior ou especializacdo em | curso de graduacdo ou poés-graduacdo por
Tecnologia da Informacéo. diploma fornecido por instituicdo de ensino
superior.

b) Profissional com formacéo superior em Direito: Responsavel pela Compilacao
de Atos Normativos

Profissional com formacéo superior | O profissional devera comprovar a concluséo
em Direito. do curso de graduacéo por diploma fornecido
por instituicdo de ensino superior.

¢) Administrador de Empresas: Responsavel pelo Mapeamento e Configuracéo dos
Fluxos de Processos.

Profissional com formacgéo superior | O profissional deverd comprovar a conclusédo
em Administracdo de Empresas. do curso de graduacéao por diploma fornecido
por instituicdo de ensino superior.

A CMI podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacdes
constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita
a inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as
informacdes obtidas pela Equipe de Pregéo, além de incorrer nas sancdes previstas
na Lei n° 8.666/1993.

8 - QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA

8.1 Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica, com data de emissdo de no maximo 90 (noventa) dias,
anteriores a data fixada para a sessdo de abertura da licitag&o.
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8.2 Somente serdo habilitados os licitantes que apresentarem no Balanco
Patrimonial, os seguintes indices: indice de Liquidez Geral - ILG, indice de
Solvéncia Geral — ISG e Indice de Liquidez Corrente - ILC igual ou maior que 1,00
(um);

a) As férmulas para o calculo dos indices referidos acima sao os seguintes:

) Indice de Liquidez Geral: ILG = (AC + RLP) / (PC + PNC)
Onde: ILG - indice de Liquidez Geral;

AC — Ativo Circulante;

RLP — Realizavel a Longo Prazo; PC — Passivo Circulante;

PNC - Passivo nao circulante

I) indice de Solvéncia Geral: ISG = AT / PC + PNC
Onde: ISG - indice de Solvéncia Geral;

AT — Ativo Total;

PC — Passivo Circulante;

PNC — Passivo nao circulante

1) indice de Liquidez Corrente: ILC = AC / PC
Onde: ILC — indice de Liquidez Corrente;
AC — Ativo Circulante;

PC — Passivo Circulante;

b) Os licitantes que apresentarem resultado menor do que 1,00 (um), em
qualquer dos indices referidos acima, quando de suas habilitacdes, deverao
comprovar patriménio liquido minimo, na forma dos 88 2 ° e 3°, do artigo 31,
da Lei 8.666/93, como exigéncia imprescindivel para sua habilitacéo;

A comprovacao de patriménio liquido ser& equivalente a 10 % (dez por cento) do
valor estimado para contratacdo, considerado o valor estimado para o periodo de
12 meses, conforme determina a Lei 8666/93, admitida a atualizacao para a data
de apresentacdo da proposta, atraves de indices oficiais.
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OBSERVACAO: Toda a documentacéo para a habilitacdo e proposta comercial
devera ser apresentada em lingua portuguesa, bem como todos atos do Balanco
Patrimonial devem estar assinados por Contador devidamente registrado ao
conselho da respectiva classe.

X - RECURSOS

1 - Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, quando |he sera concedido o prazo de 03
(trés) dias para apresentagéo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes
desde logo intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contrarrazdes, que
comecardo a correr do término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos.

2 - A falta de manifestacao imediata e motivada da empresa licitante importara na
decadéncia do direito de recurso.

3 - Os recursos e as contrarrazfes deverao ser impressos, contendo a razao social,
0 CNPJ, o endereco, o telefone e 0 e-mail da empresa licitante, estar rubricado em
todas as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado.

4 - Os recursos e as contrarrazdes devem ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolados
na CMI.

5 - Nao serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou
subscritos por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no
processo para responder pela empresa licitante.

6 - As intencdes recursais relativas a recursos ndao admitidos e recursos rejeitados
pelo Pregoeiro deveréao ser dirigidas ao Presidente da Camara, através de protocolo
da CMIL.

7 - O acolhimento do recurso implicard na invalidacdo apenas dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

XI - ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

1 - Sera lavrada ata circunstanciada da Sessao Publica do Pregdo com o registro
das empresas licitantes credenciadas, das propostas de preco escritas e verbais,
conforme a ordem de classificacéo, da analise dos documentos de habilitacéo, dos
recursos interpostos, além de outros fatos pertinentes.
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2 - A adjudicacédo do objeto do Pregao é atribuicdo do Pregoeiro, exceto quando
houver manifestacdo de recurso, hipétese em que a adjudicacdo cabera a
autoridade superior da CMI.

3 - A homologacéo do Pregéo cabe a autoridade superior da CMI.

4- No caso do adjudicatario, se convocado, ndo assinar o contrato, vindo a decair
do direito a execucdo do objeto dessa licitacdo, a CMI poderd revoga-la ou
convocar os licitantes remanescentes na ordem em que foram classificados, para
contratar em igual prazo e nas mesmas condi¢cées em que a primeira classificada
teria sido contratada.

Xl - ORIENTACOES SOBRE O FORNECIMENTO  DO(S)
SERVICO(S)/PRODUTO(S)

1 — A CMI, por intermédio do Presidente da Camara, convocara a empresa
vencedora da licitagdo para prestar os servicos ou fornecer os produtos conforme
o TERMO DE REFERENCIA — ANEXO |.

Xl - RECEBIMENTO E PAGAMENTO

1 - Os pagamentos serdo efetuados mediante o fornecimento a CMI de NOTA
FISCAL ELETRONICA, bem como os documentos de regularidade fiscal exigidos
para a habilitacdo no procedimento licitatério. Estes documentos depois de
conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de 05 (Cinco) dias apds a respectiva apresentacao.

2 - Apdés o 5° (quinto) dia atil do processamento sera paga multa financeira nos
seguintes termos:

VM =VF x 12 x ND Onde:

VM = Valor da Multa Financeira.
VF = Valor da Nota Fiscal referente ao més em atraso.

ND = Numero de dias em atraso.

3 - ANOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razao social apresentados na
etapa de CREDENCIAMENTO e acolhidos nos DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.
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4 - Qualquer alteracdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto que
modifique as informacdes registradas no Pregdo, devera ser comunicada a CMI,
mediante documentacao propria, para apreciacdo da autoridade competente.

5 - Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)
sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para correcao, ficando estabelecido
que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de apresentacdo do
novo documento, devidamente corrigido.

6 — A CMI podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de
suas obrigacoes.

7 - O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito em
carteira ou cobranca simples, sendo expressamente vedada a empresa contratada
a cobranca ou desconto de duplicatas por meio da rede bancéria ou de terceiros.

8 - Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas condicfes
previstas neste edital no que concerne a proposta de preco e a habilitacéo.

XIV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas
no edital, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n® 10.520/2002
e nos artigos 86 e 87 da Lei n® 8.666/1993, conforme o disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo
de assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado no edital para a
retirada da Ordem de Fornecimento; no atraso quanto ao prazo de prestacdo de
servico ou pela recusa na prestacado do servico objeto desta licitagcdo, calculada
pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa,
C =valor da obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de até 2
(anos) anos, no caso de apresentacao de declaragédo ou documento falso;

c) a aplicacao da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

d) caso a empresa vencedora se recuse a assinar a Contrato, a retirar a Ordem de
servigo, a prestar o servi¢o objeto desta licitacdo, a atender ao disposto no TERMO
DE REFERENCIA - ANEXO |, aplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XVI, da Lei
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n°10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de
classificacdo de suas propostas na etapa de lances.

2 - As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI ap0s a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

3 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde serd indicada a conduta considerada irregular, a motivagédo
e a espécie de san¢do administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razoes de defesa.

4 - O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacdo, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n°® 8.666/1993.

XV - DISPOSICOES FINAIS

1 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instru¢cdo do processo, sendo vedada as
empresas licitantes a juntada posterior de informacbes ou documentos que
deveriam ter sido apresentados para fins de credenciamento, classificacdo e
habilitacao.

2 - E facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase do procedimento, solicitar
informagdes complementares.

3 - E facultado ao Pregoeiro solicitar a contribuicdo de servidores do Municipio de
Itapemirim para subsidiar a analise técnica de qualguer objeto licitado.

4 - Cabe ao Pregoeiro solucionar os casos omissos do edital com base no
ordenamento juridico vigente e nos principios de Direito Publico, e principalmente
nas Leis 8.666/93 e 10.520/2002.

5- As obrigaces decorrentes deste PREGAO consubstanciar-se-40 em Contrato,
cuja minuta consta do Anexo IX.

6 - A empresa licitante € responsavel pela veracidade das informacdes prestadas
e dos documentos apresentados em qualquer fase do Pregédo, cabendo
responsabilizagdo na esfera civil, penal e administrativa pela pratica de atos
fraudulentos.

7 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:
ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - PROPOSTA DE PRECOS
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA
ANEXO IV- TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO V- DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO
PORTE (MODELO)

ANEXO VI- DECLARACAO QUE CUMPRE AS DISPOSICOES DO INCISO XXXIII
DO ART. 7° DA CF.

ANEXO VIl- DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS
HABILITATORIAS (MODELO)

ANEXO VIIl- DECLARACAO REF. AO ARTIGO 99, lIl, DA LEI N° 8.666/93
ANEXO IX- MINUTA CONTRATUAL

Itapemirim -ES, xx de julho de 2023.

Hérico Silva Araujo

Pregoeiro da CMI
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TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagédo de servicos em tecnologia
da informacao, objetivando a modernizacdo dos processos, incluindo os servigos
de implantacédo, treinamento, licenca de uso, suporte e hospedagem mensal de
ferramentas web integradas, mediante a execucdo das atividades e demais
caracteristicas e especificacbes técnicas contidas no presente Termo de
Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

Existe a necessidade da Camara Municipal de Itapemirim manter e aumentar a
eficiéncia e Transparéncia, visando atender em sua plenitude, os requisitos da Lei
de Acesso a Informacéo e aos Orgdos de Controle Externo, bem como permitir o
amplo acesso por parte de qualquer cidaddo, através das mais variadas
plataformas disponiveis (computadores, smartphones etc.), das informacfes das
areas administrativa e legislativa do Poder Legislativo Municipal;

A utilizacéo de ferramentas disponibilizadas pela Tecnologia da Informacéo tornou-
se mecanismo estritamente necessario para garantir eficacia e eficiéncia nas
diversas areas que comp8em a estrutura institucional do Legislativo Municipal de
Itapemirim;

Além disso, essas ferramentas séo imprescindiveis para uma prestacao de contas
tempestiva, transparente e adequada, ndo somente aos 6rgaos de controle, mas
também a sociedade;

No que concerne a transparéncia ativa e passiva de seus Atos Administrativos e
Legislativos, sabe-se que existe na legislacdo pertinente vigente uma série de
dispositivos impondo que 0s 0rgaos publicos tomem as providéncias necessarias
para deixar mais transparentes as acdes da Administracdo Publica;

Por fim, a contratagdo destes servigos, permitird a Camara Municipal de Itapemirim
atender as novas exigéncias impostas pelos 6rgaos de controle externo (Tribunal
de Contas do Estado, Ministério Publico e outros), no que tange ao fornecimento
de informacdes da transparéncia Passiva e Ativa.
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3. DO DETALHAMENTO DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia contempla 0os seguintes servicos:

ITEM

SERVICO

Implantagao, Licenga de Uso, Manuteng¢ao, Hospedagem e Suporte do Portal Oficial
do Legislativo;

Implantagao do Portal da Controladoria (Transparéncia Ativa e Passiva)

Implantagao do Software, Licenga de Uso e Suporte Mensal do Software para
Informatizacao de Processos Legislativo e Administrativo Eletronico;

Compilacéao e Licenga de Uso do Software de Compilacdo de Atos Normativos;

3.1 REFORMULACAO DO PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO

O Portal Oficial do Legislativo devera ser uma ferramenta que permita de forma
integrada as outras ferramentas web constantes neste Termo de Referéncia, a
publicacdo de informacdes dindmicas das &reas administrativa e legislativa,
atendendo a todos os requisitos da legislacdo vigente, no que se tange a
transparéncia, bem como aos 6rgdos de controle externo (Tribunal de Contas e
Ministério Publico), e ao seu principal cliente, o Cidadéao;

3.1.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS PARA O PORTAL OFICIAL DO
LEGISLATIVO

3.1.2 Reformulacao do Portal Oficial do Legislativo

Esta etapa corresponde a todos 0s servigos necessarios ao pleno funcionamento e
utilizacdo do Portal Oficial do Legislativo pela Contratante, dentre os quais:
Reformulacéo do Portal, Migracdo de Dados e Treinamento;

A implantacéo do Portal Oficial do Legislativo devera ser acompanhada pelo fiscal
do contrato, designado pelo Presidente da Camara, que se responsabilizara por
todo relacionamento administrativo da Contratada com a Contratante;
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O prazo para inicio de Reformulacdo do Portal Oficial do Legislativo é de até 05
(cinco) dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacdo de Servico,
e 0 de concluséo da implantacdo € de até no maximo 30 (trinta) dias corridos;

A Contratada devera apresentar a proposta de Layout para o Portal, definindo a
identidade visual, harmonizando efeitos e cores utilizados. Cabera a Contratante a
aprovacao do layout proposto.

A Contratante devera utilizar as boas praticas para a reformulagcdo do Portal,
garantindo que o mesmo atenda as seguintes caracteristicas:

e Usabilidade: E a facilidade de uso. Assegurar que o Portal seja projetado
de tal maneira que o cidadéao tenha facilidade em executar as tarefas sem o
auxilio de terceiros, e que, ao retornar ao Portal futuramente, ele reconheca
seus elementos sem ter que reaprender a opera-lo;

e Navegabilidade: E a organizacdo da informacéo que garante o cidad&o
navegar de forma intuitiva, estando ciente de onde esté e o que deve fazer
para voltar ou avangar em um processo dentro do Portal;

e Acessibilidade: E a organizacéo coesa da informacéo e da codificacdo da
informacé&o a fim de que pessoas idosas e/ou com deficiéncia visual possam
perceber, compreender, navegar e interagir com a internet (W3C);

3.1.3 REQUISITOS TECNICOS DO PORTAL OFICIAL DO LEGISLATIVO

O Portal Oficial do Legislativo devera atender aos requisitos da Lei de Acesso a
Informacéo (Lei Federal n® 12.527/2011), quanto a transparéncia ativa e passiva, a
Lei do Portal da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131/2009), que estabeleceu
a obrigatoriedade de ampla divulgacéo, inclusive em meios de eletrénicos de
acesso publico, a planos, orcamentos e leis de diretrizes orcamentarias, bem como
a prestacdes de contas, execucdo orcamentaria e gestdo fiscal e atender a
legislacdo federal no que tange a acessibilidade de acesso ao portal por pessoas
com deficiéncia visual e baixa visao;

3.1.3.1 Requisitos Gerais

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdao WEB e
responsivo as diversas plataformas existentes;

b) Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
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diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade;

c) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

d) Possuir interface amigavel e intuitiva;

e) Possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o Portal
exibidas em idioma portugués;

f) Todos os modulos componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do portal, a sua adaptacéo as necessidades da contratante, por
meio de parametrizagdes e customizacgoes;

g) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacdo interagindo as
diversas camadas do sistema,;

h) Permitir que as estacdes de trabalho possam ser locais ou remotas,
conectadas a LAN ou a rede Wireless;

i) Todas as informacfes disponiveis no Portal Oficial do Legislativo devem
estar em base de dados, possibilitando ao internauta buscar qualquer um
dos dados de forma dinamica;

j) As informacdes devem estar coerentes e sincronizadas de forma dinamica,
com aquelas cadastradas na intranet do Portal;

k) Todas as paginas da area administrativa deverdo ter ferramentas,
integradas, para insercao, visualizacéo, configuracdo, alteracdo e exclusao
dos itens cadastrados.

[) O Portal Oficial do Legislativo devera ser totalmente dinamico, todas as
informacdes poderdo ser atualizadas a qualquer momento pelo usuério
responsavel;

3.1.3.2 Moédulo Gerenciador de Conteudo

a) Possuir funcéo para inclusao, alteracao, consulta e exclusao de Noticias;

b) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo da Agenda da
Céamara;

c) Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Paginas
Dinamicas;

d) Possuir fungcéo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Imagens,
Audios e Videos;

e) Possuir fungdo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo de Links e
Servigos;

f) Na pagina principal do Portal Oficial do Legislativo, publicar as noticias, no
seguinte formato:
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e Quadro rotativo: o usuario podera inserir noticias cadastradas para
ficar em um quadro rotativo na pagina principal, exibindo seu titulo,
resumo e imagem redimensionada;

e Destaque: o usuario podera inserir noticias cadastradas para ficar em
destaque na pagina principal, exibindo seu link e imagem (se
cadastrada) redimensionada e parte de seu texto;

e Para cada noticia publicada, exibir: titulo, data, autor, fonte, texto e
foto anexada;

g) Possuir recurso para consulta por palavra no texto das noticias cadastradas
e listar os links das noticias encontradas, legenda explicativa e quando foram
publicadas;

h) Possuir recurso para compartilhar recurso nas redes sociais (facebook e
twitter);

i) Possuir recurso para imprimir e enviar noticia por e-mail;

j) Além das noticias, na péagina principal do Portal Oficial do Legislativo,
deveréo ser publicadas as seguintes informacdes:

¢ Informacdes sobre os servigos prestados pela Camara Municipal de
Itapemirim;

e Endereco;

e Horérios de Atendimento ao Cidadao;

e Orgaos que compde a Camara Municipal de Itapemirim;

e Perguntas frequentes sobre o Legislativo;

e Palavra do Presidente: Pagina contendo um texto, links e uma foto do
presidente;

k) Publicar informacdes da area legislativa, a partir dos dados extraidos do
Sistema para Gerenciamento de Processo Legislativo, nas seguintes
secoes:

e Vereadores da atual Legislatura;

e Composicao da Mesa Diretora;

e Composicdo das Comissbes Permanentes e Temporarias.

3.1.3.3 Requisitos minimos do médulo de Informagdes Legislativas

a) Possuir funcdo para inclusao, alteragéo, consulta e exclusao de Vereador,
para registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo 0s seguintes
campos: nome civil, nome parlamentar, partido, curriculo (perfil), telefone, e-
mail, site, data de nascimento, n° da cédula de identidade (RG), n° de
inscricdo no CPF/MF e Foto;

b) Possuir funcdo para incluséo, alteracédo, consulta e exclusdo de Legislatura,
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para registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo os seguintes
campos: Numero da legislatura, Data de inicio e Data de término da
legislatura; Permitir a vinculacdo de Vereadores a uma determinada
Legislatura, para registro dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio do
mandato, Data de término do mandato e Situacdo do Vereador na
Legislatura;

c) Possuir fungdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo de Mesa
Diretora, para registro de dados pertinentes as Mesas Diretoras, contendo
0s seguintes campos: Numero da Legislatura Data de inicio e Data de
término do mandato da Mesa Diretora; Permitir a vinculacdo de Vereadores
a uma determinada Mesa Diretora, para registro dos seguintes campos:
Vereador, Data de inicio e Data de término do mandato do Vereador na Mesa
Diretora, cargo na Mesa Diretora e Situacao do Vereador na Mesa Diretora;

d) Possuir funcéo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo da Comissao,
para registro de dados pertinentes as Comissfes Permanentes e
Temporarias, contendo os seguintes campos: Numero da legislatura, Nome
da Comisséo e Tipo da Comissao; Permitir a vinculagdo de Vereadores a
uma determinada Comisséo, para registro dos seguintes campos: Vereador,
Cargo na Comissédo, Data de inicio e Data de término do mandato do
Vereador na Comissao;

e) Possuir funcdo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo da Sessao
Plenaria, para registro de dados pertinentes as Sessdes Plenarias, contendo
0s seguintes campos: Numero da Sessao, Tipo da Sessao, Data e Horario
da Sesséo, Numero da Legislatura;

f) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Sessao
Plenaria, a partir da selecdo das proposituras que estejam com a tramitacao
nas fases que compdem o Expediente;

g) Possuir funcdo para gerar a Ordem do Dia, a partir da sele¢do das
proposituras que estejam com a tramitacdo nas fases que compdem a
Ordem do Dia;

h) Possuir funcdo para registrar a Presenca dos Vereadores nas Sessdes
Plenarias; nos casos de falta justificada, permitir o registro da justificativa;

I) Possuir fungdo para incluséo, alteragéo, consulta e exclusdo do Cargo dos
Vereadores nas Comissoes;

j) Possuir fungdo para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo do Cargo dos
Vereadores na Mesa Diretora;

k) Possuir fungao para incluséo, alteracdo, consulta e exclusao do Partido do
Vereador;

[) Possuir funcado para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo da Situagéo do
Vereador na Legislatura, Mesa Diretora e Comissoes;
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m) Possuir funcdo para inclusao, alteragéo, consulta e exclusdo do Tipo de
Comisséo;

n) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de
Sesséao Plenaria;

3.2 Requisitos minimos do modulo do portal da Controladoria
(Transparéncia Ativa e Passiva)

e Requisitos Gerais

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programagcao WEB e
responsivo as diversas plataformas existentes;

b) Obedecer aos padrbes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade;

c) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

d) Possuir interface amigavel e intuitiva;

e) Possuir todas as mensagens e tela dos modulos que compdem o Portal
exibidas em idioma portugués;

f) Todos os modulos componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do portal, a sua adaptacdo as necessidades da contratante, por
meio de parametrizacdes e customizacoes;

g) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacdo interagindo as
diversas camadas do sistema,;

h) Permitir que as estacdes de trabalho possam ser locais ou remotas,
conectadas a LAN ou a rede Wireless;

i) Todas as informacdes disponiveis no Portal da Controladoria devem estar
em base de dados, possibilitando ao internauta buscar qualquer um dos
dados de forma dinamica;

j) As informacdes devem estar coerentes e sincronizadas de forma dinamica,
com aquelas cadastradas na intranet do Portal;

k) O Portal da Controladoria devera ser totalmente dinamico, todas as
informacdes poderdo ser atualizadas a qualquer momento pelo usuério
responsavel através do médulo administrativo;

[) A Contratada devera manter o Portal da Controladoria, atualizado contra as
ultimas vulnerabilidades conhecidas;

m) A Contratada devera manter backup diario, fora das dependéncias da
Camara Municipal de Itapemirim, de toda a base de dados do Portal;
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n) A Contratada se compromete a manter absoluto sigilo quanto as informacgdes
contidas no Backup supra, garantido que este sO seja usado para a
recuperacédo do Portal em caso de desastre;

0) Na ocasido do término do contrato, a contratada devera entregar a Camara
Municipal de Itapemirim o backup gravado em midia DVD, da base de dados
do Portal;

Modulo Portal da Transparéncia Ativa

a) Possuir funcionalidade para importar arquivos “XML” ou pela leitura do
banco de dados por meio de views, gerados pelo Sistema de
Contabilidade, utilizado pela Camara Municipal de Itapemirim, para
publicacdo dos dados no formato de tabelas e gréficos;

b) Possuir funcionalidade para importar arquivos “XML” ou pela leitura do
banco de dados por meio de views, gerados pelo Sistema de Recursos
Humanos, utilizado pela Camara Municipal de Itapemirim, para
publicacdo dos dados no formato de tabelas e graficos;

c) Possuir funcionalidade para importar arquivos “XML” ou pela leitura do
banco de dados por meio de views, gerados pelo Sistema de Gestdo de
Material, utilizado pela Camara Municipal de Itapemirim, para publicacéo
dos dados no formato de tabelas e gréficos;

d) Publicar dados da area de Recursos Humanos, permitindo a consulta
pelo Nome do Servidor, Matricula, Cargo e Lotacéo;

e) Ao clicar no resultado da consulta da area de Recursos Humanos, o
cidadao podera optar por acessar a Ficha Funcional ou a Ficha Anual do
servidor selecionado, que agrupard e totalizara os proventos e descontos
més a més;

f) Publicar dados Contabeis, através da disponibilizacdo das seguintes
consultas: Orcamento da Receita, Orcamento da Despesa, Execucao da
Receita e Execucéo da Despesa (Empenho, Liquidacdo e Pagamento);

g) Ao clicar no resultado da consulta da area Contébil, o cidaddo podera
filtrar ainda os dados pelo més, ano e descricdo (descricdo da receita,
descricéo da despesa ou o favorecido, conforme o caso);

h) No resultado da consulta da area contabil, devera contar no minimo, o
namero e ano e data do documento, descricdo e valor;

i) Publicar dados da area de Gestao de Material, permitindo a consulta pelo
Tipo do Bem, Descrigdo, Més e Ano de Aquisi¢ao;

i) Ao clicar no resultado da consulta da area de Material, devera ser
mostrado no minimo, o tipo do bem, nimero de tombamento, descrigdo
completa, data de aquisicao e situacao;
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k) Possuir funcionalidade para cadastrar as Licitagdes, Contrato e Atas de
Registro de Precos;

[) Possuir funcionalidade para anexar documentos produzidos (Edital,
Aviso de Publicacédo, Ata, Resultado, Homologacao, Adjudicacdo), em
qualquer formato, a licitacdo cadastrada,

m) Possuir funcionalidade para anexar o contrato original, os aditivos,
repactuacgoes e etc, em qualquer formato, aos Contratos cadastrados;

n) Possuir funcionalidade para anexar documentos, em qualquer formato, a
Ata de Registro de Precos;

0) Possuir funcionalidade para publicar as licitagbes, permitindo a consulta
por: Modalidade de Situacdo, Situacao, Més, Ano e Objeto;

p) Possuir funcionalidade para publicar os contratos, permitindo a consulta
por: Més, Ano, Objeto e Contratada;

q) Possuir funcionalidade para publicar as Atas, permitindo a consulta por:
Més, Ano e Objeto;

r) Todas as consultas do Portal deverao possibilitar a geracao de relatérios
em diversos formatos eletrénicos, inclusive abertos e ndo proprietarios,
tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise das informagoes,
atendendo assim aos requisitos da Lei de Acesso a Informacéo (Lei
12.527, de 18 de novembro de 2011);

s) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da
Prestacdo de Contas Anual;

t) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo dos
Relatorios da Gestéo Fiscal;

u) Possuir funcéo para incluséao, alteracdo, consulta e exclusédo do Plano
Plurianual de Aplicagdo (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO) e
Lei Orcamentaria Anual (LOA);

v) Possuir funcdo para inclusao, alteracédo, consulta e exclusdo do Rol de
Responséaveis da Camara Municipal de Itapemirim perante o Tribunal de
Contas do Estado do Espirito Santo;

3.4 Modulo Transparéncia Passiva - Gerenciador do E-SIC (Servico de
Informacdo ao Cidaddo) e E-OUV (de acordo com os moldes das Leis
12.527/2011 e 13.460/2017)

a) Possuir funcionalidade para que o Cidadéao efetue um Pedido de Informacgao
através Portal,

b) Possuir funcionalidade para que o responsavel pelo E-SIC da Camara
Municipal de Itapemirim receba o pedido de informacé&o de forma eletrénica,
e encaminhe para o setor responsavel a informacéo solicitada;
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c) A tramitacdo do Pedido de Informacgéo pelos setores da Camara Municipal
de Itapemirim se dara de forma eletronica;

d) O cidadéao recebera por e-mail uma notificacdo a cada nova movimentacao
de seu Pedido de Informacéo.

e) O cidaddo também podera acessar o moédulo de E-SIC (Servico de
Informacdo ao Cidad&o) do Portal — Web Site da Camara Municipal de
Itapemirim para acompanhar seu Pedido de Informagao;

f) Além do Pedido de Informacdo, o cidaddo poderd fazer também uma
dendncia, sugestdo, elogio etc, e posteriormente, mediante um
cadastramento prévio de login e senha, acompanhar seu processo pela web;

3.5 Licenca e suporte mensal dos Portais Integrados

Por se tratar de portal web, a contratada devera fornecer a versdo com numero
ilimitado de licencas;

Todas as licencas do Portal Oficial do Legislativo ofertado possuirdo garantia de
atualizac6es de versdo, pelo periodo de vigéncia do contrato;

A empresa contratada durante a vigéncia do contrato devera efetuar alteracdes nas
paginas do Portal Oficial do Legislativo solicitadas pela Camara Municipal de
Itapemirim;

A contratada devera garantir Regime de Funcionamento Diario do Ambiente:

a) Uso do sistema 5x9 para dias Uteis em horario comercial;
b) Suporte ao sistema: 5x9 para dias Uteis em horario comercial.

4. SOFTWARE PARA MODERNIZACAO DE PROCESSOS.
O Software de Modernizacéo de Processos devera ser uma ferramenta que permita

controlar e gerenciar eletronicamente todos os processos das areas legislativa e
administrativa.

Esta ferramenta devera permitir o controle e gerenciamento de todos 0s processos
das é&reas legislativa e administrativa, contemplando as fases de elaboracédo de
processos, tramitacdo eletrbnica e anexacdo de documentos, todos assinados
digitalmente, através de certificados digitais, de acordo com 0s requisitos previstos
na MP n° 2.200-2, que instituiu a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileiras -
ICP-Brasil.
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E escopo deste servigo:

a) Implantacéo do Software Web;
b) Licenca de Uso e Suporte Mensal do Software Web;

4.1 Dalmplantagéo de Software Web

Esta etapa corresponde a todos 0s servigos necessarios ao pleno funcionamento e
utilizacdo do Software de Modernizacdo de Processos pela Contratante, dentre os
quais além da instalacdo: migracdo e conversdo de dados, customizacdo e
treinamento necessarios a operacao do software;

A implantacdo do Software de Modernizacdo de Processos devera ser
acompanhada pelo fiscal do contrato, que se responsabilizard por todo
relacionamento administrativo da Contratada com a Contratante;

O prazo para inicio de instalacdo do software € de até 05 (cinco) dias corridos, a
contar da data de recebimento da Autorizacdo de Servico, e o de conclusédo da
implantacéo é de até 60 (sessenta) dias corridos;

O Software devera ser instalado e implantado no servidor da Contratada, no
formato de Cloud Computing (Computacdo em Nuvem), sendo de sua
responsabilidade disponibilizar todos os recursos de hardware e software
necessarios para o perfeito funcionamento da ferramenta web;

4.1.1 Das Etapas de Implantacao

Durante a implantacdo do Software a Contratada devera efetuar a configuracao dos
principais fluxos de processos da area legislativa e Administrativa conforme o
Regimento Interno do Legislativo;

Para cada Tipo de Processo sera estabelecido todas as rotas possiveis,
contemplando no minimo: Fase atual, parecer, préxima Fase e 0s setores
responsaveis de cada etapa estabelecida, informacdes apresentadas pela
contratante;

4.1.2.1 Dos Servicos de Migracéo de Dados
A Migracao de Dados é o processo de transferéncia dos dados do sistema existente

da Camara Municipal de Itapemirim para a base de dados do Software de
Modernizacao de Processos, que compreende 03 (trés) etapas distintas:
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e Extracdo de dados: processo de captura dos dados dos bancos de dados e
outras fontes do sistema existente e armazenamento dos mesmos em
arquivos texto;

e Validacdo dos dados: processo de limpeza dos dados (deteccéo e correcao
de dados incorretos, incompletos, corrompidos ou duplicados),
enriqguecimento dos dados (compreende a atualizacdo dos dados com novos
atributos, complementares aos existentes até entdo), validacdo logica e
fisica dos dados e a adequacao dos mesmos ao formato de dados utilizado
pelo Software para Virtualizagéo de Processos;

e Carga de Dados: os dados extraidos e validados séo inseridos nas bases de
dados do Software para Virtualizacdo de Processos, a partir dos arquivos
textos temporarios.

A atividade de Carga de Dados na base de dados do Software de Gerenciamento
de Processo Eletronico, a partir de arquivos em formato texto gerados pela
Contratante, € de responsabilidade exclusiva da Contratada e devera ocorrer na
etapa de Implantacao;

As atividades de extracdo de dados, validacdo dos dados e geracdo de arquivos
em formato texto que possibilitem a Contratada efetuar a Carga de Dados é de
responsabilidade da Contratante;

Com o objetivo de melhorar a qualidade dos dados a serem carregados na base de
dados do Software de Gerenciamento de Processo Eletrénico, a Contratada devera
executar atividades de limpeza e de enriquecimento de dados, com sua formatacao
de acordo com o novo modelo de dados. A Contratante devera orientar a
Contratada e fornecer as informacfes que permitam a formatacdo dos dados;

4.1.2.2 Dos Servicos de Customizacgéo

Durante a implantacéo podera ocorrer a necessidade de Customizacédo de algumas
tabelas, cadastros, consultas, ou relatorios do Software de Gerenciamento de
Processo Eletronico, visando atender a Legislacao vigente, sem custo adicional a

Contratante;

4.2 Treinamento na operagéo do uso do Software

A Virtualizacao de Processos da Camara Municipal de Itapemirim exige que sejam
realizados treinamentos essenciais a compreensdo do usuario para a tecnologia
que esta sendo implantada e facilitar a Gestdo da Mudanga na Camara Municipal

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA

www.itapemirim.es.leg.br www.itapemirim.es.leg.br/controladoria www.splonline.com.br/camaraitapemirim

30



Rua Adiles André, s/n?

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES

ITAPEMIRIM
PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

de Itapemirim;

O treinamento ocorrerd em horario comercial e em local a ser definido pelas partes,
com carga horéria de 08 (oito) horas, para até 30 (trinta) servidores com no maximo
10 (dez) alunos por turma, sendo de responsabilidade da Contratada a
disponibilizacdo do espago, com mesas e cadeiras e equipamentos com acesso a
internet;

A Contratada devera apresentar um cronograma de treinamento de usuarios
indicados pela Contratante, que devera ser executado no prazo de 60 (sessenta)
dias corridos, a contar da data de recebimento da Autorizacéo de Servico;

4.3 Licencade Uso e Suporte Mensal do Software

A licenca de Uso Mensal do Software sera na modalidade de locacdo e tera
validade durante a vigéncia do Contrato. Por se tratar de software para ambiente
Web, o nimero de acessos simultaneo por usuario é ilimitado.

O servico de Suporte de Software ocorrera durante toda a vigéncia do contrato;

Neste periodo, a empresa Contratada devera efetuar os servicos de manutencgao
preventiva, de acordo com as necessidades da Contratante. As manutencdes
preventivas deverdo ser previamente agendadas com as areas envolvidas e
preferencialmente executadas fora do horario comercial, interferindo assim o
minimo possivel na execucédo dos trabalhos dos departamentos/setores;

O Suporte oferecido pela Contratada devera possuir 0s seguintes niveis de
atendimento:

e Helpdesk

Atendimento remoto através de comunicacao telefénica de custo gratuito, servicos
de mensagens instantaneas, software de comunicagdo falada e escrita via Internet,
pagina da internet para atualizacao de versoes, servico de publicacdo de duvidas
mais frequentes, servico de FTP (transmissdo remota de arquivos), comunicacao
remota, inclusive com acesso aos bancos de dados;

e Servigco de Suporte Técnico

Nos casos nao solucionados via Helpdesk devera ser acionado o Setor de Suporte,
gue efetuarda uma andlise mais técnica, como checagem e auditoria no Banco de
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Dados, processamentos de Scripts (comandos especificos), correcdo de
programas e envio de atualizacdes, se for o caso;

e Atendimento “in loco”:

Se ainda assim nédo for solucionado o problema, sera gerada uma Ordem de
Servigo para atendimento local.

O Suporte devera, ainda, obedecer ao seguinte:

e Possuir um sistema de gerenciamento do atendimento no qual todas as
solicitagbes de suporte em cada nivel do atendimento técnico serdo
registradas em sistema proprio permitindo acompanhamento on-line
(internet);

e Horario disponivel para registro das solicitaces, ndo podendo ser inferior ao
horario comercial, de 8h as 17h30min, ininterruptamente;

e Informar e realizar as atualiza¢cdes imediatamente, sempre que ocorrerem
atualizacdes das versfes dos modulos que compdem o objeto deste
contrato;

A transferéncia de arquivos da Contratada para a Contratante devera ser feita
utilizando o protocolo FTP ou HTTP e de acordo com as normas de seguranca
praticadas na Contratante.

O atendimento obedecera aos prazos abaixo:

Severidade ALTA: Esse nivel de severidade € aplicado quando ha a
indisponibilidade no uso do Software Web;

Prazo de Solugéo Definitiva
No maximo de até 04 (quatro) horas

Severidade MEDIA: Esse nivel de severidade é aplicado quando ha falha,
simultanea ou ndo, no uso do sistema, estando ainda disponiveis, porém
apresentando problemas nivel de severidade € aplicado quando ha a
indisponibilidade no uso do Software Web;

Prazo de Solugéo Definitiva
No méaximo de até 08 (oito) horas
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Severidade BAIXA: Esse nivel de severidade é aplicado para problemas que ndo
afetem o desempenho e disponibilidade do Software Web, bem como para
atualizacbes de sistema, esclarecimentos técnicos relativos ao uso e
aprimoramento do sistema,;

Prazo de Solucdo Definitiva
No maximo de até 03 (trés) dias lteis.

Sera considerado para efeitos do nivel de servico exigido, prazo de solucao
definitiva, como o tempo decorrido entre a abertura da ordem de servico efetuado

pelo Setor Solicitante da Contratante a Contratada e a efetiva recolocacdo do
sistema em seu pleno estado de funcionamento;

A contagem do prazo de solucdo definitiva de cada chamado sera a partir da
abertura da ordem de servico na Central de Atendimento disponibilizada pela
Contratada, até o momento da comunicacdo da solucao definitiva do problema e
aceite pelo Setor solicitante da Camara;

Concluida a ordem de servico, a Contratada comunicara o fato ao Setor Solicitante
da Contratante e solicitara autorizacdo para o fechamento do mesmo. Caso o Setor
solicitante da Contratante ndo confirme a solucdo definitiva do problema, o
chamado permanecera aberto até que seja efetivamente solucionado pela
Contratada. Neste caso, a Contratante fornecerd as pendéncias relativas ao
chamado aberto;

Os chamados deverdo estar disponiveis por meio de relatérios encaminhados
mensalmente para cada Setor solicitante da Contratante atendendo aos seguintes
tépicos:

e Chamados Abertos no Periodo: Relatério com todas as Ocorréncias
abertas no més e o status;

e Chamados em Andamento: Relatério onde constam as ocorréncias que
estdo sendo tratadas e qual o status;

e Chamados Fechados no Periodo: Relatério com todos os chamados que
foram fechados no més.

4.4 Das Especificagbes Técnicas Minimas Obrigatorias
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O Software ofertado deve ser completamente compativel com as especificacdes de
infraestrutura de Tl especificada neste Termo de Referéncia.

e Requisitos Gerais

p) Devera utilizar Banco de Dados Relacional;

q) Todos os Mdodulos, Web e Mobile, que compdem esta solugéo deverao estar
integrados;

r) Assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
diversos navegadores existentes;

s) Possuir interface amigavel e intuitiva;

t) Possuir todas as mensagens e telas dos médulos que compdem o Sistema
exibidas em idioma portugués Brasil,

u) Todos os moédulos componentes devem permitir, sem comprometer a
integridade do sistema, a sua adaptacdo as necessidades da contratante,
por meio de parametrizacfes e customizacoes;

v) Utilizar o TCP/IP como protocolo padrdo de comunicacao interagindo as
diversas camadas do sistema,;

w) Permitir que as estacfes de trabalho possam ser locais ou remotas,
conectadas a LAN cabeada, WAN ou a rede Wireless;

¢ Requisitos minimos do moédulo de Seguranca

a) O acesso ao sistema devera ser acessivel especificamente através de
permissdo de uso somente a usuarios autorizados. Para cada tarefa
autorizada, o administrador de seguranca devera poder especificar o nivel
do acesso;

b) Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos
de seguranca que impecam usuarios ndo autorizados de efetuar consultas
ou alteracbes em alguns dados de forma seletiva, garantindo o sigilo de
processos restritos;

c) As autorizac¢des ou desautorizacdes, do acesso pelo Usuario aos Médulos e
Funcdes do sistema deverdo ser dindmicas e ter efeito imediato;

d) O sistema deverd permitir a customizacdo dos menus de acesso as
funcionalidades, podendo atribuir um perfil a Usuarios especificos;

e) Permitir a inclusao, alteracdo e consulta de Pessoas ao sistema;

f) Possuir funcao para incluséo, alteracéao, consulta e exclusédo de Setores ao
sistema. Nesta funcionalidade, o sistema devera permitir a vinculacdo de
Pessoas a um determinado Setor especifico;

g) Permitir a incluséo, alteracdo e consulta de Usuérios; nesta funcionalidade o
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sistema devera permitir a vinculacdo de um Usuério a uma Pessoa; devera
permitir também a vinculacdo de Perfis de Usuéario a um determinado
Usuario especifico;

h) Permitir a inclusédo, alteracdo e consulta de Perfis de Usuario; nesta
funcionalidade o sistema devera permitir a vinculacdo de uma determinada
funcdo existente a um Perfil de Usuério especifico; na vinculacao, o sistema
também deverd permitir a selecdo do modo de acesso: inclusdo, alteracdo
e/ou excluséo;

i) Possuir funcionalidade para que o usuario, ao acessar o sistema, possa
alterar a sua senha/Esqueci minha senha;

e Requisitos minimos do modulo de Elaboracdo e Aprovacao de
Processos Digitais — Legislativos e Administrativos

a) Permitir a elaboracdo de um processo digital, pelos usuarios vinculados ao
gabinete do vereador ou a um Setor Administrativo, selecionando as
seguintes informacdes: Area (Legislativa ou Administrativa), Tipo do
Processo, Coautores, se houver, cadastrando as seguintes informacdes:
Ementa/Assunto, Corpo, sendo que cada processo devera ter um NUmero e
Ano do Protocolo, que compordao identificador tnico (ID) no banco de dados
e sera visivel ao usuario no momento da cria¢do para rastreamentos futuros,
caso necessario;

b) Possuir opcdo para que o usuario gere o Anexo Principal (PDF/A
pesquisavel) através do sistema ou através da anexa¢do de um arquivo no
formato PDF/A pesquisavel;

c) Permitir a anexacdo de arquivos somente no formato PDF/A pesquisavel;

d) Ao elaborar um processo digital, marca-lo com a situacdo pendente de
assinatura eletronica,

e) Em todas as fases, disponibilizar consulta aos processos digitais utilizando
0S seguintes critérios: area (Legislativa ou Administrativa), tipo, assunto,
periodo, status, contetdo do corpo, conteddo da ementa, Autor (da area
legislativa ou administrativa), nimero e ano do protocolo, nimero do
processo, ano, situacdo (e outras informagcdes que o setor precisar e que
serao elencadas posteriormente);

f) Mostrar a lista de processos digitais do gabinete parlamentar ou do setor
administrativo, separados por Caixas: Processos Digitais Elaborados e
Processos Digitais Protocolados;

g) Na consulta, identificar de forma clara, quais processos digitais ja foram
assinados digitalmente e quais processos digitais estdo pendentes de
assinatura digital;
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h) Possuir recurso para abrir o Anexo Principal do Processo Digital;

i) Permitir a exclusdo de um processo digital elaborado, desde que ele ainda
nao tenha sido protocolado;

j) Ao protocolar um processo digital, gerar automaticamente o niumero do
processo, numero do protocolo, data e hora do protocolo;

k) Permitir que somente os componentes de cada gabinete visualizem os
documentos criados e ainda n&o assinados e protocolados;

[) Nos casos em que o Tipo do Processo esteja configurado com a numeragao
automética ativada, numerar automaticamente o tipo de processo ao
protocolar o Processo Digital;

m) S6 permitir o protocolo e publicacdo dos processos que forem assinados
digitalmente;

n) Possuir a insercdo do Calendario Oficial no Sistema, para contagem
automatica de prazos;

0) Possuir a fungéo de “Trava” para que um vereador ndo consiga enviar o
processo para outra caixa, quando existirem assinaturas pendentes;

¢ Requisitos minimos do modulo de Assinatura de Processos Digitais —
Legislativos e Administrativos

a) Possuir recurso para assinar digitalmente, através da utilizacdo de
Certificado Digital — ICP-Brasil, os arquivos em PDF do tipo: Anexo Principal
do Processo Digital, Documentos Anexos da Tramitacdo Eletronica,

b) Possuir recurso para assinar digitalmente em lote, através da utilizacédo de
Certificado Digital — ICP-Brasil, os arquivos em PDF do tipo: Anexo Principal
do Processo Digital, Documentos Anexos da Tramitacdo Eletrénica;

c) Possuir recurso para abrir o Anexo Principal, os Documentos Anexos da
Tramitacao;

d) Ao assinar o documento em PDF, o sistema deverd marca-lo com a situacao
assinado eletronicamente;

e) Ao assinar o documento em PDF, disponibilizar a visualizacdo da assinatura
eletrbnica todas as vezes que 0 usuario acessar o documento eletrénico;

e Requisitos minimos do modulo de Informacgdes Legislativas

0) Possuir fungdo para inclusao, alteragéo, consulta e exclusao de Vereador,
para registro de dados pertinentes aos vereadores, contendo 0s seguintes
campos: nome civil, nome parlamentar, partido, curriculo (perfil), telefone, e-
mail, site, data de nascimento, n°® da cédula de identidade (RG), n°® de
inscricdo no CPF/MF e Foto;
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p) Possuir funcdo para inclusao, alteragéao, consulta e exclusdo de Legislatura,
para registro de dados pertinentes as legislaturas, contendo os seguintes
campos: Numero da legislatura, Data de inicio e Data de término da
legislatura;

g) Permitir a vinculacdo de Vereadores a uma determinada Legislatura, para
registro dos seguintes campos: Vereador, Data de inicio do mandato, Data
de término do mandato e Situac¢do do Vereador na Legislatura;

r) Possuir funcdo para incluséo, alteragdo, consulta e exclusdo de Mesa
Diretora, para registro de dados pertinentes as Mesas Diretoras, contendo
0s seguintes campos: Numero da Legislatura, Data de inicio e Data de
término do mandato da Mesa Diretora; Permitir a vinculacdo de Vereadores
a uma determinada Mesa Diretora, para registro dos seguintes campos:
Vereador, Data de inicio e Data de término do mandato do Vereador na Mesa
Diretora, cargo na Mesa Diretora e Situacdo do Vereador na Mesa Diretora;

s) Possuir funcao para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo da Comissao,
para registro de dados pertinentes as Comissfes Permanentes e
Temporarias, contendo os seguintes campos: Numero da legislatura, Nome
da Comisséo e Tipo da Comissao; Permitir a vinculagdo de Vereadores a
uma determinada Comisséo, para registro dos seguintes campos: Vereador,
Cargo na Comissédo, Data de inicio e Data de término do mandato do
Vereador na Comissao e permitir que a alteracao seja feita automaticamente
em todos o0s processos pertinentes a Comissao (quando o nome dela for
alterado);

t) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdo da Sessao
Plenaria, para registro de dados pertinentes as Sessfes Plenérias, contendo
0s seguintes campos: Numero da Sessao, Tipo da Sessao, Data e Horario
da Sesséo, Numero da Legislatura e anexo da pauta;

u) Possuir funcéo para gerar o Expediente da Sessdao, a partir da selecéo das
proposituras que estejam com a tramitacdo nas fases que compdem o
Expediente;

v) Possuir funcdo para gerar a Ordem do Dia, a partir da sele¢cdo das
proposituras que estejam com a tramitacdo nas fases que compdem a
Ordem do Dia, bem como a sua exclusao antes da assinatura do Presidente;

w) Possuir recurso para enviar por e-mail, o Expediente e a Ordem do Dia, aos
cidaddos que fizeram cadastro no Portal da Producdo Legislativa
(automaticamente);

x) Possuir funcédo para registrar a Presenca dos Vereadores nas Sessfes
Plenarias; Nos casos de falta justificada, permitir o registro da justificativa;

y) Possuir funcéo para incluséo, alteracao, consulta e excluséo do Partido do
Vereador;
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z) Possuir funcdo para incluséo, alteragcéo, consulta e excluséo da Situacao do
Vereador na Legislatura, Mesa Diretora e Comissoes;

aa)Possuir funcdo para inclusado, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de
Comisséo;

bb)Possuir funcdo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de
Sesséo Plenaria;

e Requisitos minimos do modulo de Processo Legislativo e
Administrativo

a) Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo da Area do
Processo;

b) Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e excluséo da Situagéo do
Processo;

c) Possuir funcdo para inclusao, alteracdo, consulta e exclusdo do Tipo de
Documento;

d) Possuir funcdo para inclusado, alteracdo, consulta e excluséo de Fase do
Processo, para registro de dados pertinentes as fases dos processos,
contendo o0s seguintes campos: Descricido da Fase, Area, Status de
Arquivamento, Status de Expediente e Status da Ordem do Dia. Permitir a
vinculacdo de Setores a uma determinada Fase;

e) Possuir funcéo para incluséo, alteracao, consulta e exclusdo do Parecer da
Tramitacao;

f) Possuir funcdo para incluséo, alteracéo, consulta e exclusdo do Tipo de
Processo, para registro de dados pertinentes aos tipos de processos,
contendo os seguintes campos: Descricdo do Tipo de Processo, Area
(Legislativa e Administrativa), Status para Numeracdo Automatica; Status
para Publicacdo no Portal; Status de Processo Eletronico;

g) Possuir recurso para cadastramento de fluxo dos processos administrativos
e legislativos, definindo previamente as fases, setores e pareceres por tipo
de processo (possuir fluxos independentes entre 0s setores);

h) Possuir funcdo para inclusdo, alteracdo, consulta e exclusdao de

Documentos, para registro de dados pertinentes aos Documentos, contendo
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0s seguintes campos: Tipo do Documento, Nimero, Data e Assunto;

i) Permitir a anexacdo de arquivos no formato PDF/pesquisavel ao
Documento, selecionando quem devera assinar digitalmente o arquivo,
deixando a opgao para que 0 setor que enviou possa monitorar;

j) Ao anexar um arquivo ao documento, marcé-lo com a situagdo pendente de
assinatura eletrbnica e enquanto ndo houver a assinatura, o documento néo
podera ser publicado;

k) Possuir funcdo para efetuar a tramitacao eletrénica de processos;

[) Possuir fungéo para efetuar a tramitacéo de eletronica de processos em lote;

m) O usuario ao acessar a funcdo para efetuar a tramitacdo eletronica, tera
acesso aos processos organizados da seguinte forma: Processos enviados
por outros setores e ainda ndo recebidos pelo usuéario; Processos aptos para
serem despachados; Processos enviados pelo usuario e ainda néo
recebidos pelo setor destinatario;

n) Possuir recurso para arquivar 0 processo no proprio setor;

0) Possuir recurso para receber os processos em lote;

p) Na funcdo de tramitacdo eletrdnica, cada usuario s6 podera acessar 0s
processos enviados para o seu setor;

g) O usuario sO podera escolher os pareceres da tramitacdo previamente
cadastrados no fluxo de cada tipo de processo, podendo anexar documentos
previamente cadastrados;

r) Toda tramitacdo eletrdnica, bem como os documentos anexados nesta
etapa, deverd ser assinada digitalmente;

s) Possuir funcdo para consultar os processos pelos seguintes argumentos:
Tipo, Nimero e Ano do Processo, Area (Legislativa ou Administrativa), Autor,
Assunto (ementa e corpo) e Situacéo, e pelo conteido do Anexo Principal
do Processo Eletronico e também pelos anexos em PDFs pesquisaveis;

t) No resultado da consulta, listar o total de registros encontrados, e 0 seguinte
conteudo: Tipo, Numero e Ano do Processo, Ementa, Autor, Situagdo. Ao

clicar num determinado processo, listar as Comissbes e todas as

informacgdes acerca do processo que o setor achar pertinente pesquisar,
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u) Na consulta, identificar de forma clara, quais processos digitais foram
assinados digitalmente e quais processos digitais estdo pendentes de
assinatura digital;

v) Possuir recurso para acessar o Processo Digital, podendo visualizar: o
Anexo Principal, os Documentos Anexos da Tramitagdo Eletronica e as
TramitacOes Eletrénicas, todos ordenados por data de criacao;

w) Possuir funcdo para inclusao, alteracéo, consulta e exclusédo de Caixas, para
registro de dados pertinentes ao local onde os processos seréo arquivados;

X) Mudar o status da situagdo para “arquivado”, toda vez que o processo digital
estiver em uma fase configurada com Status de Arquivamento, sendo
possivel a alteracdo desta situacao;

y) Possuir recurso para registrar 0s processos que estejam na situacao
“arquivado”, informando no minimo: data e responsavel pelo arquivamento;

z) Possuir um recurso que permita a anexacdo de documentos (através de

memorando) em processos arquivados.

e Requisitos minimos do modulo de Gerenciamento de Atos Normativos
Compilados

a) Possuir fungdo para inclusao, alteracdo, consulta e exclusdo de Espécies
Normativas;

b) Possuir funcéo para inclusao, alteracdo, consulta e exclusdo de Autores do
Ato Normativo;

c) Possuir funcdo para incluséo, alteracdo, consulta e exclusdo de Temas do
Ato Normativo;

d) Possuir funcdo para incluséo, alteracéo, consulta e exclusdo de Vocabulario
Controlado;

e) Possuir fungao para incluséo, alteragao, consulta e excluséo de Tipos de
Remisséao;

f) Possuir funcdo para inclusao, alteracédo, consulta e exclusdo de Situacao
dos Atos Normativos;

g) Possuir funcdo para inclusédo, alteracdo, consulta e exclusdo de Atos
Normativos;

h) Permitir a vinculacdo de Temas a um determinado Ato Normativo;

i) Permitir a vinculagdo de termos, constantes do Vocabulario Controlado, a
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um determinado Ato Normativo;

j) Permitir a vinculacdo de Remissdes a um determinado Ato Normativo;

k) Permitir a vinculacdo de Autores a um determinado Ato Normativo;

[) Permitir a anexacao do arquivo em PDF do Ato Normativo;

m) Permitir a anexacéo do arquivo editavel, contendo todas as remissdes e ativa
e passiva na prépria estrutura do Ato Normativo;

n) Nos casos de cadastramento de Ato Normativo que foram gerados através
de proposituras que estdo cadastradas no Modulo de Processo Legislativo e
Administrativo, vincular automaticamente ao informar a propositura, 0s
autores, temas e termos do vocabulario controlado.

e Requisitos minimos do médulo do Portal da Producéo Legislativa

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacao WEB e tenha
sido desenvolvido em um framework front-end que permita a criagdo de
portais responsivos, tais como o Bootstrap ou outro que garanta as mesmas
funcionalidades;

b) Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Tipo de Propositura, por Situacao, por
Autor, por indice Cronoldgico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos
de pesquisa: Tipo de Propositura, Numero do Processo, Numero da
Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e ementa;

e) Na Consulta por Tipo de Propositura, listar os tipos e as respectivas
guantidades existentes; Ao clicar em um determinado tipo, listar as
proposituras vinculadas;

f) Na Consulta por Situacdo da Propositura, listar as situagcdes e as respectivas
guantidades existentes; Ao clicar em uma determinada situacao, listar as
proposituras vinculadas;

g) Na Consulta por Autor da Propositura, listar os autores e as respectivas
guantidades existentes; Ao clicar em um determinado autor, listar as
proposituras vinculadas;

h) Na Consulta por indice Cronolégico, listar os anos que contem proposituras
cadastradas; Ao clicar em um determinado ano, listar as proposituras
vinculadas;
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1) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros
encontrados e o Tipo, Numero e Ano da Propositura, Data de Protocolo,
Situacdo, Numero do Processo e Ementa;

j) Selecionando uma das proposituras listadas no resultado das consultas,
disponibilizar a Ficha da Propositura contendo as seguintes informacoes:
Tipo, Numero e Ano da Propositura, Data de Protocolo, Numero do
Processo, Anexos da Propositura, Histérico da Tramitacdo, contendo Data,
Fase, Setor, Parecer da Tramitacdo, Complemento da Agao e o Despacho
Digital, assinado eletronicamente;

k) Na Ficha da Propositura, possuir link para acessar o Processo Digital,
podendo conter em sua estrutura: Anexo Principal, os Despachos
Eletronicos e os Anexos Digitais da Tramitacao;

[) Ao abrir o projeto digital consultado, que 0 mesmo apareca para o cidadao
conforme a ordem de protocolo, com as assinaturas digitais e hashs;

m) Possuir recurso para que o cidaddo se cadastre no Portal da Producéo
Legislativa, permitindo o acompanhamento da tramitacdo de determinada
propositura. Ao se cadastrar, o cidaddo recebera notificacdo por e-mail a
cada nova tramitacdo da referida propositura automaticamente;

n) Disponibilizar consulta contendo todos os Vereadores da Legislatura Atual;

o) Disponibilizar para cada Vereador os cargos que ocupa na Mesa Diretora e
Comissfes, Proposituras Apresentadas, Leis de sua Autoria e Frequéncia
em Plenario;

p) Disponibilizar consulta das Sessfes Plenarias, contendo links para acesso
ao Expediente, Ordem do Dia e Presenca em Plenario;

q) Possuir recurso para que o cidaddo acompanhe a publicacéo do Expediente
e Ordem do Dia das Sess0fes Plenarias, mediante o cadastramento no Portal
da Producéo Legislativa. O cidadao recebera notificacdo por e-mail a cada
novo Expediente ou a cada nova Ordem do Dia publicada;

¢ Requisitos minimos do mddulo do Portal da Estatistica da Producéo
Legislativa

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacdo WEB e tenha
sido desenvolvido em um framework front-end que permita a criacdo de
portais responsivos, tais como o Bootstrap ou outro que garanta as mesmas
funcionalidades;

b) Obedecer aos padrées do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade;
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c) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica,
por Autor. Nestas consultas o administrador do sistema podera criar colunas
de acordo com as acOes das fases dos Tipos de Proposicéo; Para cada
coluna a consulta devera totalizar a quantidade de proposi¢cdes no periodo.
Ao clicar na quantidade de cada coluna, serdo mostradas em uma nova
consulta, as proposicoes referentes a esta consulta;

d) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica,
por Origem (Poder Legislativo, Poder Executivo, Tribunal de Contas). Nestas
consultas o administrador do sistema podera criar colunas de acordo com as
acOes das fases dos Tipos de Proposicdo; Para cada coluna a consulta
devera totalizar a quantidade de proposicbes no periodo. Ao clicar na
guantidade de cada coluna, serdo mostradas em uma nova consulta, as
proposicdes referentes a esta consulta;

e) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica,
por Tipo de Proposigao e Autor. Nestas consultas o administrador do sistema
podera criar colunas de acordo com as acdes das fases dos Tipos de
Proposicéo; Para cada coluna a consulta deverd totalizar a quantidade de
proposi¢des no periodo. Ao clicar na quantidade de cada coluna, seréo
mostradas em uma nova consulta, as proposicdes referentes a esta
consulta;

f) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica,
por Tema (Ex.:. Saude, Educacdo, Esporte etc.). Nestas consultas o
administrador do sistema podera criar colunas de acordo com as acdes das
fases dos Tipos de Proposicdo; Para cada coluna a consulta devera totalizar
a quantidade de proposi¢des no periodo. Ao clicar na quantidade de cada
coluna, serdo mostradas em uma nova consulta, as proposicdes referentes
a esta consulta;

g) Possuir funcionalidade para criar Consultas Estatisticas, de forma dinamica,
por ano, por assunto, por ementa, por data de protocolo, por data de criacao,
por situacdo (podendo escolher véarias) dando a totalidade de proposituras.
Se possivel que o usuario possa escolher que tipo de relatorio ele vai querer
e guais as respostas ele vai querer.

e Requisitos minimos do médulo do Portal da Legislacéo

a) Integralmente desenvolvido em linguagem de programacao WEB e tenha
sido desenvolvido em um framework front-end que permita a criacdo de
portais responsivos, tais como o Bootstrap ou outro que garanta as mesmas
funcionalidades;
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b) Obedecer aos padrbes do W3C (World Wide Web Consortium), de modo a
assegurar a leveza do sistema, bem como sua compatibilidade com os
diversos navegadores e sistemas operacionais existentes, e ainda atender
aos requisitos de acessibilidade;

c) Disponibilizar Consulta Geral, por Espécie Normativa, por Tema, por
Situag&o, por Autor, por indice Cronolégico;

d) Na Consulta Geral, permitir que o usuario utilize os seguintes argumentos
de pesquisa: Espécie Normativa, Numero do Ato Normativo, Niumero da
Propositura, Ano, Periodo, Autor, Assunto e Tema;

e) Na Consulta por Espécie Normativa, listar as espécies e as respectivas
guantidades existentes; Ao clicar em uma determinada espécie, listar os
Atos Normativos vinculados;

f) Na Consulta por Tema, listar os temas e as respectivas quantidades
existentes; Ao clicar em um determinado tema, listar os Atos Normativos
vinculados;

g) Na Consulta por Situacao, listar as situacdes e as respectivas quantidades
existentes; Ao clicar em uma determinada situacgéao, listar os Atos Normativos
vinculados;

h) Na Consulta por Autor, listar os autores e as respectivas quantidades
existentes; Ao clicar em um determinado autor, listar os Atos Normativos
vinculados;

i) Na Consulta por indice Cronolégico, listar os anos que contem Atos
Normativos cadastrados; Ao clicar em um determinado ano, listar os Atos
Normativos vinculados;

j) No resultado de todas as consultas existentes, listar o total de registros
encontrados a Espécie Normativa, Namero e Ano do Ato Normativo, Data de
criacao, Situacdo e Ementa;

k) Selecionando um dos Atos Normativos listados no resultado das consultas,
disponibilizar a Ficha do Ato Normativo contendo as seguintes informacdes:
Espécie Normativa, Numero e Ano do Ato Normativo, Data de criacéo,
Situacdo, Autor, NUmero da Proposi¢cdo que originou o Ato Normativo,
Remisséo Ativa (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo Alterado, e
Remissao) e Remissao Passiva (Espécie, Numero e Ano do Ato Normativo
Alterador, e Remisséo);

[) Na Ficha do Ato Normativo, possuir link para acessar o Ato Normativo
Compilado, o Ato Normativo Digitalizado e a Propositura que deu origem ao
Ato Normativo;

m) Disponibilizar links para Legislagdo em Destaque;

n) Na Ficha do Ato Normativo, ao clicar no Autor, listar todos os Atos
Normativos vinculados a este autor;
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4.5 REVISAO DE FLUXO DE PROCESSOS
A Contratada devera, se necessario, revisar e configurar o mapeamento fluxos de

processos da area administrativa e legislativa, definidos pela Contratante.

Ao final da revisdo do mapeamento do Fluxo do Tipo de Processo definido, a
Contratada devera fornecer documentacdo no formato de tabela e de fluxograma
com técnica de raias de responsabilidade, incluindo indicacdes de: entradas e
saidas do processo, atividades, etc, detalhada e consistente o suficiente para:

a) Permitir a discussdo e compreensao do fluxo do processo de negdcio,
podendo ser usado para ensinar e treinar novos USUarios;
b) Auxiliar na definicdo de atividades, tendo em vista atingirem aos objetivos da
Camara Municipal de Itapemirim;
c) Servir como base para melhoria continua (analise eficiéncia e de eficacia).
d) Simular alternativas ou novos modelos;
e) Atuar como elemento fundamental na especificacdo dos fluxos do processo
gue deverdo suportar 0 negocio;
Os fluxos da éarea legislativa serdo configurados no software de acordo com as
regras do Regimento Interno vigente da Camara Municipal de Itapemirim;

4.6 COMPILACAO, DIGITALIZACAO E INDEXACAO DE ATOS
NORMATIVOS

Toda Legislacdo Municipal serd armazenada no Software para Virtualizacdo de
Processos, médulo Gerenciamento de Atos Normativos.

4.6.1 Compilagdo de Atos Normativos
O processo de Compilacdo de Atos Normativos iniciard com o servigo de digitacdo

e/ou digitalizacdo que engloba a conversdo de documentos em papel fisico para o
meio digital, de forma a torna-los editaveis e permitir sua alteracdo textual;
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Quando houver a necessidade de digitalizacdo dos Atos Normativos, sera utilizado
scanner, com posterior utilizacdo de programa OCR para reconhecimento dos
caracteres, de forma a garantir a geracdo de documentos editaveis;

Serd de competéncia da Contratada a retirada de clips, grampos, colchetes ou
quaisquer outros materiais que prejudiqguem a conversédo para o meio digital. No
caso de livros encadernados, devera a mesma zelar por sua integridade durante o
manuseio;

Devera haver uma padronizacdo da formatacéo (fontes, paragrafos, etc), o que sera
prévia e oportunamente informado pela Administracdo. Qualquer caso nao previsto
devera ser objeto de prévia consulta;

Constaréa ao final de cada documento editavel, a data de sua publicacdo, bem como
0 alerta de que o Ato Normativo compilado ndo substitui os originais arquivados na
Camara Municipal de Itapemirim;

Os arquivos compilados deverdo se apresentar de forma editavel, no formato HTML
ou 100% compativel, possibilitando a inser¢do de hiperlinks para outros arquivos
gue lhes sejam diretamente correlatos;

A prépria Contratada, quando da geracdo dos arquivos editaveis, devera
providenciar que esses arquivos ja possuam tais hiperlinks quando houver a
referéncia ou citacao de outra norma,

Devera haver um arquivo para cada documento, ou seja, independentemente do
ndmero de péginas que um Ato Normativo venha a possuir, todas essas
informacdes deverdo estar contidas em um Unico arquivo. Ao final havera tantos
arquivos quantos Atos Normativos existirem;

Serdo compiladas as seguintes espécies normativas: Leis Ordinarias e
complementares, Resolucdes e Decretos Legislativos.

5. HOSPEDAGEM DA SOLUQAO EM DATA CENTER
5.1 Hospedagem do Sistema/Portal e Base de Dados

Este servi¢co corresponde a Hospedagem do Sistema/Portal Web, bem como de
toda a base de dados gerada, atendendo aos seguintes requisitos:

a) Espaco de 50 GB para armazenamento;
b) Taxa de transferéncia mensal de até 50 GB;
c) Acessos diarios de até 1.000;
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d) Possuir suporte MySQL, Postgre SQL, File Bird e SQL Server;
e) Velocidade de acesso de 6 Gigabits;

f) Webmail em portugués;

g) Firewall;

h) Backup diario;

i) Estatisticas;

j) Suporte Técnico;

k) Painel de Controle em Portugués;

[) Atualizagéo via FTP;

m) Péagina de Erro configuravel;

n) Servidores de DNS Redundantes;

0) Servidor POP3/IMAP/SMTP proprio;

p) Suporte a PHP, Perl, ASP, ASP.Net, Access e ODBC,;

5.2 Hospedagem de Contas de Caixas de Correio Eletronico

Este servigo corresponde a hospedagem de até 50 (cinquenta) contas de correio
eletrénico, atendendo aos seguintes requisitos e funcionalidade:

a) Capacidade de 10GB para cada caixa de correio eletrnico;
b) Permitir acesso através de Webmail, POP3, SMTP e IMAP;
c) Possuir recurso para filtragem de e-mail personalizada;

d) Possuir regras de classificacdo de Spam;

e) Possuir recurso Anti-spam e antivirus;

f) Possuir recursos para criptografia e acesso seguro SSL;
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6. DA QUANTIDADE E DA META DE PRODUTIVIDADE

A Contratada devera cumprir as metas de produtividade estabelecidas a seguir sob pena de descumprimento contratual, salvo se apresentar
justificativa aceita pelo fiscal do contrato.

ITEM DESCRICAO UNID. QTD |01(02|03 |04 05|06 |07|08|09|10|11 |12
1. Reformulagao do Portal Oficial do Legislativo
1.1 | Implantagéo do Portal Oficial Unidade 01
1.2 | Implantagdo Portal da Controladoria Unidade 01
13 I&:Znogr:atrg; (;Josr(i)ae Suporte Mensal dos Portal Oficial e Més 12
2. Software para Modernizagdo de Processos
2.1 |Implantagdo do Software Unidade 01
29 Revisdo do Mapeamento e configuracdo de Fluxo de | Tipo de 20

Processos Processos

2.3 | Licenga de Uso e Suporte Mensal Més 12
3. Compilacéo de Atos Normativos
3.1 |Implantac¢éo do Software Unidade 01
3.2 | Compilacéo de Leis Ordinarias Atos/Ano 70
3.3 | Licenga de Uso e Suporte Mensal Més 12
4. Treinamento
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Treinamento na operacéo dos Portais do Legislativo
4.1 Turma 03

(Turma com 10 alunos), e Carga Horéria de 08 horas.

O prazo para cada item contard a partir da assinatura do contrato.
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CAMARA MUNICIPAL

PODER LEGISLATIVO

7. DO INVESTIMENTO

DE

ITAPEMIRIM

Rua Adiles André, s/n?

Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES
CEP: 29.330-000

Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

O Investimento estimado para a Virtualizacdo dos Processos da Camara Municipal

de Itapemirim é de R$ XXX (XXX).

ITEM DESCRICAO | UNID. | QTD |UNITARIO TOTAL

1. Reformulagdo Portal Oficial do Legislativo

1.1 | Implantacdo do Portal Oficial Unidade 01

1.2 |Licenga de Uso e Suporte Mensal Més 12

13 msfgtiiiz iSz)Portal da Controladoria (Transparéncia Unidade o1

14 Ic_:lgﬁzg?adi?iaUso e Suporte Mensal do Portal da Més 12

2. Software para Modernizagédo de Processos

2.1 | Implantagdo do Software Unidade 01

29 Revisdo do Mapeamento e Configuragdo de Fluxo de | Tipo de 20
processos Processos

2.3 |Licenca de Uso e Suporte Mensal Més 12

2.4 | Operacdo Assistida Més 12

3. Compilacéo e Indexacéo de Atos Normativos

3.1 | Implantagdo do Software Unidade 01

3.2 | Compilagdo Normas Ato/Ano 70

3.3 |Licenca de Uso e Suporte Mensal Més 12

4. Treinamento na operacdo dos Softwares

a1 Treinamento na operacao dos Portais_ do Legislativo Turma 03
(Turma com 10 alunos), e Carga Horéria de 08 horas.

TOTAL GERAL DOS SERVICOS EM REAIS:

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta Licitacao correrdo a conta das seguintes dotacées
orcamentarias, prevista no orcamento da CMI, para o exercicio de 2023, na

classificagao abaixo:

Elemento de Despesa— 33903900000 — Outros Servigcos de Terceiros — Pessoa

Juridica.

Subelemento — 33903908000 — Manutencéo de software

9. DA VIGENCIA

CAMARA MUNICIPAL
www.itapemirim.es.leg.br
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O prazo de vigéncia da contratacdo, sera a contar da data de assinatura do
contrato, com duracdo de 12 meses.

Este contrato podera ser prorrogado a critério da administracdo, limitado a 48
meses nos moldes do art. 57 da Lei 8.666/93.

A empresa CONTRATADA deverd estar apta a iniciar a execugao dos servicos até
o 1° (primeiro) dia Gtil apds o inicio de sua vigéncia.

10. DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, 0s
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, respeitado o percentual
previsto no 8§1°, do artigo 65, da Lei 8666/93 e alteracdes.

11. DA PROPRIEDADE DO SOFTWARE.

Sendo titular do software ofertado, a licitante apresentara o registro, no Instituto
Nacional de Propriedade Industrial (INPI) ou Certiddo da Associacao das Empresas
Brasileiras de Tecnologia da Informacédo, Software e Internet (ASSESPRO), ou
ainda Declaracédo de Titularidade do Software pela prépria licitante, comprovando
gue os softwares apresentados na licitacdo séo de sua propriedade;

Caso ndo seja a proprietaria, a licitante devera apresentar declaracdo ou
certificacao original em papel timbrado (com firma reconhecida) do fabricante, dono
do Software, informando que a mesma possui plenos poderes para comercializar e
esta apta a prestar os servicos de instalacdo, parametrizacao e suporte do produto
ofertado. Caso o fabricante ndo seja empresa nacional o documento devera ser
traduzido e consularizado no pais de origem;

A comprovacdo da Propriedade do Software devera fazer parte da Proposta
Comercial;

12. DA QUALIFICACAO TECNICA
12.1 DA LICITANTE

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servi¢co de Implantagdo de licenca de Ferramentas Web,
de natureza idéntica ou similar ao objeto deste Termo de Referéncia,
compativel em caracteristicas e quantidade com o objeto, devendo o
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documento conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nUmero do
contrato e o endereco eletronico do software(s) publicado na Web;

I. O(s) atestado(s) apresentado(s) pela licitante devera (do) fazer
mencdo ao(s) software(s) de: Portal do Legislativo, Portal da
Transparéncia, Portal da Controladoria, Sistema de Legislacéo
Compilada, Sistema de Processo Legislativo e Administrativo
Eletronico Web. que possua a funcionalidade para assinar
documentos eletronicos com a utilizacdo de Certificado Digital, de
acordo com as regras do ICP-Brasil;

II.  As informac¢des minimas que ndo estejam expressamente indicadas
no atestado(s) apresentado(s) pela licitante deverdo ser comprovadas
por meio de documentacdo complementar anexada ao atestado;

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou de
forma satisfatoria o servico de Mapeamento e Configuracao de Fluxo de
Processos;

b) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa(s) juridica(s)
de direito publico ou privado, que comprove(m) que a Licitante executou
satisfatoriamente servico de Compilacdo de Atos Normativos, de natureza
idéntica ou similar ao objeto deste Termo de Referéncia, compativel em
caracteristicas e quantidade igual ou superior com o objeto, devendo o
documento conter o nome, endereco e o telefone do atestador, o nUmero do
contrato e o endereco eletronico da legislacdo compilada;

12.2 DA EQUIPE TECNICA

No ato da assinatura do contrato, a Licitante deverd comprovar por meio de
documentos, que possui em seu quadro funcional os profissionais abaixo
relacionados, apresentando ainda o curriculo de cada profissional com o
detalhamento de sua experiéncia profissional, em atendimento aos requisitos
especificados, e atestado comprovando a experiéncia profissional da funcéo a ser
executada nesta contratacao:

a) Profissional em Tecnologia da Informagéo: Responséavel pela Implantacdo
do Software

Profissional com formac&o superior ou | O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de
especializacdo em Tecnologia da | graduacdo ou pdés-graduacdo por diploma fornecido por
Informacao. instituicdo de ensino superior.
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b) Profissional com formacdo superior em Direito: Responséavel pela
Compilacédo de Atos Normativos

Profissional com formag&o superior em
Direito.

O profissional devera comprovar a conclusdo do curso de
graduacao por diploma fornecido por instituicdo de ensino
superior.

c) Administrador de Empresas: Responsavel pelo Mapeamento e Configuracao
dos Fluxos de Processos.

Profissional com formagé&o no curso
de Administracdo de Empresas.

O profissional devera comprovar a concluséo do curso por
diploma fornecido por instituicdo de ensino superior.

A Camara Municipal de Itapemirim poderd promover diligéncias para averiguar a
veracidade das informacfGes constantes nos documentos apresentados, caso
julgue necessario, estando sujeita a inabilitacdo, a licitante que apresentar
documentos em desacordo com as informacfes obtidas pela Equipe de Pregao,
além de incorrer nas sancdes previstas na Lei n° 8.666/1993.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada se obrigara a:

a) Nao transferir a outrem, o objeto estabelecido no Edital, sem prévia e
expressa anuéncia do Contratante;

b) Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a
terceiros, entre outros, ocorridos em horario de trabalho, ficando a Camara
Municipal de Itapemirim, isenta de qualquer responsabilidade pelos

mesmaos;

c) Manter contato com a administracdo da Camara Municipal de Itapemirim
sobre quaisquer assuntos relativos a prestacdo dos servicos objeto deste
edital, sempre por escrito, ressalvados o0s entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

d) Estabelecer normas e procedimentos, em conjunto com a administracédo da

Céamara, para o fluxo operacional da prestacdo de servicos objeto deste
edital;

e) Designar pessoal qualificado para a execugao das atividades descritas neste

edital, responsabilizando-se pela qualidade da prestacdo dos servigos, com
a utilizacdo de todos o0s recursos materiais € humanos necessarios a sua
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execugao, efetuando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo
contratante, com relacéo aos servicos objeto deste Termo de Referéncia;

f) Apresentar mensalmente a Camara Municipal de Itapemirim relatorios dos
servigcos executados.

g) Emitir Nota Fiscal informando, obrigatoriamente, o objeto da licitacao, o tipo
de servico executado, os valores unitarios e totais e o nimero do processo
que deu origem a contratacao.

h) Executar com qualidade e perfeicdo, sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, o objeto do presente instrumento;

i) A empresa vencedora da licitacdo estara obrigada satisfazer todos os
requisitos, exigéncias e condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
€ em seus anexos.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
A Camara Municipal de Itapemirim se obrigara a:

a) Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execugédo do objeto
do presente Contrato e comunicar a Contratada as ocorréncias que a seu
critério exijam medidas corretivas.

b) Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao
objeto licitado, para que a empresa possa cumprir as obrigacées dentro das
normas e condi¢des estabelecidas no presente Termo.

c) Cumprir todos o0s compromissos financeiros assumidos com a
CONTRATADA no prazo estipulado.

d) Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a
fiscalizacdo do objeto contratado, sob o0s aspectos quantitativos e
qualitativos, prazos de vigéncia e execucdo dos servicos prestados,
anotando em registro proprio as falhas detectadas comunicando a
CONTRATADA por escrito as adverténcias e as ocorréncias de quaisquer
fatos que, a seu critério, exilam medidas corretivas por parte da
CONTRATADA.

e) Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

15. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZACAO

A fiscalizag&o do Contrato seré exercida por servidor designado pela Administragéo
da Camara Municipal de Itapemirim.

16. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO
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O Fiscal do contrato deverad anotar todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao dos servigcos em registro préprio, determinando o que for necessario a
regularizacdo das falhas observadas, nos termos deste Termo;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adog¢do das medidas
convenientes;

A fiscalizacdo serd exercida no interesse exclusivo da Camara Municipal de
Itapemirim e ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer
irregularidade.

17. SANCOES ADMINISTRATIVAS:

A empresa licitante devera observar rigorosamente as condicfes estabelecidas no
instrumento convocatorio, sujeitando-se as penalidades constantes nos artigos 86
e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento),
incidente sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo
atendimento do prazo de assinatura do contrato; descumprimento do
prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Fornecimento;
no atraso quanto ao prazo de entrega dos servigcos ou pela recusa em
fornecer o objeto desta licitacdo, calculada pela férmula M = 0,01 x C
x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

b) Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo
de até 2 (dois) anos, no caso de apresentacdo de declaracdo ou
documento falso;

c) A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da
penalidade de impedimento de licitar ou contratar;

d) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar
a Ordem de Servico, a fornecer os servi¢os objeto desta licitacéo, a
atender ao disposto no TERMO DE REFERENCIA aplicar-se-a o
previsto no art. 4° inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, devendo as
licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagao
de suas propostas.

As sancdes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI apds a devida
notificacéo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.
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A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde seré indicada a conduta considerada irregular, a motivacéo e a
espécie de sancdo administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de
entrega das razdes de defesa.

O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimacdo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

18. FUNDAMENTACAO LEGAL:

A presente contratacdo objeto deste Termo de Referéncia estd embasada na Lei
Federal n® 10.520/02, 8.666/93 e suas alteracfes, e demais normas pertinentes.

19. DAS DISPOSICOES FINAIS

Possiveis indefinicbes, omissdes, falhas ou incorre¢cdes das especificacdes nédo
poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a contratada cobrar
servigcos extras e/ou alterar a composicao de seus precos unitarios.

N&o sera admitida reivindicacao de alteracdo dos precos unitarios ou global sob
alegacdes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos
ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na prestacao
dos servigos especificados no prazo, entre outros.

Apés a emissao da ordem de servigo, e consequentemente dado o inicio dos
trabalhos a contratada deveré efetuar uma analise minuciosa de todo o Termo de
Referéncia, contrato e demais documentos correlacionados a essa licitacéo,
buscando elucidar juntamente com os responsaveis pela fiscalizacdo do contrato,
toda e qualquer duvida sobre detalhes executivos, materiais a serem aplicados e
possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente
esclarecidas.

20. DO FORO DE ELEICAO

As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive os casos
omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a
gualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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Itapemirim-ES, 02 de junho de 2023.

Responsavel pela elaboracdo do Termo de Referéncia:
Webber de Carvalho Coutinho

Responséavel pelas quantidades e especificacdes do objeto desta contratacao:
Webber de Carvalho Coutinho

WEBBER DE CARVALHO COUTINHO
Gerente de TI
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ANEXO |
do
Termo de Referéncia
ATESTADO DE VISITA TECNICA

PROCESSO N° 436/2023.

Declaramos que a empresa , Inscrita no
CNPJ sob o n° estabelecida na cidade de
, Estado de , no endereco

, telefone n° , por meio de

seu representante legal, ,
portador da Carteira de Identidade n° e do CPF n°
, para fins de participacdo na licitagdo, vistoriou as

instalacbes da Céamara Municipal de Itapemirim-ES — CMI, onde tomou

conhecimento dos aspectos técnicos, fisicos como também das condi¢cbes para a
prestacdo dos servicos, estando satisfeita com as informacdes e esclarecimentos
obtidos na aludida visita e, plenamente capacitada a elaborar a proposta para a
licitacdo em tela, de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser
alegadas em favor de eventuais pretensdes de inclusédo de servi¢os, quantitativos
de material ou acréscimo dos precos.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Itapemirim-ES, xx de xxxx de 2023.

NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE
(NOME DA EMPRESA)

NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM.
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E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

ANEXO Il
PROPOSTA DE PRECO
PREGAO Ne. 002/2023.

PROCESSO N°. 436/2023.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM - ES

Proposta que faz a empresa , Inscrita
no CNPJ/CGC n° e inscricdo estadual n°
,Endereco: ,Foneffax____

,Cidade: Estado: CEP: ,Banco

Agéncia conta ,estabelecida no(a) Jpara

prestacado de servicos em Tecnologia da Informacao, de acordo com os valores
a sequir:

Especificagdes Valores em (R$)
ITEM DESCRIGAO UNID. QUANT Unitario Total
1. Reformulagéo Portal Oficial Legislativo
1.1 |Implantacado do Portal Oficial do Legislativo Unidade 01
12 Licenciamento do Portal Oficial do Legislativo Més 12
13 Implantagrilo (':10 P(_)rtal da Co_ntroladorla Unidade o1
(Transparéncia Ativa e Passiva)
Licenga de Uso e Suporte Mensal do Portal da
14 | Controladoria Més 12
SUB-TOTAL R$
2. Software para Moderniza¢cédo de Processos
2.1 |Implantagdo de Software Unidade 01
29 Fpiewsao de Mapeamento e Configuracao de Fluxo de Tipos de
rocessos
processos 20
Licenga de Uso e Suporte Mensal
23 Més 12
Operacgao Assistida
24 Més 12
3 Compilacédo e Indexacdo de Atos Normativos
31 Implantacdo do Software Unidade o1
Compilacéo Normas
3.2 prac Ato/Ano 70
3.3 |Licenca de Uso e Suporte Mensal Més 12
4, Treinamento na Operacdo dos Software
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Treinamento na operagao dos Portais do Legislativo.
41 (Turma com 10 (dez) alunos), e carga horaria de 08 horas Turma 03
TOTAL GERAL DOS SERVICOS EM REAIS R$

O valor total da presente proposta € de R$ (valor por extenso), ja inclusos todas
as despesas e custos diretos e indiretos relacionadas a execuc¢édo do contrato,
inclusive aquelas decorrentes de tributos, seguros e encargos sociais.

A validade da presente proposta € de 60 (sessenta) dias, contados da data da
abertura da proposta, observado o disposto no caput e paragrafo Unico do art.
110 da Lei n°® 8.666/93.

De acordo com a legislacéo em vigor, eu, , CPF
n° , declaro estar ciente da responsabilidade que
assumo pelas informacdes constantes desta Proposta.

, de de 2023.

Assinatura e carimbo
(Representante legal)
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ANEXO Il

PREGAO N°. 002/2023
PROCESSO N°. 436/2023.

DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA (MODELO)

A (razdosocial) _ , CNPJ N° sediada a
(endereco completo) , declara, sob as penas da Lei, que ndo se encontra
declarada inidénea para licitar ou contratar com 6rgaos da Administracao Publica
Federal, Estadual, Municipal e do Distrito Federal e até a presente data inexistem
fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo Licitatério, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Cidade/UF, / de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO IV

PREGAO N°. 002/2023
PROCESSO N°.436/2023.

TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

Através deste termo de credenciamento a empresa

constitui como representante 0o  Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n°

e inscrito(a) no CPF sob o n° , para participar da

licitacdo acima referenciada, outorgando plenos poderes para pronunciar em seu

nome, formular proposta comercial, assinar documentos, requerer vista de

documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao
certame.

Itapemirim, de de 2019.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO V

PREGAO N°. 002/2023
PROCESSO N°.436/2023.

DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

A empresa , Inscrita no CNPJ sob o n°
, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)
, portador(a) do documento de identidade n°
, inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob
as penas da Lei, que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como
Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), conforme art. 3° da
Lei Complementar n°® 123/2006 e que ndo estd sujeita a quaisquer dos
impedimentos do § 4° do referido artigo.

(Observacéo: em caso afirmativo assinalar a ressalva abaixo)

Declaramos possuir restricdo fiscal no(s) documento(s) de habilitacdo e
pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, 8 1° da Lei Complementar n°
123/2006 para a regularizacdo, estando ciente que, do contrario, havera
decadéncia do direito a contratacdo, como também sujeicdo as san¢des previstas
no art. 81 da Lei n° 8.666/1993.

Itapemirim- ES, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO VI

PREGAO N°. 002/2023
PROCESSO N°. 436/2023.

DECLARACAO QUE CUMPRE AS DISPOSICOES DO INCISO XXXl DO ART.
7° DA CF.

A empresa , (PESSOA JURIDICA), inscrita no
CNPJ/MF sob 0 n° , com endereco  ha

Bairro ,CEP

, Municipio de - , DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e 16 (dezesseis)
anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢céo de aprendiz, a partir dos quatorze
anos, nos termos do inciso XXXIIl, art. 7° da Constituicdo Federal e Lei n°
9.854/99.

Ressalva: Emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz?
Sim( )ounédo( )

[tapemirim-ES, de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO VII

PREGAO N°. 002/2023.
PROCESSO N°. 436/2023.

DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ sob o
n° , cumpre plenamente os requisitos de
habilitacao definidos no edital de licitagdo acima referenciado, conforme o teor do
art. 4°, VIl da Lei n°10.520/2002, sob pena de responsabilizagdo nos termos da
lei.

Itapemirim, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO VIIi

PREGAO N°. 002/2023.
PROCESSO N°. 436/2023.

DECLARACAO REF. AO ARTIGO 9°, ll, DA LEI N° 8.666/93
(MODELO)

DECLARAMOS, sob as penalidades cabiveis, que ndo possuimos dirigentes,
gerentes, so6cios ou componentes do quadro técnico que sejam servidores da
Céamara Municipal de Itapemirim, ou que o tenham sido nos ultimos 180 (cento e
oitenta) dias anteriores a data desta licitacao, nos termos do inciso Il do artigo 9°
da Lei Federal n° 8.666/93, e que nao participam do quadro funcional da CMI.

Itapemirim, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:

CNPJ n°
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO /2023
Pregéo presencial n° 002/2023

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A CAMARA MUNICIPAL DE
ITAPEMIRIM — CMI E A EMPRESA , NA QUALIDADE DE
CONTRATANTE E CONTRATADA, RESPECTIVAMENTE, PARA O FIM
EXPRESSO NAS CLAUSULAS QUE O INTEGRAM.

A CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM — CMI — Estado do Espirito Santo
pessoa juridica de direito publico, com sede na Rua Adiles André, Bairro Serramar
na cidade de Itapemirim, CEP: 29330-000, inscrito no CNPJ sob o n°.
31.726.680/0001-59, neste ato representada por seu Presidente, Sr. Paulo Sérgio
de Toledo Costa, residente e domiciliado em Itapemirim-ES, inscrito no CPF sob o
n® 027.564.927-01, doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado, a

Empresa , pessoa juridica de direito privado,
inscrito no CNPJ nC. , com sede na
, CEP , heste ato

representada pelo Sr(a). , portador do RG n°.
, inscrito no CPF sob o n°, , doravante

denominada CONTRATADA, resolvem firmar este contrato nos termos do
procedimento licitatorio do Pregdo Presencial N° 002/2023, Processo n°
436/2023, conforme a Lei n° 8.666/1993 e Lei n° 10.520/2002, que se regera
mediante as Clausulas e condi¢des que subseguem:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos em
tecnologia da informacao, objetivando a moderniza¢do dos processos, incluindo
0s servicos de implantacao, treinamento, licenca de uso, suporte e hospedagem
mensal de ferramentas web integradas, mediante a execucao das atividades e
demais caracteristicas e especificacdes técnicas contidas no presente Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES
2.1 - Fazem parte integrante deste Contrato todos os documentos e instrucoes,
inclusive as propostas, que compdem o Pregdo Presencial n°® 002/2023,

completando o presente Contrato para todos os fins de direito, independentemente
de sua transcricao, obrigando-se as partes em todos 0s seus termos.

CLAUSULA TERCEIRA - DO AMPARO LEGAL
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3.1 - O presente contrato decorreu da Licitacdo na modalidade de Pregao
Presencial, sob o n°. 005/2019, Processo Administrativo n® 436/2023, nos moldes
da Lei n° 10.520/03 e sua subsidiaria Lei n°® 8666/93.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO E DA FORMA DE REAJUSTE E REVISAO

4.1 - O valor global do contrato corresponde a R$ (por extenso), conforme a
proposta vencedora do Pregdo Presencial n° 002/2023, tendo por preco unitario
mensal R$ (por extenso).

4.2 - O reajuste do valor podera ser anual, aplicando-se no seu calculo, a variacéao
do INPC ou outro indice oficial do Governo Federal, que eventualmente venha
substitui-lo em caso de extin¢do, ocorrendo a hipotese de prorrogacao da presente
manutencao, proceder-se-4 da mesma forma a cada 12 meses, por requerimento
expresso no ato de sua renovacao, mediante termo aditivo ao contrato, aplicando-
se o indice de aumento.

4.3 - A manutenc¢do do equilibrio econdmico financeiro inicial do contrato, poderéa
ainda ser solicitada pela CONTRATADA, na hipdtese de sobrevirem fatos
imprevisiveis (caso fortuito e/ou forca maior).

CLAUSULA QUINTA - DO LOCAL E DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1 - A Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento a contratada, através
de crédito em conta corrente mantida pela contratada preferencialmente em, até 05
(cinco) dias contados a partir da data da apresentacdo da nota Fiscal/fatura
discriminativa acompanhada de documento comprobatorio assinado pelo fiscal do
contrato quanto a prestacéao do Servico.

5.2 - Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serédo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias correcdes, com as informacdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se 0 prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

5.3 - Constatada a situacdo de irregularidade, a contratada ser4 comunicada para
que regularize sua situagéo, no prazo estabelecido pelo Setor competente, sendo
lhe facultada a apresentacéo de defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena
de aplicacdo das penalidades cabiveis.

5.4 - Nenhum pagamento isentara a PRESTADORA DE SERVICO das suas
responsabilidades e obrigagbes nem implicara aceitacdo definitiva do servico
ofertado.

5.5 - A CMI podera deduzir dos pagamentos importancias que a qualquer titulo
Ihe forem devidas pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.
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5.6 - Para a efetivacdo do pagamento a licitante devera manter as mesmas
condicbes previstas neste edital no que concerne a proposta de preco e a
habilitacao.

CLAUSULA SEXTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1 - As despesas decorrentes da execucao deste Contrato correrdo a conta do
elemento especifico. Dotacdo Orcamentaria:

Item 01

Orgao: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Unidade Orgamentaria: 001 Camara Municipal de ltapemirim

Funcgao: 01 Legislativa

Subfung¢ao: 031 Acao Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutengdo das Atividades da Camara
Municipal

Elemento de Despesa: 33903900000 Outros servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica
Fonte de Recurso: 10000000 Recursos Ordinarios

CLAUSULA SETIMA - DO PRAZO DE INIiCIO E DA DURAGCAO DO CONTRATO

7.1 - O prazo de vigéncia da contratacdo, sera a contar da data de assinatura do
contrato, e duracao final até o dia xx de xxx de xxx;
Este contrato podera ser prorrogado a critério da administracdo, limitado a 48

meses nos moldes do art. 57 da Lei 8.666/93;

7.2 - A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a execucdo dos
servigos até o 1° (primeiro) dia Gtil apos o inicio de sua vigéncia.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

8.1- A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢cdes
estabelecidas no edital, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei
n°® 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:
a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: ndo atendimento do prazo
de assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado no edital para
a retirada da Ordem de Servigo; no atraso quanto ao prazo de entrega dos
servigcos ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitagcéo, calculada pela formula
M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da
obrigacdo e D = numero de dias em atraso;

8.3 Impedimento do direito de licitar e contratar com a administracdo por um
periodo de até 2 (dois) anos, no caso de apresentagdo de declaragédo ou documento
falso ou recusa quanto a assinatura do contrato administrativo;
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8.4 A aplicacdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacéo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

8.5 Caso a empresa vencedora se recuse a prestar o servico, objeto desta
licitagdo, e atender ao disposto no EDITAL, aplicar-se-& o previsto no art. 4°, inciso
XVI, da Lei n°10. 520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas
na ordem de classificagcdo de suas propostas na etapa de lances. A aplicagcédo da
multa de mora ndo impede que a Administracao rescinda unilateralmente o contrato
e aplique as outras sangdes previstas neste contrato e na Lei n°. 8.666/1993;

8.6 - A aplicacao da penalidade de multa ndo afasta a aplicagdo da penalidade
de impedimento de licitar ou contratar;

8.7 - As sancfes administrativas somente serdo aplicadas mediante regular
processo administrativo, assegurada a ampla defesa e o contraditorio, observando-
se as seguintes regras:

a) Antes da aplicacdo de qualquer san¢cdo administrativa, o érgao promotor do
certame devera notificar a contratada, facultando-lhe a apresentacdo de defesa
prévia;

b) A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com
aviso de recebimento, indicando, no minimo: a conduta do contratado reputada
como infratora, a motivacdo para aplicacdo da penalidade, a sancdo que se
pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes de defesa;

C) O prazo para apresentacdo de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacao, exceto na hipétese de declaracéo de inidoneidade, em que o
prazo serd de 10 (dez) dias consecutivos, devendo, em ambos os casos, ser
observada a regra do artigo 110 da Lei n°® 8666/1993;

d) A contratada comunicara a CMI as mudancas de endereco ocorridas no
curso do processo licitatério e da vigéncia do contrato, considerando-se eficazes as
notificacdes enviadas ao local anteriormente indicado, na auséncia da
comunicacao;

e) Ofertada a defesa prévia ou expirado o prazo sem que ocorra a sua
apresentacao, a CMI proferira decisdo fundamentada e adotara as medidas legais
cabiveis, resguardado o direito de recurso do licitante que devera ser exercido nos
termos da Lei n° 8.666/1993;

f) O recurso administrativo a que se refere a alinea anterior sera submetido a
analise da Consultoria Juridica da CMI.

CLAUSULA NONA - DOS RECURSOS
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9.1 - Da penalidade aplicada cabera recurso, no prazo de 05 (dias) uteis da
notificacdo, a CMI, ficando sobrestada a mesma até o julgamento do pleito, nos
termos da lei n® 8666/93, art.109.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 - A inexecucao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais e as previstas em lei ou regulamento.

10.2 - Constituem motivo para rescisdo do contrato, sem prejuizo do disposto no
artigo 65 e incisos e alineas.

a) o ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;

b) o cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacfes, projetos e
prazos;

c) a lentiddo do seu cumprimento, levando a Administracdo a comprovar a
impossibilidade da concluséo da obra, do servico ou do fornecimento, nos prazos
estipulados;

d) o atraso injustificado no inicio da obra, servico ou fornecimento;

e) a paralisacdo da obra, do servico ou do fornecimento, sem justa causa e prévia
comunicacao a Administracao;

f) a subcontratacao total ou parcial do seu objeto, a associacdo do contratado com
outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fuséo, cisdo ou
incorporagao, ndo admitidas no edital e no contrato;

g) o desatendimento das determinagfes regulares da autoridade designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execucado, assim como as de seus superiores;

h) o cometimento reiterado de faltas na sua execucéo, anotadas na forma do § 1°
do art. 67 da Lei 8.666/93,;

i) a decretacao de faléncia ou a instauracao de insolvéncia civil;
j) a dissolucéo da sociedade ou o falecimento do contratado;

k) a alteragédo social ou a modificagédo da finalidade ou da estrutura da empresa,
que prejudique a execugao do contrato;

[) razBes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que
estd subordinado o contratante e exaradas no processo administrativo a que se
refere o contrato;
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m) a supressdo, por parte da Administracdo, de obras, servicos ou compras,
acarretando modificacado do valor inicial do contrato além do limite permitido no §
1° do art. 65 da Lei 8.666/93;

n) a suspenséo de sua execugdo, por ordem escrita da Administracdo, por prazo
superior a 120 (cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes
que totalizem o mesmo prazo, independentemente do pagamento obrigatorio
de indenizagbes pelas sucessivas e contratualmente imprevistas
desmobilizacdes e mobilizacbes e outras previstas, assegurado ao contratado,
nesses casos, O direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacdes assumidas até que seja normalizada a situacao;

0) o0 atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos devidos pela
Administracédo decorrentes de obras, servi¢cos ou fornecimento, ou parcelas destes
ja recebidos ou executados, salvo em caso de calamidade publica, grave
perturbacdo da ordem interna ou guerra, assegurado ao contratado o direito de
optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacdes até que seja
normalizada a situacao;

p) a ndo liberacdo, por parte da Administracdo, de éarea, local ou objeto para
execucao de obra, servico ou fornecimento, nos prazos contratuais, bem como das
fontes de materiais naturais especificadas no projeto;

g) a ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,
impeditiva da execuc¢ao do contrato.

Paragrafo Unico. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

r) descumprimento do disposto no inciso V do art. 27, sem prejuizo das sancdes
penais cabiveis. (Incluido pela Lei n° 9.854, de 1999)

10.3 - A rescisdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados no item 10.2;

b) amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitacao,
desde que haja conveniéncia para a Administracao;

c) judicial, nos termos da legislacao;
10.4 - A rescisao administrativa ou amigavel devera ser precedida de autorizacéo

escrita e fundamentada da autoridade competente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESPONSABILIDADE DAS PARTES
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11.1 - Constituem obrigagbes do CONTRATANTE:

11.1.1- Fornecer e colocar a disposi¢cdo da CONTRATADA todos os elementos e
informacdes que se fizerem necessarios ao cumprimento do contrato;

11.1.2- Notificar, formal e tempestivamente a CONTRATADA sobre as
irregularidades observadas no cumprimento do contrato;

11.1.3- Designar servidor(es) responsavel(eis) pelo acompanhamento e
fiscalizacéo do objeto deste Contrato;

11.1.4- Efetuar o pagamento de preco ajustado na Clausula Quarta e nos termos
ali estabelecidos;

11.1.5 - Indicar os dias e horarios em que devera ser prestado o0 servico;

11.1.6 - Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da prestacdo dos
servicos desde que observadas as normas de seguranca;

11.2 - Constituem obrigacdes da CONTRATATADA:

11.2.1 - Executar o servico dentro dos padrdes estabelecidos pelo Setor
competente, de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia,
responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualquer clausula ou condi¢do aqui estabelecida;

11.2.2 - Comunicar antecipadamente intercorréncias a respeito da prestacdo do
servico, ndo sendo aceito o0 servico que esteja em desacordo com as
especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob pretexto de perfeito funcionamento e concluséo
do objeto contratado;

11.2.3 - Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara, cujas
reclamacdes se obriga a atender prontamente bem como dar ciéncia ao Setor
competente, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade;

11.2.4 - Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Setor competente, no tocante
a prestacao do servigo, assim como ao cumprimento das obrigacdes previstas
neste Termo de Referéncia;

11.2.5 - Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena prestacao deste
servigo, inclusive levando em consideracdo casos de greve ou paralisacédo de
qualquer natureza,

11.2.6 - A falta de quaisquer elementos do objeto dessa contratacdo nao podera
ser alegada como motivo de forga maior para o atraso, ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condi¢Oes estabelecidas;
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11.2.7 - Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteracéo
ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgiveis necessarios para
recebimento de correspondéncia;

11.2.8 - Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

11.2.9 - Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacéo do servi¢o a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente os Onus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida pelo Setor competente;

11.2.10 - Indenizar terceiros e/ou a Camara, mesmo em caso de auséncia ou
Omissao de Fiscalizacao de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia
as exigéncias das autoridades competentes e as disposicdes legais vigentes;

11.2.11 - Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus a Camara no todo ou
em parte os itens do objeto desse edital, no prazo de 24 horas, caso constatadas
divergéncias nas especificacdes.

11.2.12 - Cumprir integralmente o objeto do presente contrato com suas demais
especificacoes;

11.2.13 - A empresa devera observar as prescricfes relativas as leis trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outros nado mencionados, bem como
pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do
contrato, isentando a contratante de qualquer responsabilidade;

11.2.14 - A empresa devera assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e
penal por quaisquer danos e prejuizos materiais ou pessoais causados a seus
empregados, ou prepostos a CONTRATANTE ou a terceiros;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS ONUS E ENCARGOS

12.1 - Todos os 6nus ou encargos referentes a execucéo deste Contrato que se
destinem a realizacéo dos servicos, locomocéo de pessoal, seguros de acidentes,
impostos, taxas, contribui¢cdes previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que
forem devidos ficam totalmente a cargo da CONTRATADA.

CLAUSULA~DECIMA TERCEIRA- DO ACOMPANHAMENTO E DA
FISCALIZACAO

13.1 - A execucdo deste Contrato sera acompanhada por servidor previamente
designado pela Administracéo, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/1993, que
devera atestar a realizacao dos servigos contratados.
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13.2 - A fiscalizagdo de que trata esta Clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por eventuais danos causados a
CONTRATANTE ou a terceiros, resultantes de agcado ou omisséo culposa ou dolosa
de quaisquer de seus empregados ou propostos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA- DA LEGISLACAO APLICAVEL

14.1 - Aplica-se a execucdo deste Termo Contratual, em especial aos casos
O0Missos, a Lei n® 8.666/1993.

14.2 - A contratacao objeto deste Contrato tem amparo na Lei n® 8.666/1993, Lei
n°® 10.520/2002, bem como nas Resolucfes da CMI pertinentes ao objeto licitado.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS ADITAMENTOS

15.1 - O presente CONTRATO poderé ser aditado, conforme previsto no art. 65, §
1° da Lei n° 8.666/1993, apds manifestacdo da Procuradoria Geral da CMI.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICACAO

16.1. - O Contrato sera publicado, em resumo, no Diario Oficial do Estado, dando-
se cumprimento ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei n° 8.666/1993,
correndo a despesa por conta da CMI.

CLAUSULA DECIMA SETIMA- DO FORO
17.1 - Fica eleito o foro da cidade de Itapemirim/ES, para dirimir quaisquer
davidas oriundas deste Contrato e que ndo possam ser resolvidas por meios

administrativos, com renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.2 - E por estarem, assim, justos e acertados, assinam o presente instrumento,
depois de lido e achado conforme.

ltapemirim-ES, de de 2023.
CONTRATANTE Testemunha
CONTRATADA Testemunha
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