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TERMO DE REFERENCIA

1. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO

1.1- A aquisicdo destina-se ao consumo por servidores, colaboradores, visitantes e
autoridades do Poder Legislativo no exercicio de suas fungbes e em atendimentos
itinerantes, e para suprir o Almoxarifado da Camara Municipal de Itapemirim, visando
atender os setores administrativos no exercicio de 2023 Observa-se também uma grande
necessidade de reposigdo dos materiais de consumo diversos, logo, faz-se necessario a
aquisicao dos produtos/objetos abaixo descritos em virtude da demanda do consumo.

2. OBJETO E QUANTIDADE ESTIMADA
2.1- A presente licitagao tem por objeto a contratagao de empresa para aquisi¢cao de material
de consumo, copa e cozinha, para suprir o Almoxarifado da Camara Municipal de Itapemirim,

visando atender os setores administrativos, conforme especificagbes e quantidades
definidas a seguir:

MATERIAL DE CONSUMO
ESPECIFICACOES

LOTE 01 (géneros alimenticios)
PRODUTO/DESCRICAO UNIDADE QUANTIDADE

ESTIMADA

01 AGUCAR, Cristal, especial de origem vegetal, Pacote 50
constituido fundamentalmente por sacarose de cana-
de-acucar, com aspecto solido com cristais bem |
definidos, superpeneirado, cor branca, contendo|
dados de identificagdo do produto, marca do
fabricante, data de fabricagdo e prazo de validade, |
acondicionado em fardos plasticos ou de papel | '
contendo pacotes plasticos (polietileno) transparentes
de 5 Kg (cinco quilos), devidamente rotulados.
Validade minima: 01 ano a partir da data da entrega.
Referéncia de Qualidade: Marca Unido ou
semelhante.

02 BISCOITO CREAM CRACKER - Biscoito salgaado,I
formato quadrado, enriquecido com ferro e célcio, de |
primeira qualidade, acondicionado em embalagem de[
polipropileno com 400g, registro no MS, tabela de
informagdes nutricionais, informagdes do fabricante e |
data de vencimento estampados na embalagem.
Ingredientes: Farinha de trigo rica em ferro e acido
folico, gordura vegetal hidrogenada de soja, sal, leite
em pod, agucar e malte. Contém: fermento biolégico, |
fermento quimico: bicarbonato de sodio e fosfato
mono-calcico. Com gluten. Validade minima: 01 ano|
a partir da data da entrega. Referéncia de qualidade: |
Marca Mabel, Marilan ou semelhante. Devera ser
apresentado amostra do produto. |
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03 'MANTEIGA COM SAL, de primeira qualidade, obtidaI Unidade
do creme de leite (nata), pasteurizado e maturado, |
\potes com 200g, com teor minimo de 80% de lipideos, |
embalagens redondas com dados de identificagéo,i
data de fabricagdo e validade, lote, registro do
Ministério da Agricultura SIF/ DIPOA. Validade de. no |
minimo, 4 meses. Referéncia de qualidade: Marca|
Selita ou semelhante. Devera ser apresentado |
‘ |amostra do produto.
04 |CAFE TORRADO E MOIDO EXTRA FORTE. | Pacote ' 280
Acondicionamento:  Acondicionamento: café em
embalagem do tipo vacuo, com validade minima de
11 meses a partir da entrega pelo fornecedor, com|
registro da data de fabricagéo e validade estampadas |
no rotulo da embalagem; Tipo: Gosto predominante
de cafe arabica, admitindo-se café conilon Aspecto: | |
em po homogéneo, torrado e Moido. Embalagem 500 '
gramas Bebida: Dura. Qualidade: a marca deve
possuir Certificado no PQC - Programa de Qualidade |
do Cafe, da ABIC, em plena validade, ou Laudo de|
avaliacdo do café, emitido por laboratério
especializado, com nota igual ou superior a 4.5
pontos, na escala sensorial do café e laudo de analise
de microscopia do café, com tolerancia de no maximo
1% de impureza, expedido por laboratério|
credenciado pela REBLAS/ANVISA. As embalagens
deverdo ainda possuir selo de pureza ABIC|
(Associacéo Brasileira da Industria do Café) ou outra|
marca identificando que o produto possui Iaudo‘
emitido. Validade: 06 meses a partir da data de|
Entrega. Referéncia de qualidade: Marca Pilao, |
Trés Coragoes, Meridiano ou semelhante. Devera
ser apresentado amostra do produto.

B e
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~ MATERIAL DE CONSUMO
~ ESPECIFICAGOES

LOTE 02 (material de limpeza/higiene)
01 COPOS DESCARTAVEIS DE 200 ML, em produto Pacote

l ‘atoxico de poliestireno branco, com capacidade de|

; 200 ml. Sendo pacotes plasticos de 100 unidades,!
pesando no minimo 180 g cada. As resinas |
termoplasticas, aditivos e/ou pigmentos empregados"
na fabricagdo dos copos devem obedecer as
exigéncias da NBR14865 (2012). Os copos devem
ser homogéneos, isentos de materiais estranhos, |
bolhas, rachaduras, furos e deformagdes, bordas
afiadas e rebarbas, nem apresentar sujidade.
Embalagem primaria: sacos plasticos (pacotes) com
100 copos cada — com identificagéo do fabricante, | .
Quantidade acondicionada, capacidade total, peso

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUCAQ LEGISLATIVA
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minimo de cada copo, bem como demais informacgoes

exigidas na legislagdo em vigor. Os copos devem ter

gravado em relevo, com caracteres visiveis e de

forma indelével, pelo menos o seguinte: a) marca ou

identificag&o do fabricante; b) capacidade do Copo; c) \

simbolo de identificagdo do material para reciclagem,
' conforme NBR 13230. Referéncia de qualidade:
Marca Coposcchio ou semelhante. Devera ser.
apresentada amostra do produto

= —_— — S e —

02 PAPEL  HIGIENICO EXTRA MACIO E Pacote
ABSORVENTE, virgem extra, produzido com 100% | 5
fibras de celulose virgem, alta absorgdo, branco, |
resisténcia a tragéo (para evitar desperd icios), soluvel |
no  meio aquoso, com  rigoroso controle
microbiolégico, com as seguintes especificagbes:

Rolo com no minimo 60 metros, Largura: 10 cm. Folha
simples Sem fragrancia Gramatura: 15 a 18 g/m?
Embalagens plasticas com no minimo 4 unidades |
contendo marca do produto e dados do fabricante.
Referéncia de Qualidade: Marca Scott, Neve, |
Personal ou semelhante. Devera ser apresentada
amostra do produto. ‘

03 'SACO PLASTICO Saco plastico para coleta de lixo | Pacote ' 24
domiciliar, capacidade de 100 (cem) litros, reforgado, |
fabricado em polietieno de baixa densidade,
acondicionados em pacotes contendo 10 (dez)|
unidades. |

04 SACO PLASTICO Saco plastico para coleta de lixo
domiciliar, capacidade de 30 (trinta) litros, reforg:adq|
fabricado em polietieno de baixa densidade,
acondicionados em pacotes contendo 100 (cem)
unidades.

Por se tratar de estimativa, as quantidades acima nio constituem em hipotese alguma,
compromisso para a CMI, razio pela qual nio podera ser exigido nem considerado
como valor para pagamento minimo, podendo sofrer alteracdo de acordo com as
necessidades da CMI, sem que isso justifique qualquer indenizagio a contratada.

3. CRITERIO DE JULGAMENTO:

3.1- O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO POR LOTE.

3.2- O objeto se caracteriza como bem comum, uma vez que a caracterizagao dos
fornecimentos enseja definigdes objetivas com base em especificagdes de fornecimentos de
mercado nos termos do paragrafo Unico, do art. 1°, da Lei 10.520. de 2002,

4. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

4.1- O fornecimento sera efetuado de forma parcelado, conforme a demanda € necessidade,
a criterio da CMI, nos prazos, quantidades, local e horarios, especificados no presente
Termo.
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5. DOS PRAZOS

5.1- A fornecedora esta obrigada ao cumprimento dos seguintes prazos:
5.2- De no maximo 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento da ordem de

Compra, para entregar os produtos/objetos cotados de acordo com as especificagbes e
demais condigGes estipuladas em sua proposta comercial.

5.3- A validade do produto devera ser de no minimo 06 (seis)
a contar da data do recebimento definitivo.

5.4- Validade da proposta com prazo de no minimo 90 (noventa) dias corridos.

meses, conforme cada caso,

6. DA APRESENTAGCAO DAS AMOSTRAS

6.1- A Camara Municipal de ltapemirim PODERA solicitar & contratada, cuja proposta tenha
sido aceita quanto a compatibilidade de Prec¢o, amostra dos produtos/objetos ofertados, que
devera ser encaminhada ao Setor de Compras e Licitagées da CMI. no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, a partir da solicitagao, no horario das 12 as 17 horas.

6.2- A amostra devera estar devidamente identificada com o nome da contratada, conter os
respectivos prospectos e manuais, se for o caso, e dispor na embalagem de informacgoes
quanto as suas caracteristicas, tais como data de fabricagéo, prazo de validade, quantidade
do produto, marca, n° de referéncia, codigo dos produtos/objetos e modelo.

6.3- Os materiais de origem estrangeira deverao apresentar na embalagem informacées em
lingua portuguesa, suficientes para analise técnica do produto.

6.4- Os produtos/objetos apresentados como amostra poderéo ser abertos, desmontados,
instalados, conectados a equipamentos e submetidos aos testes necessarios, sendo
devolvidos a contratada no estado em que se encontrarem ao final da avaliagao.

6.5- Sera rejeitada a amostra que:
6.5.1- Apresentar problemas de funcionamento durante a analise técnica;

6.5.2- Apresentar divergéncia para menos em relagéo as especificacées constantes do
Termo de Referéncia:

6.5.3- For de qualidade inferior em rela
estiver desacompanhada de declaragao d
de acordo com a amostra apresentada.
6.5.4- Enquanto nao expirado o
substituir ou efetuar ajustes e modi
6.5.5- Nao sera aceitaa propostad
No prazo estabelecido.

cao as especificagées constantes da proposta e
a contratada de que entregara os produtos/objetos

prazo para entrega da amostra, a contratada podera
ficagGes nos produtos/objetos apresentados.
a contratada que tiver amostra rejeitada ou nao a entregar

7. DO LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL/PRODUTO

7.1- A entrega devera ser feita diretamente no Almoxarifado da CMI, localizado em sua sede,
situada no endereco: Rua Adiles André Leal s/n® Bairro Serramar — Itapemirim/ES —
CEP:29330-000 no horario das 08h as 17h, de segunda a sexta.

7.2- Os produtos/objetos deverao ser entregues em suas embalagens originais, contendo
marca, fabricante, procedéncia, prazo de validade, tudo de acordo com a legislacédo em
vigor, de forma a permitir completa seguranca durante o transporte;

8. CRITERIO DE ACEITAGAO DO OBJETO
8.1- Os produtos/objetos deverao ser aceitos, da seguinte forma:

MARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUCAD LEGISLATIVA
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a) provisoriamente, pelo setor de almoxarifado, para efeito de posterior verificagao de sua
conformidade com as especificacées: e

b) definitivamente, apos a verificagdo de qualidade e quantidade dos produtos/objetos e
consequente aceitagao pela unidade requisitante.

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1- Fornecer os produtos/objetos, estritamente de acordo com as especificagdes descritas
no presente Termo de Referéncia, bem como no prazo e quantitativo nele estabelecidos,
responsabilizando-se pela substituicado dos mesmos na hipotese de se constatar, quando do
recebimento pela Camara Municipal de Itapemirim, estarem em desacordo com as referidas
especificacoes;
9.2- Retirar, transportar e substituir a suas expensas no prazo de até 02 (dois) dias apés o
recebimento da notificagao expedida pela Camara Municipal de Itapemirim, os
produtos/objetos em que for constado avarias e/ou defeitos;
9.3- Entregar os produtos/objetos no prazo preestabelecido e de acordo com as
especificagoes;
9.4- Comunicar a Camara Municipal de Itapemirim, através do Fiscal de Contrato, por escrito,
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que anteceder ao vencimento do prazo de
entrega dos itens adjudicados, informando os motivos que impossibilitam o entrega dos
produtos/objetos.
9.5- Remover, as suas expensas, todos os produtos/objetos que estiverem em desacordo
com as especificagdes basicas, e/ou aquele em que for constatado dano em decorréncia de
transporte ou acondicionamento, providenciando a substituicao do mMesmo, No prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas, contados da notificagao que lhe for entregue oficialmente;
9.6- Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da
adjudicacao desta licitagao, bem como das retencoes previstas na Instrucdo Normativa da
Receita Federal n° 480, de 15 de dezembro de 2004;
9.7- Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CMI.
9.8- Sera de inteira responsabilidade da Contratada qualquer acidente, danos a terceiros,
entre outros, ocorridos em horario de trabalho, ficando a Camara Municipal de Itapemirim,
isenta de qualquer responsabilidade pelos mesmos.
9.9- Manter contato com a administracao da Camara sobre quaisquer assuntos relativos ao
objeto deste Termo de Referéncia, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos
verbais determinados pela urgéncia de cada caso.
9.10- Designar pessoal qualificado para a execugao das atividades descritas neste Termo
de Referéncia, responsabilizando-se pela qualidade dos produtos/objetos, com a utilizagéao
de todos os recursos materiais e humanos necessarios a sua execucao, efetuando a
imediata correcao das deficiéncias apontadas pelo contratante, com relagao ao objeto deste
Termo de Referéncia.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1- Efetuar os pagamentos nas condigbes e pregos pactuados, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias do Contrato e do Termo de Referéncia, do objeto contratado;
10.2- Comunicar formalmente qualquer anormalidade ocorrida na execucao do objeto

adquirido;
CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUCAQ LEGISLATIVA
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10.3- Acompanhar e fiscalizar, através do fiscal do Contrato, a execucao do objeto do
presente Termo de Referéncia e comunicar a contratada as ocorréncias que a seu critério
exijam medidas corretivas.

11.D0 PAGAMENTO

11.1- A Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento a CONTRATADA, através
de crédito em conta corrente mantida pela CONTRATADA preferencialmente em, até 05
(cinco) dias uteis contados a partir da data da apresentagdo da nota Fiscal/fatura
discriminativa acompanhada da correspondente Autorizagdo de Fornecimento, com o
respectivo comprovante de que os produtos/objetos foram entregues a contento.
11.2- Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serzo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias corregcbes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacao.

11.3- Para cada Nota de Empenho, a Contratada devera emitir nota fiscal/fatura distinta.
11.4- Por ocasiao do pagamento, sera efetuada consulta “on-line” da situacao do Fornecedor
junto ao INSS e FGTS, para verificagao de todas as condigGes de habilitacao da Empresa.
11.5- Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por
escrito para que regularize sua situacdo, no prazo estabelecido pelo Setor competente,
sendo |he facultada a apresentacao de defesa no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sob pena
de aplicacao das penalidades cabiveis.
11.6- Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagbées nem implicara aceitagao definitiva dos produtos/objetos.

12. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
12.1- As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta das seguintes dotacoes
orcamentarias, prevista no orcamento da CMI, para o exercicio de 2023, na classificagao a

seguir:

Ficha: 011 001001.010310012.001.33903000000.10000000
Orgao: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Unidade Orgamentaria: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Fungao: 01 Legislativa

Subfuncéo: 031 Acao Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutencéao das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33903000000 Material de Consumo

Fonte de Recurso: 150000009999 Recursos Ordinarios

13. DA VIGENCIA
13.1- O prazo de duracao da contratagao, objeto do presente instrumento sera a contar do
dia da assinatura do Contrato e duragéo de 12 (doze) meses.
13.2- A empresa CONTRATADA devera estar apta a efetuar a entrega dos produtos até o
1° (primeiro) dia Util apés o inicio de sua vigéncia.
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14. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

14.1- O acompanhamento e a fiscalizagao do objeto desta Licitagéo serao exercidos por
meio de um representante (Fiscal do Contrato) e um substituto, designados pela
CONTRATANTE, aos quais compete acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar a execucao
do objeto, bem como dirimir e desembaracar quaisquer duvidas e pendéncias que surgirem,
determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas, falhas, problemas ou defeitos
observados, e os quais de tudo dardo ciéncia a CONTRATADA, conforme determina o art.
67, da Lei n® 8.666/1993, e suas alteragoes.

14.2- Um funcionario designado pela Camara Municipal de Itapemirim, sera responsavel
pela fiscalizagdo, que anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto contratado, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas
e defeitos observados conforme Termo de Referéncia, comunicando & CONTRATADA
qualquer irregularidade constatada.

14.3- As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal de contrato,

deverao ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a adocado das medidas
convenientes;

14.4 - Nao obstante ser a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela execucgao do
objeto, a CONTRATANTE reserva-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a
plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagao. Assim, a
fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo da CMI e nao excluindo nem reduzindo a
responsabilidade da contratada por qualquer irregularidade.

14.5 - A atividade de fiscalizagao nao resultara, tampouco, e em nenhuma hipétese, em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, prepostos e/ou assistentes.

15. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E MULTAS

15.1- A empresa licitante devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas no
edital, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n®10.520/2002 e nos artigos
86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:

a) multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente sobre o
valor da proposta apresentada, nos casos de: nio atendimento do prazo de assinatura do
contrato; descumprimento do prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de
Fornecimento; no atraso quanto ao prazo de entrega dos produtos ou pela recusa em
fornecer os produtos objeto desta licitagao, calculada pela formulaM =001 xC x D. Tendo
como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagdo e D = nimero de dias em
atraso;

b) impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de até 2 (anos)
anos, no caso de apresentagdo de declaragao ou documento falso;

¢) a aplicagéo da penalidade de multa nao afasta a aplicagao da penalidade de impedimento
de licitar ou contratar;

d) caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de
Fornecimento, a fornecer o objeto desta licitagdo, a atender ao disposto no TERMO DE
REFERENCIA aplicar-se-a o previsto no art. 4° inciso XVI, da Lei n°10.520/2002, devendo
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as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem de classificagao de suas propostas
na etapa de lances.

15.2- As sangbes administrativas somente serao aplicadas pela CMI apos a devida
notificag@o e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

15.3 - A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e a espécie
de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa.

15.4- O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei n° 8.666/1993.

16. DAS DISPOSIGOES FINAIS

16.1. Possiveis indefinicées, omissées, falhas ou incorrecdes das especificagbes nao
poderao, em nenhuma hipotese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar Servigos
extras e/ou alterar a composigéo de seus precos unitarios.

16.2. Nao sera admitida reivindicagao de alteracdo dos precos unitarios ou global sob
alegagdes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos ou
insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na prestacao dos
servicos especificados no prazo, entre outros.

16.3. Apods a emissao da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar uma analise
minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fiscalizagao, ao inicio
dos trabalhos de fornecimento, toda e qualquer duvida sobre detalhes executivos, forma de

execucao e possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente
esclarecidas.

17. FUNDAMENTAGAO LEGAL

17.1. A presente contratacao objeto deste Termo de Referéncia esta embasada na Lei-
Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, e demais normas pertinentes.

18. DA SUBCONTRATACAO
18.1. Fica expressamente vedada a subcontratacédo de outra empresa para esse fim.

19. DO FORO
19.1. As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para dirimir
quaisquer questbes oriundas do presente Termo, inclusive os casos omissos, que nao

puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.
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Responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia:
Fernanda Curitiba Nunes

Responsavel pela média das

Fernanda Curitiba Nunes

Itapemirim — ES, 28 de fevereiro de 2023.

valho Ventur

tof/Gera

Rua Adiles André, s/n®
Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES

CEP: 29.330-000
Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camnra@camaraitapemirim.es.gov.hr

quantidades de objeto desta contratacao:
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