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TERMO DE REFERENCIA
1. OBIETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa a contratacdo de empresa especializada
na prestacao de servigos de emissao de certificacdo digital - tipo e-CPF A3 com
Dispositivo de armazenamento Token USB, para a Camara Municipal de
ltapemirim, afim de utilizacdo no processo eletrénico CMI digital.

2. QUANTIDADES E ESPECIFICACOES

Item Descricao Unidade | Quantidade

Certificacdo digital - Tipo e-CPF A3 — com validade de 03 anos, com
dispositivo, certificado ICP-Brasil emitido para pessoa fisica,
oferecendo validade juridica aos atos eletrénicos de cunho legal,
fiscal e financeiro, identificando de forma inegdvel e segura uma
pessoa no mundo digital, sendo possivel com este certificado assinar )
contratos, diversas declaragdes para Receita Federal, usar o SPED, | Servico 30
SISREL, eDOC, e-PET, CertJUS, PROUNI, ECD, eCNHsp — DETRAN,
Conectividade Social ICP, entre outras aplicacées publicas e privadas.
Token USB - Dispositivo de armazenamento para Certificagdo
digital, Tipo e-CPF A3, totalmente compativel com as especificacdes
da certificagdo digital.

01

3. JUSTIFICATIVAS

3.1. O e-CPF Tipo A3 oferece maior seguranca porque seus dados sao gerados,
armazenados e processados em um token, permanecendo inviolaveis e Unicos.
Apenas o detentor da senha de acesso ao token pode utiliza-lo. Este certificado
digital possui validade de até 3 anos. O token é conectado diretamente a porta
USB do computador dispensando o uso de outros dispositivos ou adaptadores;

3.2. A contratacdo se faz necessaria devido a demanda dos servidores que ocupam
cargos que necessitam da assinatura digital para tramitacdo de processos dos
respectivos setores, tendo em vista que a Camara se utiliza de tramitacdo de
processos por via eletrénica/digital;

3.3. O Certificado digital é uma assinatura eletronica que utiliza chaves
criptograficas para confirmar a identidade de uma pessoa fisica (e-CPF) ou
pessoa juridica (e-CNPJ). O certificado digital pode ser armazenado em um
dispositivo do tipo Token. Os Tokens e certificados digitais sdo utilizados por
servidores da CMI para reforgar a seguranca da informacdo e garantir um
acesso mais seguro a diversos sistemas estruturantes da administracao publica;
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3.4. A solugdo serd adquirida na forma de contratagcao de servigco e contemplara a
emissao de certificados do nivel A3, e-CPF (com fornecimento de dispositivo
fisico de armazenamento do tipo USB) com validade de 3 anos, em
conformidade com o padrao ICP-Brasil.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

4.1. Serd considerada mais vantajosa para a Administracdo e, consequentemente,
classificada em primeiro lugar, a proposta que, satisfazendo a todas as
exigéncias e condi¢Oes estabelecidas neste Termo de Referéncia, proponha o
menor preco global;

4.2. A Validade da proposta de precos com prazo ndo inferior a 60 (sessenta) dias
corridos
4.3. Todas as despesas de frete/embalagem, impostos, encargos incidentes,

deverdo ser inclusos no preco da proposta e em hipdtese alguma poderdo ser
cobrados em separado quando da emissdo da nota fiscal/fatura.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO
5.1. O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL.

5.2. O objeto se caracteriza como bem comum, uma vez que a caracterizagdao dos
fornecimentos enseja definicdes objetivas com base em especificacdes de
fornecimentos de mercado.

6. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

6.1. As despesas decorrentes desta Licitacdo correrdo a conta das seguintes
dotacOes orcamentarias, prevista no orcamento da CMI, para o exercicio de
2023, na classificacdo abaixo:

Orgdo: 001 Camara Municipal de Itapemirim
Unidade Orgamentadria: 001 Camara Municipal de Itapemirim
Fungao: 01 Legislativa
Subfuncdo: 031 Acao Legislativa
Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutencao das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33903900000 Outros servigos de Terceiros — Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 10000000 Recursos Ordinarios
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7. DA PRESTAGAO DOS SERVIGOS DA ENTREGA E RECEBIMENTO

7.1. O servico deve ser prestado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds o
recebimento da ordem de servico;

7.2. A prestagao do servigo ocorrera em dias Uteis e horarios comerciais.

7.3. A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacdo direta.

7.4. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento do
objeto desta contratacdo serd realizado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificacdo da conformidade com as especificacdes;
b) Definitivamente, até 05 (cinco) dias Uteis da entrega, apds verificacao
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo;
c) No caso de consideradas insatisfatérias as condicdes do objeto recebido
provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, nos quais se consignarao
as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e substituido;
d) O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a
substituicdo do material, a partir da comunicacdo oficial feita pela CMI,
sem qualquer custo adicional para a Camara Municipal de Itapemirim;
e) caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estarda a
CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicacdo das
sanc¢Oes previstas no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual;
f) O recebimento definitivo ndo isenta a empresa de responsabilidades
futuras quanto a qualidade e garantia do produto entregue;
g) Todos os procedimentos e materiais necessarios para a entrega dos
materiais serdo de total responsabilidade da empresa fornecedora.

8. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR

8.1. Executar o servico dentro dos padrdes estabelecidos pelo Setor competente,
de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia, responsabilizando-
se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer
cldusula ou condicdo aqui estabelecida;

8.2. Comunicar antecipadamente intercorréncias a respeito da prestacdo do
servico, ndo sendo aceito o servico que esteja em desacordo com as
especificacdes constantes deste instrumento, nem quaisquer pleitos de
faturamentos extraordinarios sob pretexto de perfeito funcionamento e
conclusdo do objeto contratado.

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA

www.itapemirim.es.leg.br www.itapemirim.es.leg.br/controladoria www.splonline.com.br/camaraitapemirim

Autenticar documento em https://cafaraitapemirim.splonline.com.br/autenticidade
com o identificador 310030003700310032003A005000, Documento assinado digitalmente conforme
MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




Rua Adiles André, s/n?

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar
Itapemirim-ES

ITAPEMIRIM
PODER LEGISLATIVO Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

8.3. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente bem como dar ciéncia ao Setor
competente, imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade;

8.4. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacdo do Setor competente, no tocante a
prestacdo do servico, assim como ao cumprimento das obrigacGes previstas
neste Termo de Referéncia;

8.5. Prover todos os meios necessarios a garantia da plena da prestacao deste
servigo, inclusive levando em consideragdo casos de greve ou paralisagao de
qualquer natureza;

8.6. A falta de quaisquer elementos do objeto dessa contratacdo ndo podera ser
alegada como motivo de forca maior para o atraso, ndo a eximird das
penalidades a que estd sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e demais
condicOes estabelecidas;

8.7. Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer altera¢ao ocorrida
no endereco, conta bancaria e outros julgaveis necessarios para recebimento
de correspondéncia;

8.8. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de seguranca e saude no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

8.9. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacdao do servico a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-3
independentemente da que sera exercida pelo Setor competente;

8.10. Indenizar terceiros e/ou a CAmara, mesmo em caso de auséncia ou Omissao de
Fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados, devendo
a contratada adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposicoes legais vigentes;

8.11.  Substituir em qualguer tempo e sem qualquer 6nus a Cdmara no todo ou em
parte os itens do objeto desse termo de referéncia, no prazo de 24 horas, caso
constatadas divergéncias nas especificacdes.

9. DAS RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR
9.1. Sao responsabilidades do Fornecedor Contratado:

9.2. Todo e qualquer dano que causar a Camara ou a terceiros, ainda que culposo,
praticado por seus prepostos empregados ou mandatdario, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou acompanhamento pelo Setor

competente;
9.3. Todo e qualquer tipo de autuacdo ou acdo que venha a sofrer em decorréncia
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da prestagao do servigo em questao, bem como pelos contratos de trabalho de
seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais,
eximindo ao 6rgao/Entidade de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

9.4. Toda e quaisquer multas, indenizacdes ou despesas impostas a Camara
Municipal de Itapemirim por autoridade competente, em decorréncia do
descumprimento de lei ou de regulamento a ser observado na execug¢do deste
Termo de Referéncia, desde que devidas e pagas, as quais serao reembolsadas
pela mesma ao Orgdo/Entidade, que ficara, de pleno direito, autorizada a
descontar, de qualquer pagamento devido a contratada, o valor
correspondente.

9.5. A CONTRATADA autoriza a Camara Municipal de Itapemirim, a descontar o
valor correspondente aos referidos danos ou prejuizos diretamente das faturas
pertinentes aos pagamentos que |he forem devidos, independentemente de
qgualquer procedimento judicial ou extrajudicial, assegurada a prévia defesa.

9.6. A auséncia ou omissao da fiscalizagdo do Setor competente ndo eximira
CONTRATADA das responsabilidades previstas neste Termo de Referéncia.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A Camara Municipal de Itapemirim obriga-se a:
10.2.  Indicar os dias e horarios em que devera ser prestado o servico.

10.3.  Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local de entrega desde que
observadas as normas de seguranca;

10.4.  Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na prestacao
dos servicos durante toda a vigéncia contratual;

10.5.  Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato, quando
cabivel;

10.6. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestacao do servico se 0 mesmo estiver em
desacordo com as obrigacdes derivadas da presente contratacdo, assumidas
pela CONTRATADA,;

10.7.  Cumprir todas as normas e condi¢Oes previstas na legislacdo correlata e no
Termo de Referéncia;

10.8.  Fornecer todas as informacGes, esclarecimentos, documentos e as condicoes
cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer anormalidades verificadas
no servico ora contratado, para fim de adogdo das providéncias cabiveis;

10.9. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicbes estabelecidas neste Termo de
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Referéncia, sendo o preco fixo e irreajustavel;
10.10. A exercer a fiscalizacdo dos servicos por servidores especialmente designados;

10.11. Fornecer todas as informacgdes, esclarecimentos, documentos e as condigdes
necessarias a execugao do objeto desta contratagao;

11. PAGAMENTO

11.1. A Camara Municipal de Itapemirim efetuard o pagamento através de crédito
em conta corrente fornecida pela CONTRATADA preferencialmente em, até 05
(cinco) dias uteis contados a partir da data da apresentacdo da nota
Fiscal/fatura discriminativa acompanhada da correspondente ordem de Servico
e atesto do fiscal de contrato.

11.2. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias correcdes, com as informacdes
gue motivaram sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento da data da
sua reapresentacao.

11.3.  Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “on-line” da situagao do
Fornecedor junto ao INSS e FGTS, para verificagdo de todas as condi¢bes de
habilitacao da Empresa.

11.4. Constatada a situacdo de irregularidade, a CONTRATADA serd comunicada por
escrito para que regularize sua situacdo, no prazo estabelecido pelo Setor
competente, sendo lhe facultada a apresentacdo de defesa no prazo de 05
(cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis.

11.5. Nenhum pagamento isentara a PRESTADORA DE SERVICO das suas
responsabilidades e obrigacdes nem implicara aceitacdo definitiva do servico
ofertado.

12. VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo, serd a contar da data de assinatura da
Ordem de Compra/Servico, e duracdo final até o dia 31 de dezembro de 2023;

12.2. A empresa CONTRATADA deverd estar apta a iniciar a execucdo dos servicos
até o 12 (primeiro) dia util apds o inicio de sua vigéncia contratual.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A empresa licitante devera observar rigorosamente as condicdes estabelecidas
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no instrumento convocatdrio, sujeitando-se as penalidades constantes nos
artigos 86 e 87 da Lei n2 8.666/1993, conforme o disposto:

a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento),
incidente sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: nao
atendimento do prazo de assinatura do contrato; descumprimento do prazo
estipulado no termo de Referéncia para a retirada da Ordem de
Compra/servigo; no atraso quanto ao prazo de entrega dos servigos ou pela
recusa em fornecer o objeto desta licitacdo, calculada pela férmula M = 0,01 x
Cx D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagao
e D = nimero de dias em atraso;

b) Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de
até 2 (dois) anos, no caso de apresentacao de declaracdo ou documento falso;
c¢) A aplicacdo da penalidade de multa nao afasta a aplicacao da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar;

d) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem
de Servico, a fornecer os servigos objeto desta licitacdo, a atender ao disposto
no TERMO DE REFERENCIA aplicar-se-a o previsto no art. 42, inciso XVI, da Lei
n°®10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na ordem
de classificacao de suas propostas.

13.2.  As sang¢Oes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

13.3. A notificagcdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso
de recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a
motivacdo e a espécie de sanc¢ao administrativa que se pretende aplicar, o
prazo e o local de entrega das razdes de defesa.

13.4. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 05 (cinco) dias Uteis a
contar da intimacdo, onde deverd ser observada a regra de contagem de prazo
estabelecida no art. 110 da Lei n? 8.666/1993.

14. DA GESTAO E FISCALIZACAO

14.1 Um funcionario designado pela Camara Municipal de Itapemirim, serd
responsavel para gerir e fiscalizar a contratacao, que anotard em registro proprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdao do objeto contratado,
determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas, falhas e defeitos
observados, comunicando a CONTRATADA qualquer irregularidade constatada.

14.2 As decisdes e providéncias, que ultrapassarem a competéncia do fiscal de
contrato, deverdo ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil, para
a adoc¢do das medidas necessarias.
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15. FUNDAMENTAGAO LEGAL

15.1 A presente contratacdo objeto deste Termo de Referéncia estd embasada na Lei
Federal n2 8.666/93 e suas alteragdes, e demais normas pertinentes.

16. DA SUBCONTRATAGCAO

16.1 Fica expressamente vedada a subcontrata¢do de outra empresa para esse fim.

17. DA GARANTIA

17.1 Serd exigida a garantia de 3 (trés) anos do certificado digital e do dispositivo fisico
de armazenamento, contada a partir da data do aceite definitivo dos produtos.

17.2 Em caso de necessidade de acionar a garantia, a Contratante informara a
Contratada via e-mail. A Contratada terd um prazo de até 7 (sete) dias uteis, apds
a data da comunicacdo feita pela Contratante, para analisar o problema
apresentado e emitir um novo certificado, se necessario.

17.3 Se houver necessidade, também devera disponibilizar um novo dispositivo fisico
de armazenamento;

17.4 Se naanalise do problema apresentado a contratada constatar o mau uso, devera
apresentar provas a Contratante para que seja desobrigada de fornecer um novo
certificado e/ou dispositivo de armazenamento.

17.5 Se houver blogueio do certificado por esquecimento de senha por parte do titular
ou se for apagado pelo titular, a Contratada estard desobrigada de custear as
despesas do novo certificado.

18. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

18.1 O fornecimento sera parcelado, mediante solicitacdo por meio da ordem de
compra/servico, nos prazos, quantidades, local e hordrios, especificados no
presente Termo;

18.2 A execucdo é indireta pelo regime de empreitada por preco global, conforme
dispde art. 62, VIl da lei Federal 8.666/1983.
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19. DAS DISPOSICOES FINAIS

19.1 Possiveis indefinicdes, omissdes, falhas ou incorre¢des das especificagdes ndo
poderdao, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar
servigos extras e/ou alterar a composicdo de seus pregos unitarios.

19.2 Nao sera admitida reivindicacdo de alteracdo dos precos unitarios ou global sob
alegacdes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos incompletos
ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades na
prestacao dos servigos especificados no prazo, entre outros.

19.3 Apodsaemissao da ordem de servico, a CONTRATADA devera efetuar uma andlise
minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fiscalizacgao,
ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer duvida sobre detalhes executivos,
materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que porventura nao
tenham sido suficientemente esclarecidas.

20. DO FORO DE ELEICAO

20.1 As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para
dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive os casos
omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a
qgualquer outro, por mais privilegiado que seja.

[tapemirim-ES, 19 de janeiro de 2023.

Rodrigo Silva Machado
Gerente de Tecnologia da Informacao
Matricula n? 1785
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