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TERMO DE REFERENCIA
OBJETO

Contratagao de empresa especializada na prestagéo de servicos de registros Fo-
tograficos e confecgao de album fotografico da Sessao Solene 2022, deste Poder
Legislativo.

JUSTIFICATIVA

Em razao da Realizagao da Sessao Solene da Camara Municipal de Itapemirim,
que por ora se difere das demais Sessdes e deve ser registrado o tradicional
evento, através de fotografias dos Vereadores e Homenageados.

ESPECIFICAGOES E QUANTIDADE

~ DESCRICAO

01 | Album Fotografico
|

fotograﬂco no formato 30 x 60 modelo pa-
noramico em laminagao UV, contendo até 30 pa-

ginas com 120 fotos e estojo. Sessdo Solene de
| 2022.
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DEMAIS CONDIGOES E CRITERIO DE JULGAMENTO

Todo o material cotado devera estar de acordo com o item 3 deste termo, espe-
cificado de forma clara e completa.

Todas as fotos deverao ser entregues também em arquivo digital com re-
solugdo minima de 300DPI, para utilizagdo em qualquer material grafico.

Todas as fotos serao realizadas nas dependéncias da Camara Municipal de
Itapemirim.

A data da Sessao Solene sera dia 07 (sete) de setembro de 2022 nas depen-
déncias da Camara de Itapemirim situada na Rua Adiles André, S/N — Bairro:
Serramar, Itapemirim/ES, com inicio as 18:00hs.

Sera recusado produto deteriorado, alterado, avariado e corrompido.

Em hipotese alguma, sera aceito material com quaisquer caracteristicas que ve-
nha a comprometer a utilizagao por este Poder Legislativo.

O recebimento definitivo nao isenta a empresa de responsabilidades futuras
guanto a qualidade do produto entregue.

O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL.
O regime de execugao serad o de empreitada por preco global.

PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

A CONTRATADA tera um prazo de 10 (dez) dias Uteis para apresentar a Comis-
sao de Festas da Camara Municipal de Itapemirim as fotos tiradas, para que seja
feita a escolha das fotos que comporéo o produto final.
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A Comissao de Festa tera 15 (quinze) dias Uteis para realizar a escolha das fotos
e encaminhar a empresa para que proceda a produg¢ao do album.

A CONTRATADA se compromete a efetuar a entrega do objeto, no prazo maximo
de 20 (vinte) dias uteis, contados a partir do recebimento das fotos escolhidas
pela Comissao, sendo o local de entrega o indicado na autorizagao para forneci-
mento de material emitida pela Camara Municipal.

O objeto deste Termo de Referéncia sera recebido da seguinte forma:

- Provisoriamente, no ato de entrega do objeto, pela Comissao de Festas desta
Camara Municipal, para posterior conferencia de sua conformidade om as espe-
cificacbes pré-estabelecidas. Caso nao haja qualquer impropriedade explicita,
sera atestado esse recebimento.

- Definitivamente, em até 05 (cinco) dias uteis apds o recebimento provisorio,
mediante “atesto” da nota fiscal, apés comprovada a adequagao dos termos con-
tratuais, desde que nao se verifique defeitos ou imperfeigdes.

Caso sejam constatadas inadequacgdes, falhas ou incorregdes no fornecimento
do objeto, fica a CONTRATADA obrigada a substituir o objeto no prazo de 05
(cinco) dias uteis, contados a partir da comunicagao de recusa, sem 6nus para a
Camara Municipal.

Caso a substituicao nao ocorra no prazo determinado no item anterior, estara a
CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega sujeita a aplicagéo das sancgdes
previstas neste Termo de Referéncia.

O recebimento provisério ou definitivo nao exclui as responsabilidades da adjudi-
cataria.

A entrega devera ser feita diretamente no Almoxarifado da CMI, localizado em sua
sede, situada no enderego: Rua Adiles André Leal s/n° Bairro Serramar — ltapemi-
rnm/ES — CEP:29330-000 no horario das 8h as 12h e das 14h as 17h, de segunda
a sexta.

CLASSIFICAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes desta Licitacao correrdao a conta das seguintes dotacdes

orgamentarias, prevista no orgamento da CMI, para o exercicio de 2022, na clas-
sificacao a seguir:

Ficha: 0000013

Orgao: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Unidade Orgamentaria: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Fungao: 01 Legislativa

Subfung¢ao: 031 Acao Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutencao das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33903900000 Outros Servigos de Terceiros—Pessoa Juridica
Fonte de Recurso: 10000000 Recursos Ordinarios
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DA FORMA DE PAGAMENTO

A Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento 8 CONTRATADA, atra-
ves de credito em conta corrente ou outro tipo de transagao bancaria mantida pela
CONTRATADA, preferencialmente em, até 05 (cinco) dias Uteis contados a partir
da data da apresentacdo da nota Fiscal/fatura discriminativa acompanhada da
correspondente Autorizagédo de Fornecimento, com o respectivo comprovante de
que os produtos/objetos foram entregues a contento.

Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serao de-
volvidas ao fornecedor para as necessarias corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicao, contando-se o prazo para pagamento da data da sua re-
apresentacao.

Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta “on-line” da situacéo Fiscal,
Trabalhista e Juridica do Fornecedor, para verificagao de todas as condigbes de
habilitacdo da Empresa.

Constatada a situacao de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por
escrito para que regularize sua situagao, no prazo estabelecido pelo Setor compe-
tente, sendo Ihe facultada a apresentagao de defesa no prazo de 05 (cinco) dias
Uteis, sob pena de aplicacéao das penalidades cabiveis.

Nao seréo efetuados quaisquer pagamentos 8 CONTRATADA enquanto perdurar
pendéncia de liquidagdo de obrigagdes em virtude de san¢des administrativas ou
inadimpléncia contratual.

Nenhum pagamento isentarda o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagées nem implicara aceitacao definitiva dos produtos/objetos.

DA FISCALIZACAO

A fiscalizagdo da presente Contratagdo sera exercida pela servidora Larissa dos
Santos Menezes, e como suplente o Sr.? Fernanda Curitiba Nunes.

DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

Gerir e Fiscalizar a execugao dos servigos conforme o contrato, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugédo dos servigos,
determinando o que for necessario a regularizagéo das falhas ou defeitos obser-
vados, conforme o Termo de Referéncia, comunicando a contratada qualquer ir-
regularidade constatada, competindo-lhe acompanhar, supervisionar, avaliar,
atestar a execugao dos servigos as notas fiscais e ou faturas correspondentes,
bem como solicitar eventual aplicagédo de notificagdo, sangéo ou penalidades:

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao
ser solicitadas a seus superiores em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes;

A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo da CMI e nao exclui nem re-
duz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade.
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OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto

do contrato, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas
e condi¢des da aquisicao. -

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA no
prazo estipulado.

Promover, através de seu representante, o acompanhamento e a fiscalizagao do
objeto contratado, sob os aspectos quantitativos e qualitativos, prazos de vigén-
cia e entrega, anotando em registro proprio as falhas detectadas comunicando a
CONTRATADA por escrito as adverténcias e as ocorréncias de quaisquer fatos
que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas clausulas deste Termo de Referéncia.

OBRIGAGOES DA CONTRATADA
Cumprir o prazo de entrega.

A CONTRATADA devera comunicar a CONTRATANTE quaisquer anormalidades
que ocorrerem durante o tempo determinado para a entrega do produto e que,
porventura, possam prejudicar, atrasar ou impedir o recebimento do material pelo
Almoxarifado, em até 10 dias corridos antes do vencimento do prazo de entrega.

Emitir Nota Fiscal informando, obrigatoriamente, o objeto da licitagédo, as marcas
e modelos dos materiais, os valores unitarios e totais e o nimero do processo
que deu origem a aquisicao.

Os montantes referentes aos tributos e frete deverao estar inclusos no preco do
objeto adquirido.

Responder pelos danos causados diretamente a Camara Municipal de Itapemirim
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo no fornecimento dos materiais:

Executar com qualidade e perfeigao, sob sua inteira e exclusiva responsabilidade,
0 objeto do presente instrumento;

Responsabilizar-se pelo transporte, acondicionamento e entrega dos materiais.

DO PRAZO DE VIGENCIA E DE INiCIO DOS SERVIGOS

O prazo de vigéncia da contratacdo e para fornecimento dos produtos, objeto do
presente instrumento sera a contar da data de assinatura da Ordem de Com-
pra/Servigo, e duragao até 31 de dezembro de 2022.

A empresa CONTRATADA devera estar apta a iniciar a execugao dos servigos até
0 1° (primeiro) dia util apos o inicio de sua vigéncia.
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DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

A empresa licitante devera observar rigorosamente as condicées estabelecidas no
instrumento convocatério, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei
n®10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:
Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por cento), incidente
sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de: nao atendimento do prazo
de assinatura do contrato; descumprimento do prazo estipulado neste Termo de
Referéncia para a retirada da Ordem de Fornecimento; no atraso quanto ao prazo
de entrega dos servigos ou pela recusa em fornecer o objeto desta licitacdo, calcu-
lada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da
multa, C = valor da obrigacao e D = nimero de dias em atraso;

Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um periodo de até 2
(anos) anos, no caso de apresentagao de declaragdo ou documento falso;

A aplicagao da penalidade de multa nao afasta a aplicagao da penalidade de impe-
dimento de licitar ou contratar;

Caso a empresa vencedora se recuse a assinar o Contrato, a retirar a Ordem de
Compra/Servigo, a fornecer os produtos objeto desta licitacao, a atender ao dis-
posto no TERMO DE REFERENCIA aplicar-se-a o previsto no art. 4°, inciso XVI,
da Lei n® 10.520/2002, devendo as licitantes remanescentes ser convocadas na
ordem de classificagcao de suas propostas.

As sangbes administrativas somente serao aplicadas pela CMI apds a devida noti-
ficagao e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

A notificagdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagéo e a

especie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de en-
trega das razdes de defesa.

O prazo para apresentacgao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar
da intimagao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabele-
cida no art. 110 da Lei n° 8.666/1993.

DA SUBCONTRATAGCAO

Fica expressamente vedada a subcontratagao de outra empresa para esse fim.

DO FUNDAMENTO LEGAL

A presente contratagédo para execucao dos servicos, objeto deste Termo de Refe-

réncia, tem amparo legal na Lei n° 8.666/93 de 21 de junho de 1993 e suas altera-
goes.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Possiveis indefinigdes, omissoes, falhas ou incorrecbées das especificacdes nao
poderao, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a CONTRATADA cobrar
servicos extras e/ou alterar a composicao de seus precos unitarios.
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16.2. Nao sera admitida reivindicagéo de alteragao dos precos unitarios ou global sob
alegagoes tais como perdas nao consideradas de materiais, projetos incompletos
ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades em entrega
de materiais especificados no prazo, entre outros.

16.3. Apods a emissao da ordem de fornecimento, a CONTRATADA devera efetuar uma
analise minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar junto a fis-
calizagao, ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer divida sobre detalhes executi-
vos, materiais a serem aplicados e possiveis interferéncias que porventura néo
tenham sido suficientemente esclarecidas.

16.4. O recebimento definitivo do objeto dar-se-a mediante termo proprio, assinado por
servidor designado para este fim, em até 05 (cinco) dias, a partir da comunicagao
escrita da CONTRATADA, e apo6s a verificagdo de que o material foi devidamente
entregue e esta em perfeito estado, conforme as especificagées e necessidades,
sempre observando o disposto no art. 69 da Lei 8.666/93.

16.5. A Camara Municipal de Itapemirim se reserva o direito de recusar o pagamento
se, no ato da atestagao, os produtos nao estiverem em perfeitas condigoes ou em
desacordo com as especificagdes contidas neste Termo de Referéncia.

17. DO FORO DE ELEIGCAO

17.1. Fica eleito o Foro de Itapemirim — ES para dirimir qualquer litigio decorrente da
presente contratagao que nao possa ser resolvido por meio amigavel, com ex-
pressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itapemirim-ES, 01 de agosto de 2022.

Comissao Especial de Festa — Portaria n° 153, de 10 de maio de 2022.
Larissa dos Santos Menezes — Presidente

Arilson de Andrade da Silva — Membro:
Fernanda Moreira Rohr (Membro);

Karina Silva Delfino — Membro; KouU e, 5,0.9\3\;0\ MQ\N\O

Fernanda Curitiba Nunes (Membro):

Roseana de Toledo Ferreira Silva (Membro).
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