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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO
1.1. A presente licitagao tem como objeto a contratagdao de empresa especializada

na prestacao de servicos de manutencao preventiva e corretiva nos
equipamentos de ar-condicionado.

25 JUSTIFICATIVA

2. Tendo em vista que esta em vigor desde janeiro a lei 13.589/2018, que torna
obrigatdria a manutencao de aparelhos de ar-condicionado em prédios publicos
de todas as esferas do governo, a presente redagao no seu Art. 1° menciona
que todos os edificios de uso publico e coletivo que possuem ambientes de ar
interior climatizado artificialmente devem dispor de um Plano de Manutengao,
Operagéo e Controle — PMOC dos respectivos sistemas de climatizagao,
visando a eliminagdo ou minimizagdo de riscos potenciais a saude dos
ocupantes. Buscando-se fazer cumprir a vontade do Estado, justifica-se a
presente abertura de pedido de contratagao;

2.2. O Ministério da Saude através da Portaria n® 3.523/98, com orientagao técnica
dada pela Resolugao RE n° 9, de 16/01/2003, da ANVISA — Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria, estabelece as condi¢des minimas a serem obedecidas em
prédios com sistemas de refrigeracao artificial, determinando critérios rigidos de
manutengao, operagao e controle, impondo obrigatoriedade de atendimento aos
proprietarios e administradores de prédios publicos sob pena de graves sangoes;

2.3 A limpeza destes equipamentos se, por um lado, é necessaria para a remogao
de sujeiras, por outro, pode piorar a qualidade do ar caso produtos inadequados
sejam utilizados, por isso, €& importante conscientizar os funcionarios
responsaveis pela limpeza para a qualidade dos produtos usados, seu
armazenamento e sua manipulagao;

2.4, Sendo estes equipamentos imprescindiveis na utilizagdo da CMI, a fim de dar
aos servidores e publico em geral mais conforto térmico, bem-estar e melhores
condigbes de trabalho, faz-se necessaria a manutengao preventiva que além de
ser indispensavel aos equipamentos &, também, uma exigéncia normativa de
carater obrigatdrio, uma vez que proporciona as condigbes ja explicadas.
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3. QUANTIDADES E ESPECIFICAGOES DOS EQUIPAMENTOS

ESPECIFICACOES | QUANTIDADES | QUANTIDADES DE
Sy - DE MANUTENGAO/ANO

EQUIPAMENTOS

Servico de manutengado preventiva
e corretiva de aparelhos de ar-
01 condicionado split 12.000 Btus. 16 03

Servico de manutengéo preventiva
e corretiva de aparelhos de ar-
02 condicionado split 60.000 Btus. 03 03

Servigo de manutencéo preventiva
e corretiva de aparelhos de ar-
03 condicionado split 18.000 Btus. 04 03

3.1. A Manutengao Preventiva consiste em procedimentos visando prevenir
situagbes que possam gerar falhas, defeitos ou até mesmo a conservagao da
vida util dos equipamentos, bem como recomendar ao Contratantes eventuais
providéncias para solugdo de problemas que possam estar e/ou vir a interferir
no desempenho e eficiéncia dos mesmos. Devera ser executado em
obediéncia a um Plano ou Programa de Manutencéao, baseado em rotinas e
procedimentos periodicamente aplicados;

3.2 A Manutencao Preventiva e Corretiva compreende, no minimo, o
desempenho dos seguintes procedimentos:
- Limpeza geral dos equipamentos;
- Verificagado e manutengéao dos isolamentos das tubulagées;
- Limpeza dos filtros de ar;
- Verificagao e manutencao dos compressores;
- Limpeza interna e externa dos evaporadores;
- Limpeza interna e externa dos condensadores;
- Limpeza da serpentina dos evaporadores;
- Ajuste dos termostatos;
- Medigao da vazao do ar;
-Verificagdo e manutengao do alinhamento e fixacdo das polias dos
ventiladores e motores;
-Medir, completar e repor a carga de gas refrigerante, bem como corrigir
vazamento na tubulagdo frigorigena de modo a garantir a carga térmica
necessaria ao perfeito rendimento dos equipamentos;
- Lubrificagao geral dos equipamentos;
- Manutencgéo de todo o sistema de drenagem da agua de condensagao;
- Substituicdao dos suportes bases deterioradas.
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DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
4.1. Sao obrigagdes da contratada, além das demais previstas no presente Termo:

4.2. Apresentar certificado de qualificacao técnica na area de atuagéo;

4.3. Prestar os servigos dentro dos padroes estabelecidos pelo Setor competente,
de acordo com o especificado neste Termo de Referéncia, responsabilizando-
se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de qualquer clausula
ou condi¢ao aqui estabelecida;

4.4. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de
Itapemirim, cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente bem como dar
ciéncia ao Setor competente deste 6rgdo, imediatamente e por escrito, de
qualgquer anormalidade;

4.5. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Setor competente deste 6rgéo, no
tocante a prestagdo de servigo, assim como ao cumprimento das obrigagdes
previstas neste Termo de Referéncia;

4.6. Comunicar imediatamente ao Setor competente deste 6rgao qualquer alteracéo
ocorrida no endere¢o ou conta bancaria;

4.7. Respeitar e fazer cumprir a legislagdo de seguranga e salde no trabalho,
previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

4.8. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestagédo do servigo a que se obrigou,
cabendo-lhe, integralmente os 6nus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-se-a
independentemente da que sera exercida pelo setor competente deste érgao;

4.9. Apos assinado o contrato terd a empresa 20 (vinte) dias, para dar inicio a
primeira manutencao das 03 (trés) que ficara obrigada a cumprir dentro da
vigéncia do contrato, apés o término de cada manutencdo, o contratado soé
executara a préxima manutencéo mediante solicitagao previa que sera indicada

logo apo6s a conclusao de cada manutengéao da contratante, dentro da vigéncia
do contrato;

4.10.Garantir que o servico seja plenamente cumprido em todos os aspectos de
carater de manutengéo para se evitar eventuais vicios, para que ndo haja
nenhum futuro defeito;

4.11. A contratada devera fornecer todos os recursos necessarios (mao de obra
especializada, ferramentas, equipamentos para que a manutencdo seja
devidamente feita, transporte e instrumentos especiais) bem como
equipamentos relativos a seguranca do trabalho;

4.12. Se for constatada manutengao de forma inadequada, ficara a Contratada
obrigada a arcar com a totalidade do énus para restaurar o equipamento,
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incluindo pegas que tenha sido danificada no momento da sua manutencgéo, no
prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da comunicacdo de sua
responsabilidade pelo Camara Municipal;

4.13. Os servigos a serem prestados deverdo obedecer as normas da Portaria n. °
3.523/98 do Ministério da Saude, resolugao 09/2003, em conjunto com a NBR
13971/97 - Sistemas de Refrigeragao, Condicionamento de Ar e Ventilagéo -
Manutencdo Programada, Resolugdo n°® 068 de 24 de maio de 2019 do
Conselho Federal dos Técnicos Industriais — CFT;

4.14. Utilizar profissionais especializados para realizar os atendimentos, para a
manutengao preventiva, de segunda a sexta-feira, no horario de 7h as 18h;

4.15. Devera ser estabelecida uma programagéo, junto ao gestor do contrato,

contendo horario e a quantidade de maquinas que receberao manutencées por
dia;

4.16. Se responsabilizar de todo e qualquer dano direto a Administracao ou terceiros,

decorrente de sua culpa ou dolo na execugao do contrato como disposto no Art.
70 da lei 8.666/93;

4.17. Cumprir diretamente o contrato, ficando expressamente vedada a
subcontratagao de outra empresa para esse fim:;

4.18. Assumir a responsabilidade pelos encargos previdenciarios e obrigagdes
sociais previstos na legislagao social e trabalhista, bem como pelos encargos
fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo da licitagao;

4.19.0 PMOC - Plano de Manutengao Operagéo e Controle sera registrado pelo
profissional por meio do TRT — Termo de Responsabilidade Técnica, conforme
Art. 2° da Resolugdo CFT n° 068/ de 24/05/2019.

5. DA QUALIFICACAO TECNICA

5.1. A analise da Qualificagao Técnica sera comprovada e analisada mediante
apresentacao dos seguintes documentos:

5.2. Atestado de capacidade técnica, experiéncia na assisténcia técnica em
refrigeragao, exclusivamente, em nome do licitante, fornecido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove a prestacao de servigcos semelhantes e
compativeis com objeto desta licitagdo; *Declarar que dispée de instalagdes,
maquinas, ferramentas e mao de obra qualificada para a execugao dos servigos;

5.3. Registro ou Inscricdo de Pessoa Juridica e de seus Responsaveis Técnicos ou

Engenheiros (Técnico em Refrigeragédo e Ar-condicionado, Técnico em Mecanica e
m
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o Técnico em Eletromecanica), conforme Resolugao CFT n° 068 de 24/05/2019,
atualizados, ou pelo CREA da regiao da licitante, comprovando que a mesma possuli
aptidao para o desempenho de atividades pertinentes ao objeto da licitagao.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. A especificacado da proposta de preco devera atender fielmente ao solicitado
neste Termo de Referéncia;

6.2. A proposta devera contemplar todos os encargos (obrigagdes sociais, impostos,
taxas, etc.) e despesas necessarias a execucao do objeto da licitagao;

6.3. O prazo de validade das propostas de pregos com prazo néo inferior a 60 (sessenta)
dias corridos;

6.4. Todas as despesas de frete/embalagem, impostos, encargos incidentes,
deverao ser inclusos no prego da proposta e em hipétese alguma poderao ser
cobrados em separado quando da emissao da nota fiscal/fatura;

6.5. Podera a empresa contratada efetuar uma visita técnica. Tendo em vista que
se qualquer tipo de eventualidade ocorrer, ndo podera a mesma, alegar nao ter
conhecimento da situagao a qual se propds executar o servigo, levando-se em
consideragao que a visita tecnica lhe foi proporcionada, nao podendo o mesmo
descorda do valor proposto no inicio do contrato, depois de firmado, ndo sendo
possibilitado nem um tipo de aditivo no valor do contrato, levando-se em
consideragao que nao tinha conhecimento da situagao dos equipamentos;

6.6. Os licitantes que prestarem a visita, receberao o ATESTADO DE VISITA
TECNICA, que mostrara que o mesmo esta ciente das condigcbes dos
equipamentos, conforme ANEXO 1.

7. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS COMUNS

7.1. O objeto da presente contratagao enquadra-se como servigo comum, conforme
definido no paragrafo tnico, do art. 1°, da Lei 10.520/2002, do Decreto n°® 3.555,
de 2000, e do Decreto 5.450, de 2005 uma vez que os padrdes de desempenho
e qualidade estao objetivamente definidos neste Termo de Referéncia, tendo
como bases especifica¢gdes usuais no mercado;

7.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto
n® 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do 6rgao

licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo
plano de cargos;

7.3. A prestagao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados
da Contratada e a Administragéo, vedando-se qualquer relacéao entre estes que
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caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

8. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
8.1. O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL:

8.2. Sera considerada mais vantajosa para a administragéo e consequentemente
classificada em primeiro lugar a proposta que satisfazendo a todas as
exigéncias e condigbes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e
proponha o Menor Preco Global.

9. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Camara Municipal de Itapemirim obriga-se a:
9.2. Aexercer afiscalizagéo dos servigos por servidores especialmente designados;

9.3. Efetuar os pagamentos devidos, nas condiges estabelecidas neste Termo de
Referéncia, sendo o prego fixo e irreajustavel;

9.4. Fornecer todas as informagées, esclarecimentos, documentos e as condigdes
necessarias a execugéo do objeto desta contratagéo;

9.5. Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no Contrato, quando
cabivel;

9.6. Rejeitar, no todo ou em parte, a prestagéo do servico se 0 mesmo nao estiver
de desacordo com as obrigages derivadas da presente contratagao, assumidas
pela CONTRATADA;

9.7. Cumprir todas as normas e condicoes previstas na legislagao correlata e no
Termo de Referéncia:

9.8. Fornecer todas as informagées, esclarecimentos, documentos e as condigoes
cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer anormalidades verificadas
no servigo ora contratado, para fim de adogéo das providéncias cabiveis:

9.9. Solicitar por escrito apds o termino de cada manutengao, quando sera a proxima
manutengao preventiva, para que a contratada possa garantir a prestacdo do
servico no dia predeterminado, observando-se a vigéncia do contrato.

10.DA GARANTIA

10.1. Consiste na prestagéo, pela contratada de todas as obrigagoes estabelecidas no
Cadigo de Defesa do consumidor (e suas alteracoes)

10.2. O servigo devera possuir garantia, ficando a contratada obrigada a fornecer Termo
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de Garantia em papel timbrado, respectivamente assinado por seu representante
legal, sendo estipulado prazo minimo de 03 meses a contar da data de cada
manutencao.

11. DO PAGAMENTO

11.1.Camara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento @ CONTRATADA., através
de crédito em conta corrente ou outro tipo de transagédo bancaria, mantida pela
CONTRATADA preferencialmente em até 05 (cinco) dias contados a partir da data
da apresentagao da nota fiscal/fatura descritiva acompanhada da correspondente
autorizagao de fornecimento, com o respectivo comprovante de que 0s servigcos
foram prestados a contento;

11.2. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas serdo
devolvidas ao fornecedor para as necessarias correcdes, com as informagdes que

motivaram sua rejeigdo, contando-se o prazo para pagamento da data da sua
reapresentacgao;

11.3.Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta ‘ON-LINE’ da situacao do
Fornecedor junto ao INSS e FGTS, para verificagdo de todas as condigbes de
habilitacdo da Empresa;

11.4.Constatada a situagéo de irregularidade, a CONTRATADA sera comunicada por
escrito para que regularize sua situagdo, no prazo estabelecido pelo Setor
competente deste 6rgéo, sendo |he facultada a apresentacdo de defesa no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis:

11.5.Nenhum pagamento isentara o FORNECEDOR das suas responsabilidades e
obrigagdes nem implicara aceitagao definitiva do servigo.

12.DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes desta Licitagao correrdo a conta das seguintes dotagdes

orgamentarias, prevista no orgamento da CMI, para o exercicio de 2022, na
classificagdo abaixo:

Orgao: 001 Camara Municipal de Itapemirim
Unidade Orgamentaria: 001 Camara Municipal de Itapemirim
Fungéo: 01 Legislativa

Subfungao: 031 Agao Legislativa

Programa: 001

Projeto/Atividade: 2.001

Elemento de Despesa: 33903900000
Fonte de Recurso: 10010000000
Subelemento: 33903917000

Sustentabilidade do Poder Legislativo
Manutengéo das Atividades da Camara Municipal
Outros servigos de terceiros- Pessoa juridica
Recursos Ordinarios

Manuteng&o e conservagao de maquinas e equipamentos
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13. DAS PENALIDADES

13.1.No caso de descumprimento de obrigagdes contratuais, serdo aplicadas sancées
administrativas em conformidade com os Artigos 81, 86, 87 e 88 da Lei Federal
8.666/1993.

14. DO PRAZO DE VIGENCIA DA CONTRATAGCAO

14.1.0 prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, e tera inicio na data
de assinatura do contrato.

15. DA FISCALIZACAO

15.1. Um funcionario designado pela Camara Municipal de Itapemirim, sera
responsavel pela fiscalizagdo, que anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto contratado, determinando
o que for necessario a regularizagdo das faltas e defeitos observados,
comunicando a CONTRATADA qualquer irregularidade constatada, nos termos
do disposto nos artigos 67 e 73 da Lei n° 8.666/93:

15.2. As decisbes e providéncias, que ultrapassarem a competéncia deste
funcionario, deverao ser solicitadas a autoridade competente, em tempo habil,
para a adogao das medidas convenientes.

16. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

16.1. Anotar todas as ocorréncias relacionadas com a execugao dos servigos em
registro proprio, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas
observadas, conforme o Termo de Referéncia:

16.2. A empresa prestadora de servicos sujeitar-se-a a mais ampla e irrestrita
fiscalizagao por parte da unidade competente da CMI, que sera exercida por um
servidor da CONTRATANTE denominado fiscal, designado para acompanhar e
fiscalizar a execugéo dos servigos, competindo-lhe acompanhar, supervisionar,
avaliar e atestar a execugao do objeto, efetuando os contados, comunicagoes e
notificagbes necessarias, atestando as notas fiscais e ou faturas
correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicagdo de sangao
administrativa @ CONTRATADA;

16.3. A fiscalizagao sera exercida no interesse exclusivo da CMI e ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada por qualquer irregularidade, inclusive
perante terceiros, por quaisquer irregularidades e, na sua ocorréncia, nao
implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e prepostos.
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E-mail: camara@camaraitapemirim,es.gov.br

17. DA VISITA TECNICA

17.1. Fica facultada as empresas licitantes efetuar uma visita técnica. Tendo em vista
que se qualquer tipo de eventualidade ocorrer, ndo podera a mesma, alegar nao
ter conhecimento da situagdo a qual se propds executar o servigo, levando-se
em consideragéo que a visita técnica |lhe foi proporcionada, ndo podendo o
mesmo descorda do valor proposto no inicio do contrato, depois de firmado, nao
sendo possibilitado nem um tipo de aditivo no valor do contrato, levando-se em
consideragao que nao tinha conhecimento da situacao dos equipamentos;

17.2. Os licitantes que prestarem a visita, receberao o ATESTADO DE VISITA
TECNICA, comprovando que os mesmos estdo cientes de todas as condigdes
fisicas e técnicas relativa aos equipamentos, conforme ANEXO 1.

18. DAS DISPOSIGCOES FINAIS

18.1. Possiveis indefinigdes, omissoes, falhas ou incorregées das especificagdes nao
poderao, em nenhuma hipétese, constituir pretexto para a CONTRATADA
cobrar servigos extras e/ou alterar a composicéo de seus pregos unitarios:

18.2.Nao sera admitida reivindicag&o de alteragéo dos pregos unitarios ou global sob
alegagbes tais como perdas ndo consideradas de materiais, projetos
incompletos ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos,
dificuldades na prestacao dos servigos especificados no prazo, entre outros:

18.3. Ao efetuar proposta de pregos os Licitantes deverdo cientificar-se
minuciosamente do todo contetdo e disposigdes contidas no presente Termo
de Referéncia, buscando elucidar junto a CMI, ao inicio dos trabalhos, toda e
qualquer duvida sobre detalhes executivos, materiais a serem aplicados e
possiveis interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente
esclarecidas;

18.4. A presente contratagé@o nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
contratada e a administragdo, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

19. FUNDAMENTACAO LEGAL

19.1. A presente contratagao objeto deste Termo de Referéncia esta embasada na Lei-
Federal n° 8.666/93, Lei 10.520/02 e suas alteracdes, Lei 13.589/2018 e demais
normas pertinentes.
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E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br

20. DA SUBCONTRATACAO
20.1. Fica expressamente vedada a subcontratacao de outra empresa para esse fim.

21. DO FORO

21.1 As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente para
dirimir quaisquer questées oriundas do presente Termo, inclusive os casos
omissos, que nao puderem ser resolvidos pela via administrativa, renunciando a
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Itapemirim, ES, 08 de fevereiro de 2022.
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ANEXO |

ATESTADO DE VISITA TECNICA

Ref.: Licitagao n°® xxx/2022.
Processo n® xxx/2022.

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ sob o n°
estabelecida na cidade de , Estado de . ‘

no enderego , telefone n° , por meio de

seu representante legal, , portador da

Carteira de Identidade n° e do CPF n° , para fins

de participacao na licitagao, vistoriou as instalagées da Camara Municipal de Itapemirim-ES —
CMI, onde tomou conhecimento dos aspectos técnicos e das condigdes para a execugdo dos
servigos, estando satisfeita com as informagées e esclarecimentos obtidos na aludida visita e,
plenamente capacitada a elaborar a proposta para a licitagdo em tela, de modo a ndo incorrer
em omissdes que jamais poderao ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de incluséo
de servicos, quantitativos de material ou acréscimo dos precos.

Por ser verdade, firmamos o presente.

ltapemirim-ES, xx de xxxxxxxxx de 2022.

NOME COMPLETO DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE
(NOME DA EMPRESA)

NOME DO SERVIDOR RESPONSAVEL
CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM
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