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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1.

O presente Termo de Referéncia visa a aquisicao de Toners de

impresséo, para suprimento dos equipamentos de impressao da Camara
Municipal de Itapemirim.

2. DESCRICAO E QUANTIDADE

Item

Descrigao | Unidade | Quantidade

01

Toner M1132mfp 1132 Mfp Ce285a 285a 85a unidade 40
Compativel Marca: HP - Linha: LaserJet - Modelo:
85A - Formato: Toner Cor da tinta: Preto - Modelo

detalhado: CE285A - Tipo de cartucho: Compativel

3. JUSTIFICATIVAS

8:1.

3.2

Atraves deste Termo de Referencia o setor de Almoxarifado esta
solicitando o suprimento deste material. o qual e extremamente
necessario ao devido funcionamento dos equipamentos de impressao
pertencentes a este Poder Legislativo. Além disso no ano corrente a
demanda de impressoes foi altissima. Por esta razdo os toners para
suprimento de Impressoras M1132mfp ativas e em operagao durante o
expediente da Camara, que necessitam de trocas constantementes,
acabando com as unidades constantes em estoque.

Justifica-se a aquisigdo do material de consumo para suprimento das
maquinas pertencentes ao patriménio da Camara Municipal de
Itapemirim, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito a
impressao e a reprodugdo de documentos. Nesse sentido, o Nicleo de
Almoxarifado planeja a reposigéo do estoque através do levantamento do
consumo necessario para atender as demandas desta Casa de Leis,
visando a manutengao do fluxo de materiais as diversas Unidades para o
periodo de até 31 de dezembro de 2021.

4. DA PROPOSTA DE PRECOS

41 A especificagdo da proposta de preco devera atender fielmente ao
solicitado neste Termo de Referéncia:

42. A proposta devera contemplar todos os encargos (obrigagdes sociais,
impostos, taxas, etc.) e despesas necessarias a execucao do objeto da
licitagao;
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O prazo de validade das propostas nao inferior a 60 (sessenta) dias
corridos;

Todas as despesas de frete/lembalagem, impostos, encargos incidentes,
deverao ser inclusos no prego da proposta e em hipotese alguma poderao
ser cobrados em separado quando da emisséao da nota fiscal/fatura.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1.
52

O critério de julgamento sera do tipo MENOR PRECO GLOBAL;

Sera considerada mais vantajosa para a Administracdo e,
consequentemente, classificada em primeiro lugar, a proposta que,
satisfazendo a todas as exigéncias e condicées estabelecidas neste
Termo de Referéncia, proponha o MENOR PRECO GLOBAL.

6. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

6.1.  As despesas decorrentes desta Licitag&o correrdo a conta das seguintes
dotagbes orgamentarias, prevista no orgamento da CMI, para o exercicio
de 2021, na classificagdo abaixo:

Orgao: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Unidade Orgamentaria: 001 Camara Municipal de Itapemirim

Fungao: 01 Legislativa

Subfungéo: 031 Acao Legislativa

Programa: 001 Sustentabilidade do Poder Legislativo
Projeto/Atividade: 2.001 Manutengéo das Atividades da Camara Municipal
Elemento de Despesa: 33903000000 Material de Consumo

Fonte de Recurso: 10000000 Recursos Ordinarios

7. DA ENTREGA E RECEBIMENTO DOS MATERIAIS

7.1. Os materiais deverao ser entregues no prazo maximo de 15 (quinze) dias
Uteis apds a emissao da ordem de compra:

7.2, Os materiais deveréo ser entregues exclusivamente na Camara Municipal
de Itapemirim ou conforme determinado pela Ordem de Compra dos
materiais;

7.3.  Os materiais deverao ser entregues nos dias e horarios estipulados na
Ordem de Compra;

74. A entrega dos produtos devera ser feita em dia e horario comercial no
Almoxarifado da Camara Municipal de Itapemirim;

75. O fornecimento dos produtos ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da Contratada e a Administragdo, vedando-se qualquer
relagao entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagao direta.
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76. Observado o disposto nos artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93, o recebimento
do objeto desta contratacéo sera realizado da seguinte forma:

a) Provisoriamente, assim que efetuada a entrega, para efeito de posterior
verificagao da conformidade com as especificagdes;

b) Definitivamente, até 05 (cinco) dias Uteis da entrega, apés verificacdo
da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao;

c) No caso de consideradas insatisfatorias as condigbes do objeto
recebido provisoriamente, sera lavrado Termo de Recusa, nos quais se

consignarao as desconformidades, devendo o produto ser recolhido e
substituido;

d) O fornecedor tera prazo de 05 (cinco) dias Uteis para providenciar a
substituicdo do material, a partir da comunicagéo oficial feita pela CMI,
sem qualquer custo adicional para a Camara Municipal de Itapemirim;

e) caso a substituicdo ndo ocorra no prazo determinado, estara a
CONTRATADA incorrendo em atraso na entrega e sujeita a aplicagao das
sangbes previstas no Termo de Referéncia e no Instrumento Contratual:

f) O recebimento definitivo nao isenta a empresa de responsabilidades
futuras quanto a qualidade e garantia do produto entregue;

g) Todos os procedimentos e materiais necessarios para a entrega dos
materiais serado de total responsabilidade da empresa fornecedora.

8. DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR
8.1. Sao obrigagdes do fornecedor:

8.1.1 Executar o fornecimento dentro dos padroes estabelecidos pelo Setor
competente, de acordo com o especificado neste Termo de
Referéncia, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes

do descumprimento de qualquer clausula ou condigdo aqui
estabelecida;

8.1.2  Comunicar antecipadamente a data e horario da entrega, ndo sendo
aceitos os materiais e componentes que estiverem em desacordo com
as especificagdes constantes deste instrumento, nem quaisquer
pleitos de faturamentos extraordinarios sob pretexto de perfeito
funcionamento e conclus&o do objeto contratado;

8.1.3 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara, cujas

reclamagdes se obriga a atender prontamente bem como dar ciéncia v
W M . f
ao Setor competente, imediatamente e por escrito, de qualquer
anormalidade;
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8.1.4 Dispor-se a toda e qualquer fiscalizagdo do Setor competente, no
tocante a entrega dos materiais e componentes, assim como ao
cumprimento das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia:

[mmenomy e ]

8.1.5 Prover todos os meios necessarios a garantia da plena entrega dos
materiais e componentes, inclusive considerados os casos de greve
ou paralisagao de qualquer natureza:

8.16 A falta de quaisquer dos materiais e componentes n&o podera ser
alegada como motivo de forga maior para o atraso, ndo a eximira das
penalidades a que esta sujeita pelo ndo cumprimento dos prazos e
demais condigbes estabelecidas:

8.1.7 Comunicar imediatamente ao Setor competente qualquer alteragao
ocorrida no enderego, conta bancaria e outros julgaveis necessarios
para recebimento de correspondéncia:

8.1.8 Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de segurancga e saude no
trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

8.1.9 Fiscalizar o perfeito cumprimento das entregas dos materiais e
componentes a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente os 6nus
decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-se-a4 independentemente da que
sera exercida pelo Setor competente:

8.1.10 Indenizar terceiros e/ou a Camara, mesmo em caso de auséncia ou
Omissao de Fiscalizagao de sua parte, por quaisquer danos ou
prejuizos causados, devendo a contratada adotar todas as medidas
preventivas, com fiel observancia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposi¢des legais vigentes;

8.1.11 Substituir em qualquer tempo e sem qualquer 6nus a Camara no todo
Ou em parte os materiais e componentes devolvidos pela mesma, no

prazo de 48 horas, caso constatadas divergéncias nas
especificagdes.

9. DAS RESPONSABILIDADES DO FORNECEDOR
9.1.  Saoresponsabilidades do Fornecedor Contratado:

9.1.2 Todo e qualquer dano que causar a Camara ou a terceiros, ainda
que culposo, praticado por seus prepostos empregados ou
mandatario, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Setor competente;

9.1.3 Todo e qualquer tipo de autuagéo ou agdo que venha a sofrer em
decorréncia do fornecimento em questdo, bem como pelos
contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que
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envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo ao 6rgao/Entidade
de qualquer solidariedade ou responsabilidade;

9.1.4 Toda e quaisquer multas, indenizagdes ou despesas impostas a
Camara Municipal de Itapemirim por autoridade competente, em
decorréncia do descumprimento de lei ou de regulamento a ser
observado na execucédo deste Termo de Referéncia, desde que
devidas e pagas, as quais serdo reembolsadas pela mesma ao
Orgéo/Entidade, que ficara, de pleno direito, autorizada a
descontar, de qualquer pagamento devido contratada, o valor
correspondente;

9.1.5 A CONTRATADA autoriza a Camara Municipal de Itapemirim, a
descontar o valor correspondente aos referidos danos ou prejuizos
diretamente das faturas pertinentes aos pagamentos que lhe forem
devidos, independentemente de qualquer procedimento judicial ou
extrajudicial, assegurada a prévia defesa;

9.1.6 A auséncia ou omissado da fiscalizagdo do Setor competente nao
eximira CONTRATADA das responsabilidades previstas neste
Termo de Referéncia.

10. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 A Céamara Municipal de Itapemirim obriga-se a:

10.1.1 Indicar os locais e horarios em que deverdo ser entregues os
materiais e componentes;

10.1.2 Permitir ao pessoal da contratada, acesso ao local da entrega desde
que observadas as normas de seguranga;

10.1.3 Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada no
fornecimento dos materiais e componentes:

10.1.4 Efetuar os pagamentos devidos, nas condicées estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

10.1.5 Aplicar as penalidades previstas no Termo de Referéncia e no
Contrato, quando cabivel;

10.1.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os produtos se os mesmos estiverem
em desacordo com as obrigagdes derivadas da presente aquisicao,
assumidas pela CONTRATADA;

10.1.7 Cumprir todas as normas e condigdes previstas na legislagao
correlata e no Termo de Referéncia:

10.1.8 Fornecer todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e as
condigoes cientificar a CONTRATADA, por escrito, de quaisquer
anormalidades verificadas nos produtos, para fim de adogao das
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providéncias cabiveis;
10.1.9 Fornecer todas as informagées, esclarecimentos, documentos e as
condi¢cdes necessarias a execugao do objeto desta contratagzo.

11. PAGAMENTO

11.1. A Cémara Municipal de Itapemirim efetuara o pagamento a
CONTRATADA, através de crédito em conta corrente mantida pela
CONTRATADA preferencialmente em, até 05 (cinco) dias contados a
partir da data da apresentagcdo da nota Fiscallfatura discriminativa
acompanhada da correspondente Autorizacdo de Fornecimento, com o

respectivo comprovante de que os certificados foram entregues a
contento;

11.2. Caso constatado alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, estas
serao devolvidas ao fornecedor para as necessarias corregbes, com as
informagbes que motivaram sua rejeicdo, contando-se o prazo para
pagamento da data da sua reapresentacéo.

11.3. Para cada Nota de Empenho, a Contratada devera emitir nota fiscal/fatura
distinta.

11.4. Por ocasido do pagamento, sera efetuada consulta "on-line” da situagao
do Fornecedor junto ao INSS e FGTS, para verificacdo de todas as
condigbes de habilitagdo da Empresa.

11.5. Constatada a situagdo de irregularidade, a CONTRATADA sera
comunicada por escrito para que regularize sua situagao, no prazo
estabelecido pelo Setor competente, sendo Ihe facultada a apresentacao
de defesa no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacao das
penalidades cabiveis.

116. Nenhum  pagamento isentara o FORNECEDOR das suas

responsabilidades e obrigagdes nem implicara aceitacdo definitiva do
produto.

12. VIGENCIA CONTRATUAL

12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo e para fornecimento dos produtos,
objeto do presente instrumento sera a contar da data de assinatura da
Ordem de Compra, e duragao até 31 de dezembro de 2021:

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

131. A empresa licitante devera observar rigorosamente as condicdes \
estabelecidas no instrumento convocatério, sujeitando-se as penalidades
constantes nos artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:

e

CAMARA MUNICIPAL CONTROLADORIA PRODUGAO LEGISLATIVA
www.itapemirim.es.leg.br

www itapemirim.es.leg.br/controladoria www.splonline.com.bricamaraitapemirim

Alﬂtenticar documento em http://www3.itapemirim.el.Ieg.br/aqtgnticidade
com o identificador 38003500370036003A0Q5000, Documento assinado dlg_lta_\lmente conforr_ne MP
n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estfutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.




e

13.2.

13.3.

13.4.

Rua Adiles André, s/n®

CAMARA MUNICIPAL DE Bairro Serra Mar

ITAPEMIRIM cer. 293000

ER LEGISLATIVO ————— Fone/Fax: (28) 3529-5108
E-mail: camara@camaraitapemirim.es.gov.br
a) Multa de 1% (um por cento) por dia, limitado a 15% (quinze por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada, nos casos
de: nao atendimento do prazo de assinatura do contrato;
descumprimento do prazo estipulado no termo de Referéncia para
a retirada da Ordem de Compra/servi¢o; no atraso quanto ao prazo
de entrega dos servigos ou pela recusa em fornecer o objeto desta
licitagdo, calculada pela formula M = 0,01 x C x D. Tendo como
correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigagao e D =
numero de dias em atraso;

b) Impedimento do direito de licitar e contratar com a CMI por um
periodo de até 2 (dois) anos, no caso de apresentagdao de
declaragao ou documento falso;

c) A aplicagao da penalidade de multa nao afasta a aplicagéo da
penalidade de impedimento de licitar ou contratar;

d) Caso a empresa vencedora se recuse a assinar a Ordem de
compra, a fornecer os produtos objeto desta licitagao, a atender ao
disposto no TERMO DE REFERENCIA aplicar-se-a o previsto no
art. 4° inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, devendo as licitantes
remanescentes ser convocadas na ordem de classificacao de suas
propostas.

As sangdes administrativas somente serdo aplicadas pela CMI

apos a devida notificagdo e o transcurso do prazo estabelecido
para a defesa prévia.

A notificagao devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia
com aviso de recebimento, onde sera indicada a conduta
considerada irregular, a motivacdo e a espécie de sancdo
administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razbes de defesa.

O prazo para apresentagao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias
uteis a contar da intimagao, onde devera ser observada a regra de
contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei n® 8.666/1993.

14. DA GESTAO E FISCALIZAGAO

141, Fica designado o servidor Alexsandro da Conceigdo Sacramento,

14.2.

sendo este responsavel para gerir e fiscalizar esta contratagéo, e a
servidora Fernanda Moreira Rohr para atuar como sua suplente:

O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do objeto contratado, determinando o que for necessario
a regularizacéao das faltas, falhas e defeitos observados, comunicando a
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CONTRATADA qualquer irregularidade constatada;

14.3. As decisdes e providéncias, que ultrapassarem a competéncia do fiscal

de contrato, deverao ser solicitadas a autoridade competente, em tempo
habil, para a adogao das medidas necessarias.

15. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

15.1. A presente contratacao objeto deste Termo de Referéncia estda embasada

na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, e demais normas
pertinentes.

16. DA SUBCONTRATAGCAO

16.1.

Fica expressamente vedada a subcontratagdo de outra empresa para
esse fim.

17. DA GARANTIA

1A

17.2.

17.3.

Os materiais, objeto deste Termo de Referéncia, deverao ter garantia,
contra problemas de fabricagao ou transporte dos produtos até a Sede da
CMI, nunca inferior a 06 (seis) meses, contados a partir da data da entrega
dos mesmos, prevalecendo a garantia oferecida pelo fabricante caso o
prazo seja superior;

Em caso de problemas de fabricagao ou defeitos apresentados em fungéo
do transporte dos materiais a serem entregues, os mesmos deverao ser
substituidos, com a mesma qualidade e quantidade, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, a contar da data de sua notificagéo formal por parte
da CMI, nao cabendo a CMI arcar com os custos da substituicdo ou
possivel manutencao/reparos dos mesmos.

Caso seja detectado problemas de vazamento de pd ou similar, ndo
decorrente de mau uso, sera solicitado ao fabricante a imediata
substituicao do insumo. Caso esta eventual falha seja identificada em pelo
menos 03(trés), outros itens do mesmo lote, sera permitido a
Administragao solicitar a substituicdo dos demais itens do respective lote
que estejam em estoque, podendo inclusive recusar a substituicdo por
itens que tenham sido fabricados no mesmo lote defeituoso. Para efeitos
da garantia, entender-se-a como falha o resultado ou manifestacdo de um
ou mais defeitos do item, excluindo-se os que decorram de mau uso por
parte da Contratante. Exemplos de falha: vazamento de toner, impresséo
borrada, defeito na impressora.
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18. METODO E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

18.1.

O fornecimento sera efetuado de forma de entrega imediata, em parcela
unica, apos o recebimento da ORDEM COMPRA/SERVICO, que sera
emitido pela Camara Municipal de Itapemirim nos prazos, quantidades,
local e horarios, especificados no presente Termo.

19. QUALIFICAGCAO TECNICA

19.1.

Como se trata de bem essencialmente comum, portanto de relativa
facilidade de ser produzido, ndo exigindo conhecimentos técnicos
especifico de larga escala, a qualificacéo técnica dos licitantes devera ser
analisada apenas nos aspectos da idoneidade e regularidade
fiscal/administrativa, em tudo consoante aos dispositivos legais vigentes.

20. DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1.

20.2.

20.3.

Possiveis indefinicbes, omissées, falhas ou incorregbes  das
especificagbes nao poderdo, em nenhuma hipétese, constituir pretexto
para a CONTRATADA cobrar servicos extras e/ou alterar a composigao
de seus pregos unitarios.

Nao sera admitida reivindicagao de alteragdo dos precos unitarios ou
global sob alegagdes tais como perdas nao consideradas de materiais,
projetos incompletos ou insuficientemente detalhados, quantitativos

incorretos, dificuldades na prestagéo dos servicos especificados no prazo,
entre outros.

Apos a emissédo da ordem de compra, a CONTRATADA devera efetuar
uma analise minuciosa de todo o Termo de Referéncia, buscando elucidar
junto a fiscalizagao, ao inicio dos trabalhos, toda e qualquer davida sobre
detalhes executivos, materiais a serem aplicados e possiveis

interferéncias que porventura nao tenham sido suficientemente
esclarecidas.

21. DO FORO

21.1.

As partes contratantes elegem o foro de Itapemirim-ES como competente
para dirimir quaisquer questdes oriundas do presente Termo, inclusive os
casos omissos, que ndo puderem ser resolvidos pela via administrativa,
renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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22. CONSIDERAGOES GERAIS

221. Como forma de orientar este procedimento de aquisigdo, cumpre-nos
informar que existem, basicamente, trés tipos de toners para impressoras:

a) Toners originais — sao aqueles cartuchos produzidos pela mesma
fabricante da impressora, sendo completamente compativel com ela, de
6tima qualidade e que raramente pode causar algum problema na
impressao.

b) Toners remanufaturados - sdo aqueles cartuchos que séo
reutilizados, recarregando de tinta cartuchos originais vazios.
Comercializa-se tanto a recarga do cartucho como a venda dos produtos
reciclados. Muitas vezes esses cartuchos podem danificar a impressora,
principalmente se o processo de reposicdo da tinta ndo for feito
corretamente, afinal todo o processo (ou grande parte dele) € manual e a
falta de cuidado pode acabar com a qualidade do produto. Sobre este tipo
de insumo, cabe considerar ainda que: Nao obstante em regra serem
compativeis com as impressoras, a Camara ndo possui equipamentos
para precisar a quantidade de p6 recarregada, nem mesmo de forma
indireta(volume de impressdes). Por fim, a experiéncia com o uso de
toners reciclados ocasionou varias reclamagbes e inconvenientes,
motivos pelos quais, somados aos anteriores, fundamentamos o nosso

entendimento de que o uso deste tipo de toner ndo atende aos interesses
da Administragao.

c) Toners compativeis — sao cartuchos genéricos do original. Sdo novos,
diferentemente dos remanufaturados, porém foram feitos por um
fabricante diferente da impressora. Tendo isso em vista, o presente Termo
de Referencia indica a compra de toners originais e ou a compra de toners

compativeis. Sob nenhuma hipotese serdo aceitos toners
remanufaturados.

Itapemirim-ES, 21 de janeiro de 2021.

Marcio

Diretor Geral da’' CMI
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