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PORTARIA
PORTARIA N° 224, DE 27 DE NOVEMBRO DE 2017.

ESTABELECE NORMAS RELATIVAS
AO ENCERRAMENTO DO EXERCICIO
FINANCEIRO DE 2017 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE ITAPEMIRIM,
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribui¢cfes legais, que
Ihe conferem a Lei Orgénica e Regimento Interno, considerando
o0 bom e pleno funcionamento desta Casa de Leis, e

CONSIDERANDO a obrigatéria obediéncia dos principios da
unidade, universalidade e anualidade or¢amentéria;

CONSIDERANDO, a necessidade de garantir o encerramento
do exercicio financeiro de 2017, de acordo com o0s
procedimentos definidos na legislacéo vigente;

CONSIDERANDO, a necessidade de uniformizacdo dos
procedimentos pelos agentes dos cargos competentes da
Administragdo Publica Municipal;

RESOLVE

Art. 1°.  Disciplinar o encerramento do exercicio financeiro de
2017 da Camara Municipal de Itapemirim/ES, com, com vistas
a consolidacdo das contas do municipio de Itapemirim/ES.

Art. 2°.  Os setores que compde a estrutura organizacional
da Camara Municipal de Itapemirim, no desempenho de suas
atividades, que tenham reflexos nas areas orgamentaria,
financeira, patrimonial e contabil do érgéo, regeréo suas agdes
de enceramento do exercicio financeiro de 2017, em
conformidade com as normas fixadas nesta portaria.

Art. 3°. A partir da publicagdo desta Portaria até a
homologacdo da prestacdo de contas anual que sera
encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo — TCEES, sé&o consideradas urgentes e prioritarias todas
as atividades vinculadas & Gerencia Contébil, gerencia
financeira, a Unidade Central de Controle Interno e a

Coordenacédo de Materiais e Patriménio.

Art. 4°. O responsavel pelo Patrimdnio e Almoxarifado até o
dia 22 de dezembro de 2017, por meio de memorando,
devidamente protocolado na Camara Municipal de Itapemirim,
encaminhara a Gerencia Contabil todos os documentos abaixo
relacionados para os devidos registros contabeis, tendo como
data base para efeito de apuracdo dos dados, o dia 30 de
dezembro de 2017.

I.  Inventério fisico anual contendo relagdo nominal dos bens
moveis e imbveis em uso, informando o saldo inicial as

respectivas  incorporagBes,  desincorporacdes, baixas
alienacdes, o saldo final do exercicio de 2017 e possiveis
divergéncias devidamente justificadas.

Il. Inventario fisico anual contendo relagdo nominal dos
materiais de consumo e dos bens estocados no almoxarifado o
saldo inicial as entradas, as saidas, especificando quantidade,
valor, saldo final do exercicio de 2017 e possiveis divergéncias
devidamente justificadas.

Paréagrafo Unico. Os inventarios fisicos referem-se a listagem
individualizada dos bens emitida em sistema de controle
patrimonial e de almoxarifado.

Art. 5°.  Compete a Gerencia Contabil a conciliagdo dos
saldos contabeis promovendo os respectivos ajustes contébeis
das contas patrimoniais para o encerramento do Exercicio de
2017, objetivando a fidedignidade e consisténcia das
informagdes sobre o patrimbénio da Camara Municipal de
Itapemirim, bem como elaborar notas explicativas a serem
arquivadas na Prestacao de Contas Anual.

Paragrafo Unico. As diferencas apuradas serdo objeto de
medidas administrativas, para a regularizacdo, a serem
adotadas pelo Presidente da Camara Municipal

Art. 6°. As despesas relativas aos contratos, convénios,
acordaos ou ajustes de vigéncia plurianual, serdo empenhados
em cada exercicio financeiro no valor correspondente a parte a
ser executada no exercicio.

8§ 1° As parcelas das despesas de competéncia do més de
dezembro de 2017, cujo montante ndo se possa determinar,
serdo empenhadas por estimativa.

§2° As parcelas a serem realizadas nos exercicios futuros
correrdo por conta dos orgamentos dos respectivos exercicios.

Art. 7°. A Gerencia Contabil da Camara Municipal de
Itapemirim/ES devera emitir Notas de Empenho das despesas
que se realizardo no presente exercicio até o dia 20 de
dezembro de 2017.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica a
despesas com pessoal e encargos sociais, beneficios
previdencidrios, servi¢os de natureza continua, indenizagdo por
acidente em servico, outros beneficios assistenciais, sentengas
e sequestros judiciais, diarias, convénios, obras de carater
emergencial e obrigacBes provenientes de determinacfes
judiciais.

Art. 8°. O prazo limite para publica¢cdo no Diario Oficial do
Estado e do Municipio, dos Decretos de abertura de créditos
adicionais, sera no dia 15 de dezembro de 2017; e, para
publicacdo no site da Camara Municipal de Itapemirim das
portarias, instru¢cdes e ordens de servicos de altera¢des do
quadro de detalhamento de despesa, serd o dia 14 de
dezembro de 2017.
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Art. 9°. O empenho da despesa néo liquidada sera inscrito
em restos a pagar ndo processados em 30 de dezembro de
2017, para todos os fins, quando:

I.  vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida
pelo credor, em relagdo as parcelas referentes a 2017; ou

Il. a despesa empenhada, embora nado liquidada, for de
competéncia do referido exercicio, em que o servigo, obra ou
material tenha sido prestado ou entregue até 30 de dezembro
de 2017.

§ 1° As despesas empenhadas e nao liqguidadas no exercicio
de 2017, serdo inscritas em Restos a Pagar Ndo Processados
a Liquidar, por fonte de recursos, até o limite das
disponibilidades financeiras apuradas, depois de descontado o
montante inscrito em Restos a Pagar processados e em Restos
a Pagar Ndo Processados em Liquidagéo.

Art. 10  Ficam vedadas:

I. a emissdo de requisicdo de compras ou ordem de
fornecimento a partir de 15 de dezembro de 2017.

Il. o recebimento de materiais no almoxarifado e patriménio
a partir do dia 22 de dezembro de 2017.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, o prazo estabelecido no
inciso | deste artigo podera ser alterado mediante expressa
autorizag&o nos autos, do Presidente da Camara.

Art.11 O prazo limite para pagamento de despesas no
corrente exercicio, sera até o dia 29 de dezembro de 2017.
§1° Excetuam-se do disposto no caput deste artigo as
despesas referentes a pessoal e encargos sociais, indenizagéo
por acidente em servico, outros beneficios assistenciais,
diarias, convénios, inclusive contrapartida, obras de carater
emergencial e obrigagBes provenientes de determinacBes
judiciais.

Art. 12 S&o pessoalmente responsaveis pelo cumprimento
de todas as normas estabelecidas nesta portaria, na medida de
suas competéncias, os funcionarios que compfe a Camara
Municipal de Itapemirim/ES.

Art. 13  Os casos supervenientes e as divergéncias que
contrariam as normas baixadas por esta Portaria serdo
avaliados pelo Presidente da Cémara Municipal, sendo
autorizados quando for o caso.

Art. 14  Esta Portaria entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Registre-se, Publique-se, Cumpra-se.
Itapemirim-ES, 27 de novembro de 2017.

Fabio dos Santos Pereira
Presidente da Camara Municipal de Itapemirim
Biénio 2017/2018
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