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l PAACI - Plano de Acao das Atividades de Controle Interno da Camara Municipal de ltanemirim — Exercicio ]

I.  INTRODUCAO

A Unidade Central de Controle Interno (UCCI) da Camara Municipal de Itapemirim/ES apresenta o Plano Anual de
Atividades de Controle Interno (PAACI) para o exercicio de 2025, com o objetivo de estabelecer o planejamento
estratégico das ac¢des de controle e o cronograma das atividades a serem realizadas ao longo do ano. Este plano tem
como foco principal a execu¢do orcamentaria de 2025, visando garantir a conformidade com as normas legais, a
transparéncia na gestéo publica, e a eficiéncia no uso dos recursos publicos.

O PAACI 2025 é desenvolvido com base nas diretrizes estabelecidas pela Resolucdo n° 101/2012,
complementada pela Resolucdo n° 109/2016, que regula o sistema de Controle Interno do Poder Legislativo de
Itapemirim. A UCCI, como 6rgédo responsavel pelo monitoramento e avaliacdo continua dos processos administrativos
e financeiros, assume a tarefa de conduzir as atividades de controle interno, alinhadas com as melhores praticas de
auditoria e governanca publica.

A elaboracdo do Parecer Conclusivo das contas anuais seguird as recomendagdes do Tribunal de Contas do
Estado do Espirito Santo (TCE/ES), conforme disposto na Instrucdo Normativa n° 68/2020, além de suas
atualizagBes. Esse documento conclusivo serd fundamentado nas acdes de controle que cobrem pontos prioritarios e
complementares identificados na Matriz de Riscos, a qual considera as areas com maior vulnerabilidade e impacto na
gestao orcamentaria.

Na selecao dos sistemas e processos a serem auditados, serdo levados em conta diversos critérios, incluindo a
andlise de ocorréncias passadas, como falhas ou deficiéncias identificadas em exercicios anteriores, bem como
eventuais manifestagbes do TCE/ES sobre as contas anteriores da Camara. Além disso, serdo observadas
recomendacdes do Controle Interno que estejam pendentes de implementagéo.

O PAACI 2025 adota uma abordagem abrangente, que visa o aperfeicoamento continuo da gestdo da Camara
Municipal. Serdo realizadas auditorias e atividades de controle em areas consideradas prioritarias, conforme as
normativas do TCE/ES, com o objetivo de garantir a integridade, adequacao, eficacia, eficiéncia e economicidade dos
processos administrativos, sistemas de informacé&o e controles internos.

Por meio dessas andlises, a UCCI espera formular recomendacdes que promovam a melhoria continua na gestao
dos recursos publicos, assegurando maior transparéncia, responsabilidade e eficacia no desenvolvimento das
atividades da Camara Municipal de Itapemirim/ES.

Il DA FUNDAMENTACAO

O sistema de Controle Interno da Camara Municipal de ltapemirim/ES é conduzido em estrita observancia aos
preceitos estabelecidos na Constituicdo Federal, bem como nas normas gerais de direito financeiro previstas pela
Lei Federal n° 4.320/1964, que dispde sobre as normas gerais de contabilidade publica e administracédo financeira.
Além disso, atende as diretrizes da Lei Complementar Federal n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF),
gue define mecanismos de controle e fiscalizagcdo na gestéo fiscal, com foco na responsabilidade na administracéo
publica, equilibrio das contas e a promoc¢éao de transparéncia.
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O controle também se fundamenta na Lei Orgéanica do Municipio de ltapemirim, que orienta e regulamenta a
estrutura e o funcionamento do Poder Legislativo Municipal, assim como outras legislagbes municipais
complementares. Paralelamente, o sistema de Controle Interno segue rigorosamente as normas e orientacdes
especificas emitidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE/ES), garantindo que os procedimentos
de auditoria e fiscalizacao estejam alinhados com as melhores praticas e requisitos legais aplicaveis ao setor publico.

Essa rede normativa, composta por legislagdes federais, municipais e regulamentacdes do TCE/ES, orienta a
atuacdo da Unidade Central de Controle Interno (UCCI) na execucdo de suas atividades. Essas normativas visam
assegurar a regularidade, legitimidade, economicidade e eficiéncia na gestdo dos recursos publicos, além de
proporcionar transparéncia e confiabilidade nas operacfes financeiras e administrativas da Camara Municipal de
[tapemirim.

Ao operar dentro desse marco legal, o Controle Interno promove a responsabilidade fiscal, aprimora o
gerenciamento dos processos, e oferece suporte técnico e orientacdes que assegurem a conformidade das acfes da
Camara Municipal com os principios da Administracdo Publica, de acordo com os artigos 37 a 70 da Constituicdo
Federal, com foco nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

l. DA METODOLOGIA DE TRABALHO — FATORES CONSIDERADOS NA ELABORAGAO DO PLANO DE
ACAO 2025

1. Capacidade Técnica e Operacional da UCCI

A UCCI avaliara sua prépria estrutura técnica e operacional para garantir a execucdo adequada das auditorias e
controles. Serdo feitos ajustes na alocacdo de recursos humanos e tecnoldgicos para atender a demanda crescente
das atividades de fiscalizacao.

2. Relevancia e Materialidade dos Itens
Serdo priorizadas as areas e processos com maior impacto orcamentério e financeiro, assim como aqueles que
possam apresentar riscos operacionais ou administrativos.

3. Risco e Vulnerabilidade
Sera realizada uma analise de riscos focada em areas criticas da Camara Municipal. O risco sera avaliado com base
na probabilidade de ocorréncia de irregularidades e na gravidade dos impactos potenciais.

4. Recomendacdes de Orgaos Externos
As determina¢fes do TCE/ES, Ministério Publico, ou outros 6rgaos de controle externo, serao incorporadas ao plano,
com medidas corretivas e preventivas aplicadas conforme a necessidade.

5. Controle Preventivo
Serdo realizadas andlises preventivas durante a execucao de atos administrativos, com o intuito de evitar falhas e
irregularidades. Este controle ocorrera antes ou durante a execucdo dos processos, para corrigir possiveis desvios
em tempo habil.

V. ELABORACAO DO PARECER CONCLUSIVO DAS CONTAS ANUAIS

A auditoria/inspecdao interna constitui um instrumento essencial de monitoramento e controle, com a finalidade de
supervisionar, orientar e avaliar os atos de gestao praticados no ambito do Poder Legislativo de Itapemirim/ES. Esse
processo assegura a conformidade e regularidade nas areas contabil, financeira, patrimonial e de recursos humanos,
promovendo uma gestédo eficiente e alinhada aos principios da Administracdo Publica.
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Para a elaboragédo do Parecer Conclusivo das Contas Anuais, serdo adotados os pontos de controle definidos na
Tabela Referencial 1 — “Pontos de controle e objetos passiveis de integrarem as analises e auditorias”, conforme
estabelecido pela Instrucdo Normativa TCEES n° 68/2020. Esses pontos de controle abrangem areas criticas da
administracéo publica, com foco em contas de governo e de gestéo, e séo cuidadosamente selecionados para garantir
gue todas as areas relevantes sejam objeto de fiscalizacdo e andlise.

Ao longo desse processo, serdo verificadas a legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia, economicidade e
transparéncia dos procedimentos administrativos, permitindo uma avaliacdo detalhada e imparcial sobre a gestdo dos
recursos publicos. O objetivo final é emitir um parecer fundamentado e robusto que contribua para o aperfeicoamento
continuo da gestao publica, além de recomendar medidas corretivas e preventivas que possam fortalecer os controles

internos.

1. ITENS DE ABORDAGEM PRIORITARIA
1.1. GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA.
TIPO DE
CcODIGO PONTO DE CONTROLE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
SUGERIDO
1.1.2 DESPESA — LEI 4.320/1964, ART. |AUDITORIA IAVALIAR SE FORAMICONTAS DE
REALIZACAO SEM 60. GOVERNAMENTALREALIZADAS DESPESAS|GESTAO
PREVIO EMPENHO DE SEM EMISSAO DE PREVIO(TODAS AS
CONFORMIDADE |[EMPENHO. UG’S)
1.2. GESTAO PREVIDENCIARIA
TIPO DE
CcODIGO PONTO DE CONTROLE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
SUGERIDO
CF/88, ART. 40. IANALISE VERIFICAR SE FORAM|CONTAS DE
1.2.1 REGISTRO POR LRF, ART. 69. DOCUMENTAL; |REALIZADOS OS REGISTROS|GESTAO
COMPETENCIA - LEI 9.717/1998, REVISAO ORCAMENTARIOS E[(TODAS AS
DESPESAS IART.1°. IANALITICA; PATRIMONIAIS DAS DESPESASUG'S)
PREVIDENCIARIAS LEI 8.212/1991 CONCILIACAO COM OBRIGACOES
PATRONAIS LEI LOCAL PREVIDENCIARIAS,
REGIME DE DECORRENTE DOS ENCARGOS
ICOMPETENCIA PATRONAIS DA ENTIDADE COM
IALIQUOTAS NORMAIS,
ALIQUOTAS
SUPLEMENTARES OU APORTES|
IATUARIAIS, OBSERVANDO O
REGIME DE COMPETENCIA.
ICF/88, ART. 40. IANALISE VERIFICAR SE HOUVE O[CONTAS DE
1.2.2 PAGAMENTO DASILRF, ART. 69. DOCUMENTAL; |PAGAMENTO TEMPESTIVO DAS|IGESTAO
OBRIGACOES LEI 9.717/1998 |REVISAO CONTRIBUICOES (TODAS AS
PREVIDENCIARIAS  —ART.1°. IANALITICA; PREVIDENCIARIAS UG'S)
PARTE PATRONAL LEI 8.212/1991 CONCILIACAO DECORRENTES DOS
LEI LOCAL ENCARGOS PATRONAIS DA
REGIME DE ENTIDADE COM ALIQUOTAS
ICOMPETENCIA NORMAIS, ALIQUOTAS
SUPLEMENTARES OU APORTES|
IATUARIAIS DECORRENTES DO
PLANO DE AMORTIZACAO DO
DEFICIT ATUARIAL.
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1.3. GESTAO PATRIMONIAL
TIPO DE
CcODIGO PONTO DE CONTROLE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
SUGERIDO
VERIFICAR SE Fol
BENS EM ESTOQUE,LEI 4.320/1964, LEVANTADO O INVENTARIO[CONTAS DE
1.3.1 MOVEIS, IMOVEIS EARTS. 94 A 96, NBC [EXAME DE/ANUAL DOS BENS EMGESTAO
INTANGIVEIS TSP 4,7 A 10, IN REGISTROS ESTOQUE, MOVEIS, IMOVEIS|TODAS AS
REGISTRO CONTABILTC 36, ANEXO IAUXILIARES E SE OS REGISTROSUG'S)
COMPATIBILIDADE UNICO, ITEM 7,8,9, PATRIMONIAIS FORAM
COM INVENTARIO. 15, 16 E 18 EVIDENCIADOS NO
BALANCO PATRIMONIAL,
BEM COMO SE FORAM
EVIDENCIADOS 0S|
REGISTROS PATRIMONIAIS
DAS VARIACOES
DECORRENTES DE|
DEPRECIACAO,
IAMORTIZACAO ou
EXAUSTAO, E AS DEVIDAS
REAVALIACOES.
DISPONIBILIDADES LC 101/2000, ART. ICONFORMIDADE IAVALIAR SE AS CONTAS DE
1.3.3 FINANCEIRAS 43 C/C § 3°, DO (VERIFICACAO DISPONIBILIDADES GESTAO
DEPOSITO E IARTIGO 164 DA DOCUMENTAL) FINANCEIRAS FORAM (TODAS AS
IAPLICACAO CRFB/88. DEPOSITADAS EM UG’S)
INSTITUICOES FINANCEIRAS
OFICIAIS.
DISPONIBILIDADES LE| 4.320/1964, ARTS |CONFIRMACAO CONFRONTAR OS VALORES|CONTAS DE
1.3.4 FINANCEIRAS —94 A 96. EXTERNA REGISTRADOS NAS CONTASIGESTAO
DEPOSITO E| CORRENTES E APLICACOES|(TODAS AS|
IAPLICACAO FINANCEIRAS COM  OSUG’S)
CONFIRMACAO EXTRATOS BANCARIOS AO
EXTERNA FINAL DO EXERCICIO,
1.4. LIMITES CONSTITUCIONAIS E LEGAIS
] TIPO DE
CODIGO PONTO DE CONTROLE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
SUGERIDO
IAVALIAR
DESPESAS COMLC 101/2000, ARTS. 19ANALISE QUADRIMESTRALMENTE  [CONTAS DE
1.4.7 PESSOAL LIMITE E 20. DOCUMENTAL (OU SEMESTRALMENTE, DE[GOVERN O
IACORDO COM A OPCAO DE|CONTAS DE
DIVULGAGCAO DO MUNICIPIO)PODERES
SE FORAM OBSERVADOS 0OS
LIMITES DE DESPESAS COM
PESSOAL ESTABELECIDOS
NOS ARTIGOS 19
E 20 LRF. NO CASO DOS
MUNICIPIOS, VALIDAR O
CALCULO AUTOMATIZADO
DO DEMONSTRATIVO
PRODUZIDO PELO SISTEMA
CIDADES NA PCA.
1.4.8 DESPESAS COMILC 101/2000, ART. 21. {ANALISE /;\Fg/:\;'éims SEATOS Fogﬁ’\éCONTAS DE|
gggggﬁ/ll_PRlMENTo DE POCOMENTAL PROVOCARAM AUMENTO DASg‘ngEg © DE
DESPESAS COM PESSOAL SEM
IATO CONTIDAS DO ARTIGO 21 DA
| RE
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DESPESAS COM PESSOAL |LC 101/2000, ART. 22,
LIMITE PRUDENCIAL PARAGRAFO UNICO.
\VEDACOES

] SE A DESPESA TOTAL COM |CONTAS DE
IANALISE DOCUMENTAL pbESSOAL EXCEDER 95% DO |[GOVERN O
LIMITE MAXIMO PERMITIDO
PARA O PODER, AVALIAR SE|CONTAS DE
FORAM OBSERVADAS AS  |[PODERES
MEDIDAS RESTRITIVAS
PREVISTAS NO ARTIGO 22,
PARAGRAFO UNICO,
INCISOS | AV, DA LRF.

1.4.10

DESPESAS COM PESSOAL|LC 101/2000, ART. 23 C/C{ ISE A DESPESA TOTAL COMICONTAS DE|
EXTRAPOLACAO DO|CRFB/88, ART. 169, §8 3°ANALISE DOCUMENTAL PESSOAL ULTRAPASSAR OGOVERN O
LIMITE  PROVIDENCIASE 4° LIMITE ESTABELECIDO NOCONTAS  DE
ARTIGO 20 DA LRF, AVALIARPODERES

SE FORAM ADOTADAS AS
MEDIDAS SANEADORAS
PREVISTAS NO ARTIGO 23
DA LRF (E 169, 88 3° E 4° DA
CF/88).

1.4.11

MEDIDAS DE|
ICONTENGAO

PODER LEGISLATIVO ICRFB/88, ART. 29- A, §
MUNICIPAL - DESPESA 1°.

ICOM FOLHA DE
PAGAMENTO

[CONFORMIDADE

" - IAVALIAR SE O GASTO TOTALICONTA DA UG
(REVISAO ANALITICA)

coM A FOLHA DE[CAMARA
PAGAMENTO DA CAMARAMUNICIPAL
MUNICIPAL NAO
ULTRAPASSOU  SETENTA
POR CENTO DOS
RECURSOS  FINANCEIROS
RECEBIDOS A TITULO DE
TRANSFERENCIA DE
DUODECIMOS NO|
EXERCICIO.

1.4.13

DESPESAS COM PESSOAL|CRFB/88,
1.4.17 - SUBSIDIO DOSJINCISO VI.
EREADORES - FIXAGAO

ART. 29 /CONFORMIDADE
(ANALISE
DOCUMENTAL)

IAVALIAR SE A FIXACAO DO|CONTAS DE
SUBSIDIO DOS|GESTAO
VEREADORES ATENDEU O|CAMARAS
DISPOSTO NO ARTIGO 29,MUNICIPAIS
INCISO VI, DA CRFB/8S,
ESPECIALMENTE oS
LIMITES MAXIMOS

NELE FIXADOS E A FIXACAQO
DE

UMA LEGISLATURA PARA
OUTRA.

1.4.18 DESPESAS COM PESSOAL|CRFB/88,
- SUBSIDIO DOSJINCISO VI.
IVEREADORES

- PAGAMENTO

ART. 29'&%“AT%‘EMB%?UEMENTALAVALIAR SE O PAGAMENTOCONTAS  DE
= v DOS  SUBSIDIOS  AOSGESTAO

E REVISAC ANALITICA) \/EREADORES ~ OBEDECEUCAMARAS

AOS LIMITES FIXADOS NOMUNICIPAIS

ARTIGO 29, INCISO VI, DA

CRFB/SS.

1.4.19

DESPESAS COM PESSOAL
- REMUNERACAO
VEREADORES

ICRFB/88, ART. 29,
INCISO VILI.

[CONFORMIDADE
(ANALISE DOCUMENTAL
E REVISAO ANALITICA)

IAVALIAR SE O TOTAL DA
DESPESA COM A
REMUNERAGAO DOS|

EREADORES ULTRAPASSOU O
MONTANTE DE CINCO POR
CENTO DA RECEITA DO
MUNICIPIO.

CONTAS DE
GESTAO
CAMARAS
MUNICIPAIS
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AVALIAR SE O TOTAL DA
[CONFORMIDADE DESPESA DO PODER|CONTAS DE|

PODER LEGISLATIVO[CRFB/88, ART. 29- A. |(ANALISE LEGISLATIVO MUNICIPAL,(GESTAO
1.4.20 MUNICIPAL DESPESA DOCUMENTAL E[NCLUIDOS 0OS SUBSIDIOSCAMARAS
TOTAL REVISAO ANALITICA) DOS VEREADORES EIMUNICIPAIS
EXCLUIDOS OS GASTOS
COM INATIVOS,
ULTRAPASSOU 0S

PERCENTUAIS  DEFINIDOS
PELO ARTIGO 29- A DA
CRFB/88, RELATIVOS AO
SOMATORIO DA RECEITA
TRIBUTARIA E DAS|
TRANSFERENCIAS
PREVISTAS NO

§ 50 DO ART. 153 E NOS
ARTS. 158 E 159,
EFETIVAMENTE REALIZADAS
NO

EXERCICIO ANTERIOR.

1.5. DEMAIS ATOS DE GESTAO

TIPO DE
CcODIGO PONTO DE CONTROLE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
SUGERIDO
IN IAVALIAR SE 0S
DOCUMENTOS REGULAMENTADORA|CONFORMIDADE DOCUMENTOS CONTAS DE|
1.5.1 INTEGRANTES DA PCA DA REMESSA  DE|(VERIFICAGAO INTEGRANTES DA  PCAGESTAO
- COMPATIBILIDADEPRESTAGAO DE[DOCUMENTAL) ESTAO EM CONFORMIDADE|TODAS AS
COM O NORMATIVO DO[CONTAS COM O REQUERIDO NOUG'S)
TCE IANEXO CORRESPONDENTE
DA IN REGULAMENTADORA
DA REMESSA DE|
PRESTACAO DE CONTAS.
2.2. GESTAO FISCAL, FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
TIPO DE
CcODIGO PONTO DE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
CONTROLE SUGERIDO
2.2.10 EXECUCAO DE|CRFB/88, ART. 167, IAUDITORIA IAVALIAR SE HOUVE[CONTAS  DE|
PROGRAMAS E GOVERNAMENTAL |[EXECUGAO DE PROGRAMASGESTAO
PROJETOS DE CONFORMIDADE [OU PROJETOS DE GOVERNO|TODAS AS
NAO INCLUIDOS NA LEIUG'S)
ORCAMENTARIA
IANUAL.
2.2.24 ESCRITURACAO  E|LC 101/2000, ART. |AUDITORIA IAVALIAR SE A ESCRITURACAOCONTAS  DE
CONSOLIDAGCAO |50 / NORMAIGOVERNAMENTAL |[E CONSOLIDACAO CONTABILGESTAO
DAS CONTASBRASILEIRA DE|DE CONFORMIDADE [DAS  CONTAS  PUBLICAS|(TODAS AS
PUBLICAS CONTABILIDADE (OBEDECEU AO QUE DISPOE QUG’S)
NBC TSP-EC C/C ARTIGO 50 DA LRF E AS
NBC-T 16 NORMAS BRASILEIRAS DE|
CONTABILIDADE ~ APLICADAS
IAO
SETOR PUBLICO
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2.2.29 DEFICIT LC 101/2000, ART.CONFORMIDADE IAVALIAR SE FORAMCONTAS  DE|
ORCAMENTARIO (90, (VERIFICACAO EXPEDIDOS ATOS DE[GOVERNO
MEDIDAS DE DOCUMENTAL) LIMITACAO DE EMPENHO E[CONTAS DE
CONTENCAO MOVIMENTAGCAO FINANCEIRA/GESTAO DOS
NOS CASOS E CONDICOESPODERES
ESTABELECIDAS EM LEI, COM
VISTAS A CONTENCAO
DE DEFICIT ORCAMENTARIO E
FINANCEIRO.
2.5. GESTAO PREVIDENCIARIA
] TIPO DE
CODIGO PONTO DE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO IAPLICAVEL A
CONTROLE SUGERIDO
25.4 IALIQUOTA DE[CF/88, ART. 40. LRF/AUDITORIA VERIFICAR SE OS[CONTAS  DE|
CONTRIBUICAO  —ART. 69. LEIGOVERNAMENTAL |DESCONTOS GESTAO
RECOLHIMENTO  [9717/1998, DE CONFORMIDADE [PREVIDENCIARIOS E  AS|(TODAS AS|
IARTS. 1° E 3°. CONTRIBUICOES PATRONAISUG'S)
ESTAO OBEDECENDO AS
IALIQUOTAS DE|
CONTRIBUICAO
ESTABELECIDAS CONFORME|
A LEGISLACAO.
2.6. DEMAIS ATOS DE GESTAO
] TIPO DE
CODIGO PONTO DE BASE LEGAL PROCEDIMENTO PROCEDIMENTO APLICAVEL A
CONTROLE SUGERIDO
PESSOAL — FUNCAOICRFB/88, ART. 37, |AUDITORIA IAVALIAR SE AS FUNCOES DE/CONTAS  DE
2.6.1 DE CONFIANCA E|INCISO V. GOVERNAMENTAL [CONFIANCA ESTAO SENDOGESTAO
CARGOS EM DE CONFORMIDADE [EXERCIDAS (TODAS AS|
COMISSAO EXCLUSIVAMENTE PORUG'S)
SERVIDORES OCUPANTES DE|
CARGO EFETIVO E SE 0S|
CARGOS EM  COMISSAQ
DESTINAM-SE ~ APENAS AS
IATRIBUICOES DE DIRECAO,
CHEFIA E|
IASSESSORAMENTO.
2.6.6 DISPENSA ELLEI 14.133/2021,/AUDITORIA IAVALIAR SE AS|ICONTAS  DE|
INEXIGIBILIDADE DEARTS. 72 A 75. GOVERNAMENTAL |CONTRATAGCOES PORGESTAO
LICITACAO DE CONFORMIDADE [DISPENSA OU|(TODAS AS|
INEXIGIBILIDADE DEUG'S)
LICITACAO OBSERVARAM AS
DISPOSICOES CONTIDAS NOS|
IARTIGOS 72 A 75 DA LEI DE
LICITACOES.

Paulo Sérgio de Toledo Costa

Vereador-Presidente — Biénio 2023/2024
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ELABORACAO DO PAAI — ACOES DE AUDITORIAS E OUTRAS ATIVIDADES

A auditoria tem a finalidade de avaliar o cumprimento das unidades executoras quanto ao seguimento dos
procedimentos administrativos, e/ou das Instru¢cdes Normativas, baseadas nos principios da legalidade,
legitimidade, economicidade, eficiéncia e eficacia, bem como recomendar e sugerir acdes corretivas para 0s
problemas detectados, cientificando aos auditados da importancia em submeter-se as normas vigentes.

Para o ano de 2025, foram planejadas as seguintes acfes de auditoria conforme ja estabelecidos no
PAAI — Plano Anual de Auditoria do Controle Interno:

a) Acéo n° 01 - Folha de Pagamento;
b) Acéo n° 02 — Processos de Licitagdo, Dispensa e Inexigibilidade de Licitag&o;
C) Ag&o n° 03 - Acompanhamento e Execugdo dos Contratos e Aditivos.

A selecdo das amostras de processos administrativos, empenhos, processos licitatérios e outros
elementos alvo de fiscaliza¢&o, andlise, auditoria, controle e acompanhamento levara em consideracdo os
critérios da materialidade, relevancia, criticidade e risco, sendo que:

I. Materialidade representa o montante de recursos orgcamentarios ou financeiros/materiais alocados e/ou
o volume de bens e valores efetivamente geridos em um especifico ponto de controle, (unidade

Il. Administrativa, sistema, contrato, atividade, processo, procedimento ou agao);

Ill. Relevancia significa a importancia ou papel desempenhado por uma questdo, situagdo ou unidade
administrativa em relagéo a atividade desenvolvida;

IV. Criticidade representa as situacdes criticas efetivas ou potenciais a serem controladas, identificadas em

V. Uma unidade organizacional alvo de fiscalizagao;

VI. Risco é possibilidade de algo acontecer e ter impacto nos objetivos de procedimentos, processos e
acOes do Legislativo, sendo medido em termos de consequéncias e probabilidades.

A guantidade de amostras, ou a totalidade dos objetos de analise, serdo definidas caso a caso,
conforme o tipo de documento ou o tipo de exame a ser realizado.

RELATORIOS

A peca final de todo o processo de auditoria consiste na elaboragdo de um relatério detalhado, no qual
séo apresentadas evidéncias e achados com base em critérios claramente definidos. Esses achados poderao
resultar em recomendacdes especificas nas areas administrativas e na proposicdo de um Plano de Acédo
para a implementacdo dessas recomendacdes, visando a melhoria continua dos processos.

A emissao de uma opinidao qualificada, articulada com argumentos solidos em favor da adocdo de
medidas corretivas, deve ser feita com clareza, convicg¢éo, relevancia e objetividade. Esses aspectos serao
desenvolvidos em capitulos especificos do relatério, garantindo que as sugestdes sejam bem fundamentadas
e direcionadas a melhoria da gestéo publica.

As ac¢les de auditoria e demais atividades de controle interno serdo conduzidas em conformidade com
as normas vigentes, utilizando uma metodologia e técnicas proprias, adequadas ao tipo de atividade realizada.

Paulo Sérgio de Toledo Costa

Vereador-Presidente — Biénio 2023/2024
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Dessa forma, assegura-se que 0s processos sejam avaliados de maneira precisa e eficiente, fortalecendo
a gestéo e o controle dos recursos publicos.

VIl.  REVISAO DAS NORMATIVAS

Estdo previstos o0 estudo e revisdo das seguintes normativas:

a) Sistema de Planejamento e Orgamento;

b) Sistemas de Controle Interno;

c) Sistemas de Compras, Licitages e Contratos;
d) Sistema de Controle Patrimonial;

e) Sistema de Administracdo de Recursos Humanos;
f) Sistemas de Transportes;

g) Sistema de Contabilidade;

h) Sistema Financeiro;

i) Sistema de Tecnologia e Informacdao;

j) Sistema Juridico;

k) Sistema de Servigos Gerais;

I) InstrugBes Normativas avulsas.

Durante o ano de 2025, pretende-se realizar um estudo abrangente de todas as normativas vigentes, a fim de
avaliar a necessidade de revisbes ou atualizacOes. Esse estudo possibilitard a elaboracdo de uma coletanea
consolidada das normativas aplicaveis ao exercicio, garantindo maior eficiéncia, transparéncia e conformidade no
ambito das atividades institucionais.

VIIl. DA COLETANEA DAS NORMATIVAS

A padronizacéo das atividades e rotinas internas é fundamental para garantir a eficacia e a eficiéncia operacional,
promovendo um ambiente impessoal e transparente. Isso assegura a continuidade dos servi¢cos publicos, além de
fortalecer os controles internos.

Considerando que o0s setores organizacionais ndo operam de forma isolada e suas atividades sao inter-
relacionadas, é essencial que os servidores compreendam ndo apenas os procedimentos do seu préprio setor, mas
também aqueles dos setores que se conectam a ele.

Nesse contexto, a Coletanea de Normativas tem como objetivo reunir todas as Instru¢cdes Normativas Internas da
Céamara Municipal de Itapemirim/ES, abrangendo os diversos sistemas administrativos implementados ao longo do
processo de formacd@o do Sistema de Controle Interno. Essa coletdnea facilitard o acesso as normas internas,
especialmente para aqueles que as utilizam em suas funcdes diarias.

O Controle Interno estara atento as mudancas que possam ocorrer na Administragdo, comprometendo-se a manter
a coletanea sempre atualizada, incorporando alteragdes ou novas publicacdes de normativas.

Paulo Sérgio de Toledo Costa

Vereador-Presidente — Biénio 2023/2024
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IX. ACOES PREVENTIVAS

No &mbito do controle preventivo, a Unidade Central de Controle Interno monitorara a execucao das atividades e
a conformidade com as instru¢des internas de todas as unidades administrativas e de assessoria parlamentar,
incluindo os setores de contabilidade, finangas, patrimonio, almoxarifado, recursos humanos, compras e contratos,
juridico e servigos gerais. Além disso, a UCCI prestara suporte na atualizacdo e elaboracdo de novas instrucdes
internas. As seguintes acdes serdo implementadas pela Unidade Central de Controle Interno no exercicio do controle
preventivo:

a) Realizacdo de reunides: Sempre que necessario, serdo convocadas reunides com os servidores das
unidades e assessorias para esclarecer duvidas e questionamentos sobre a aplicabilidade e o alcance das instrugées
normativas;

b) Emisséo de pareceres e recomendacdes: Serdo emitidos pareceres, tanto de oficio quanto em resposta a
consultas formais, com o intuito de aprimorar os controles internos;

c) Visitas técnicas preventivas: A UCCI realizara visitas técnicas nas unidades e assessorias para avaliar a
eficiéncia das atividades administrativas.

O controle preventivo sera implementado ao longo do exercicio de 2025, sem datas previamente fixadas,
sendo adotado sempre que a necessidade for identificada pela Unidade Central de Controle Interno. E importante
ressaltar que, conforme os critérios mencionados anteriormente, além dos setores inicialmente selecionados para
auditoria/inspecéao e controle preventivo, a Unidade Central de Controle Interno podera, a critério proprio ou mediante
provocacéo, auditar ou inspecionar outros setores conforme necessario.

X.  CONSIDERAGCOES FINAIS

O Plano de Acao das Atividades de Controle Interno — 2025 foi elaborado considerando a estrutura atual da
Unidade Central de Controle Interno (UCCI) e podera ser ajustado conforme determinagcBes especificas ou novas
demandas dos 6rgaos de controle externo.

As atividades de auditoria e inspec¢bes estdo programadas para ocorrer entre 1° de abril e 31 de dezembro de
2025. E importante ressaltar que esse cronograma podera ser modificado, reduzido ou prorrogado em virtude de
fatores internos ou externos que possam influenciar sua execuc¢ao.

Os resultados das auditorias e inspe¢fes serdo apresentados ao Presidente da Céamara Municipal de
Itapemirim/ES, que os encaminhara para o setor ou assessoria parlamentar pertinente. Isso garantird que as
constatacdes e recomendacdes sejam devidamente conhecidas e que as providéncias necessarias sejam adotadas.
As constatacdes, recomendacdes e pendéncias fardo parte integrante do relatério de auditoria.

Em conformidade com o principio constitucional da publicidade dos atos da administracdo publica, o Plano de
Acao das Atividades de Controle Interno — 2025 sera publicado no Diario Oficial do Poder Legislativo e disponibilizado
no Portal da Transparéncia, assegurando acesso publico e irrestrito.

Itapemirim/ES, 16 de dezembro de 2024.

CAROLINY RODRIGUES COUTINHO MOREIRA
Diretor de Controle Interno/Ouvidor
Matricula 1925
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